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Programar y coordinar la ejecucion de los mantenimientos necesarios para garantizar que los bienes muebles e inmuebles del Ministerio, se mantengan en perfectas condiciones
fisicas y de funcionamiento, con el fin de prestar un 6ptimo servicio.

El proceso inicia con la programacion de mantenimientos preventivos y termina con la realizacion del mantenimiento y entrega de informe.

1.El plan de mantenimiento preventivo debera ser aprobado durante el primer trimestre o estara sujeto a la adjudicacion con empresas contratistas especializadas.

2.La programacion y ejecucion ordenada del plan de mantenimiento preventivo sera responsabilidad del Coordinador del Grupo de servicios Administrativos, los cambios en la
programacion estaran sujetos a las solicitudes extemporaneas que por su impacto afecten el desarrollo normal de las actividades diarias administrativas del Ministerio.

3.Los mantenimientos preventivos se realizaran Unicamente a los bienes a cargo del Grupo de Servicios Administrativo y que por sus caracteristicas y especificaciones técnicas
requieran intervenciones periddicas para garantizar su adecuado funcionamiento y prolongar su vida Util; en caso de ser necesario la actualizacién de los bienes que requieran
mantenimiento preventivo se coordinara a través del Grupo de Servicios Administrativos.

4 Los mantenimientos preventivos a los bienes muebles e inmuebles del Ministerio seran efectuados a través de contratacion por prestacion de servicios y contratacion de
empresas especializadas.

5.El seguimiento y control, se realizara de acuerdo al plan de mantenimiento preventivo establecido por el Grupo de Servicios Administrativos.

«IRequisitos del numeral 7.1,3 de la Norma ISO 9001 / 2015, Este subproceso es coherente con los requisitos establecidos.

«JArticulo 50. de la Ley 80 de 1993: Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato que se suscriba y de la ejecucion del mismo. (Esto aplica
para los contratistas), ademas de la normas modificatorias y adicionales.

+ Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”

“IDecreto 1077 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio”

+ Resolucion 259 de 2022 “Por la cual se implementa una accion de mejora en la conformacion y funciones de los grupos internos permanentes de trabajo de la Secretaria General
del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, y se deroga la Resolucion 0174 de 2011”, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible”.

N°. ACTIVIDAD CICLO PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
PRIMERA ETAPA: PROGRAMACION DE MANTENIMIENTOS
Coordinador Grupo de Servicios
1 Verificar bienes P Verificar los bienes que deben ser objeto de mantenimiento Adm|n§trat|vo
preventivo durante el ultimo trimestre de la vigencia. Senvidor Pblico delegado por a
coordinacion.
Formular el Plan de Mantenimiento Preventivo en el que
2 Formular Plan de Mantenimiento P incluya un cronograma de actividades y responsable de Servidor publico delegado por la
Preventivo ejecucion, lo cual puede estar sujeto a la adjudicacion con coordinacion
empresas contratistas especializadas.
Revisar el Plan de Mantenimiento Rewsa’r.el Plan de Man?en|rn.|ento Preventlvo de acuerdo a Coordinador Grupo de Servicios F-A-GSA-10 Cronograma de
3 X H las politicas de operacion. Si no esté de acuerdo se L X .
Preventivo . . N Administrativo mantenimiento
devuelve al servidor publico delegado por la coordinacion.
4 Aprueba y firma H Aprobar y firma el Plan de Mantenimiento Preventivo Coordinador Qr}Jpo qe Servicios X F-A-GSA-I1Q Cronograma de
formulado. Administrativo mantenimiento aprobado
- . . Coordinador Grupo de Servicios
5 Inicio de la implementacion del plan de H 5:::23:)9|0F;|Zn;z:\3;:::iglr:mirg: :r::zrgvz:;z;o:eswnal Administrativos y Profesional del Grupo
mantenimiento preventivo ) gadop - ! g de Servicios Administrativos
ejecutadas las actividades. . )
electromecanico o afin. .
Realizar el seguimiento de !ag actividades y que se ejecuten Goordinador Grupo de Servicios
- conforme al plan de mantenimiento preventivo. - .
Velar por el cumplimiento del Plan de o . Administrativos y Profesional del Grupo
6 - ) H Si existe alguna novedad a las actividades que afecte el . N
Mantenimiento Preventivo - . de Servicios Administrativos
Plan de Mantenimiento preventivo, debe ser aprobada por el eleciromecanico o afin
Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos. ’
- " — Entregar el informes, conforme al cumplimiento del Plan de Profesional del Grupo de Servicios - .
Recibe informacion de la ejecucion del . X h R . . Informe de Mantenimiento, Registro en
7 L . v Mantenimiento Preventivo, al Coordinador del Grupo de Administrativos electromecanico o afin. X . . .
Plan de Mantenimiento Preventivo. - L F-A-GSA-11 Hoja de vida de equipos
Servicios Administrativos.
Conforme al cumplimiento del Plan de Mantenimiento Coordinador Gruno de Servicios
8 |Acciones de mejora A preventivo se realizaran los ajustes requeridos necesarios . P "
- e Administrativos
con forme a las actividades de verificacion.
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Inspecciones : Diagndsticos o chequeos que realiza el proveedor, profesional del Grupo de Servicios Administrativos electromecanico o afin o el personal de mantenimiento con el fin de identificar el estado actual del bien y
determinar si éste debe ser objeto de un mantenimiento preventivo o correctivo.

Mantenimiento preventivo: Es una actividad programada de inspeccion a los bienes del Ministerio, tanto de funcionamiento como de seguridad y ajustes, que deben llevarse a cabo en forma periddica con base a un plan
establecido; para garantizar 6ptimas condiciones fisicas y de funcionamiento de los bienes.
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