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Establecer el estado de los bienes del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y del Fondo Nacional Ambiental - FONAM frente a la base de datos
del software de inventarios, asegurando que esta informacion se mantenga actualizada de acuerdo con la normativa vigente, el control de bienes e
informacion veraz en las conciliaciones contables.

Realizar seguimiento y control al software de inventarios del Ministerio, respecto a la informacion correctamente registrada frente a la aplicacion de normas
del manual de manejo de bienes y las politicas contables en el manejo de bienes establecidos por la Entidad.

La validacion de los estados de los bienes la realizara un profesional del Grupo de Servicios Administrativos - Aimacén con experiencia en gestion de
manejo de inventarios quien puede ser funcionario o contratista.

Este proceso esta disefiado para realizar:

1. Validacién mensual del tiempo de permanencia de bienes en almacén nuevos.

2. Validacion de ingreso y salida inmediata de bienes intangibles.

3. Validacion del valor en libros de los bienes tangibles conforme a la depreciacion acumulada y amortizacion de bienes intangibles.

4. Asegurar la correcta administracion de los bienes respecto a la funcionalidad del software y los movimientos de inventario realizados por el personal de
almacén.

5.Verificacion de la funcionalidad y veracidad de la informacién arrojada por el programa de inventarios mensualmente.

1. M-A-GSA-01 Manual para el manejo de bienes

2. Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICSP)

3. M-A-GFI-01 Manual de Politicas Contables

4. M-A-GF1-02 Manual de politicas contables FONAM

5. Manual para el manejo del Programa de Inventarios suministrado por el propietario del software.

* Constitucion Politica de Colombia de 1991.

* Ley 80 de 1993 por el cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y sus decretos reglamentarios.

* Leyes 42 y 87 de 1993, sobre Control de Gestion y Control Interno.

* Ley 489 de 1998 que regula el ejercicio de la funcion administrativa, determina la estructura y define los principios y reglas basicas de la organizacion y
funcionamiento de la Administracién Publica.

* Ley 1150 de 2007 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con recursos publicos y sus Decretos Reglamentarios.

* Ley 1952 de 2019, por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

* Ley 2094 de 2021, por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones.

* Decreto 2400 de 1968, articulo 6°, sobre normas que regulan la administracion del personal, (Adicionado por el decreto 3074 de 1968, Art. 1°)

* Decreto 047 de 2014, Por el cual se reglamenta el articulo 8° de la Ley 708 de 2001, el articulo 238 de la Ley 1450 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de gestion de activos publicos.

* Decreto 1068 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pablico.

* Decreto 1499 de 2017, Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo
relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

* Decreto 403 de 2020, Por el cual se dictan normas para la correcta implementacion del Acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal.

N ACTIVIDAD (:ﬁ\l/-: DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO

Disponer de los siguientes recursos:
-Equipo de computo con software de inventarios instalado
-Profesional del Grupo de Servicios Administrativos.| Profesional con experiencia

1 Disponer de recursos P capacitado en manejo del software y con experiencia en| en gestion de manejo de
gestion de inventarios para validacion de bienes. inventario o su delegado
-Reporte mensual consolidado del estado de bienes
segun politicas operativas como insumo para conciliacion
contable mes vencido.
Validar mensualmente el estado de los bienes aplicando
la siguiente metodologia:

Profesional con experiencia .
. . Report lidado del estado de |

2 | Validar el estado de los bienes nuevos H -Verificar tiempo de permanencia de bienes nuevos en| en gestion de manejo de eparie consmb?e:ese estado delos
bodega desde su fecha de ingreso. inventario o su delegado
-Identificar y generar alertas sobre presencia de bienes
intangibles.
Ejecutar mensualmente la validacion de:

Validar el estado de los bienes respecto a -Depreciacion de bienes en bodega (nuevos y usados) Pr°fes'°’T‘,"' con experiencia Reporte consolidado del estado de los
3 o N H o . . en gestion de manejo de .
su depreciacion o amortizacion -Depreciacion de bienes asignados a colaboradores ) ) bienes
A . ) inventario o su delegado

-Amortizacion de intangibles en base de datos del
software de inventarios
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5. PROCEDIMIENTO

NS, ACTIVIDAD oY DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Realizar conciliacion del reporte mensual sobre estado de| Profesional con experiencia Reporte consolidado del estado de los
4 Conciliar reporte H [bienes y comunicar resultados al Profesional| en gestion de manejo de X bienes
Especializado del Aimacén para consolidacion contable. inventario o su delegado Correo electronico
Profesional Especializado del
Almacén
5 Realizar verificacion v Verificar la veramda’d de mfgrrnacpn lreg]stradal en el . o X Reporte verificado y copsohdado del estado
reporte mensual segun normatividad institucional vigente. | Profesional con experiencia de los bienes
en gestion de manejo de
inventario o su delegado
6 Realizar acciones de mejora A Requerir ajustes y acltlljal{z’amon.es al software conforme a|Profesional Espegahzado del Requerimiento de actualizacion o ajustes en
resultados de la conciliacién de inventario. Almacén el software

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

ALMACEN NUEVOS : Denominacion del registro de los bienes que ingresan por primera vez conjunto de bienes y que no han sido dados al servicio identificados bajo una clasificacion contable dentro del
software de inventario.

ALMACEN USADOS : Denominacion del registro de los bienes que han estado en servicio y se encuentran en buen estado de conservacion, identificados bajo una clasificacion contable dentro del
software de inventario.

BIENES TANGIBLES: Son los bienes que por sus caracteristicas pueden ser apreciables, que ocupan un espacio, tienen existencia material y cuentan con un valor econémico de acuerdo con sus
cualidades fisicas y técnicas.

BIENES INTANGIBLES: Esta clase de bienes representa el valor de recursos identificables, de caracter no monetario y sin apariencia fisica, sobre los cuales el Ministerio tiene el control, espera obtener
beneficios econémicos futuros o potencial de servicio, puede realizar mediciones fiables, ademas, que los mismos no estén disponibles para la venta y se prevé usarlos durante mas de un afio. Si no
cumple alguna de las anteriores condiciones se reconocen como gasto. En si, son los bienes inmateriales adquiridos a cualquier titulo o desarrollados el Ministerio con el fin de facilitar, mejorar o tecnificar|
sus operaciones de acuerdo con su cometido estatal.

DEPRECIACION : Distribucion racional y sistematica del costo de los bienes, durante su vida Gtil estimada, con el fin de asociar la contribucion de estos activos al desarrollo de las funciones de cometido
estatal.

AMORTIZACION : Distribucion sistematica del costo de un activo durante los afios de vida il o durante el periodo en que se van a aprovechar sus beneficios.
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