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Realizar seguimiento mensual a la ejecucion del presupuesto asignado a las diferentes dependencias que conforman el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible y sus fondos, reservas presupuestales y cumplimiento del PAC, durante cada vigencia fiscal.

Inicia con la actualizacion de los valores en el Formato seguimiento a la ejecucién presupuestal , reservas y pagos y termina con la publicacion del mismo, en el
repositorio destinado para tal fin.

La Subdireccion Administrativa y Financiera actualiza la informacion en el Formato seguimiento a la ejecucion presupuestal, reservas y pagos ( F-A-GFI-45), con
corte al Ultimo dia del mes anterior.

La Subdireccion Administrativa y Financiera remite el Formato, via Arca, a los ejecutores de presupuesto, enlaces presupuestales y sus superiores jerarquicos.

Los ejecutores justifican el estado de la ejecucion presupuestal, ejecucion de reservas y cumplimiento del PAC.

La Subdireccion Administrativa y Financiera citara a mesas de trabajo presencial, virtual o mixta, a los ejecutores presupuestales y sus superiores jerarquicos, para
analizar la informacion contenida en los Formatos.

Cuando lo estimen pertinente, la Ministra, los Viceministros, el Secretario General o sus delegados, la Subdireccion Administrativa y Financiera, citaran
extraordinariamente a mesas de trabajo presencial, virtual o mixta, para analizar la informacién contenida en los Formatos.

Los ejecutores presupuestales, durante el mes, daran cumplimiento a las actividades relacionadas en la justificacion del Formato.

El Grupo de Presupuesto de la SAF, conservara la informacion en el repositorio dispuesto.

La ejecucion presupuestal, de reservas y el cumplimiento del PAC, se sujetaran a la normatividad relacionada en el numeral 4. Normas y documentos de referencia
o las que los modifiquen.

1. Ley Anual de Presupuesto.

2. Decreto anual de liquidacion del presupuesto nacional.

3. Resolucion interna de distribucion del presupuesto anual y desagregacion del presupuesto.
4. Estatuto Organico de Presupuesto.

5. Informes de Ejecucion Presupuestal y listados de SIIF Nacion.

6. Plan Anual de Adquisiciones.

7. Fichas de seguimiento de periodos anteriores.

8. Circular MHCP de cierre financiero de cada vigencia.

9. Circular interna de cierre financiero para cada vigencia.

Ne. ACTIVIDAD (;Iﬁ:/-/? DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO

Generar los reportes de SIIF Nacion, en relacion con
apropiaciones, valores de CDP, compromisos
adquiridos, pagos, rezago presupuestal y ejecucion del Grupos de Presupuesto y

Actualizacion de  formato  F-A-GFI-45 Formato de seguimiento a la ejecucion
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actualizacion de formato F-A-GFI-45 seguimiento a la
ejecucion presupuestal, reservas y pagos
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presupuestal, reservas y pagos. seguimiento a la ejecucion presupuestal, reservas y Financiera presupuestal, reservas y pagos diligenciado ( F-A{
pagos diligenciado ( F-A-GIF-45) GIF-45)

La Ministra, los Viceministros, el
Secretario General 0 sus
delegados, la Subdireccién
Administrativa y Financiera.

Los ejecutores de presupuesto registran las
justificaciones en el Formato de seguimiento a la

Citar a mesas de trabajo a los superiores jerarquico de
P los ejecutores, para revisar la respectiva jutificacion de
las dependencias.

Citar a mesas de trabajo a los superiores

o ! Correo institucional.
jerarquicos de los ejecutores

) e L Formato de seguimiento a la ejecucion
Registrar las justificaciones a la ejecucion
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Los ejecutores de presupuesto devolveran a la Memorando
Devolver el seguimiento a la ejecucion Subdireccion Administrativa y Financiera el Formato de Formato de seguimiento a la ejecucion
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correspondientes.




5. PROCEDIMIENTO

Ne. ACTIVIDAD gl:i:\';: DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO

TERCERA ETAPA. OBSERVACIONES Y PUBLICACION DE FICHAS

La Subdireccién Administrativa y Financiera, a través
de los Grupos de Presupuesto y Tesoreria, verifican
las justificaciones propuestas en el Formato de
seguimiento a la ejecucion presupuestal, reservas y
v pagos ( F-A-GIF-45) por cada uno de los ejecutores de
presupuesto.

Formato de seguimiento a la ejecucion
presupuestal, reservas y pagos diligenciado ( F-A:
GIF-45)

Grupos de Presupuesto y
Tesoreria de la Subdireccion X
Administrativa y Financiera

7 | Verificar acciones y observaciones

De ser necesario se realizaran observaciones a las
justificaciones y se solicitard profundizacion a la
dependencia.

El Grupo de Presupuesto carga el formato de
seguimiento a la ejecucién presupuestal, reservas y
pagos diligenciado ( F-A-GIF-45), en el repositorio
dispuesto.

Publicar el seguimiento a la ejecucion
8 |presupuestal, reservas y pagos de cada una A
de las dependencias.

Grupo de Presupuesto X Repositorio digital

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

* Presupuesto: Es la herramienta que le permite al Sector Publico cumplir con la produccion de bienes y servicios publicos para la satisfaccion de las necesidades de la poblacion de conformidad con el rol asignado al Estado en la economia
y sociedad del pais.

* Apropiacion Presupuestal: Es la autorizacion maxima de gastos que expira el 31 de diciembre de cada vigencia.

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: Es el documento que expide el Coordinador del Grupo de Presupuesto o quien haga sus veces, con el fin de garantizar la apropiacion para atender los gastos.

* Registro Presupuestal del Compromiso - RP: Es el documento que expide el Coordinador del Grupo de Presupuesto o quien haga sus veces, la imputacion presupuestal mediante la cual se afecta en forma definitiva la apropiacion
presupuestal, garantizando que solo se utilizara para ese fin. Con este documento se perfecciona el compromiso.

* Reserva Presupuestal: Es el compromiso legalmente constituido que tiene registro presupuestal pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal que termina y sera pagado dentro de la vigencia siguiente, Unicamente en caso de
fuerza mayor y caso fortuito.

* Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC: Es el monto maximo mensual de pagos para el Presupuesto General de la Nacion con el fin de cancelar las obligaciones exigibles de pago.

* Seguimiento. Punto de control liderado por la Subdireccién Administrativa y Financiera para medir el estado de avance de la ejecucion del presupuesto, el pago de las reservas presupuestales y la utilizacion del Plan Anual Mensualizado
de Caja.

* Justificacion: Argumentos que exponen las areas ejecutoras del presupuesto respecto de los niveles de ejecucion presupuestal, reservas presupuestales y utilizacion del Plan Anual Mensualizado de Caja.

* Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacién: Sistema oficial en el cual las Entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacién registran de manera obligatoria su gestion financiera.

* Administracion y recepcion de correspondencia ambiental - ARCA: Herramienta informética que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades propias de los procesos que componen el Programa (Plan) de Gestion Documental
basandose en lo estipulado por la normatividad archivistica.




