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MANUAL DE USUARIO MODULQ SALVOCONDUCTO
UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Cédigo: M-M-INA-02

1. PRESENTACION

Esta guia esta dirigida a las autoridades ambientales, las cuales aprueban las solicitudes de
Salvoconducto Unico Nacional en Linea para la movilizacion en el territorio nacional de los diferentes
especimenes o productos de la diversidad biologica a que se tiene derecho, como resultado del
procedimiento previo de trdmite y otorgamiento del acto administrativo que otorga el legal
aprovechamiento de especimenes o productos de los recursos flora y fauna silvestre.

La Resolucion 1909 de 2017 expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible establece
que el Salvoconducto Unico Nacional en Linea (SUNL), para la movilizacién dentro del territorio
nacional de especimenes de la diversidad biologica; asi como el de Removilizacidn y renovacion, sera
expedido exclusivamente en la plataforma de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea
(VITAL).

VITAL es un sistema unico centralizado de cobertura nacional a través del cual se direccionan y
unifican todos los tramites administrativos de licencia ambiental, planes de manejo ambiental,
permisos, concesiones y autorizaciones ambientales, asi como la informacion de todos los actores
que participan de una u otra forma en el mismo, con el objeto de contribuir con la interaccién entre el
ciudadano y las autoridades ambientales, a través del uso de tecnologias de informacion y
comunicaciones (TIC) bajo los principios de eficiencia, trasparencia y eficacia de la gestién publica en
aras del cumplimiento de los fines esenciales de Estado.

En esta guia el o los funcionarios autorizados por la autoridad ambiental encontraran el paso a paso
para realizar la administracion del Salvoconducto Unico Nacional en Linea en la Ventanilla Integral de
Tramites Ambientales en Linea — VITAL.

2. TERMINOS O CONCEPTOS

Movilizacién. Transportar por primera vez los especimenes de la diversidad bioldgica, cuya obtencion
este legalmente amparada.

Removilizacion. Trasportar nuevamente especimenes de la diversidad biolégica que hayan sido
objeto de movilizacién, removilizacidn o renovacion, a través de un SUNL previamente expedido, para
una cantidad o volumen total o parcial.

Renovacion. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor justificada, no haya sido posible el transporte
de especimenes de la diversidad biologica dentro del plazo estipulado en el SUNL de movilizacién,
removilizacion o renovacién. Se debe autorizar para las mismas especies, cantidad y volumen
registrado en el anterior SUNL.
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Salvoconducto Gnico nacional en linea para la movilizacion de especimenes de la diversidad
biolégica (SUNL). Documento que ampara la movilizacion, removilizacién y renovacion en el territorio
nacional de especimenes de la diversidad biolégica, emitido por la autoridad ambiental competente, a
través de la ventanilla integral de tramites ambientales en linea (VITAL).

3. INGRESO A LA PLATAFORMA

El modulo para la gestion del salvoconducto Unico nacional en linea (SUNL), se encuentra alojado en
la Ventanilla Integral del Tramites Ambientales (VITAL). Para realizar el ingreso directo, puede hacerlo
desde la URL http://vital. minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx.

De igual manera, puede ingresar desde la pagina web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, a través de la URL http://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/Security/Default.aspx,
que le permitira la siguiente visualizacion:

€ 3 C @ % vitalpublico.minambientegov.cofinicio Br O L@

@'Gov.co

=% » VENTANILLA INTEGRAL DE ;
VITAL 1RAMITES AMBIENTALES \§¢ Amblente

Informacién de - Entidades Atencién y servicios ¥ Normativa Noticias nida
VITAL participantes a la ciudadania Y

© Encuen tra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL

iVITAL SIGUE EVOLUCIONANDO!

A partir del pasado 6 de diciembre se implementoé un nuevo
servicio de busqueda de informacion de tramites y
servicios, el cual permite mediante diferentes alternativas de
seleccion, filtros y ordenamiento refinar las busquedas

de informacién de su Interés, realizando consuttas

de manera agil yaamigabées

Buscar en VITAL

Imagen 1. Inicio en VITAL.

(@)
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Una vez se encuentre en VITAL e ingrese por cualquiera de las URL disponibles para SUNL, debera
diligenciar los datos de Usuario y Contrasefia (asignados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible), para tener acceso al rol activado.

(7] 'GOV.CO Ir a Gov.co

==\ VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

© o (D) ragomisotciud  (3) Procesan misalctud  (4) Respuesta

Ingreso al sistema

- B Registrarse como Usuario
Inicio de sesiéon

Usuario
Nombre usuario * REAR NUEVA CUENTA -
3
Contrasefia Problemas para iniciar sesion? @
hd RECORDAR CONTRASENA
Q o -

Imagen 2. Ingreso a SUNL desde la pagina de inicio en VITAL.

4. MENU DE SUNL EN LA VENTANILLA VITAL.

Al realizar los anteriores pasos se abre la siguiente ventana:

4.1.Meni como usuario de una autoridad
ambiental.

- VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES sl

Ultimo Acceso:

Inicio Seguimiento Expedicion Cargue Reportes

sted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites
n proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion ‘Tareas' y luego 'Mis Tareas. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para

ealizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 3. Menu de SUNL en VITAL.

4.1.1.Inicio.

Si desea retornar a la ventana principal, puede dar clic en la pestafia “Inicio” y lo
redireccionara nuevamente

© B ©
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7 [ )
- VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESAROlTo/E e

Lunes, 24 De Marzo De 2025

Ultimo Acceso:  Mar 24 2025 TH14AM Usuario:

EXPEDICION_SURL MINAMBIENTE
Inicio Seguimiento Expedicién Cargue Reportes salir

Usted se encuenta en la pagina principal dal Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn ‘Iniciar Trimite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites.
en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione La opeién ‘Tareas' y luego 'Mis Tareas! Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opeién 'Mis Tramites' y para 4]

[Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en ‘Otras Actividades'

Imagen 4. Opcidn Inicio

4.1.2.Seguimiento.

Esta funcionalidad le permite hacer la validacion de un salvoconducto emitido por cualquier
autoridad ambiental, siempre y cuando se tenga el nimero del salvoconducto y el cddigo de
verificacion alfanumérico que se genera al imprimir el ejemplar en fisico.

o a [ )
< h VENTANILLA INTEGRAL OE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

unes, 24 De Marzo De 2025

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Ultimo Aeeese: Mar 24 2025 TH16AM
EXPEDICION_SUNL MINAMBIENTE

[Usted se encuenta en la pégir\a principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite’ y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites
len proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, la opcién ‘Tareas' y luego Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus trimites en proceso a través de la opcion "Mis Tramites'y para [}

L]

[Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en ‘Otras Actividades’

Imagen 5. Opcién Seguimiento

Al dar clic en la opcion “Seguimiento”, se abrird una ventana que lo dirigira a “Seguimiento
Salvoconducto”. Se desplegara un formulario de seis campos que debera diligenciar de manera
obligatoria.

Seguimiento Salvoconducto

Identificacion Revisar:

Nombre Revisor

Departamento .

Ubicacion sele M
Municipio Ubicacion: Seleccione, v

Numera

Salvoconducta

Codigo Seguridad

Validar

Imagen 6. Seguimiento - Seguimiento Salvoconducto.
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¢ Identificacion Revisor: nimero de identificacion (cédula ciudadania) del encargado de
revisar el transito legal de los SUNL expedidos, para las acciones de control y vigilancia.

e Nombre Revisor: nombre de la persona que realiza el seguimiento del salvoconducto.

o Departamento Ubicacion: departamento donde se realiza el seguimiento.

¢ Municipio Ubicacion: municipio donde se realiza el seguimiento.

¢ Numero de salvoconducto: ingresar el nimero asignado para el salvoconducto en
revision.

e Codigo de seguridad: ingresar el cddigo asignado para el salvoconducto en revision,
(alfanumérico de 8 digitos, aparece en la parte central del SUNL impreso).

Para hacer uso de la opcion de “Seguimiento”, es importante contar con toda la informacion
requerida. Todos los campos con obligatorios, por lo tanto, no lo dejara avanzar hasta tanto
estén en su totalidad diligenciados con la informacién correspondiente.

Una vez diligenciado el formulario dar clic en “Validar”. El sistema le arrojara informacion
preliminar referente al salvoconducto en revision, que le permitira validar si el SUNL fue emitido
y si esta dentro de la vigencia. En la parte inferior de la pantalla mostrara “VALIDACION
SALVOCONDUTOQ?, con la siguiente informacion:

VALIDACION SALVOCONDUCTO

Tipo Salvoconducto Estado Vigencia Desde Vigencia Hasta validacion Acciones

Movilizacion Emitido 13/10/2021 13/10/2021 11:59 PM EL SALVOCONDUCTO -
SE ENCUENTRA FUERA o ¢
DE VIGENGIA

Imagen 7. Seguimiento Salvoconducto — Validar.

Para visualizar el “Detalle Salvoconducto” y validar la informacion, dar clic en el icono
representado por una carpeta, que se encuentra en la parte inferior derecha, como lo muestra
la imagen 8.

VALIDACION SALVOCONDUCTO
Tipo Salvoconducto Estado Vigencia Desde Vigencia Hasta Validacion Acciones

Maovilizacion Emitido 13/10/2021 13/10/2021 11:59 PM EL SALVOCONDUCTO P
SE ENCUENTRA FUERA v
DE VIGENCIA

Imagen 8. Sequimiento Salvoconducto — Acciones, Detalle Salvoconducto.
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Posteriormente, se desplegara una ventana con la informacién del salvoconducto, tal como se
visualiza previo a la impresion del ejemplar en fisico. En esta opcion no se podra ver el codigo
de seguridad, este se genera de manera aleatoria unicamente al momento de imprimirse, como
se presenta en la imagen 9. En esta opcion debera validar, entre otros, la fecha de expedicion,
la vigencia (desde, hasta), la ruta desplazamiento, el transporte y la informacion de los
especimenes.

Detalle Salvoconducto

Municipio Codigo Departamento Codige Fecha de Expedicion
EXPEDICION
PACHO 25513 CUNDINAMARCA 25 11/10/2021
TIPO DE MOVILIZACION ESTADO EMITIDO NUMERO
SALVOCONDUCTO SALVOCONDUCTO SALVOCONDUCTO TR
Desde: Hasta
VIGENCIA DEL
sA/econbucTo 13/1072021 13/10/2021
Nombre Identificacion Munidpic de Domicilio
Diaz Alzate Blanca Lucia 24626566 PACHO
TITULAR DEL
SALVOCONDUCTO
Direccion Telefono
parcela N6 vrd veraguas Pacho

CLASE DE RECURSO FLORA MADERABLE |

Imagen 9. Seguimiento Salvoconducto = Detalle Salvoconducto.

En la parte inferior de la ventana de visualizacion del Detalle Salvoconducto, encontrara la
opcién BLOQUEAR SALVOCONDUCTO, como se presenta en la imagen 10.

BLOQUEAR
SALVOCONDUCTO [ MOTIVO BLOQUEO] Seleccione ~| | Bloquear

Imagen 10. Seguimiento Salvoconducto - BOQUEAR SALVOCONDUCTO

Al seleccionar la opcion de MOTIVO BLOQUEO, se le desplegara una lista de opciones, dentro
de las cuales, debera escoger la que corresponda.
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SUNL

Cadigo: M-M-INA-02

INFORMACION DE
ESPECIMENES

BLOQUEAR
SALVOCONDUCTO

Detalle por Tipo produ

Nombre Comun
GUADUA

GUADUA

Solicitud de MADS

Salvoconducto adulterado, con tachones o enmendaduras
Inconsistencia en el volumen amparado (Sobre cupo)

Cambio de ruta

Cambio de vehiculo autorizada para la movilizacin los especimenes
Inconsistencia en la especie amparada

Inconsistencia en el volumen autorizado

Especies con veda regional o nacional
El nombre del conductor no corresponde al identificade en el SUNL

Solicitud de autoridad ambiental

MOTIVO BLOQUEO: |

Seleccione.

-
»
a
Cantidad Volumen Total
240 541353383
50 15
-
>
Blogquear

Imagen 11. Seguimiento Salvoconducto - MOTIVO BLOQUEQ.

Una vez seleccionado el motivo del bloqueo, el sistema le presentara una alerta de confirmacion
de bloqueo, como se presenta en la imagen 12.

vital.minambiente.gov.co dice
Nombre Nombre Clasq  Esta Seguro de Bloguear El Salvoconducto? Descripcién Cantidad
Comun Produdg Disponible
Fraxinus  Urapan Aserrad] Cancelar urapan 24
chinensis
Fraxinus  Urapan . — — - — anrvcopamaopargugd  Urapan 562
chinensis TuBico
Fraxinus  Urapan Aserrado Blogue Metro 40 36 alto:0.15;ancho:0.20;largo:3;  urapan 36
chinensis Cubico
Fraxinus  Urapan Aserrado Blogue Metro 9 0,51 alto:0.15;ancho:0.15;largo:2.50;  urapan 0,51
INFORMACION DE chinensis Cubico
ESPECIMENES
-
4 >
)
Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes
Nombre Comun Nombre Cientifico Tipo Producto Unidad Medida Cantidad Volumen Total
Urapan Fraxinus chinensis Bloque Metro Cubico 119 12,13
i d
4 >
BLOQUEAR
SALVOCONDUCTO MOTIVO BLOQUEOQ: | Solicitud de MADS v

Imagen 12. Seguimiento Salvoconducto - confirmacion de bloqueo salvoconducto.

Para ingresar un punto de control, se debe dar clic en el icono de ubicacion o marcador de
mapa, que se encuentra en la parte inferior derecha, como se muestra en la imagen 13.

Movilizacion

Tipo Salvoconducto

VALIDACION SALVOCONDUCTO

Estado

Emitido

Vigencia Desde Vigencia Hasta

13/10/2021

13/10/2021 11:59 PM

Validacion Acciones
EL SALVOCONDUCTO —
SE ENCUENTRA FUERA CF
DE VIGENCIA

Imagen 13. Seguimiento Salvoconducto — agregar punto de control.
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Posteriormente, lo dirigira al visor geografico para localizar el punto de control donde esta
realizando la verificacion del SUNL (puede hacerlo desplazando el cursor o disminuyendo la

imagen en dispositivos moviles), como se muestra en la imagen 14.

vaile 16, Calaviar \\,u‘”]
y

Agregar punto control Eliminar punto
LISBOA LA GAITANA
Parque La Colina o Calle 152 6

AN
N
North Point Mall
a

50)
(i
a”“’ae Centro Comercial

oy
Mapa  Satélite
W‘\\
/ \
V. Puente.de Guadua‘\O o
4 N CC Unicentro Centro Comercial S
/// N — cidente Paseo San Rafael _5 ceorITos @  gosques
GRAN GRANADA SUBA g DR RINCS
Parque Fundacional C, 5
VILL L7 <
gelknoativabueblo ° GHA . e Exito Wow Country /r
W) Portal 80 - TransMilenio A |
BOQOta Parque El o \\
Country H
USAQUEN
i

Aeropuerto
NANU\RCA Internacional ;
El Dorado ENGATIVA
D G Campo de Golf
" Club Los Lagartos

(+)

cuno!

Caso.

sie Rio Bogotd O

Una vez se localice en el mapa correctamente el punto de control donde se esta realizando la
verificacion del SUNL, dar clic en “Agregar punto de control’. Se abrird una ventana
emergente de aprobacion, en la cual se debe dar clic en “Aceptar” o “Cancelar”, segun sea el

BOGO‘A
Imagen 14. Seguimiento Salvoconducto — localizar punto de control.

vital.minambiente.gov.co dice
alle 170 )

Eliminar punto
Esta seguro de agregar este punto de control
i @ e
1ERIN
Caye
167 AR auiay

= vimamery
>
' Mapa Satélite p
S =
UNION 5] LISBOA
S (4)
4 Parque La Colina
Cote 15, Ganyo Comaraa @) | Sters2
y 4 3 N (=}
y. Puente.dé ‘.x,“.m.\:\? 4 o RS
y £
o 2 CC Unicentro Centro Comercial =3
/ N Odcoceaene Pascs San Rafael © S ceomTos@
/:f GRAN cRANAD‘A\\ SUBA g o}
> Parque Fundacional > G 5
hza & VILLAS DE e
&7 de Engativa Pueblo o GRANADARS w5 Exitd Wow G suntry @)
o - S . <
. puerto < Portal 80 - TransMil ]
% NAMARC“ Internacional \9 e BOQOta Parque £l @y \
% cuno! El Dorado ENGATIVA A= Pt Country
@0GOTA (4+) \“» @ &S asanos USAQUEN
Peaie Rio Boaots @) 1
Imagen 15. Seguimiento Salvoconducto — agregar punto de control.

4.1.3.Expedicion.
Esta opcion le permitira a la autoridad ambiental competente, a través del usuario con rol
CARS_SUNL, realizar la expedicion de los salvoconductos solicitados.

=y VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE ¥
DESARROLLO SOSTENIBLE
Uttime Accesa:  Mar 26 2025 THAAM Usuario:
EXPEDICION_SUNL MINAMBIENTE
salir

VITAL TRAMITES AMBIENTALES
Reportes

Inicio Seguimiento
Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites
n proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion ‘Tareas'y luego 'Mis Tareas! Puede ver la lista de 5us tramites en proceso a través de la opcién Mis Trémites' y para [fc)

Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formularia RUA selaccione la opcién correcta en "Otras Actividades'

Imagen 16. Opcion “Expedicion” de salvoconductos.
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Al seleccionar la funcionalidad de Expedicion, se abrira una ventana que contiene el formulario
para realizar la consulta detallada de los salvoconductos solicitados. De igual manera, se
despliega la totalidad de las solicitudes que se encuentren en la bandeja para ser gestionadas.

Autoridad Ambiental: esta precargada la autoridad ambiental a la que pertenece el usuario
que se encuentra realizando la expedicion del salvoconducto.

Expedir Salvoconducto

Autoridad Ambiental. CORANTIOQUIA v ]

Clase recurso. Seleccione v

Departamento: Seleccione. v

Municipio: Seleccione. v

Fecha Solicitud Desde: Hasta

Imagen 17. Expedicion — Formulario solicitud para Expedir salvoconducto.

Clase de Recurso: al dar clic en la casilla “Seleccione”, se desplegaran las opciones de clase
de recurso Flora Maderable, Flora No Maderable, Fauna Silvestre, Recurso Hidrobiolégico,
como se muestra en la imagen 18. Se debe seleccionar la que corresponda a la descripcién
solicitada por el usuario para generar la expedicion.

Expedir Salvoconducto

Autoridad Ambiental: RAN U w
Clase recurso: Flora No Maderable A4

Departamento: Flora Maderabie

Flora No Maderable

Municiplo Fauna Sivestre

Recurso Hidrobiolegico

Fecha Solicitud

Buscar

Imagen 18. Expedicion — Clase de recurso.
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

Departamento: se despliega el (los) departamento (s) de jurisdiccion de la autoridad Ambiental.
Se debe elegir el departamento para el cual se va a expedir el salvoconducto, como se muestra

en laimagen 19.

Autoridad Ambiental:

Clase recurso

Departamento:

Municipio:

Fecha Solicitud

Expedir Salvoconducto

Flora Maderabile L
Seleccione.
ANTIOQUIA
Desde: Hasta:
Buscar

Imagen 19. Expedicion — Departamento.

Municipio: se despliegan los municipios del departamento seleccionado en el paso anterior,
pertenecientes a la jurisdiccion de la autoridad ambiental, se debe elegir el municipio desde el
cual se va a expedir el salvoconducto, como se muestra en la imagen 20.

Autoridad Ambiental:

Clase recurso

Departamento:

Municipio:

Fecha Solicitud

ssacpaly  ANGELOPOLIS

\JNG OSTURA
srEresn0ad

Expedir Salvoconducto

Flora Maderabie v

ANTIOQUIA v

[ seieccione ~\

Seleccione -

ABEJORRAL
ABRIAQUI
ALEJANDRIA

AMAGA

AMALFI

ANDES 8/01/21

/ VIR MARTY VRTEF = 1037327914

m.  LUTS ALBERTO ROJAS ORTEGA -

/042 BEATRIZ ELEMA URIBE GOMEZ

21/00/2005 R:19:06 & o RIS

Fecha de solicitud:

Imagen 20. Expedicion — Departamento.

para este campo se deben ingresar las fechas solicitadas para vigencia

del salvoconducto, por ultimo, dar clic en “Buscar”, como se muestra en la imagen 21.

Fecha Salicitud

[Desde:

=)

Imagen 21. Expedicion — Fecha de solicitud.
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Si no desea hacer el filtro por clase de recurso, departamento y municipio, elija la opcion
Seleccione en cada uno de los campos y de esta manera podra obtener toda la informacion de
salvoconductos solicitados por los usuarios de su entidad, en un periodo de tiempo
seleccionado. Al dar clic en Buscar, se genera una consulta de las solicitudes de SUNL, de
acuerdo con los parametros de busqueda seleccionados.

Expedir Salvoconducto
Autoridad Ambiental: CORANTIOQUIA v
Clase recurso: Seleccione. ~
Departamento: Seleccione. v
Municipio: Seleccions. v
Fecha Solicitud: Desde: Hast
Buscar
[Buscar,
Movilizacion Solicitud  CORANTIOQUIA 28/01/2020 3:55:28 p.m.  LUIS ALBERTO ROJAS ORTEGA - 15661765
Movilizacion  1010551406601246142511 Solicitud ~ CORANTIOQUIA 13/01/2( 3:05:07 p. m. SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION I -
890938750
Movilizacion  1010551422600670142511  Solicitud  CORANTIOQUIA 13/01/2025 3:31:36 p. m.  SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION I -
890938750
Movilizacion  1010551569601533442511 Solicitud  CORANTIOQUIA 14/01/2025 9:38:16 a. m. SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION T -
890938750
Movilizacion  1010551808603715542511  Solicitud  CORANTIOQUIA 14/01/2025 11:02:00 2. SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION I -
o gagoisze)

Imagen 22. Expedicion — Consultar informacion por fecha de solicitud.

En la consulta, es posible visualizar los SUNL solicitados. Para la aprobacion de estos se
requiere dar clic en Detalles, opcidn que despliega una nueva ventana con el detalle del SUNL
solicitado, como se presenta a continuacion:

En EXPEDICION, la casilla correspondiente a la Fecha de Expedicion es un campo editable
donde se desplegaré un calendario que le permitira seleccionar la fecha (afio, mes y dia). Es
obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para indicar como aprobado, como se
muestra en la imagen 23.

Emitir Salvoconducto

Municipio Codigy Jepartamento Codig Fecha de Expedicion

RIOSUCIO 27615

CHOCO 27 [ 04/09/2021

4 # Septiembre- 2021- )
TIPO DE REMOVILIZACION
NDLCTO

Imagen 23. Expedicion — Informacion Fecha de Expedicion.
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MANUAL DE USUARIO MODULQ SALVOCONDUCTO
UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

El TIPO DE SALVOCONDUCTO, viene predeterminado desde la solicitud del usuario. Es
obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para indicar como aprobado.

MOVILIZACION

Imagen 24. Expedicion — TIPO DE SALVOCONDUCTO.

En SALVOCONDUCTOS ANTERIORES, si la solicitud por parte del usuario es una
Removilizacién o Renovacidn, en esta seccion podremos verificar la informacion del (los)
salvoconducto (s) que lo preceden. Es obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para
indicar como aprobado, como se muestra en la imagen 25.

Imagen 25. Expedicion —SALVOCONDUCTOS ANTERIORES.

Al dar clic en SALVOCONDUCTOS ANTERIORES, sobre la informacion relacionada con el
SUNL anterior, se despliega una nueva ventana que muestra la informacion detallada del
salvoconducto asociado.

En VIGENCIA DEL SALVOCONDUCTO se debe dar clic en las casillas Desde y Hasta; en
cada uno se desplegara un cuadro del cual se debe seleccionar la fecha correspondiente (afio,
mes y dia), como se muestra en las imagenes 26 y 27. Es obligatorio dar clic en la parte
izquierda de la casilla para indicar como aprobado. La Fecha de vigencia desde no puede ser
inferior a la fecha actual.

[osmaizoz] ) 02108/2021

4 # Septiembre- 2021- )

CONSEJO COMUNITARIO 1 2 3 RIOSUCIO
DE TRUANDO

DI 12 13 14 15 16 17 18 Telefono
RW 19 020 2 2 B A B

Imagen 26. Expedicion —VIGENCIA DEL SALVOCONDUCTO, Desde.

Se debe tener en cuenta que, en la fecha de VIGENCIA DEL SALVOCONDUCTO, la opcién
“‘Desde” no puede ser inferior a la fecha actual, ni a la fecha de expedicion. Asi mismo, la fecha
“Hasta” no puede ser inferior a la fecha “Desde”, para lo cual, el sistema realiza la validacion e
informa al usuario de la inconsistencia.
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050972021 (o901 )

Nombre Identficacion Muni

CONSEJO COMUNITARIO
DE TRUANDO

818001531 R

4 # Septiembre- 2021-

»

Imagen 27. Expedicion —VIGENCIA DEL SALVOCONDUCTO, Hasta.

La informacién del TITULAR DEL SALVOCONDUCTO se encuentra predeterminada y
corresponde a la seleccionada por el usuario al diligenciar su formulario de solicitud de SUNL.
Es obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para indicar como aprobado.

Nombre ‘ Identificacion |

Municipio de Domicilio

CONSEJO COMUNITARIO
DE TRUANDO

818001531

RIOSUCIO

Direccion | Telefono

Riosucio

Imagen 28. Expedicion —TITULAR DEL SALVOCONDUCTO.

La CLASE DE RECURSO se encuentra predeterminada y dependera del recurso que el usuario
seleccione al diligenciar su formulario de solicitud de SUNL. Es obligatorio dar clic en la parte

izquierda de la casilla para indicar como aprobado.

Flora Maderable

CLASE DE RECURSO l
(]

Imagen 29. Expedicion —CLASE DE RECURSO.

La RUTA DE DESPLAZAMIENTO, es un campo que permite editar y ajustar segun considere
la autoridad ambiental, a partir de la resolucion de rutas y tiempos, eliminando o incluyendo
puntos adicionales de transito que sean coherentes con el origen y destino que indico el Usuario
en el formulario de solicitud de SUNL. Se selecciona el departamento y municipio, y por ultimo

se da clic en insertar, para ingresar cada punto que se quiere adicionar.

No es posible modificar origen ni destino del SUNL indicado por el Usuario en el formulario de
solicitud de SUNL. Es obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para indicar como

aprobado.

Tipo de Movilizacion: Intermunicipal

Municipio

RIOSUCIO

Orden Departamento

1 CHoCO

TURBO

Seleccione e

2 ANTIOQUIA

[ Seleccione. v ]

nsertar

Imagen 30. Expedicién — RUTA DE DESPLAZAMIENTO.
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Eltipo de Transporte viene predeterminado, desde la solicitud que realice el usuario a la hora de
diligenciar su formulario de solicitud de SUNL. Es obligatorio dar clic en la parte izquierda de la
casilla para indicar como aprobado.

Tipo de

Modo transporte =
— Vehiculo

Empresa Ident. Transporte Transportador Ident. Transportador

Fluvial Lancha particular don jose 11615576

migio cuest:
mosquera

Imagen 31. Expedicion — TRANSPORTE.

La INFORMACION DE LOS ESPECIMENES se encuentra predeterminada, esta dependera de
los datos que el usuario ingrese a la hora de diligenciar su formulario de solicitud de SUNL,
adicional se muestra el detalle por Tipo de producto y unidad de medida de los
especimenes, para mayor entendimiento de las cantidades que se van a movilizar. Es
obligatorio dar clic en la parte izquierda de la casilla para indicar como aprobado.

Salvoconducto Nombre . .. Clase Tipo - Unidad - - e
h Nombre Descripcion P Cantidad . ._Volumen Dimensiones Identificacion
Anterior Comun ProductoProducto Medida
119110044134  Cariniana bloque Aserrado Bloque 388 Metro 34,92 alto:0.10;ancho:0.20;largo:4.50; ninguna
sp. Cubico

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes

Nombre Comun Nombre Cientifico Tipo Producto Unidad Medida Cantidad Volumen Total

Cariniana sp Blogue Metro Cubico 388 34,92

Imagen 32. Expedicién — INFORMACION DE ESPECIMENES.

Para expedir el salvoconducto se debera verificar que todos los campos estan validados
correctamente. Se da clic en Emitir, accion que genera una ventana emergente de aprobacion
final, en la cual se debe dar Aceptar o Cancelar, segun sea el caso.

Nombre - Clase Tipo . Unidad . S
Nombre Descripcién Cantidad Volumen Dimensiones ldentificacion
Comun 5 Producto  Producto ! Medida ! ! ==

Pinus Pno pstuls  N/A Rollizo Rolo 100 Metro 19
patuia a

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes
Nombre Comun Nombre Cientifico Tipo Producto Unidad Medida Cantidad Volumen Total

o pitula Pinus patula Rok Metro Cubico 100

Imagen 33. Expedicion — Emitir o Rechazar salvoconducto.
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

Al dar clic en Aceptar, se generard una salida con la informacion del SUNL Emitido, esta

ventana NO corresponde

a la salida grafica del SUNL, para ser impreso en el papel de

seguridad, establecido en el anexo 2 de la Resolucion 1909 de 2017. Al momento de la emisidn
del salvoconducto el sistema envia un correo al solicitante titular del salvoconducto informando
que ya puede reclamarlo en la autoridad ambiental donde lo solicito.

Detalle Salvoconducto
Municipio <P Departaments Fecha de Expecicion
(30
RICSUCIO 27815 CHOCO 27 04/00/2021
TIPO DE REMOVILIZACION ESTADO EMITIDO NUMERO 110210218225 |
SALVOCONDUCTO SALVOCONDUCTO SALVOCONDUCTO alth b
SALVOCONDUCTOS 19110044134 - W
ANTERIORES w |
VIGENCIA DEL E
S 0510072021 0810072021
Nom lcertficacion My 0 de Domiclio
CONSEJO COMUNITARIO 818001531 RIOSUCIO
TITULAR DEL DE TRUANDO
SALVOCONDUCTO
Dwrecoon Teletoro
Riosucio
CLASE DE RECURSD FLORA MADERABLE
INFORMAC E LA
oF AL
LbF‘ELI'IE}H[‘:
on: Intermunicipal
Orden Departamento Municipio
RUTA DE 1 CHOCO RIOSUCIO
DESPLAZAMIENTO
2 ANTICQUIA TURBO
AModo tranzporte Tipo de Vehicuto Empress 1dent. Transporte Transportador Ident. Transportador
TRANSPORTE Fluwal Lancha particular don jose remigio cuesta 11615576
mosquera
Salvoconducto Nombre Clase Tipo Unidad - - - ... Cantidad
Anterior fombre Comun Producto Producto Medida Cantidad Volumen e o Disponible
119110040134 Canniana Acerrddo Biog: Metro mna 200 2AS 1,92
% Qubico
L] »
Detalie por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes: S
Nombre Comun Nombre Cientifico Tipo Producto Unidad Medida Cantidad Volumen Total
202 D Blogue Metro Cubico 388 ne2
4 v

Imagen 34

. Expedicién — Consulta del Detalle salvoconducto.
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Esta ventana muestra el detalle del SUNL, sin embargo, aun no es el documento de SUNL listo
para impresion, este debe descargarse en la funcionalidad de Reportes.

Si la informacion aportada en el detalle del salvoconducto NO es coherente con la obtencidn
legal de los especimenes que se requieren transportar, se procedera a dar clic en Rechazar, lo
cual genera una nueva ventana para indicar el motivo de rechazo, campo editable por la
autoridad ambiental.

Grabar Rechazo

Imagen 35. Expedicion — MOTIVO RECHAZO, salvoconducto.

Una vez descrito el motivo de rechazo, se debe dar clic en Grabar Rechazo, con lo cual, se
abrird una ventana emergente de aprobacion final, donde se debe dar clic en Aceptar o
Cancelar, segun sea el caso, una vez se verifique que todos los campos estan validados
correctamente.

vital minambiente.goy

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes:
Nombre Comun  Nombre Cientifico Tipo Producto Unidad Medida Cantidad Volumen Total

Sacoglottis procera (Little Bloque Metro Cubico

Imagen 36. Expedicion — Aceptar MOTIVO RECHAZO de la solicitud de salvoconducto.

Importante. Cuando se rechaza una solicitud de SUNL, el sistema envia un mensaje de
notificacion electronico detallando el motivo de rechazo, al correo electronico registrado por el
usuario en VITAL.

4.1.4.Cargue.

En esta opcion la autoridad ambiental, debera realizar el cargue de los actos administrativos y
para ello podra seleccionar entre las opciones Cargue Saldo Aprovechamiento y Cargue
Saldo Documento, como se muestra en la imagen 37.
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|
% GOV.CO

(= \ VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

la opcién ¢

Imagen 37. Cargue — Cargue Saldo Aprovechamiento y Cargue Saldo Documento.

41441, Cargue Saldo Aprovechamiento.

Al dar clic en la opcién Cargue Saldo Aprovechamiento se abrird una ventana para el
Cargue de saldo de especimenes que habilitara tres formularios como se muestra en
laimagen 38, los cuales corresponde a Informacién Aprovechamiento, Informacion de los
Especimenes y Localizacion.

Cargue de saldo de especimenes

[Informacwdn Aprovechamiento || Informacién de los Especimenes || Localizacion ]

Imagen 38. Cargue — Cargue Saldo Aprovechamiento y Cargue Saldo especimenes.

Cada seccion requerira del diligenciamiento de la informacién del acto administrativo
vigente, mismo con el cual se otorgd el derecho al aprovechamiento, en la cual se debera
llenar la siguiente informacion:

4.1.4.1.1. Informacion Aprovechamiento.

Para el diligenciamiento del formulario, se necesita contar con la informacién
correspondiente a la obtencién legal de los especimenes otorgados en el acto
administrativo, el cual debe estar vigente.

En esta etapa, es importante que el acto administrativo presente toda la informacion
requerida, teniendo en cuenta que es el soporte para el cargue y también debe subirse
al sistema en formato pdf.
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T —r——
Autoridad Ambiental: Seleccione w
Numero del acto administrativo:
Fecha de expedicién:
Fecha de finalizacién
Aprovechamiento:
Solicitante: olictante * Buscar Solicitante
Tipo Saldo Aprovechamiento v
Clase Recurso: Seleccione. A
Forma de Otorgamiento: Seleccione. W [*
Modo de Adquisicion Seleccione. V[
Procedencia Legal: Desparamento:
Seleccione. W
Municipio:
Seleccione. W
Corregimiento:
Vered:
Nombre predio u establecimiento:
Documenta soporte Original de Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
obtencion de los especimenes :
Certifico que la i ion basica del aprov i se cor g

Imagen 39. Cargue Saldo Aprovechamiento — Informacion Aprovechamiento.

- Autoridad Ambiental:

Esta opcion viene predeterminada y solo aparecera la autoridad ambiental que se encuentra
realizando el cargue, como se muestra en la imagen 40.

Informacion Aprovechamiento | Informacion de los Especimenes || Localizacién

Autoridad Ambiental Seleccione ~

Seleccione.

Numero del acto administrativa MINAMBIENTE

Fecha de expedicion:

Imagen 40. Cargue Saldo Aprovechamiento — Autoridad Ambiental.

© B ©

M-M-INA-02: V1 29-08-2025

icontec icontec ,
Pagina 27 | 79

1SO 9001 ISO 14001

5C-2000142 SA-2000143




MANUAL DE USUARIO MODULO SALVOCONDUCTO

MINISTERIO DE AMBIENTE Y i :
DESARROLLO SOSTENIBLE UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 1 Vigencia: 29/08/2025

Cadigo: M-M-INA-02

- Numero del acto administrativo:

Se ingresa el numero del acto administrativo que respalda la obtencién legal de los

especimenes, como se muestra en la imagen 41.

Informacién Aprovechamiento | Informacion de los Especimenes | Localizacién

Autoridad Ambiental Seleccione. v

[ Numero del acto administrativo: ([ ]

Imagen 41. Cargue Saldo Aprovechamiento — Numero del acto administrativo.

- Fecha de expedicion:

Se ingresa la fecha de expedicion del aprovechamiento en el formato predeterminado, como

se muestra en la imagen 42.

Informacién Aprovechamiento | Informacion de los Especimenes | Localizacion

Autoridad Ambiental Seleccione. v

Numero del acto administrativo

Fecha de expedicion

Fecha de finalizacion
Aprovechamiento:

Marzo- 2025-

Solicitante: * Buscar Solicitante

Tipo Saldo:

Clase Recurso:

Imagen 42. Cargue Saldo Aprovechamiento — Fecha de expedicion.

- Solicitante:

Corresponde al usuario al cual se le otorgd el derecho al recurso, que puede ser el titular del
aprovechamiento o su apoderado. Para diligenciar la informacién de solicitante se da clic en

la opcién “Buscar Solicitante”, como se muestra en la imagen 43.

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes | Localizacion

Autoridad Ambiental: Seleccione. v
Numero del acto administrativo:
Fecha de expedicién

Fecha de finalizacién
Aprovechamiento

Solicitante.

[ Nombre Solicitante

* Buscar Sahcuanre]

Imagen 43. Cargue Saldo Aprovechamiento — Solicitante.
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Posteriormente se abrird una pestafia donde se debera seleccionar el “Tipo de
Identificacidn” del titular; asi como ingresar el numero de identificacion del mismo. Al
dar clic en “Buscar” aparecera el nombre del titular en la parte inferior derecha y al
lado la opcidn “Seleccionar” para incluir la informacién del titular a la busqueda, como
se muestra en la imagen 44.

Consultar Solicitante
Tipo Identificacion: Cédula

Identificacion: [ —

BLANCA ELENA MORALES

Cerrar

Imagen 44. Cargue Saldo Aprovechamiento — Consulta Solicitante.

Importante. El “Solicitante” debera estar previamente registrado en VITAL, en caso
no presentar registro 0 no estar activo, NO sera posible realizar el cargue del acto
administrativo.

- Tipo de Saldo:

Esta opcidn viene predeterminada y no se puede modificar, teniendo en cuenta que
se esta diligenciando la informacion de aprovechamiento, el tipo de saldo para esta
casilla siempre sera Aprovechamiento, excepto cuando se seleccione las formas de
otorgamiento Registro y Formulario.

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes || Localizacidn

Autoridad Ambiental: Seleccione v
Numero del acto administrativo:
Fecha de expedicion:

Fecha de finalizacion
Aprovechamiento:

Saolicitante: Nombre Solicitante * Buscar Solicitante

Tipo Saldo: [ Aprovechamiento v ]

Imagen 45. Cargue Saldo Aprovechamiento — Tipo Saldo.
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- Clase Recurso:

Se selecciona el tipo de recurso para el cual se esté realizando el cargue de saldo de
informacidn de aprovechamiento, como se muestra en la imagen 46.

Clase Recurso: Flora Maderable v

Seleccione.
Area total autorizada (Has). AIDATISELD
Flora No Maderable

Fauna Silvestre
Forma de Otorgamiento:

| Recurso Hidrobiclogico

Imagen 46. Cargue Saldo Aprovechamiento — Clase recurso.

- Area total autorizada (Has):

Se habilita unicamente cuando seleccionan las clases de recurso, Flora Maderable y
Flora No Maderable con una casilla editable, como se muestra en la imagen 47.

Area lolal aulorizada (Has). :

Imagen 47. Cargue Saldo Aprovechamiento — Area total autorizada (Has).

- Forma de Otorgamiento:

Si en la casilla Clase de Recurso, se selecciona Flora Maderable o Flora No
maderable, se desplegaran las formas de otorgamiento para seleccién, como se
muestra en la imagen 48.

Clase Recurso: Flora Maderable v

Area total autorizada (Has):

orma de Otorgamiento: Seleccione

Seleccione

Medo de Adquisicién
Autorizacién
Concesion

Procedencia Legal Asociacion

Registro

Formulario

Municipio

Imagen 48. Cargue Saldo Aprovechamiento — Forma de Otorgamiento, segtin clase de recurso.

Si selecciona en forma de otorgamiento Registro, se desplegaran las opciones para
Plantaciones Protectoras Productoras y Plantaciones Protectoras.
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En caso de seleccionar en forma de otorgamiento Formulario, se desplegaran las
opciones para Cercas Vivas, Barreras Rompevientos y Especies Frutales.

Sien Clase de Recurso se seleccione Fauna Silvestre, se desplegaran las formas de
otorgamiento para la seleccion, como se muestra en la imagen 49.

Clase Recurso:

Forma de Otorgamiento

Modo de Adquisicion:

Fauna Silvestre v

Seleccione. v *

Permiso M

Licencia

Cupo
Procedencia Legal

Registro

Formulario

Municipio:

Imagen 49. Cargue Saldo Aprovechamiento — Forma de Otorgamiento, segun clase de recurso.

En el caso de seleccionar en “Clase de Recurso” Recurso Hidrobioldgico, se
desplegaran las formas de otorgamiento para seleccién, como se muestra en la
imagen 50.

Clase Recurso: Recurso Hidrobiologico v *

Forma de Otorgamiento N\
Seleccione.
Permiso

Modo de Adquisicion:
Licencia

Registro
Procedencia Legal: Formulario

—

Imagen 50. Cargue Saldo Aprovechamiento — Forma de Otorgamiento, segun clase de recurso.

- Modo de Adquisicion:

Si en Clase de Recurso se selecciona Flora Maderable o Flora No maderable, se
desplegaran los modos de adquisicién para seleccion, como se muestra en la imagen

51.

Clase Recurso:
Area total autorizada (Has)
Forma de Otorgamiento:

Modo de Adquisicién'|

Procedencia Legal

Flora Maderable ‘4

Permiso wE

Seleccione v

Unico

Persistente

Domestico

Aprovechamiento de Arboles Aislados

Imagen 51. Cargue Saldo Aprovechamiento — Modo de Adquisicion, segun clase de recurso.
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En el caso de seleccionar en Clase de Recurso Fauna Silvestre, se desplegaran las
formas de otorgamiento para seleccion, como se muestra en la imagen 52.

Clase Recurso: Fauna Silvestre v

Forma de Otorgamiento: Permiso v

Modo de Adquisicion: Seleccione. A

Caza Comericial
Procedencia Legal: Caza de fomento
Caza de Control
Caza deportiva
Reproduccion en zoocria

Registro de Coleccion bioldgica

Imagen 52. Cargue Saldo Aprovechamiento — Modo de Adquisicion, segun clase de recurso.

En el caso de seleccionar en “Clase de Recurso” Recurso Hidrobioldgico, se
desplegaran las formas de otorgamiento para seleccién, como se muestra en la
imagen 53.

Clase Recurso: Recurso Hidrobiologico v =

Forma de Otorgamiento Permiso v

Modo de Adquisicion Seleccione.

Caza Comericial

Procedencia Legal Caza de fomento

Caza de Control

Caza deportiva
TR

Imagen 53. Cargue Saldo Aprovechamiento — Modo de Adquisicion, segun clase de recurso.

- Procedencia Legal:

Se registra la procedencia legal del recurso, seleccionando departamento y municipio
e ingresando la informacion del predio u establecimiento; el corregimiento y vereda
son opcionales. Solo se habilitara el departamento y los municipios que se encuentren
en la jurisdiccion de la autoridad ambiental.
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Procedencia Legal Despartamento:

Seleccione. v
Municipio:
Seleccione. v

Corregimiento:
Vereda:

Nombre predio u establecimiento:

Imagen 54. Cargue Saldo Aprovechamiento — Procedencia Legal.

- Documento soporte Original de obtencién de los especimenes:

Se deberé cargar el archivo del acto administrativo que soporte la obtencion de los
especimenes, como se muestra en la imagen 55.

Documento soporte Original de Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
obtencién de los especimenes

w} Certifico que la informacion basica del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada

Enviar Cancelar

Imagen 55. Cargue Saldo Aprovechamiento — Documento soporte Original de obtencion de especimenes.

Al dar clic en Seleccionar Archivo, se redireccionara a los archivos guardados en el
equipo, alli se debera buscar el documento respectivo, seleccionarlo y dar clic en la
opcion Abrir, localizada en la parte inferior izquierda de la ventana.

El archivo cargado en Documento soporte Original de obtenciéon de los
especimenes, debe estar en formato pdf, de lo contrario el sistema enviara una alerta
activando una ventana emergente con la notificacion.
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Modo de Adquisicion: Unic;
vital. minambiente.gov.co dice

Unhandled Exception: Tipo de archivo invalido, solo PDF

Procedencia Legal Despaftan
Sep

Municipio

Seleccione. v *

Corregimiento:
Vereda:

Nombre predio u establecimiento:

Documento soporte Original de

obtencion de los especimenes : Cancelar

Certifico que la informacion basica del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada

il

Imagen 56. Cargue Saldo Aprovechamiento — Ventana validacion tipo de archivo invalido.

Para volver a la opcion de Seleccionar archivo, se debe dar clic en Aceptar y repetir
nuevamente el proceso, seleccionando el archivo correcto.
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4.1.4.1.2. Informacion de los Especimenes.

La informacion de los especimenes se encuentra en el contenido del acto
administrativo cargado en Documento soporte Original de obtencion de
especimenes. Para la informacion relativa a las especies autorizadas para su
obtencidn legal, se realiza el diligenciamiento de los siguientes campos:

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovec] hamien ito | Informacién de los Especimenes Localizacién
Nombre Cientifico = Buscar Especie
Nombre Comun: @
Clase Producto: Seleccione. v *
Tipo Producto Seleccione. ¥ [
Unidad Medida Seleccione. Vv |*
Volumen Bruto / Cantidad Autorizado ol 2]
u Otorgado:

Cantidad en letras:

Porcentaje de desperdicio: 0

Cantidad / Volumen Bruto Movido: @
Cantidad / Volumen desperdicio: @
Cantidad / Volumen disponible para o

mover:

Agregar Especimen

Enviar Cancelar

Imagen 57. Cargue Saldo Aprovechamiento — Informacion de los Especimenes.

- Nombre Cientifico.

Al dar clic en Buscar Especie, se realiza la consulta de las especies relacionadas en
el acto administrativo y que deben ser cargadas.

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes | Localizacién
Nombre Cientifico o

Imagen 58. Cargue Saldo Aprovechamiento — Informacion de los Especimenes.
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Al seleccionar Buscar Especie, se desplegara una ventana donde podré consultar el
espécimen por su nombre cientifico. Una vez encontrada dar clic en Seleccionar para
ser incluida.

/
Buscar Especie

Nombre Cientifico: | cedrela

ombre Comun Nombre Cien
Cedrela ifoli Cedrela

Cedrela fissilis Cedrela fissilis

Cedrela montana Cedrela montana
Cedrela odorata Cedrela odorata
Cedrela sp. Cedrela sp.

eleccionar

Imagen 59. Cargue Saldo Aprovechamiento — Buscar Especie, Nombre Cientifico.

En el caso de no encontrar en las bases de datos el nombre cientifico de la especie
de flora que se desea ingresar, se deberd reportar al correo electronico
sunl@minambiente.gov.co, adjuntando evidencias de la identificacion de la especie?,
reportes preexistentes de la especie en la region?, certificados de identificacion
botanica o dendroldgica®, con el soporte del acto administrativo en formato .pdf, que
ampara la obtencion legal de las especies.

- Nombre Comun.

Campo editable donde se debe escribir el nombre comun de la especie seleccionada,
en el campo anterior.

7 S

lﬁfonna{:dn Ag P ovam _Informacldn de los Especimenes Lmalludén

Nombre Cientifico: Cedrela sp. * Buscar Especie

Cargue de saldo de especimenes

(' Nombre comun 0]

Imagen 60. Cargue Saldo Aprovechamiento — Nombre Comun.

1 Se recomienda hacer la consulta de la nomenclatura ante entidades competentes. De igual manera, pude hacer uso de verificadores de libre consulta online, como los
siguientes:

http://www.theplantlist.org/

http://www.biovirtual.unal.edu.co/es/colecciones/search/plants/

http://herbario.udistrital.edu.co/herbario/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&ltemid=14

2 Reportes técnicos de institutos de investigacion, Universidades u otros avalados para la identificacion de especies a nivel nacional y que permitan establecer la distribucion

de la especie en la region o pais.
3 La identificacion de las especies debera ser efectuada a nivel de especie o al mejor nivel taxonémico posible
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- Clase Producto.

Dando clic en este campo, se despliegan las opciones de productos, los cuales varian
segun la seleccion en Clase de Recurso (Flora Maderable, Flora no Maderable,
Fauna Silvestre o Recurso Hidrobiolégico), como se presenta en la imagen 61.

A continuacién, se relacionan las diferentes opciones para la clase de producto de
acuerdo con la clase de recurso seleccionada.

= Flora maderable.

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento J Informacion de los Especimenes | Localizacidn

Nombre Cientifico Cedrela sp * Buscar Especie

Cedro ' ©

Nombre Comun

Clase Producto: Seleccione. v *

Tipa Producto Madera r
Rollizo
Unidad Medida: Aserrada

Imagen 61. Cargue Saldo Aprovechamiento — Clase Producto, flora maderable.

=  Flora No Maderable.

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento) Informacién de los Especimenes || Localizacién,

Nombre Cientifico: " Buscar Especie
Nombre Comun: '@
Clase Producto ﬂclcccmnc \v‘\
Tipo Producto | Aceites Esconcinles y Oleoresines
Carbon Vegetal
Unidad Medida: | Golorantes, Pigmentos y tintes Naturales
Cortezas
Volumen Bruto / Cantidad Autorizado Fibras
u Otorgado: Flores
Frutos

Cantidad en letras Gomas, Resinas

Bambi - Guadua

Porcentaje de desperdicio Hierbas y Especias
Hojas
Cantidad / Volumen Bruto Movido: Plantas
Semillas
Cantidad / Volumen desperdicio Matamba

Cafia Brava

Cantidad / Volumen disponible para Cogollo
mover:

Imagen 62. Cargue Saldo Aprovechamiento — Clase Producto cuando la clase de recurso es flora no maderable.
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= Fauna Silvestre:

Informacién Aprovechamiento § Informacion de los Especimenes| | Localizacion

Nombre Cientifico: * Buscar Especie

Nombre Comun: @
Clase Producto Fauna v

Seleccione. |
Tipo Producto: Fans v

Cargue de saldo de especimenes

Imagen 63. Cargue Saldo Aprovechamiento — Clase Producto cuando la clase de recurso es fauna.

= Recurso Hidrobiol6gico.

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes ||Localizacion

Nombre Cientifico: * Buscar Especie

Nombre Comun: '0
Clase Producto! Hidrobiologico v *

i Seleccione.
Tou o

Cargue de saldo de especimenes

Imagen 64. Cargue Saldo Aprovechamiento — Clase Producto cuando la clase de recurso es Hidrobioldgico.

- Tipo de Producto.

Dando clic en este campo se podra desplegar las opciones de productos existentes,
los cuales se diferenciaran segun lo seleccionado en Clase de Producto.

= Flora maderable.

| Informacion Aprovechamiento | Informacion de los Especimenes |Localizacion.

Nombre Cientifico: * Buscar Especie

Nombre Comun: "0
Clase Producto: Aserrado v

Tipo Producto:

Unidad Medida

Seleccione. v

Seleccione.

Restos Biomasa

]

Volumen Bruto / Cantidad

Cargue de saldo de especimenes

Imagen 65. Cargue Saldo Aprovechamiento — Tipo Producto cuando la clase de producto es aserrado.
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= Flora no maderable.

En el caso del tipo de producto, sera el mismo que se despliega en la clase de
producto, como se muestra en la imagen 66.

Cargue de saldo de especimenes
Informacién Aprovechamiento Localizacién
Nombre Cientifico: * Buscar Especie
Nombre Comun: ‘@
Clase Producto: Carbon Vegetal v

Imagen 66. Cargue Saldo Aprovechamiento — Tipo Producto cuando la clase de producto es flora no maderable.

= Fauna.
Clase Producto. Fauna v
[ seleccione v
S
Unidad Medida: Espécimen Vivo
Pieles enteras Azul Himedo
‘Volumen Bruto / Cantidad Autorizado Pieles enteras en crosta
u Otorgado:
Pieles enleras lerminada
Pelo
Cantidad en letras Plumas
Sangre
Porcentaje de desperdicio Trofeo
Veneno
Cantidad / Volumen Bruto Movido Escudo dorsal
Fluidos
Cantidad / Volumen desperdicio: Huesos
Pestaiia
Cantidad / Volumen disponible para Pieles sin cola terminadas
mover Pieles sin cola encrosta
Pieles Fraccionadas
Talonera
AgregalE  Tejidos
Concha en bruto -

Imagen 67. Cargue Saldo Aprovechamiento — Tipo Producto cuando la clase de producto es fauna silvestre

- Unidad de Medida.

Corresponde a la magnitud fisica del recurso que se aprovech6 o se va a aprovechar,
esta unidad de medida varia segun la clase del recurso, clase de producto y tipo de
producto. Solo se consideran las unidades de medida establecidas en el Sistema
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Internacional de Unidades adoptado para Colombia por la Ley 1480 de 2011 (Estatuto
de Proteccion al Consumidor).

= Flora maderable.

Para esta clase de recurso y sus tipos de producto, la unidad de medida estara
determinada, en todos los casos, por el metro cubico.

Cargue de saldo de especimenes

Informacion Aprovechamiento | Informacitn de los Especimenes | Localizacion

Nombre Cientifico: * Buscar Especie

Nombre Comun: )
Clase Producto: Madera v
Tipo Producto Madera =

Imagen 68. Cargue Saldo Aprovechamiento — Unidad Medida cuando la clase de producto es flora maderable.

=  Flora no maderable.

Cuando la clase de recurso corresponda a Flora No Maderable, la unidad de medida
variara de acuerdo con la clase y tipo de producto seleccionados y en algunos casos
podra desplegar mas de una unidad de medida, como se muestra en la imagen 69.
Cuando la clase y tipo de producto sea Bambu-Guadua, la unidad de medida
correspondiente sera metro cubico.

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes | Localizacién

Nombre Cientifico: * Buscar Especie

Nombre Comun: 9

Clase Producto Aceites Escenciales y Oleoresinas v

Tipo Producto: Aceites Esenciales y Oleoresinas  ~ *

Unidad Medida Seleccione. v *

Seleccione.

Volumen Bruto / Cantidad Autorizado Litro "0
u Otorgado:

Imagen 69. Cargue Saldo Aprovechamiento — Unidad Medida cuando la clase de producto es flora no maderable.
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= Fauna.

Cuando la clase de recurso y tipo de producto correspondan a fauna silvestre, se
desplegaran las unidades de medida para seleccion, como se presenta en la imagen
70.

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento § Informacién de los Especimenes | Localizacion

Nombre Cientifico: * Buscar Especie
Nombre Comun: L’

Clase Producto: Fauna v

Tipo Producto: Espécimen Vivo |

Unidad Medida:

Volumen Bruto / Cantidad Autorizado
u Otorgado:

Seleccione. v [*

Unidad
Litro
Kilogramo
Cantidad en letras
Miligramos

Mililitros.

Px de desperdicio.

Imagen 70. Cargue Saldo Aprovechamiento — Unidad Medida cuando la clase de producto es fauna silvestre.

- Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado.

La cantidad o volumen va en relacion con la unidad de medida que se seleccion
anteriormente. En todos los casos, el volumen bruto o cantidad autorizado u otorgado,
estara contenido en el acto administrativo que otorga el derecho al recurso y soporta
el cargue del saldo de aprovechamiento.

Una vez se diligencie la casilla de Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado
en numeros, aparecera la cantidad en letras, con lo cual, podra verificar nuevamente
si lo diligencio correctamente, como se muestra en la imagen 71.
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Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento Localizacion

Nombre Cientifico Tabebuia rosea * Buscar Especie

Nombre Comun: Roble 0

Clase Producto: Madera v

Tipo Producto. Madera v *

Unidad Medida: Metro Cubico v *

Volumen Bruto / Cantidad [ e i b

u Otorgado!
[ Cantidad en letras: QUINIENTOS ]

Imagen 71. Cargue Saldo Aprovechamiento —. Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado.

Para la clase de recurso flora maderable, una vez diligenciada la casilla del porcentaje
de desperdicio, el sistema calculard automaticamente la Cantidad/Volumen
desperdicio y la Cantidad/Volumen disponible para mover, como se muestra en la

imagen 72.
l Porcentaje de desperdicio; 50 ]
Cantidad / Volumen Bruto Movido @
[ Cantidad / Volumen desperdicio 250 ' q
[ Cantidad / Volumen disponible para 250 0]
mover
Agregar Especimen

Imagen 72. Cargue Saldo Aprovechamiento —. Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado.

La opcién de Cantidad/Volumen Bruto Movido, se debe diligenciar en 0, dado que, la
funcion para la que fue habilitada ya perdio vigencia.

Volumen Bruto / Cantidad Autorizado 500 @
u Otorgado.

Cantidad en letras: QUINIENTOS

Porcentaje de desperdicio. o

Cantidad / Volumen Bruto Movido:

Imagen 73. Cargue Saldo Aprovechamiento — Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado.

Para el caso de Flora No Maderable y Fauna Silvestre, no se estiman la cantidad o
volumen de desperdicio, sin embargo, si se calcula la cantidad o volumen disponible
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para mover, una vez se hayan diligenciado el volumen o cantidad otorgado, como se
muestra en la imagen 74.

Clase Producto

Tipo Producto:

Unidad Medida

Carbdn Vegetal v

Carbén Vegetal ~ =

Kilogramo v *

u Otorgado.

[ Volumen Bruto / Cantidad Autorizado

500

Cantidad en letras.

Porcentaje de desperdicio:

Cantidad / Volumen Bruto Movido: 0 "0

Cantidad / Volumen desperdicio:

0 o 7]

Cantidad / Volumen disponible para
mover:

500 o]

Imagen 74. Cargue Saldo Aprovechamiento —. Volumen Bruto / Cantidad Autorizado u Otorgado y Cantidad/Volumen disponible para

mover cuando la clase de recurso es flora no maderable.

- Agregar Espécimen.

Esta opcion permite agregar la informacién de cada espécimen, en caso de que se
autorizaran mas de una especie, ya sea para la clase de recurso flora maderable, flora
no maderable o de fauna silvestre, se debe dar clic en Agregar Espécimen y repetir
el mismo procedimiento explicado anteriormente para cada una de las estas. La
informacién se guardara en la parte inferior de la pagina como se muestra en la
imagen 75.

Madera

Tabebuia rosea  Roble

" Certifico que la informacion de los especimenes se encuentra correctamente diligenciada

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes:

) Certifico que el detalle por tipo de producto y unidad de medida de los especimenes se encuentra correctamente diligenciada

Agregar Especimen |

Madera Madera Metro Cubico 250 250 500 x

Metro Cubico 500

Imagen 75. Cargue Saldo Aprovechamiento — Agregar Espécimen, informacion especies ingresadas.

©

icontec

I1SO 9001

(@) .
lcontec M-M-INA-02: V1, 2-9—08—2025
Pagina 43 | 79
1SO 14001

5C-2000142

SA-2000143




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

MANUAL DE USUARIO MODULQ SALVOCONDUCTO
UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1

Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

Si se desea eliminar alguno de los especimenes agregados, debe dar clic en el
simbolo de la casilla Eliminar, ubicada a la derecha de la barra donde se visualiza la
informacion.

4.1.4.1.3. Localizacion.

En esta pestafia se ingresan las coordenadas de los puntos o poligonos donde se
otorgd la obtencion legal de los especimenes; se debe elegir el tipo de coordenadas
como muestra la imagen, dar clic en lineales o geografica; luego se ingresan el tipo
de coordenadas en el cuadro debajo en formato tipo texto, es decir que, se pueden
copiar directamente de un archivo e incluirlas en cuadro. Las coordenadas se deben
ingresar en el sistema WGS84, en geogréficas lineales (decimales) o geograficas
(sexagesimales).

- Lineales (Coordenadas geograficas decimales).

Corresponden a las coordenadas geograficas en formato Grados decimales. Se
deben citar primero la coordenada Latitud separada por coma sin espacio de la
Longitud; ingresar un minimo de 6 decimales, de tal manera que se disminuyan los
errores de localizacion. Ejemplo: 9.246667, -74.759444.

- Geograficas (Coordenadas geograficas sexagesimales).

Corresponden a coordenadas geogréficas en formato sexagesimal (Grados (g),
Minutos (m), Segundos (s)). Se deben citar primero la Latitud separada por coma sin
espacio de la Longitud. Ejemplo: 09914m48s, -74g45m34s.

El sistema permite ingresar varias coordenadas para definir un poligono (como
minimo 3 coordenadas), las cuales deben presentarse de manera consecutiva sin
espacios, como se presenta a continuacion:

Ejemplo decimales: 9.146667,-74.659444, 9.246667,-74.759444, 9.346667 -
74.859444

Ejemplo  sexagimales:  09904m48s,-74g25m34s,  09914m48s,-74g45m34s,
09924m48s,- 74955m34s
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El sistema por defecto genera poligonos (cuando se ingresan tres o mas
coordenadas), de tal manera que, si se ingresan coordenadas de arboles aislados, el
sistema los interpretara como vértices generando un poligono, sin que esto afecte el
cargue de la informacidn. Una vez ingresadas todas las coordenadas indicadas en el
acto administrativo se procede a dar clic en “Adicionar localizacion”

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes || Localizacién

Cargue de saldo de especimenes

12

Detalle de localizacion del (los)
poligono(s) de intervencion en
coordenadas del Sistema de
Coordenadas Geograficas Magna
Colombia Bogota

Lineales Geogréfica

5.69188,-76.65835

N:5.69188 E:-76.65835 N:5g41m31s E:-76g39m30s Mapa x

Adicionar localizacién

L certifico que la informacion de la localizacion del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada

[ Enviar ] [ Cancelar ]

Imagen 76. Cargue Saldo Aprovechamiento — Localizacion.

Una vez afadida correctamente la informacion de localizacion, aparecera un cuadro
con la informacion de las coordenadas ingresadas y las opciones para ver los puntos
en un mapa visor de Google Maps, o eliminar la informacion ingresada, si no es la
correcta, como se muestra en las imagenes 77 y 78.

N:5.69188 E:-76.65835 N:5g41m31s E:-76g39m30s

Imagen 77. Cargue Saldo Aprovechamiento — Localizacion, coordenadas ingresadas.
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S v

f
BV v F

Imagen 78. Cargue Saldo Aprovechamiento — Localizacion, visor Google Maps.

En el caso que se ingresen coordenadas que estén fuera de los limites de la autoridad
ambiental, el sistema le arrojara una alerta, por lo tanto, debera dar clic en Aceptary
proceder nuevamente con el ingreso de las coordenadas correctas, como se muestra
en laimagen 79.

J

/
vital.minambiente.gov.co dice

Las siguientes coordenadas estan fuera de los limites de la
Autoridad:,5.69188,-76.65835

Cargue de saldo de especimenes

Informacién Aprovechamiento || Informacién de los Especinf

° .

Detalle de localizacion del (los)

poligeno(s) de intervencién en
coordenadas del Sistema de
Coordenadas Geogréaficas Magna
Colombia Bogota

® o

Lineales Geogréfica

569188 -76.65835

Imagen 79. Cargue Saldo Aprovechamiento — Localizacidn, visor Google Maps

Verificar Informaciéon Aprovechamiento.

Una vez ingresada la totalidad de la informacion de los formularios, se deben
seleccionar las casillas para certificar que la informacion ingresada esta correcta, de
lo contrario, el sistema le solicitara que las valide para poder avanzar.
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Documento soporte Original de Pruebas pdf Modificar Archivo

obtencion de los especimenes

[—- Certifico que la informacion basica del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada ]

Imagen 80. Cargue Saldo Aprovechamiento — Certificacion de la informacion bdsica en cargue saldo aprovechamiento.

Agregar Especimen
Tabebuia rosea  Roble Madera Madera Metro Cubico 250 250 500 x
[‘ Certifico que la informacion de los se encuentra c dmgenclada]

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes:

Madera Metro Cubico 500

[Kl Certifico que el detalle por tipo de producto y unidad de medida de los especimenes se encuentra correctamente dlligenuada]

Imagen 81. Cargue Saldo Aprovechamiento — Certificacion que la informacion diligenciada en cargue saldo especimenes.

Lineales Geografica

5.69188,-76 65835

N:5.69188 E:-76.65835 N:5g41m31s E:-76g39m30s Mapa K

Adicionar localizacién

{u-‘ Certifico que la informacion de la localizacion del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada]

e )

Imagen 82. Cargue Saldo Aprovechamiento — Certificacion informacion Localizacion.

En el caso que no se haya ingresado informacién en alguna de las ventanas o no se
marque alguna casilla de certificacion, el sistema enviara el mensaje que se muestra
en laimagen 83.
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[ Forma de Olorgamiento Aulonze
vital.minambiente.gov.co dice
Modo de Adquisicion: Persisk  Debe ingresar los datos de la informacion de los especimenes
Debe certificar los datos de la informacion de la localizacion del
aprovechamiento
Procedencia Legal: Desparta)

Municipio:

BOGOTA v+

Corregimiento:
Vereda:

Nombre predio u establecimiento:

LaLoma

Documento soporte Original de Pruebas pdf Modificar Archivo

obtencion de los especimenes

Certifico que la informacion basica del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada

Enviar Cancelar

Imagen 83. Cargue Saldo Aprovechamiento — Mensaje del sistema para la validacion de la certificacion de informacion.

Cuando la informacion este completa y se marquen todas las casillas de confirmacién,
podra seleccionar por las opciones Enviar o Cancelar la informacidn ingresada,
segun sea el caso, como se muestra en la imagen 84.

obtencién de los especimenes

Certifico que la informacion basica del aprovechamiento se encuentra correctamente diligenciada

E=E=S)

J

Imagen 84. Cargue Saldo Aprovechamiento — Mensaje del sistema para la validacion de la certificacion de informacion.

Al seleccionar la opcidn enviar se generara un cuadro emergente preguntando ¢ Esta
seguro de grabar el aprovechamiento?, si la respuesta es afirmativa indicara que
se generd correctamente en VITAL el expediente del nimero correspondiente al
numero del acto administrativo indicado, de lo contrario no grabara la informacion
hasta que confirme si desea grabar el aprovechamiento.
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414.2. Cargue Saldo Documentos.

En esta opcion la autoridad ambiental, podré realizar el cargue de documentos que, podra
seleccionar entre las opciones que se despliegan en la opcién Clase, como se muestra
en la imagen 85.

[Cargue Salvoconducto, CITES, No CITES, Acta Unica de control al trafico ilegal de flora y fauna silvestre — AUCT! IFFS]

Informacién Documento | Informacion de los Especimenes | Ruta desplazamiento | Transporte:

Identificacion Documento

Clase Seleccione. V7

Identificacion Documento / CITES
No CITES
Fecha expedicién: Acta Unica de control al tréfico ilegal especies

Documento Tecnico

Fecha Desde Convenio

Fecha Hasta *NA

Autoridad Ambiental Emisora: Seleccione. v E
N/A

Pais procedencia:

Tipo: Seleccione. v

Imagen 85. Cargue Saldo Documentos — Cargue Salvoconducto, CITTES, No CITES, Acta Unica de control al trdfico ilegal
de flora y fauna silvestre -AUCTIFFS.

De este modo, si selecciona la opcién CITES, debera contar con el documento que le
permita cargar, entre otra, la siguiente informacion:

a) ldentificacién Documento / CITES
b) Fecha de expedicion.

c) Fecha Desde

d) Fecha Hasta

e) Pais procedencia

f) Informacion de los especimenes

Si selecciona la opcién No CITES, debera contar con el documento que le permita cargar,
entre otra, la siguiente informacion:

Identificacion Documento / No CITES
Fecha de expedicion.

Fecha Desde

Fecha Hasta

Autoridad Ambiental Emisora

Q

o O T
—_— — — — —

D

© B ©

M-M-INA-02: V1 29-08-2025
Pagina 49 | 79

icontec icontec

I1SO 9001 1SO 14001

5C-2000142 SA-2000143



MANUAL DE USUARIO MODULQ SALVOCONDUCTO
UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

f) Informacion de los especimenes
Si selecciona la opcion Acta unica de control al trafico ilegal de especies, debera
contar con el documento que le permita cargar, entre otra, la siguiente informacion:

a) ldentificacion Documento / Acta unica de control al tréfico ilegal especies (No acta
control al trafico)

b) Fecha de expedicion.

c) Fecha Desde

d) Fecha Hasta

e) Autoridad Ambiental Emisora

f)  Informacion de los especimenes

Si selecciona Documento Técnico, podra realizar el cargue de los documentos técnicos
que se generen como resultado de las visitas de seguimiento a los libros de operaciones
que no se encuentran registrados en linea, y requieren movilizar productos amparados
con el certificado de movilizacién expedido por el ICA.

Identificacion Documento / Documento Técnico

Fecha de expedicion.

Titular Solicitante

Informacion de los especimenes

Documento soporte Original de obtencion de los especimenes

Q

o O T
—_— — — — —

D

Si selecciona Convenio, la opcion esta habilitada para el cargue de los convenios que
celebre la entidad con otras entidades publicas, como parte del proceso de donacion de
los productos objeto de decomiso definitivo. Para su diligenciamiento, deberé contar con
el documento que le permita cargar, entre otra, la siguiente informacion:

a) ldentificacion Documento / Convenio
b) Fecha de expedicion.
c) Informacion de los especimenes

Nota: los campos donde no se requiera diligenciamiento se bloquearan
autométicamente y aparecera la indicacion N/A (No Aplica).

4.1.5.Reportes.

Esta funcionalidad permite la consulta de los documentos cargados por las autoridades
ambientales en la funcionalidad de Cargue, por lo tanto, se puede ver el Reporte
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aprovechamientos y Reporte Documentos. Asi mismo, se pueden consultar el reporte de
los Salvoconductos Emitidos en la autoridad ambiental, como se muestra en la imagen 86.

- ’TAN ILLAIN AL .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES & prsannotio sosrenbie "

Ultimo Accese:  Apr 25 2025 709AM
EXPEDICION_SUNL MINAMBIENTE

Inicio Seguimiento Expedicion Cargue (Reportes salir
Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL AAAA. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar T saHo, para llenar el
formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, sele | freas: Puede f¢]
3 p e e 9 -\_Reporte Salvoconductos Emitidos
lista de sus tramites en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Dil opcion correct]
[ otras Actividades’

Imagen 86. Modulo SUNL, funcionalidad Reportes, Reporte Aprovechamientos, Reporte Documentos, Reporte
Salvoconductos Emitidos.

Reporte Aprovechamientos, al dar clic en la opcién se abrira un formulario que le permitira
realizar la consulta de los aprovechamientos cargados por la autoridad ambiental, como se
muestra en la imagen 87.

Consultar Aprovechamientos Cargados
Autoridad Ambiental: Seleccione. v

Numero del acto administrativo:

Titular del acto adminitrativo: Nombre Titular sgar Titular Quitar Titula;

Estado Aprovechamiento Seleccione. v

Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remaver Fechas
Procedencia Legal Departamento: TODOS v Municipio: Seleccione. v

Clase recurso Seleccione. ~

Forma de Of o eleccione. v

Modo de Adquisicion Seleccione. v

Nombre del predio

Consultar

Imagen 87. Reportes, Reporte Aprovechamiento, formulario Consultar Aprovechamientos Cargados.

- Autoridad Ambiental.

Esta opcion viene predeterminada, solo aparecera la autoridad ambiental a la que pertenece el
responsable del rol que se encuentra realizando la consulta.

os Cargados

A
Aprov

[ Autonidad Ambiental CAM ~ ]

Imagen 88. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Autoridad Ambiental.
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- Numero del acto administrativo.

En esta opcién se digita el nimero del acto administrativo que se desea consultar, tal como fue
cargado en la funcionalidad de CARGUE, de lo contrario no sera efectiva la consulta.

En caso de requerir una consulta mas amplia de todos los actos administrativos para un titular
determinado, no se diligencia el nimero del acto administrativo. De igual manera, si se quiere
una consulta de la totalidad de los actos administrativos cargados por la autoridad ambiental,
se deja la casilla en blanco, como se presenta en la imagen 89.

C Itar Apr k i Cargados

Autoridad Ambiental- [ cam v]

[ Numero del acto administrativo: | ]

Imagen 89. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Numero del acto administrativo.

- Titular del acto administrativo.

En esta opcion se puede reducir la consulta a un solo titular, para lo cual, debe gestionar la
opcion Agregar Titular y aparecera una ventana que le solicitara el Tipo identificacion

(Cedula, NIT, NUIP, Cedula Extranjeria, Pasaporte) e Identificacion (corresponde al nimero).
Al dar clic en Buscar, aparecera el titular que se agrega a la consulta, una vez se de
Seleccionar, como se muestra en la imagen 90.

Identificacion: 77023296

Buscar

JOSE GUILLERMO HERNADEZ
PEDROZA Seleccionar

Cerrar

Imagen 90. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Titular del acto administrativo.
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En caso de requerir una consulta mas amplia, de todos los titulares de acto administrativo
cargados por la autoridad ambiental, no se realiza esta busqueda y se deja la casilla en blanco.

- Estado del Aprovechamiento.
Esta opcion permite hacer la consulta a partir del estado del aprovechamiento, ya sea que se
encuentre Activo, Anulado, Bloqueado, Solicitud Bloqueo, Solicitud Anulacién o Solicitud

Desbloqueo, como se muestra en la imagen 91.

De requerir una consulta general de todos los estados para los aprovechamientos cargados, se
puede omitir la seleccidn en esta casilla.

Consultar Aprovechamientos Cargados

Autoridad Ambiental CAM v

Numero del acto administrativo

Titular del acto adminitrativo: Nor tular r Quitar Titular

Estado Aprovechamiento Seleccione. v

Fecha de Expedicion Actvo - Remover Fechas

Anulado

Procedencia Legal Bloqueado TODOS v Municipo; Seleccione. v
Solicitud Bloqueo
Clase recurso ‘ Solicitud Anulacidn v

Solicity quea

Forma de Otorgamiento Seleccione. v

Imagen 91. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Estado Aprovechamiento.
- Fecha de expedicion.

Estas casillas son obligatorias, se debe establecer el periodo de la busqueda de los
aprovechamientos cargados, como se presenta en la imagen 92.

C Itar Aprovechamientos Cargados
Auloridad Ambiental Seleccione. v
Numaro del acto administrativo
Titular del acto adminitrativo: [ . Quitar Titular
Estado Aprovechamiento Seleccione. v
Procedencia Legal Departaments Sel v
Clase recurso Flora Maderable
Forma de Olorgamiento Seleccione. v

Modo de Adquisicién Selecciane.

Imagen 92. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Fecha de Expedicion.
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- Procedencia legal.

Le permite orientar la consulta conforme a la procedencia legal de los productos, incluyendo
departamento y Municipio. No es de obligatoria seleccion, si requiere ampliar la consulta.

Consultar Aprovechamientos Cargados
Autoridad Ambiental Seleccione v
Numero del acto administrativo
Titular del acto adminitrativo Jtar Titular
Estado Aprovechamiento Seleccione v
Fecha de Expedicion Gesde: Hasta: femaver
[Proceosncla Legal Departamento: TODOS ~ Municipio Seleccione.  w ]

Imagen 93. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Procedencia legal.
- Clase recurso.
Habilita la consulta por clase de recurso, Flora Maderable, Flora No Maderable, Fauna

Silvestre, Recurso Hidrobiolégico. Es de obligatoria seleccion, por lo tanto, se debe realizar
la consulta de manera independiente por cada uno de los recursos, como se presenta en la

imagen 9%4.
c Ap h Cargad
Autoridad Ambiental: Seleccione. v
Numero del acto administrativo
Titular del acto adminitrativo. N t Quita r Titula
Estado Aprovechamiento Seleccione. ~
Fecha de Expedicion Desde Hasta flemover Feches

Procedencia Legal TODOS v muncpo Seleccione. v

Clase recurso

Flora Maderable

Seleccione

Forma de Otorgamientio

Modo de Adquisicion

Imagen 94. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Clase recurso.

- Forma de otorgamiento.

Para que se habilite esta seleccion, previamente debid seleccionarse la clase de recurso.
Habilita los modos de adquirir el derecho al recurso, Permiso, Autorizacion, Concesion,
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Asociacion. No es de obligatoria seleccion, si lo que se quiere es una consulta mas amplia de
la informacion.

Consultar Aprovechami Ci d

Autoridad Ambiental

Numero del acto administrativo:

Titular del acto adminitrativo

Estado Aprovechamiento

Fecha de Expedicion

Seleccione ~

Quitar Titular

Seleccione v

Procedencia Legal Departamento:

TODOS ~ Municipic

Seleccion

Remover Fechas

Clase recurso

Forma de Otorgamiento

Modo de Adquisicion

Nombre del predio

Consultar

Imagen 95. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Forma de Otorgamiento.

- Modo de adquisicion.

Para que se habilite esta seleccion, previamente debid seleccionarse la clase de recurso.
Habilita las clases de aprovechamiento Unico, Persistente, Domestico, asi como los Arboles
Aislados. No es de obligatoria seleccion, si lo que se quiere es una consulta mas amplia de la
informacion.

©

@
lcontec M-M-INA-02: V1 29-08-2025

Pagina 55 | 79

icontec

I1SO 9001 1SO 14001

5C-2000142 SA-2000143



MANUAL DE USUARIO MODULO SALVOCONDUCTO

MINISTERIO DE AMBIENTE Y Y i
DESARROLLO SOSTENIBLE UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

Consultar Aprovechamientos Cargados
Autoridad Ambiental. Seleccione. v

Numero del acto administrativo:

Titular del acto adminitrativo: Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular

Estado Aprovechamiento Seleccione. v

Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remover Fechas
Procedencia Legal Departamento: TODOS v Municipio: Seleccione. v

Clase recurso Flora Maderable 4

Forma de Otorgamiento Seleccione. v

Modo de Adquisicion Seleccione. ~

Seleccione.

Nombre del predio Unico
Persistente
Consultar Domestico

Aprovechamiento de Arboles Aislados

N 4

Imagen 96. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Modo de Adquisicion.

- Nombre del predio.

Este campo hace referencia al nombre del predio donde se encuentra ubicado el
aprovechamiento. Puede ingresarlo para una consulta mas especifica, sin embargo, no es un
campo obligatorio.

Consultar Aprovechamientos Cargados
Autoridad Ambiental- Seleccione. v
Numero del acto administrativo:
Titular del acto adminitrativo: Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular
Estado Aprovechamiento Seleccione. v
Fecha de Expedicion Desde: Hasta Remover Fechas
Procedencia Legal Departamento TODOS v Municipio: Seleccione. v
Clase recurso Flora Maderable v
Forma de Otorgamiento Seleccione. v
Modo de Adquisicién Seleccione. v
[ Nombre del predio ]
Consultar

Imagen 97. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, campo Nombre del predio.

© B ©

M-M-INA-02: V1 29-08-2025

icontec icontec ;.
Pagina 56 | 79

1SO 9001 ISO 14001

5C-2000142 SA-2000143




MANUAL DE USUARIO MODULO SALVOCONDUCTO

MINISTERIO DE AMBIENTE Y i :
DESARROLLO SOSTENIBLE UNICO NACIONAL EN LINEA - SUNL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Cadigo: M-M-INA-02

- Boton Consultar.

Al dar clic en el botén, se ejecute la consulta de acuerdo con los filtros seleccionados en el
formulario. Habilita la opcion para Ver Detalles y Descargar el Documento soporte Original de
obtencién de los especimenes que, fue previamente cargado por la funcionalidad de Cargue.

Consultar

Autoridad Clase Forma Modo . . Fecha Fecha L
Estado . .. .. Nimero Titular T, .. _DepartamentoMunicipio
alrecurso Otorg: Adquisicion expediciénfinalizacion
e Flora Activo  Permiso Aprovechamiento 00042 ALCALDIA  15/01/2019 VALLE DEL CAUCA  CALI -
Maderable de Arboles DE 12:00:002. Rural Ver Descargal
Aislados SANTIAGO ~ m. Detalles|
DE CALT -
890399011
ove Flora Adivo  Permiso Aprovechamiento 02144 ALCALDIA  23/11/2018 VALLE DEL CAUCA  CALT -
Maderable de Arboles DE 12:00:00 2. Rurzl Ver Descargar
Aislados SANTIAGO ~ m. Detalles
DE CALT -
890399011

Imagen 98. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, botén Consultar.

Al hacer clic en Ver Detalles, se abrira el formulario precargado del acto administrativo que este
consultando. Esta opciéon no habilita campos editables que permitan corregir o cambiar
informacion.

© B ©

M-M-INA-02: V1 29-08-2025
Pagina 57 | 79

icontec icontec

I1SO 9001 1SO 14001

5C-2000142 SA-2000143




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 1

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 29/08/2025

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cadigo: M-M-INA-02

l Infermaciin Aprovechamients | |nformacdn ce los L
R

Informacion del Aprovechamiento

Autoridad Ambienial:

Mumero del acto administrativo:

Fecha de expedician:

Fecha de finalizacién
Agrovechamienio:

Salicitante:

Tipa Saldo:

Clase Recurso:

Area total aulonzada [Has)

Forma de Otergamiento:

Muodo de Adquisician:

Procedencia Legal:

Decuments soparte Original de
phtencién de los especimenes -

Estido Aprovechamiento:

Aecian Aprowechamiento:

CARSUCRE w

1687

20M052017

WARIA DE LOS ANGELES VILLAMIZAR MEDINA

Aprave

Departamentn:
SUCRE W
Muricipn:
PALMITO W
Cormegimisnts:
PALMITO
‘Wereda:
PALMITO

Momiee precho U establacimientn:

FINCA LOS MANGO

Wer ArcHiive

Activg

Solicilar Anulagion

Imagen 99. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, Informacion del aprovechamiento.

Informacién Aprovechamiento | Informacién de los Especimenes l L

Informacion del Aprovechamiento

Tabebuia rosea Madera
Tectona grandis Madera
Pithecelobium saman Madera
Benth.

Madera Metro Cubico 50747 0 84747
Madera Metro Cubico 43620 0 58620
Madera Metro Cubico 174687 0 197687

191,35 50555,65
106,82 43513,18
139,69 174547,31

Detalle por Tipo producto y unidad de medida de los especimenes:

Madera

Metro Cubico 341054

Imagen 100. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, Informacion del aprovechamiento,

Informacion de los Especimenes.
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Version: 1 Vigencia: 29/08/2025 Codigo: M-M-INA-02

Informacion del Aprovechamiento

Informacion Aprovechamiento | Informacion de los Especimenes || Jocalizacion

N:9,3293 E:-75,545222  N:9°19'13,08" E:-75°32'42,78"

Imagen 101. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, Informacion del aprovechamiento,
Localizacion.

Al dar clic en Mapa, se redirecciona al visor que le permitira ver el punto o poligono que fue
cargado a partir de la informacion del acto administrativo.

25 vital-ga.minambiente.gov.co/silpa_Ut_pre/Salvoconducto/ubicacion.aspx?puntos=N:9,3293%20E:-75,545222

Imagen 102. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, Informacion del aprovechamiento,
Localizacion, botén Mapa.

Al hacer clic en el botdn “Exportar” Puede descargar la informacién mas detallada en un
archivo Excel, para su respectiva revision y analisis.

[} a om;eE

-
4 L] |
< y
Numero total de registros : 5102
3] Espornas

»

. A

Imagen 103. Reporte Aprovechamientos — Consultar Aprovechamientos Cargados, Informacion del aprovechamiento,
boton Exportar.

Reporte Documentos, al dar clic en la opcién se abrira un formulario que le permitira realizar
la consulta de los documentos cargados por la autoridad ambiental.
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Consultar Documentos Cargados

Autoridad Ambiental: Seleccione v
Tipo Documento: Seleccione ~
Numero del acto administrativa:
Titular del acto adminitrativo: Nombre Titular Agregar Titular  Quitar Titular
Fecha de Expedicion Desde: Hasta:
Remover Fechas
Procedencia Legal Departamento: TODOS ~ | Municipio: Seleccione. ¥
Clase recurso Seleccione v
Forma de Otorgamiento Seleccione. v
Modo de Adquisicién Seleccione.

Nombre del predio

Consultar

4 »

Nimero total de registros :

] xpom

Imagen 104. Reporte - Reporte Documentos, Consultar Documentos Cargados.

- Autoridad Ambiental

Esta opcion viene predeterminada, solo aparecera la autoridad ambiental a la que pertenece
el responsable del rol que se encuentra realizando la consulta.

Consultar Documentos Cargados

Autoridad Ambiental: CAR v

Imagen 105. Reportes - Reporte Documentos, Consultar Documentos Cargados, Autoridad Ambiental.

- Tipo Documento

Despliega una lista donde se puede seleccionar el tema de la consulta entre, CITES, No CITES,
Acta Unica de control al trafico ilegal especies, Documento Técnico, Convenio, Registro,
Formulario.

Para el caso del Registro y Formulario, se carga por la funcionalidad de Cargue, Cargue Saldo
Aprovechamiento, pero se consulta por Reporte Documentos Cargados.
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Consultar Documentos Cargados

Autoridad Ambiental GAR ~

Tipo Documento @Ecmune. \
Numero del acto administrativo:
CITES
Titular del acto adminitrativo: No CITES Hular Quitar Titular
Acta Ginica de control al trifico ilegal especies
Fecha de Expedicion Hasta:
Documento Tecnico Remover Fechas
Procedencia Legal Genvenio TODOS ~ | Municipio: Seleccions. v
Registro

Clase recurso . hd
\Fnrmulann

Imagen 106. Reportes - Reporte Documentos, Consultar Documentos Cargados, Tipo Documento.

- Nuamero del acto administrativo.

En esta opcion se digita el numero del acto administrativo que se desea consultar, tal como fue
cargado en la funcionalidad de CARGUE, de lo contrario no sera efectiva la consulta.

En caso de requerir una consulta mas amplia de todos los documentos cargados para un titular
determinado, no se diligencia el numero del acto administrativo. De igual manera, si se quiere
una consulta de la totalidad de los actos administrativos cargados por la autoridad ambiental,
se deja la casilla en blanco.

Consultar Documentos Cargados
Autoridad Ambiental: GAR ~

Tipo Documento: CITES ~

Numera del acto administrativo: ]

Imagen 107. Reportes - Reporte Documentos, Consultar Documentos Cargados, Numero del acto administrativo.
- Titular del acto administrativo.
En esta opcion se puede reducir la consulta a un solo titular, para lo cual, debe gestionar la

opcion Agregar Titular y aparecera una ventana que le solicitara el Tipo identificacion
(Cedula, NIT, NUIP, Cedula Extranjeria, Pasaporte) e Identificacion (corresponde al niumero).

Al dar clic en Buscar, aparecera el titular que se agregara a la consulta, una vez se de
Seleccionar.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 1 Vigencia: 29/08/2025

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cadigo: M-M-INA-02

Ton i
et )

Imagen 108. Reportes — Reporte Documentos — Consultar Documentos Cargados, Numero del acto administrativo

- Fecha de Expedicion

Estas casillas son obligatorias, se debe establecer el periodo de la busqueda de los documentos

cargados.
Consultar Documentos Cargados
Autoridad Ambiental: [ Seleccione. V]
Tipo Documento: [ Seleccione VJ
Numero del acto ac ./
Titular del acto adminitrativo [ Nombre Titular | Agregar Titular Quitar Titular

Imagen 109. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Numero del acto administrativo.

- Procedencia legal.

Le permite orientar la consulta conforme a la procedencia legal de los productos, incluyendo
departamento y Municipio. No es de obligatoria seleccién, si requiere ampliar la consulta.

Autoridad Ambiental. [ Seleccione. V]

Tipo Documento: [ Seleccione. v]

Numero del acto administrativa: [

Titular del acto adminitrativo: [ Nombre Titular | Agregar Titular  Quitar Titular

Fecha de Expedicion Desdes . Hastas [ |RemoverFechas

Consultar Documentos Cargados

[ Procedencia Legal Departamento: TODOS v Municipio: ]

Imagen 110. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Procedencia legal.
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- Clase recurso.

Habilita la consulta por clase de recurso, Flora Maderable, Flora No Maderable, Fauna
Silvestre, Recurso Hidrobiolégico. Es de obligatoria seleccion, por lo tanto, se debe realizar
la consulta de manera independiente por cada uno de los recursos.

Consultar Documentos Cargados

Autoridad Ambiental Seleccione v

Tipo Documento. Seleccione v

Numero del acto administrativo

Titular del acto adminitrativo N 1 Quitar Titular

Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remover Fechas
Procedencia Legal Departament TODOS v Municipio Seleccione. v

Clase recurso

Forma de Otorgamiento

Modo de Adquisicion

Imagen 111. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Clase recurso.

- Forma de otorgamiento.

Para que se habilite esta seleccion, previamente debid seleccionarse la clase de recurso.
Habilita los modos de adquirir el derecho al recurso, Permiso, Autorizacion, Concesion,
Asociacion. No es de obligatoria seleccion, si lo que se quiere es una consulta mas amplia de
la informacion.

Consultar Documentos Cargados
Autoridad Ambiental Seleccione. g
Tipo Documento: Seleccione v
Numero del acto administrativo
Titular del acto adminitrativo
Fecha de Expedicion Desde
Procedencia Legal Departament TODOS v Municipio: Seleccione. v
Clase recurso Flora Maderable v

Forma de Otorgamiento l

Modo de Adquisicion

Nombre del predio

Consultar

Imagen 112. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Forma de Otorgamiento.
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- Modo de adquisicion.

Para que se habilite esta opcion, previamente debié seleccionarse la clase de recurso. para
Habilita las clases de aprovechamiento Unico, Persistente, Domestico, asi como los Arboles
Aislados.

Cuando se selecciona Modo de Adquisicion - Formulario, se desplegarédn Cercas Vivas,
Barrera Rompevientos y Especies Frutales.

En caso de seleccionar Registro, se desplegardn Plantacion Protectora Productora y
Plantacion Protectora.

No es de obligatoria seleccion, silo que se quiere es una consulta mas amplia de la informacién.

Consultar Documentos Cargados
Autoridad Ambiental: Seleccione v
Tipo Documento. Formulario v
Numero del acto administrativo
Titular del acto adminitrativo: Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular
Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remover Fechas
Procedencia Legal Departamento: TODOS v Municipio: Seleccione. v
Clase recurso Flora Maderable v
Forma de Otorgamiento Formulario v

Modo de Adquisicion Seleccione. v

Nombre del predio Cercas Vivas

Barrera Rompevientos

Consultar Especies Frutales

Imagen 113. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Modo de Adquisicion.

- Nombre del predio.

Este campo hace referencia al nombre del predio donde se encuentra ubicado el documento
cargado.

No es un campo obligatorio, por lo tanto, pude dejarse en blanco, teniendo en cuenta que en el
cargue no es una informacién requerida.
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Vigencia: 29/08/2025

Cadigo: M-M-INA-02

Autoridad Ambiental

Tipo Documento:

Numero del acto administrativo.

Titular del acto adminitrativo:

Fecha de Expedicion

Procedencia Legal

Clase recurso

Forma de Otorgamiento

Modo de Adquisicion

Consultar Documentos Cargados

Seleccione v

CITES v

Quitar Titulac

Remover Fechas

Departamento TODOS v Municiplo: Seleccione. v
Flora Maderable v

Seleccione. v

Seleccione. v

[ Nombre del predio

Consultar

Imagen 114. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, Nombre del predio.

- Boton Consultar.

Al dar clic en el boton Consultar, se ejecuta la consulta de acuerdo con los filtros seleccionados
en el formulario. Habilita la opcion para Descargar el Documento soporte Original de obtencion
de los especimenes que, fue previamente cargado por la funcionalidad de Cargue.

Autoridad Tipo Numero Clase  AutoridadFecha Fecha Fecha ... Pais
Ambiental Documento Recurso Otorga ExpedicionDesdeHasta ' ' Proced
CORANTIOQUIA  Registro - 160TH- Flora MiA 26/12/2024 ANTIOQUIA SANTA
Plantacidn RES2412-5899  Maderable ROSA DE
Protectora 0sos
Productora
CORPOBOYACA  Registro - RES-2023-30-  Flora 173 30/08/2024 BOYACA LAUVITA
Plantacidn 08-2024 Maderable
Protectora
Productora
CORNARE Registro - RE-0776-2024  Flora HyA 08/03/2024 ANTIOQUIA SONSON
Plantacidn Maderable
Protectora
Productora

-_Solicitante
EMPRESAS
PUBLICAS DE Descarg
MEDELLIN. -
890904996
SALVADOR.
SUAREZ Descarg
CORDERO -
1076685
HEBER JESUS
ALVAREZ MEJIA - Descarg

70723063

Imagen 115. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, boton Consulta.

Al hacer clic en el boton “Exportar” Puede descargar la informacion mas detallada en un
archivo Excel, para su respectiva revisién y analisis.

B ()]

4

Numero total de registros : 83

S

4

»

Imagen 116. Reportes — Reportes Documentos, Consultar Documentos Cargados, boton Exportar.
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Reporte Salvoconductos Emitidos, al dar clic en la opcién se al dar clic en la opcién se
abrird un formulario que le permitira realizar la consulta de los documentos cargados por la
autoridad ambiental.

[ Consultar Salveconductos Emitidos ]

Autoridad Ambiental Seleccione. ~

Tipo Salvoconducto: Seleccione. w~

Clase Salvoconducto: Estandar hd

Clase de Recurso: Seleccione. ~

Numero de Salvoconduclo:

Titular del Salveconducie: Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular

Estado Vigencia _ - -

Salvocondeuto: ® vigentes O Mo Vigentes O Todos

Estado Salvocondcuto: Todos ~

Fecha de Expedicion Desdz: Hastai Bemover Fechas

Ubicacion de Origen Departamanto: TODOS -~ Municipio: Seleccione. W

Ubicacion de Destino Departamanto: TODOS ~ Municipio: Seleccione. W

Consultar
4 »
4 >
Numero total de registros -

(o

Imagen 117. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos.

- Autoridad Ambiental

Esta opcion viene predeterminada, solo aparecera la autoridad ambiental a la que pertenece
el responsable del rol que se encuentra realizando la consulta

Consultar Salvoconductos Emitidos

[ Autoridad Ambiental Seleccione. ~

Imagen 118. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Autoridad Ambiental.

- Tipo Salvoconducto

Cuando seleccione el Tipo de Salvoconducto, se desplegara una lista de opciones que le
permitira realizar la consulta por salvoconducto de movilizacion, removilizacion o
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renovacion. El sistema le solicitara que elija una opcién, de lo contrario no le permitira avanzar
en la consulta.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental: Seleccione. ~

Tipo Salvoconducto: Seleccione.

Seleccione.
Clase Salvoconducto: Movilizacion

Removilizacion
Clase de Recurso

Renovacion

Imagen 119. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Tipo Salvoconducto.

- Clase Salvoconducto

Cuando seleccione Clase Salvoconducto, se desplegara una lista con dos opciones, de las
cuales debe elegir la opcién Estandar.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental: Seleccione. ~
Tipo Salvoconducto: Seleccione. v
[ Clase Salvoconducto: Estandar v]

imagen 120. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Clase Salvoconducto.
- Clase recurso.
Habilita la consulta por clase de recurso, Flora Maderable, Flora No Maderable, Fauna

Silvestre, Recurso Hidrobiolégico. Es de obligatoria seleccion, por lo tanto, se debe realizar
la consulta de manera independiente por cada uno de los recursos

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental: Seleccione v

Tipo Salvoconducto:

Clase Salvoconducto
Numero de Salvoconducto:
Titular del Salvoconducto:

Estado Vigencia
Salvocondcuto:

Seleccione. v

Estandar v

Seleccione

Seleccione.

Flora Maderable

Flora No Maderable

Fauna Silvestre

Recurso Hidrobiologico

O o i
) o Vigete

Agregar Titular Quitar Titular

O Todos

Imagen 121. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Clase de Recurso.
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- Numero de Salvoconducto

Al diligenciar el Numero de Salvoconducto, reduce la busqueda a ese Unico numero
ingresado. Si desea ampliar la consulta, puede dejar la casilla en blanco.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental: Seleccione v

Tipo Salvoconducto: Seleccione. v

Clase Salvoconducto: Estandar v

Clase de Recurso: Seleccione v

[ Numero de Salvoconducto: ]

Imagen 122. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Numero de
Salvoconducto.

- Titular del Salvoconducto.
En esta opcion se puede reducir la consulta a un solo titular, para lo cual, debe gestionar la

opcion Agregar Titular y aparecera una ventana que le solicitara el Tipo identificacion
(Cedula, NIT, NUIP, Cedula Extranjeria, Pasaporte) e Identificacion (corresponde al numero).

Al dar clic en Buscar, aparecera el titular que se agregara a la consulta, una vez de clic en
Seleccionar.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental Seleccione. v

Tipo Salvoconducto: Seleccione. v

Clase Salvoconducto: Estandar v

Clase de Recurso! Seleccione. ~

Numero de Salvoconducte:

[fnular del Salveconducto: Nombre Titular Agregar Titular Qu\tarT[u\ar]

Imagen 123. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Titular del
Salvoconducto.

- Estado Vigencia Salvoconducto.

En esta opcion se puede reducir la busqueda de acuerdo con el estado de la vigencia, por
salvoconductos Vigentes y No Vigentes.

En caso de requerir que se amplie la consulta, puede seleccionar la casilla de Todos y
apareceran los Vigentes y No Vigentes.
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Esta opcion le permitira a la autoridad ambiental, tener el reporte de los salvoconductos
Vigentes, para la programacion de actividades de control y seguimiento.

Consultar Salvoconductos Emitidos
Autoridad Ambiental Seleccione. v
Tipo Salvoconducto: Seleccione. v
Clase Salvoconducto: Estandar v
Clase de Recurso: Seleccione. v

Numero de Salvoconducto:

Titular del Salvoconducto:

Estado Vigencia
Salvocondeuto:

Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular

O Todos ]

Imagen 124. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Estado Vigencia
Salvoconducto.

® vigentes O no vigentes

- Estado Salvoconducto.

Al dar clic en Estado Salvoconducto, se despliega una lista que le permite consultar los
salvoconductos que se encuentran en Solicitud, Emitido, Negado y Bloqueado. En esta
opcion se puede reducir la busqueda, si se selecciona uno de los estados; de requerir una
consulta mas amplia se puede seleccionar Todos y se generara el reporte para todos los
estados disponibles.

Consultar Salveconductos Emitidos
Autoridad Ambiental: Seleccione. -
Tipo Salvoconducto: Seleccione. ~
Clase Salvoconducto: Estandar v
Clase de Recurso:

Seleccione. 4

Numero de Salvoconducto:

Titular del Salvoconducto:

Estado Vigencia
Salvocondcuto:

Estado Salvocondeuto
Fecha de Expedicion
Ubicacion de Origen

Ubicacion de Destino

Nombre Titular

@ vigentes

Solicitud

Emitido
Negado

Blogueado

O No Vigentes

TODOS

TODOS

Agregar Titular Quitar Titular

O Todos

Remover Fechas

Seleccione.

Seleccione. v

Imagen 125. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Estado Salvoconducto.
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- Fecha de Expedicion

Estas casillas son obligatorias, se debe establecer el periodo de la busqueda de los
salvoconductos consultados.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental- Seleccione. ~
Tipo Salvocenducto: Seleccione. v

Clase Salvoconducto. Estandar v

Clase de Recurso: Seleccione. v

Numero de Salvoconducto

Titular del Salvoconducto Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular
Estado Vigencia N . .
Salotonieto ® vigentes O o vigentes O Todos
Estado Salvocondcuto: Todos v
[Fecha de Expedicion Desde: Hasta Remover Fechas ]

Imagen 126. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Fecha de Expedicion.

- Ubicacion de Origen.

El Departamento de origen va a corresponder al de jurisdiccion de la autoridad ambiental
competente. Asi mismo, los municipios que desplegara la lista en Municipio, de los cuales se
debera seleccionar el de origen. En caso de requerir una consulta general, se debe seleccionar
TODOS.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental: Seleccione. hd
Tipo Salvoconducto Seleccione. ~

Clase Salvoconducto: Estandar v

Clase de Recurso: Seleccione v

Numero de Salvoconducto:

Titular del Salvoconducto: Normbre Titular Agregar Titular Quitar Titular

Estado Vigencia N .
Saloconeits @vigentes O o vigentes

Estado Salvocondcuto: Todos ~
Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remover Fechas
[ Ubicacion de Origen Departamento: ANTIOQUIA v Municipio: ABEJORRAL v ]

Imagen 127. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Ubicacion de Origen.
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- Ubicacion de Destino.

El Departamento y Municipio de destino, van a corresponder al seleccionado por el usuario
como destino final de los productos. En caso de requerir una consulta general, se debe
seleccionar TODOS.

Consultar Salvoconductos Emitidos

Autoridad Ambiental Seleccione. v
Tipo Salvoconducto: Seleccione. ~

Clase Salvoconducto Estandar ~

Clase de Recurso: Seleccione. v

Numero de Salvoconducto

Titular del Salvoconducto: Nombre Titular Agregar Titular Quitar Titular
g;}jﬂﬁa\ﬁf&ﬂ? @ vigentes O No vigentes O Todos
Estado Salvocondcuto: Todos ~
Fecha de Expedicion Desde: Hasta: Remover Fechas
Ubicacion de Origen Departamento: TODOS v Municipio: TODOS  ~
[ Ubicacion de Destino Departamento TODOS v Municipio: Seleccione. v ]
Consultar

Imagen 128. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Ubicacion de Destino.

- Boton Consultar.

Al dar clic en el botdn Consultar, se ejecuta la consulta de acuerdo con los filtros seleccionados
en el formulario. Adicionalmente, habilita la opcion para Ver Detalles que permite ver la salida
grafica del salvoconducto.

l Consultar l
4
AutoridadUsuario Fecha Tipo Fecha Vigencia Vigencia 5 Clase de Departamento Municipio De|
Emisora Respo. Generacién e = SalvoconductoExpedicion Desde Hasta [ Recurso Origen Origen Det
CAR 70671 9/01/2024  Emitido 112110442006 Movilizacion  09/01/2024 10/01/2024 11/01/2024 PALOMA Flora CUNDINAMARCA  CAJICA S
4:24:36 p. PERILLA - Maderable
m. 1020749711
CAR 70671 9/01/2024 Emitido 112110442007 Movilizacion 09/01/2024 10/01/2024 11/01/2024 PALOMA Flora CUNDINAMARCA  CAJICA S
42754 p PERILLA - Maderable
m. 1020749711
CAR 70671 9/01/2024 Emitido 112110442008 Movilizacion 09/01/2024 10/01/2024 11/01/2024 PALOMA Flora CUNDINAMARGCA ~ CAJIGA S,
429:15p. PERILLA - Maderable
m 1020749711

Imagen 129. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, boton Consultar.
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Al hacer clic en el boton “Exportar” Puede descargar la informacion mas detallada en un
archivo Excel, para su respectiva revision y analisis.

4

Nimero total de registros : 83

] Exporar

4 »

Imagen 130. Reportes — Reportes Salvoconductos Emitidos, Consultar Salvoconductos Emitidos, Exportar.

5. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE BLOQUEO Y DESBLOQUEO DE
APROVECHAMIENTOS CARGADOS.

Los estados que presentan los aprovechamientos son los siguientes:
Activo: indica si el aprovechamiento se encuentra vigente

Solicitud de Anulacién: indica que el usuario de la autoridad ambiental ha realizado una solicitud
de anulacion del acto administrativo al Ministerio de Medio Ambiente, este estado tiene la cualidad
que este acto administrativo no presenta salvoconductos asociados, el estado actual que debe
tener el acto administrativo debe ser ACTIVO.

Solicitud de Bloqueo: indica que el usuario de la autoridad ambiental ha realizado una solicitud
de bloqueo del acto administrativo al Ministerio de Medio Ambiente, este estado tiene la cualidad
que este acto administrativo presenta salvoconductos asociados, el estado actual que debe tener
el acto administrativo debe ser ACTIVO.

Bloqueado: Indica que el usuario del ministerio de medio ambiente ha aprobado la SOLICITUD
DE BLOQUEO generada por el usuario de la autoridad ambiental este estado tiene la cualidad que
este acto administrativo presenta salvoconductos asociados.

Anulado: Indica que el usuario del ministerio de medio ambiente ha aprobado la Solicitud de
Anulacion generada por el usuario de la autoridad ambiental este estado tiene la cualidad que este
acto administrativo no presenta salvoconductos asociados.

Solicitud de Desbloqueo: indica que el usuario de la autoridad ambiental ha realizado una
solicitud de desbloqueo del acto administrativo al Ministerio de Medio Ambiente, para realizar esta
solicitud, el estado actual que debe tener el acto administrativo debe ser BLOQUEADO o
ANULADO.
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Importante. Cuando el estado del acto administrativo se encuentre diferente al ACTIVO, no le
permitira solicitar salvoconductos.

5.1.Procedimiento para la solicitud de anulacién y/o bloqueo de actos
administrativos.

Como usuario CARS_SUNL (usuario que expide salvoconductos) se debe dirigir a la
funcionalidad de Reportes, Reporte Aprovechamientos, la cual lo dirigira a la opcion de
Consultar Aprovechamientos Cargados, donde deberd realizar la busqueda del acto
administrativo que se requiere cambiar a estado Anulado o Blogueado.

Una vez seleccione el acto administrativo, entrar a Ver Detalles y desplazarse hasta el final del
formulario, donde le aparecera la opcion de Solicitar Anulacién.

vital-qa.minambiente.gov.co dice

Area total autorizada (Has): Ag A
(Has) Desea Confirmar la solicitud para este aprovechamiento?

Modo de Adquisicién: Persisienie v

Procedencia Legal: Departamento:

BOGOTAD.C +

BOGOTA v~
Corregimiento:

Vereda

Nombre predio u establecimiento:
Ia casita

Documento soporte Original de Ver Archivo

obtencién de los especimenes

Estado Aprovechamiento: Activo

Accion Aprevechamiento: Solicitar Anulacion ]

Imagen 131. Reportes — Reporte Aprovechamientos, Consulta Detalle aprovechamiento, botén Solicitud Anulacion.

Se desplegaré la ventana Solicitud Blogueo y Desbloqueo Aprovechamientos, donde se
debera diligenciar el formulario y cargar el soporte correspondiente.
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Solicitud Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos

Motivo Salicitud : Error en carga de informacion ~ [

Descripcion Solicitud

Documento soporte Solicitud -

Solicitar Blogueo |  Cancelar Solicitud

Imagen 132. Reportes — Reporte Aprovechamientos, Consulta Detalle aprovechamiento, Solicitud Anulacion, Solicitud
Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos.

Motivo Solicitud: En esta lista desplegable se puede seleccionar el motivo de la
solicitud.

Descripcion Solicitud: En este campo el usuario dara una descripcion breve de la
solicitud de anulacion o bloqueo.

Documento soporte Solicitud: en este campo se debe adjuntar el soporte para la
solicitud de la anulacion o bloqueo del aprovechamiento, el formato de archivo debe ser
en pdf.

Botén/Solicitar Bloqueo: Confirma él envi6 de la solicitud de anulacién o bloqueo.
Botén/Cancelar Solicitud: Cancela la solicitud de anulacién o bloqueo.

Después de diligenciada la informaciéon del formulario, se debe dar clic en el boton SOLICITAR
BLOQUEO para confirmar la solicitud, posteriormente saldra una ventana emergente, donde
debera dar clic en Aceptar.

vital-qa.minambiente.gov.co,

3 domingo. 12 dedicie  vital-ga.minambiente.gov.co dice

Desea generar la solicitud para este aprovechamiento?

Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos

Motivo Solicitud : Inconsistencia en Saldos en especies v *

Descripcion Solicitud Descripcion Slicitud
123110285759 pdf Medificar Archive

Documento soporte Solicitud

Cancelar Solicitud

Imagen 133. Reportes — Reporte Aprovechamientos, Consulta Detalle aprovechamiento, Solicitud Anulacion, Solicitud
Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos, ventana emergente confirmacion solicitud.

Una vez aceptada la accion, el estado del aprovechamiento cambiara a Solicitud Blogueo o
Solicitud Anulacién, segln sea el caso, como se muestra en la imagen.
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Documento soporte Original de
obtenc:dn oe 0S especamenes

Es1a00 ADoveChamiento

Datos Sokcitud

CODECHOCO-SUNL ISTMINA_ISTMINA

ACGi0n ABrovechamiento: Desnacer Solctud Blsques

administrativo en solicitud de anulacion

Solicitud Blogueo: cuando se han expedido salvoconductos, es decir que, el saldo cargado
ha sido utilizado.

Solicitud Anulacidn: cuando no se han expedido salvoconductos y el saldo cargado se
encuentra en su totalidad disponible.

5.2.Procedimiento para deshacer la solicitud de anulacién y bloqueo de
actos administrativos.

Para realizar esta solicitud, el estado actual del acto administrativo debe encontrarse en
solicitud de Anulacién o Blogueo. Se debe dar clic en el botdon Deshacer Solicitud Bloqueo,
como se muestra en la imagen.
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Documento soporte Original de Ver Archivo

obtencién de los especimenes

Estado Aprovechamiento: Solicitud Bloguea

Datos Solicitud: Motive Selicitud:

Descripcion Solicitud:

Documento soporte Solicitud:
Ver Archiva

Usuario Aprobader / Solicitante:

‘Accion Aprovechamiento: [ Deshacer Solicitud Blogueo ]

Imagen 135. Reporte Aprovechamientos — Consulta detalle aprovechamiento, boton Accion Aprovechamiento, Solicitud

Deshacer Solicitud Bloqueo.

Una vez se seleccione el botdn Deshacer Solicitud Bloqueo, se abrira una ventana
emergente que le consultara si desea confirmar la solicitud para el presente aprovechamiento,
como se muestra en la imagen.

vital-ga.minambiente.gov.co dice

Desea Confirmar la solicitud para este aprovechamiento?

Imagen 136. Reporte Aprovechamientos — Consulta detalle aprovechamiento, boton Accion Aprovechamiento, Deshacer
Solicitud Blogueo, ventana emergente.

Una vez se seleccione Aceptar, se habilita un formulario donde deberé diligenciar el motivo
de la solicitud y dar clic en el botén Deshacer Solicitud Anulacidn, o Cancelar Solicitud,
segun sea el caso, como se muestra en la imagen.

Solicitud Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos

[ Motive Solicitud : ‘ Eror al seleccionar acto administrativo v |*]

([ Deshacer Solicitud Anulacion | | Cancelar Solicitud ||

Imagen 137. Reporte Aprovechamientos — Consulta Detalle aprovechamiento, Solicitud Bloqueo y Desbloqueo

Aprovechamientos, boton Deshacer Solicitud Bloqueo, formulario Deshacer Solicitud Anulacion.
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Nota. Una vez se genera la accion, el aprovechamiento vuelve al estado de ACTIVO. Para
este caso, no debe estar aprobado el Bloqueo o Anulacidn, por parte del administrador
funcional del modulo a cargo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

5.3.Procedimiento para solicitar el desbloqueo de actos administrativos
cargados.

Se debe ingresar por la funcionalidad de Reportes, Reporte aprovechamientos, una vez en
Informacion Aprovechamiento, se debe filtrar el acto administrativo que se desea bloquear
e ir a consultar Detalle, donde encontrara el boton Solicitar Desbloqueo, como se muestra
en la imagen.

Documento soporte Original de Ver Archive

obtencion de los especimenes

Estado Aprovechamiento Blogueado

Datos Solicitud Motivo Solicitud:
Inconsistencia en Saldos en especies

Descripcion Solicitud

Documento soporte Solicitud:
Ver Archivo
Usuario Aprobador / Solicitante:

CONSEJO COMUNITARIO MAYOR DE L

[Ac:mn Aprovechamiento solicitar DEsquuueo]

Imagen 138. Reporte Aprovechamientos — Consulta detalle aprovechamiento — Estado Aprovechamiento Bloqueado,
Accion Aprovechamiento, Solicitar Desbloqueo.

Una vez se gestione el boton Solicitar Desbloqueo, apareceré la ventana emergente que le
pedira aceptar la solicitud y lo redirigira a la ventana Solicitud Bloqueo y Desbloqueo
Aprovechamientos, como se presenta en la imagen.

Solicitud Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos

Motivo Solicitud Finalizacion Proceso Sancionatorio v
Finalizacion Proceso Sancionatorio

Descripcion Solicitud Error en solicitud en proceso de bloqueo

Documento soporte Solicitud - | seleccionar archive | Ningin archivo seleccionad

Solicitar Desbloqueo | | Cancelar Solicitud

Imagen 139. Reporte Aprovechamientos — Consulta detalle aprovechamiento — Estado Aprovechamiento Bloqueado,
Solicitud Bloqueo y Desbloqueo Aprovechamientos, Solicitud Desbloqueo.

Motivo solicitud: en esta lista desplegable se debe seleccionar el motivo de la solicitud.
Descripcion solicitud: en este campo el usuario dara una descripcion breve de la solicitud
de desbloqueo
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Documento soporte solicitud: en este campo se debe adjuntar el oficio solicitando el
desbloqueo del aprovechamiento, el formato de archivo debe ser pdf.

Boton Solicitar Desbloqueo: confirma él envié de la solicitud de desbloqueo

Boton Cancelar Solicitud: cancela la solicitud de desbloqueo

Una vez se genere la accion, el Estado Aprovechamiento, cambiara a Solicitud
Desbloqueo, como se puede ver en la imagen.

[ Estado Aprovechamiento: olicitud Desblogueo ]

Datos Solicitud Motive Solicitud:
Finalizacion Proceso Sancionaterio
Descripcion Solicitud:
Pruebas
Documento soporte Solicitud:
Ver Archivo
Usuario Aprobador / Solicitante

EXPEDICION_SUNL MINAMBIENTE

[ Accion Aprovechamiento: Deshacer Solicitud Desblogueo ]

Imagen 140. Reporte Aprovechamientos — Consulta detalle aprovechamiento — Estado Aprovechamiento, Solicitud
Desbloqueo, Accion Aprovechamiento, Deshacer Solicitud Desbloqueo.

5.4.Procedimiento para aprobar o rechazar el bloqueo de actos
administrativos.

El usuario que aprueba o que rechaza la solicitud, es el usuario administrador del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, a cargo de la Direccion de Bosques, Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

Al consultar el acto administrativo por la funcionalidad de Reporte Aprovechamientos, se
procede a validar los campos que debieron ser diligenciados por el usuario CARS_SUNL de
la autoridad ambiental, con la siguiente informacioén:

Estado aprovechamiento: debe estar en Solicitud Desbloqueo.

Datos Solicitud: habilita el motivo solicitud, descripcién solicitud, documento soporte solicitud
e informacion del usuario Aprobador o Solicitante de la accién por parte de la autoridad
ambiental.

Descripcion de la Aprobacion / Rechazo de la Solicitud: campo editable que permite dar
una descripcién breve del motivo de la aprobacién o rechazo de la solicitud por parte del rol
administrador.

Boton Bloquear Aprovechamiento: al seleccionarlo quedara en firme la aprobacion de la
solicitud de bloqueo del aprovechamiento.
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Boton Rechazar Bloqueo Aprovechamiento: con esta opcion se rechaza la aprobacion de
la solicitud de bloqueo del aprovechamiento.

/@ Aprovechamiento: Solicitud Bloqueo \
Datos Solicitud Motivo Solicitud:

Inconsistancia en Saldos en especies

Descripcion Solicitud:
solicitar desblogueio

Documento soporte Solicitud:

Ver Archivo

Usuario Aprobador f Solicitante
CODECHOCO-SUNL ISTMINA_ISTMINA

Descripcion de la Aprobacion /
Rechazo de la Solicitud:

w’” Aprovechamiento Bloquear Aprovechamiento | | Rechazar Blogqueo Aprovechsmiento J

Imagen 141. Reporte Aprovechamientos Usuario Ministerio — Consulta detalle aprovechamiento — Opciones para
aprobacion del bloqueo o rechazo del bloqueo aprovechamiento.

Una vez se aprueba el bloqueo del acto administrativo, cambia al estado BLOQUEADO y no
se podran generar salvoconductos. Para hacer uso del saldo cargado, se debera realizar la
solicitud de desbloqueo del aprovechamiento relacionado en el punto 5.3. y esperar la
aprobacion por parte del usuario del administrador funcional del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.
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