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OBJETIVO

Registrar la trazabilidad de los productos forestales maderables, no maderables y flora silvestre del
eslabon de transformacion y comercializacion dentro de la cadena productiva, a través del Libro de
Operaciones Forestales en Linea (LOFL), como parte del Sistema Nacional de Trazabilidad Forestal en
Colombia integrado en la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales (VITAL).

ALCANCE

El presente manual tiene como finalidad facilitar de manera préactica y operativa la realizacion de
presentacion de solicitudes, enrolamiento, registro, seguimiento y demas procesos que surjan en torno
al tramite del Libro de Operaciones Forestales en Linea.
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TERMINOS O CONCEPTOS

El aplicativo cuenta con las funcionalidades para cuatro tipos de usuarios o roles desplegado en 5
menus:

MenU Administrador, Menu Autoridad Ambiental, Menu Industria y Ment Técnico, Usuario de Consulta.

Menu Administrador: Este menu es administrado por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
a través de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos (DBBSE) y la oficina de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion (OTIC).

Menu Autoridad Ambiental: Este menu es para uso de las Autoridades Ambientales?

Estas autoridades tienen funcionalidades para atender solicitudes, gestionar visitas a empresas, generar
reportes y aprobar o rechazar registros del LOFL.

Menu Técnico: Este menuU es de uso de los técnicos de las autoridades Ambientales para atender las
solicitudes asignadas, realizar actividades de seguimiento y control del Libro de operaciones forestales
en linea, gestionar las visitas a las empresas, generar reportes y la gestion de reconocimiento forestal.

Menu industria: Este menu es de uso para las empresas e industriales forestales, pueden realizar
solicitudes, manejar el libro de operaciones forestales en linea, creacion y manejo de sucursales, generar
reportes, gestionar remisiones forestales y certificaciones de exportacion.

Usuario Consulta: Este menu es de uso de las entidades cientificas y de control que correspondan.

" Incluye a las Corporaciones Auténomas Regionales, las de Desarrollo Sostenible, a las Unidades Ambientales de los
Grandes Centros Urbanos a que se refiere el articulo 66 de la Ley 99 de 1993, los Establecimientos Publicos Ambientales a
los que hace alusion las Leyes 768 de 2002 y 1617 de 2013 y Parques Nacionales Naturales de Colombia.
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1. ACCESO AL APLICATIVO

11.  REGISTRO USUARIO VITAL E INGRESO AL LOFL

El ingreso del aplicativo LOFL se realiza desde de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales
(VITAL), a través de la URL https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio, para lo cual los ciudadanos
que tienen que adelantar el tramite de registro del libro de operaciones forestales en linea, deberan
contar previamente con el respectivo usuario y contrasefia, las detalles del registro de usuario se
muestran a continuacion.

W OV V.CU @ wov.eo

VENTANILLA INTEGRAL DE
V'TAL TRAMITES AMBIENTALES

S Informacién de  ~ Entidades Atencién y servicios v\ oo Noticias  Ayuda
B VITAL participantes a la ciudadania v
© Encuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL Iniciar sesidn

Conozca la politica de seguridad y:
tratamiento de datos en VITAL \

bnoce la bolmca}&&ﬂmlenhdeda&os la cual

péglna web. Consulta

9'GOV.CO |

= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

2 e Sepsemere De 2025 Oltime Access:  usuarl o:

MIS DATOS PERSONALES

Datos Persona Natural Dgtos Apoderado

Persona Juridica Publica

Persona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la que

MINAMBIENTE - MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE
desea enviar su solicitud

38 Bogota DC +57 6013323400
a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm

®'Govco €9 Linea gratuita nacional: 018000819301

Imagen 1. Registro usuario VITAL

Una vez diligenciada la informacién de tipo de usuario y autoridad ambiental, se procede a diligenciar
el formulario de registro en la opcion datos de persona natural o juridica segun corresponda.
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cadigo: M-M-INA-01
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\%) Ambiente

MIS DATOS PERSONALES

Datzs apaderada
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=

Imagen 2. Diligenciamiento de formulario para registro usuario VITAL

Una vez diligenciado el formulario, no olvidar marcar la casilla autorizo el envio de notificaciones; al
correo electrénico registrado llegara el mensaje de activacion de usuario para lo cual debe dar clic en el
enlace y dar aceptar, posteriormente llegara otro correo con la confirmacién del usuario y la contrasefia
temporal, para que, al ingresar en VITAL, realice el cambio de la contrasena.
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

0/2025 Cadigo: M-M-INA-01

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Lunes, 22 De Septiembre De 2025

('?4) Ambiente

Ultima Acceso:

REGISTRO DE USUARIO - ACTIVACION

Para retornar a la pagina de autenticacion haga clic en el botén de Aceptar.

| G

Se realizd la activacion de la cuenta de manera exitosa y se envio por correo electronico la clave de acceso correspondiente.

Imagen 3. Correo de confirmacion de solicitud de a

ctivacion de usuario (VITAL)
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Imagen 4. Correo de confirmacion usuario y contrasefia temporal (VITAL)

1.1.1. Ingreso y enrolamiento

Para el respectivo acceso, se deberd ingresar por la siguien

https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

te URL:

Se visualizara la pagina de VITAL, donde se debera dar clic en la tarjeta de ingreso el LOFL, como se

muestra a continuacion:
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Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

Pagina 17 | 139

M-M-INA-01:V2 08-10-2025



https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M O S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado:de: Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01

-— VENTANILLA INTEGRAL DE
WVITAL TRAMITES AMBIENTALES

Imagen 5. Acceso al aplicativo LOFL

Se debera dar clic en la tarjeta de ingreso el LOFL, diligenciar las credenciales de acceso de usuario y
contrasefa asignada de acuerdo con lo mencionado en el numeral 1.1.

@'Gov.co Ira Gov.co

=) VENTANILLA INTEGRAL DE w
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente

Qe @ reomsions () rosemnmisicing  (3) resesta

Ingreso al sistema

o

X . Registrarse como Usuario
Inicio de sesion 4]
Para acceder a st c g

¥STario
14659401

Problemas para iniciar sesion?

RECORDAR CONTRASENA ‘

Usted se esta dirigiendo al modulo de LOFL

Imagen 6. Iniciar ingreso — Libro de Operaciones Forestales.
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Una vez ingrese al sistema, el aplicativo muestra cuatro roles, para lo cual el usuario de acuerdo con su
necesidad o actividad a desarrollar debera solicitar la activacion, los roles son los siguientes:

e Coordinador de autoridad ambiental- Activado por el Administrador Funcional del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

e Técnico de control del Libro de operaciones de la Autoridad Ambiental- Activado por el
Coordinador de la Autoridad Ambiental

e Ciudadano que registra inventario de especies y sus movimientos

e Usuario de Consulta

Para los roles, coordinador de autoridad ambiental y técnico de control del libro de operaciones de la
autoridad ambiental, se selecciona el rol, luego se da clic en el boton de solicitar activacion de usuario.

@'Gov.co

Ministerio de Ambiente y Desarrollo

I Sostenible

Imagen 7. Solicitar activacién de rol coordinador o técnico de autoridad ambiental — Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Posteriormente se abre una ventana para seleccionar la autoridad ambiental con la cual se requiere se
active el rol, se da guardar y automaticamente sale el mensaje de que la solicitud fue enviada.

4 @

@'cov.co

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

@'GOV.CO

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible _

Imagen 8. Seleccionar autoridad ambiental para activacion del rol coordinador o técnico del Libro de Operaciones Forestales en Linea.
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Para el rol empresa o industria forestal, el usuario selecciona el rol ciudadano que registra inventario de
especies y sus movimientos, luego se da clic en el botdn de solicitar activacion de usuario.

@'Gov.Co

Ministerio de Ambiente y Desarrollo

Sostenible Ambientse

Imagen 9. Solicitar activacién de rol ciudadano que registra inventario — Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Posteriormente se abre un formulario para diligenciar los datos de la empresa y del propietario o

representante legal segun corresponda, se da guardar y automéaticamente sale el mensaje de que la
solicitud fue enviada.

Creacon indusna

— Propetan: tante Legal —
Cometucan de empresa® L Topetario o Representante Legal

® Fersons Nanew ) Pernane seidca nartre

Q@i com

\

@'Gov.co

solictud dor. para que reaioe

rusbasmsiproductor@gmail.com, i activacion del usuario. Una vez o recba puede ingresar nuevamente a VITAL para

ai Libeo de Operacior

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible

Ambiente

g Lieecdad

Imagen 10. Diligenciamiento de formulario para la activacion rol ciudadano que registra inventario - Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Para el rol consulta de los entes de control y otras entidades, se selecciona el rol, luego se da clic en el
botdn de solicitar activacién de usuario y automaticamente sale el mensaje de que la solicitud fue enviada
al administrador.

@'Gov.co

rueba LOFL . le damos |a bienvenidalo al Libro de Operaciones.

3 n
‘administrador o I platatorma)

) Coorinador 0% autercad ambsntal

&l Us0 oe 12 piatatorma LIro de Gperacionss, por fauor nos In0ica qUe actidades va a realizar (53 mnformacion serd

=) Tcnico de conirol del Liro de cperscones de s Avtondad Ambientsl ~) Ciudadano que regrsira inventario de

&
E|
&
g8
§
&
g

@'Gov.co

SE ENVIO LA SOLICITUD AL ADMINIS TRADOR, PARA GUE REALICE LA ACTIVACION DEL USUARIO..

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible

]
g3

zoo
R

Ambliente

Imagen 11. Solicitar activacion de rol consulta de los entes de control y otras entidades — Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Una vez el rol activo, el usuario ingresaréd y de acuerdo con el rol tendré diferentes funcionalidades
activas. Al ingresar se observara la siguiente informacion:

@'Gov.co

=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes = Sucursales - Reportes -

( suario: Indusiria prusba 1 - Ulimo Accoso 241042024 170602 ) G

(&)
Ambiente

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

al modulo de si desea
una visita guiada por favor da clic en el botdn de bienvenida

Imagen 12. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales.

Menu
Usuario: Tipo rol, ultimo acceso: se indica mediante una fecha y hora de acceso a la Plataforma

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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e Boton Cerrar Sesion
e Mensaje de Bienvenida: Libro de Operaciones Forestales

1.1.2. Menu Principal:

Posicionado en la parte izquierda de la aplicacion, el cual permitira activar y mostrar las opciones
disponibles de acuerdo con el rol de usuario con el cual se ingreso.

Tabla 1. Menu por rol de usuario.

Menu Menu Autoridad Menu Industria Menu Técnico
Administrador Ambiental
Administracion de Usuarios - Solicitudes - Soliciiudes Solicitudes .
Reportes v Gestion de Visitas - Litwo che Operaciones Libro de Operaciones -
Parametros - Reportes . Sucursakes Gestion de Visitas -
Ayudas - Raportes .
Ayudas . Reportes
Lertificasiones Reconocimiento Forestal -
Ayudas Ayudas .

Se detallara cada opcidn del menu de acuerdo con cada rol de usuario, a continuacion, se listan los roles
de usuario que podran interactuar con el aplicativo:

Tabla 2. Roles de usuario

ROLES - APLICATIVO
Super Admin
Admin AA
Técnico A Ambiental

Industrias
Consulta

2. ROLES Y FUNCIONALIDES DEL MODULO DEL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN
LINEA (LOFL)

A continuacién, se presenta de manera detallada, la solicitud del rol y las funcionalidades disponibles
en cada uno de los roles disponibles.

2.1. Usuario Rol Administrador AA

Solicitudes: Aprobacion de Registro
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Este modulo permite al usuario de la autoridad ambiental recibir las solicitudes de las sucursales, asignar
técnicos para las visitas a esas sucursales, aprobar fecha de visita y aprobar o rechazar las solicitudes
de las sucursales.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Aprobacion de Registro.

e > C 25 test-librooperaciones.minambiente.gov.co/Usuarios/Bienvenido

®'Gov.co

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 13. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Aprobacion de Registro
Aparecera el formulario Aprobar Solicitudes de Registros.

En la parte central del formulario se encuentra la tabla de registros cuyos estados podrian ser: Informe
Cargado, Técnico Asignado, Visita Programada, Aprobado, Pendiente Aprobacion, Requiere
Segunda Visita, Rechazado Informe, Bloqueado, Visita Aprobada, Solicitud Rechazada, Informe
Rechazado y Rechazado Libro.

+
Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones - Gestidn de Visitas ~ Reportes - Ayudas ~ a
&
+
e ™
Aprobar Solicitudes de Registros @
Nombre de Industria * C.C/NIT* Estado *
Seleccionar todo
98765 ma::;?j 4 ma::(;f; el NEIVA CaIIfB;Q#Ll Maderable  11/11/2022
ogsazaer PP  piea1 ALGECIRAS E%Rsszf- Maderable 03/11/2022 B0
Alexander_1 135 ’
Maderas Madera alle 24- & | = =
Imagen 14. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros
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Si se desea consultar un registro especifico se debe ingresar el Nombre de Industria, el C.C./NIT, el
Estado de interés y luego hacer clic en el boton Consultar.

Si se hace clic sobre alguno de estos estados (Informe Cargado, Técnico Asignado, Visita
Programada, Aprobado, Pendientes por Aprobar, Requiere Segunda Visita) se mostrara la ventana
emergente de titulo Informacién Estado Solicitud donde podra visualizar la observacion de ese estado
en el campo Observacion de Estados. Esta ventana emergente se muestra en la imagen siguiente.

— Informacién Estado Sobciud

Imagen 15. Aprobacién de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacion Estado Solicitud

Si se hace clic en el boton Asignar se mostrara la ventana emergente de titulo Asignar Técnico el cual
le permitira a la Autoridad Ambiental asignar un Técnico quien hara la visita a la sucursal y ademas
podra agregar una observacion en el campo de Observaciones. El hacer clic sobre el boton Asignar
hara que el estado cambie de Pendiente de Aprobacion a Técnico Asignado. La ventana emergente
se muestra a continuacion.

Asignar Técnico

22

Seleccione una opcidn -

Cancelar

Imagen 16. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Asignar Técnico
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Aprobar Solicitudes de Registros @
Nombre de Industria * C.CINIT* Estado *

Seleccionar todo v

Industria Sucursal Municipio Direccion Tipolibro Solicitud Técnico
Industria Industris calle 45
787878 ST EETIR, COMPARTIDA GARZON O EEED Maderable 02/07/2021 Aprobado ‘ |
2-07-21 S
Industria Industria . calle 45 ] . _
787878 COMPARTIDA COMPARTIDA YAGUARA N° 6D-89 Maderable 01/07/2021 Pendiente Aprobacion ‘ |
Industria Industna Calle 56 [
787878 COMPARTIDA NEIVA N.89-30 Maderable 20/04/2021 Aprobado Administrar ‘ |
COMPARTIDA
Aza Bodega 1 I
4 L4

Imagen 17. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Administrar

Si el estado del registro de la solicitud de la sucursal es Informe Cargado y se desea aprobar o
rechazar este registro, se debe hacer clic en el boton Administrar para tal fin. Una vez clic sobre el
botén Administrar se mostrara una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro donde podra
como Autoridad Ambiental Aprobar o Rechazar Libro o Rechazar Informe seleccionado uno de estos
estados de la lista Estado y agregando una observacion en el campo Observaciones, esta ventana
emergente se muestra en la siguiente imagen.

Solicitud de Registro

Estado™

2 o + p

Seleccione una opcion

.

Observaciones *

El campo Observaciones es obligatorio

Informe Técnico*

Descargar Informe Descargar Inventario

Tipode  Requiere Antecedentes Observaciones Compromisos — Adjuntos
Registro Visita

Maderable NO ok

3

Cancelar

Imagen 18. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro

Al seleccionar el estado de la lista Estado (por ejemplo, Libro Aprobado), agregar las Observaciones
y hacer clic en el boton Aprobar se nos muestra la siguiente ventana emergente.
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Se guardo exitosamente.

Imagen 19. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacion

También tendras la opcion de generar la informacién en formato PDF como se muestra en la siguiente
imagen.

(=)
Ambiente

5. Presentar informes anuales de actividades a la autoridad ambiental competente.
La empresa forestal deberd tener actualizado el Libro de Operaciones Forestales
en Linea (LOFL), de tal manera que el informe anual de actividades pueda ser
consultado por la autoridad amblental a través del mdulo del reporte del LOFL,

REGISTRO DEL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA 8 o Forodhi debsart s y porlo ol

LIBRO OPERACIONES No. 48-178 ( 4/3/2025 )

'CORPOAMAZONIA - CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL SUR DE
LA AMAZONIA en cumplimiento de las disposiciones legales establecidas en el Decreto
1076 de 2015, a Resolucién 1971 de 2018 y demés normas que sustituyan, modifiquen o
deroguen, registra el Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL) No.48-178 a la
empresa Pruebas 04-003-2026 con sucursal Induistria Pruebas 04-003-2025,
No 14659401, cuyo legal o Jai
identificado con 17548989899 ubicada en Calle 25-36, BELEN DE LOS ANDAQUIES,
CAQUETA.

De acuerdo a lo sefalado en la normatividad ambiental vigente, se establece la
obligatoriedad de registrar el Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL), ante la
autoridad ambiental competente, para los especimenes y/o productos forestales
maderables, no maderables y de la flora silvestre, en primer y segundo grado de
transformacién, por parte de las industrias o empresas forestales, a las que hacen
referencia los literales c, d, e, f y g del articulo 2211111 del Decreto 1076 del 2015,

La empresa Pruebas 04-003-2025 debe cumplir con las siguientes
obligaciones.

1. Registrar el Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL) ante la autoridad
‘amblental competente. (Decreto 1076 de 2015, articulo 22.111.3 y Resolucidn 1971
de 2019 articulos 1y 2).

2. Abstenerse de adquirir y procesar productos forestales que no estén amparados
con el respectivo Salvoconducto Unico Nacional en Linea (SUNL) o Certificado de
Movilizacién del ICA. (Decreto 1076 de 2015, articulos 2.21.1.11.5 y 2211131,
Resolucién 1908 de 2017 y Resolucién 071641 de 2020).

3. Permitir a los de las ta
validacién e inspeccion de los libros de operaciones Forestales en Linea (LOFL)y
de las del donde N
(Decreto 1076 del 2015, articulo 2.211.1.5).

4. El Libro de Operaciones Foréstales en Linea (LOFL) no podré ser negociable ni
transferible. (Resolucién 1971 de 2019, articulo 17).

Pagina1de 2

mes en el médulo del LOFL. (Decreto 1076 del 2015, articulo 2.2.1.1.1.5 y
Resolucién 1971 del 2018, articulo 14).

6. Reportar por escrito a la autoridad ambiental cualquier novedad de cambio de
informacién sobre la empresa (Direccién, datos de contacto, clasificacién y
subclasificacién de la empresa, etc.).

7. Cuando la actividad desarrollada por la Industria o empresa forestal haya
finalizado o se genere un cambio de representante legal o propietario, deberd
realizar la solicitud por escrito y debidamente radicada por el titular del LOFL,
ante la autoridad amblental donde se encuentra registrado el LOFL. (Resolucién
1071 de 2019, articulo 16).

8. Elincumplimiento a las obligaciones estipuladas en la normatividad amblental
vigente dar inicio al proceso sancionatorio ambiental conforme a lo establecido
en la Ley 1333 de 2008,
0 en curso dentro de la autoridad ambiental competente.

Conforme al elL

Forestales en Linea (LOFL), la industria o empresa forestal podré optar por el
reconocimients a la procedencia legal, mediante solicitud ante la autoridad ambiental
competente a través del médulo LOFL.

A

igitatmente por:

Monica Cala_Coordinador Corpoamazonia_Prueba.
Autoridad Ambiental

Mar 4 2025 11:04AM
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Imagen 20. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Registro del Libro de Operaciones

Nota Importante:

Solo se podré aprobar o rechazar el registro de la solicitud de la sucursal mediante el botén Administrar
si hay un Informe Técnico Cargado. Si no hay Informe Técnico Cargado y se hace clic en el boton
Administrar se mostrara una imagen como la siguiente indicando que No se ha generado Informe del
técnico por parte del Técnico previamente asignado por la Autoridad Ambiental.
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Solicitud de Reqgistro

Estado®
Seleccione una opcion W
Ohszarvaciones ™

Informe Técnico *

Mo 52 ha generado Informe del técnico.

Cancelar

Imagen 21. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro sin Informe Técnico

Si el registro se encuentra en estado Aprobado y se hace clic sobre el boton Administrar aparecera
una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro util solo para proporcionar informacién sobre el
Tipo de Registro, si Requiere Visita, Compromisos, Informe y Antecedentes, adicionalmente al
hacer clic sobre el boton Descargar Informe podra descargar en formato PDF el informe técnico
elaborado por el técnico en su visita a la sucursal y al hacer clic sobre el boton Descargar Inventario
podra descargar en formato Excel el inventario de la sucursal.

Solicitud de Reqgistro
Eslado ®
Libro Aprobado '
Ot ACiar
observaciones hoy 13-04-2021
-
i Técnica ™
Tipo de Repgistra Reguisrs Wisita Compromisos Informe Antzcedentes
Msderable NGO Prusba Freubs Prusba
Cancelar Aprobar

Imagen 22. - Aprobacién de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro con Informe Técnico e Inventario
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21.1 Ejemplo de Informe técnico descargado (en formato PDF) de la pantalla emergente
anterior Solicitud de Registro:

INFORME TECNICO

Ream

L Identificacion
Fecha Informe (dd/mm/aaaa): 07/11/2024 15:21:10
Fecha Visita(ddimm/aaaa): 07/11/2024 0:00:00
Departamento: HULLA
Municipio: NEVA
Direccién: Calle 200 # 34.87 zona industrial
Tipo de Registro: Madsrable
Propietario: Maderas Pocahontas_2
Cc - Nit: 17659173
Nombre de quien atiende la visita: Azalia Herrera
Cc - Nit: 1234567820
Teléfono: 21267678220
Asunto: Visita solictud registro de libro OP/inventaro

Nombre del funcionario o contratista
que realiza la visita:

Celeste Hemera_Tecnico .
Il. ANTECEDENTES
Se realiza visia de verificacion para registro del fibro de |a sucursal Pruebas 7_11_2024
IIl. OBSERVACIONES
Pruebas 7_11_2024
V. COMPROMISOS

Pruebas7_11_2024

www minambients.gov.co
Calle 37 No. 840 | Conmutador: (57-1) 3323400] Linea gratulta: 01 8000 915 301 | Whatsapp Empresarial: +57 3102213891

Imagen 23. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Informe Técnico

Ejemplo de Inventario de la sucursal descargado (en formato Excel) de la pantalla emergente anterior
Solicitud de Registro:

Pagelayout  Formulss  Dala  Review \View Adddns  Help LOADTEST  (Da ear 1% Share O Comments

(l Fecha Tipo Documento Nro documento ID Especie Nombre Comun Nombre Cientifico Clase Producto Tipo Producto  Saldo  Niveles Transformacion

20/04/2021 CITES 1450 18920 ROBLE Specklinia macroblepharis ~ Aserrado Bastidor 4900 Primaria
20/04/2021 NO CITES 1451 15809 PENTACALIA Pentacalia munchiquensis  Rollizo Pulpa 3500 Secundaria
20/04/2021 Otros 1452 33146 LICANIA Licania crassivenia Aserrado Bisagrante 7249.4 Primaria

El 20/04/2021 CITES 1453 31206 GUSTAVIA Gustavia laciniosa Miers Rollizo Poste paracerca 12550 Secundaria

[ 20/04/2021 SUNL 1,1911E+11 9714 FICUS GLABRATA KUNTH  Ficus glabrata Kunth Aserrado Tablon 50 Primaria

il 20/04/2021 SUNL 1,1911E+11 8245 DIPTERYX SP. Dipteryxsp. Aserrado Blogue 50 Primaria

3l 20/04/2021 SUNL 1,0111E+11 10146 GOUPIA GLABRA Goupia glabra Aserrado Bloque 52 Primaria

EN 20/04/2021 SUNL 1,0111E+11 3303 BROSIMUM UTILE Brosimum utile Aserrado Bloque 50 Primaria

gl 20/04/2021 SUNL 1,0111E+11 20371 VIROLA FLEXUOSA Virola flexuosa Aserrado Bloque 40 Primaria

iRl 20/04/2021 CITES 1455 20920 ACACIA Acacia karroo Rollizo Toleta 2638.8 Secundaria

15 L1

Imagen 24. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Inventario de la Sucursal en Excel
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Gestion de Visitas

Este mddulo permite al usuario autoridad ambiental administrar las visitas ya sea para Aprobar,
Rechazar o Reprogramar la visita de un técnico a una sucursal.
Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Gestion de Visitas.

@'Gov.co usuario: PruebasLOFL_Coordinador - Ultimo Acceso:18/03/2025 15:31:04 ) Cerrar Sesion

=0\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios ~  Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas ~  Reportes ~  Ayudas -

Gestién de Visitas

Resultados de la Bsqueda

Imagen 25. - Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Gestién de Visitas

Aparecera el formulario Gestion de Visitas.

En la parte central del formulario de nombre gestion de visitas se encuentran de registros de las visitas.

Resultados de la Basqueda

TECNICO8 Visita

Apcobada

se aprueba

Imagen 26. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas

Al hacer clic sobre el boton Editar se mostrara la ventana emergente Aprobar Visitas a través de la
cual se podra Aprobar Visita, Rechazar Visita o Reprogramar Visita, se podra cambiar de estado de
la visita en la seccion Estado. Adicionalmente deberéa ingresar una Fecha de Visita (aplica Ginicamente
para la opcién “Reprogramar visita”), seleccionar el Técnico que hard la visita a la sucursal e ingresar
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una Observacion, luego debera hacer clic sobre el botén Aceptar. La ventana emergente Aprobar
Visitas se muestra en la imagen siguiente.

Aprobar Visitas

Estado

Seleccione una opcién B
| 2]
Aprobar
Rechazar
Reprogramar Visita
Técnico
PruebasLOFL_Tecnico 1 . v

Observaciones

4

Imagen 27. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas — Aprobar Visitas

Al hacer la aprobacion de la visita se muestra la ventana emergente con la informacion de visita
Aprobada como se muestra en la imagen siguiente.

Mensaje Informativo

La visita se encuentra aprobada.

Imagen 28. Gestién de Visitas — Gestion de Visitas — Mensaje Informativo

21.2 Reportes

Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.
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FORMULARIO DE REPORTES LOFL

Reporte @

Imagen 29. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el boton Consultar con lo
cual se le mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la

siguiente imagen si tomamos como ejemplo al reporte “Reporte Solicitud”.

Reporie @

Inclustria CO/NIT Industriz Sucursal

E una opcion A ~

B una opcion hd Selzccione una opcidn

o s Fecha Solicitud basta

Tipa Perzana Clasificacitn Empresa Dieparizmenta
Szleccione una opeidn b Seleccione una opcidn - hd

Imagen 30. Reportes — Reportes LOFL — Pantalla de Filtros

Luego al hacer clic en el boton “Consultar” se mostraran los registros segun los filtros seleccionados

como se muestra en la imagen siguiente.
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I I T
10000021 Persona Jiridica M & M5.A5. 5280 5280 Manaolo y Teo Maderas 4413412 3172980838 aipamaj@minambiente.gov.co
10000021  Persana Jiridica M & M3.A3. 5280 5280 Manalo y Teo Maderas 4413412 1172330828 aipama(@minambiente.gov.co
10000021 Persona Matural M & M5.A5. 5280 5280 Hoy Madzras 4326234 3154355534 aipamaj@minambiente.gov.co
10000021 Persona Matura M & M3.A3. 5280 5280 maderable guaviare 854200 2124557805 mperezdT @outiook &5
10000023  Persona Jiridica MADERABLE 024082021 5286 5288 Prugba ramisign 8570184 3213040508 magaly paez@softwareestrategico.com
10000023  Persona Matura MADERABLE (2-08-2021 5284 5288 Registro prusba sininventano 3450800 31588067228 annejoliglalunz(@gmail.com
10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5288 5288 SPPRO 4413412 3178828882 aipama@minambiente.gov.co
10000026  Persona Jiridica Carantioquia 3205 3205 ndusirias Capia 3453700 158062783 estradaconsultoresit@gmail.com  Zor
10000026 Persona Jiridica Carantioquia 3205 3205 juanita 3202832 3202832157 abe(@hotmail.com
10000027 | Persana Jiridica Test afiadr 5245 5245 April Prugba Magaly 8870111 3213080708 abril@pruebaFAQ.com
10000027  Persona Jiridica Test afiadr 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 3213040508 marzoj@pruebaFAQ.com
ANNANTAT  Parsrna biridies Tast sfade FO4F A745 Rafrraztarinn hlasinnal ARTAANY T1RIARATRD refnfiractaninn na v
b
total registros:40

Imagen 31. Reportes — Reportes LOFL — Resultado Reporte

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botdn Exportar con lo cual se
generara la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

=] : : L
File Home  Inset  Pagelayout  Formulss  Data  Review View  Help  Acobat Team [ESE Query Q  Tell me what you want to do
Table Name: Summarize with PivotTable ﬁ D D Properties HeaderRow | First Column Filter Button
. Is]
Reporte Solicitu | f-f Remove Duplicates 3 Lo [_] Total Row [] Last Calumn
- o Insert | Export Refresh
£ Resize Table | 5 Convert to Range Slicer pa - G2 Unlink Banded Rows || Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al - £ ~
A B C D E F G H | -
il cc/nim B Tipopersona Bl Nombre industria B Nombre Sucursal B Bceular B emai B Direccion Boauvi
2 | 10000021 Persona Juridica M & M S.A.S. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle50B47-30 9999
3 | 10000021 Persona Juridica M & M 5.A.5. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 3173888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle 50B47-30 9999
4 | 10000021 Persona Natural M & M S.A.S. 5290 5290 Hoy Maderas 4325234 3154355534 aiparra@minambiente.gov.co Calle2N. 67-23 9999
5 | 10000021 Persona Natural M & M S.A.S. 52905290 maderable guaviare 6664200 3124567896 jmperez97@outlook.es cra 666 9999
6 | 10000023 Persona luridica MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Prueba remisién 8670184 3213040506 magaly. i m Kra15#15-15 9993
7 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Registro prueba sin inventario 3459800 3158906788 annejolielalune@gmail.com Crads #3-45 9999
8 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 SPPRO 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Carrera 67 N. 98-87 9999
9 | 10000026 Persona Juridica Corantioquia 3205 3205 Industrias Capital 3456700 3158062793 estradaconsultoresit@gmail.com Zona Industrial Bodega 23 1015
10| 10000026 Persona Juridica Corantioquia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abc@hotmail.com 1 1015
11| 10000027 Persona Juridica Test afiadir 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8670111 3213060708 abril@pruebaFAQ.com Kra 25 # 25-25 1234
12| 10000027 Persona Juridica Test afladir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 3213040506 marzo@pruebaFAO.com Kra 15 #15-15 1234
13 | 10000027 Persona Juridica Test afiadir 5245 5245 Reforestacion Nacional 8670101 3153456789 refo@restacion.nal calle 20 # 20-20 1234
14 | 10000027 Persona Juridica Test aftadir 5245 5245 Unidad de Medida Prueba 9876543 3175465768 magaly. ico.com Diagonal 27 # 27-27 1234
15 | 10000028 Persona Juridica No Maderable 01/28/2021 52825282 Maderas Bordones 6551452 3129009889 aiparra@minambiente.gov.co Calle 67 N. 45 Bis 80 9999
16 | 10000029 Persona Juridica Prueba correo delfin 123 3202832130 abc@hotmail.com 1 1011
17 10000029 Persona Juridica Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
18 | 10000029 Persona Juridica Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
19| 10000029 Persona Juridica Prueba correo Prueba correo 2345678 3123987654 magaly eestrategico.com  kra 11#11-11 1011
20| 10000029 Persona Jdridica Prueba correo Registro sin inventario inicial Prueba 4567898 3256738899 mario.p eastrategi m  Cra 56 #3-44 1011
1| 10000029 Persona Natural Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 is@h il.com El Poblado 1011 h
Reporte Solicitud 4 12 2021 | Sheetl ‘ [©)] 1 >
B g - 1 RG]
Imagen 32. Reportes — Reportes LOFL—- Resultado Reporte en Excel
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21.3 Ayudas
Inicio

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

@'Gov.co (" usuari: PruebasLOFL_Coordinador - ltimo Acceso-18/0372025 15:38:02 /( Cerrar Sesion \‘)
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Ayuda

Guias  Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcion

Imagen 33. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas - Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias
de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el boton
Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

Ayuda

Manuales Soporte

Listado de Guias de Ayuda

CI0n 08 Registro

SOMRUY « ASIINACKON TECHICO

Imagen 34. Ayudas - Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Autoridad Ambiental se conseguiran los siguientes
reportes:
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1) Reportes Rol Autoridad ambiental
2) Solicitudes - Aprobacién de Registro
3) Solicitudes - Asignacion Técnico

4) Gestion Visitas

2.2. Usuario Rol Industria

Este rol se encarga de gestionar los movimientos del libro de operaciones forestales en linea (LOFL)
para lo cual cuenta con la administracion de la empresa y sus sucursales, y la informacion de cada una
de estas.

2.2.1. Solicitudes: Registro de LOFL

Este mddulo de LOFL se especializa en automatizar el trdmite de registro del LOFL, para lo cual la
empresa puede contar con varias sucursales, es decir, como usuario Industria, podra registrar desde el
mismo usuario VITAL, el libro de operaciones de las diferentes sucursales.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Registro LOFL.

©'GoV.Co oo

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes - Sucursales - Reportes ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 35. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Registro LOFL

Apareceré el formulario de “Creacion de Sucursal” como se muestra en la imagen 41.

Deberé ingresar todos y cada uno de los campos solicitados en este formulario tanto si es una Persona
Juridica como si es Personal Natural. Una vez ingresado todos los campos hacer clic sobre el boton
Crear.
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Solicitud de Registro con Persona Juridica
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Imagen 36. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Juridica

Solicitud de Registro con Persona Natural

Solicitud Registro &

Constiuciin o empresa® Avidades Econdmicas [Codgo CILL*
Farsona Juridica Parsona Natural 1610
Comm®

Clasficaciin gz la emprasa feresial™

Emgresa de transiormaciin pamaria de

Nombie o Razin Social
Subciasificacian de acuerda con el sector

Maderas el Horzente

Depdsitos
Tektfona ™
Deparlamentd (Depaitamenlo del eslabletimienls) ™
CHOCO
Cehiar®

Municpio (Municipio o dudad)®

ISTIMINA
Cored Eletibnios

Aulondad Ambiental ™

@gmail com
Dirwecida” CODECHOCO - CORPORACION AUTI
Tipe Libra®
Documantes (Pan® Seleccione una oposdn
— £ Thare ragistre de Liben da Operasones?*

]

— Términas y Condiciones

— Representanie Legal o Propietario

Hombre

Pruebas_LOFL

Identfcacsa ™

Teldlons ™

Cellar

Cofren elecirinico ™

ggrail com

De conformiciad con o definido por B Ley 1581 d¢ 2012 ¥ Semds nOMMas CoNCOrdanies, & raves 02 135 cuales s& establecen disposKionss gensrales .
en matena de habeas data, los dalos suministrades dentro del diligenciamiento del presente formulario serdn protegides, pama ko cual e manera
libre, velumaria, previa, explicea, informada e mequiveca autorizo al Ministerio de Amblente y Desamolie Sostenible, para gue en los trminos

Imagen 37. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Natural

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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Nota Importante sobre el campo “;Tiene registro en Libro de operaciones?” del formulario
“Solicitud Registro”:

En el proceso de ingresar los datos de la sucursal solicitados por el formulario Solicitud Registro existe
un campo que realiza la pregunta ¢ Tiene registro en Libro de operaciones?, este campo puede tomar
solo uno de estos dos valores: “Si” 0 “NO”.

.Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “NO”:

Al ingresar los datos de la sucursal (Imagen 38) con el campo ¢Tiene registro en Libro de
operaciones? en “NO” y haciendo clic sobre el boton Siguiente, inmediatamente se muestra el
formulario de nombre Inventario Inicial (Imagen 39) a través del cual la sucursal cargara su inventario
ya se a traves de carga masiva o carga manual o mixta.

e
¢ [ :
Vi s
et S - =
v
v
: = v
) v
v
\
Imagen 38. Solicitudes — Registro LOFL — Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor NO
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cadigo: M-M-INA-01

Inventario inicial livre maderable

Carga Masiva (*.xls)

Carga Manual

Registra de Inventario Inicial

Mo s encontraron registros

Imagen 39. Solicitudes — Registro LOFL - Inventario Inicial

s Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “Si”:

Al ingresar los datos de la sucursal (Imagen 40) con el campo ¢Tiene registro en Libro de
operaciones? en “SI” y haciendo clic sobre el boton Siguiente.

7

Solicitud Reg=to @

Imagen 40. Solicitudes — Registro LOFL - Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor Sl

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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El usuario con rol Industria luego debera ingresar por el menu (ubicado en la parte superior) y
seleccionar la opcién de menu: Sucursales - Administrar sucursales (Imagen 41) a través del cual
podra ingresar los datos generales de la sucursal como lo son: Nombre de sucursal, Direccion de
sucursal, Municipio, Teléfono, Celular y Tipo Libro, luego al hacer clic sobre el botdn Crear se creara
un registro que se mostrara en la parte central del mismo formulario Administrar Sucursales.

( Sucursal Maderas ol Horizarte Princips -Carrera

Solicitudes Libro de Operaciones Sucursales - Reportes - Certificaciones - Ayudas -

Administrar sucursales ¢

] ‘Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacién Estado  Actualizar Inventaro  Sucursal 3
sarss ome  CODECHOCO - CORPORACION '
AUTGNOMA REGIONAL FARAEL 5
2 Prinagal DESARROLLO SOSTENIBLEDEL  CHOCO-1STMINA Aprobado Libro m
b ® cHoco
. CODECHOCO - CORPORACISN
AUTONOMA REGIONAL PARA EL ;

DESARROLLO SOSTENELEDEL O OCO-GUIEDS Asbado Litra m

cHOCE

MADERAPRUEBAS)  CODECHOCO-CORPORACION

- AUTONOMA REGIONAL PARAEL . . Técnico
TR VERIZRIC) DESARRGLLO SOSTENIBLEDEL ~ CHOCCACANDL ) 0o TA m
Galle 37 No. 240 !
cHOCO
et Industia 00.0.  CODECHOCO - CORPORACIGHN
2025

L AUTONOMA REGIONAL PARA EL

Crear nueva sucursal

nnnn

Imagen 41. Sucursales — Administrar Sucursales

Si se hace clic sobre el boton Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el botén
Eliminar para confirmar la eliminacion del registro.

;Desea eliminar la sucursal 26.7

Imagen 42. Sucursales — Administrar Sucursales — Mensaje Eliminacién de Sucursal
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En este registro creado se debera hacer clic en el boton Cargar (de color amarillo oro) el cual mostrara
la ventana emergente de la para que seleccione el Tipo de Recurso. Una vez
seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el boton Cargar (de color verde) el cual
mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal
cargara su inventario ya sea a través de Carga Masiva o Carga Manual o mixta.

Si se hace clic sobre el boton Cargar (boton de color oro, — Sucursales — Administrar
Sucursales — Seleccione Tipo de Recurso) en el formulario anterior Administrar sucursales aparece la
siguiente ventana emergente.

Maderable

Cancelar | |

Imagen 43. Sucursales — Administrar Sucursales — Seleccione Tipo de Recurso

Luego al hacer clic sobre el boton Cargar (boton de color verde) de la ventana emergente anterior
aparece el siguiente formulario de nombre Inventario Inicial libro maderable.

Inventario inicial lisre maderable

Imagen 44. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

2.3. Carga Manual para Tipo Libro MADERABLE

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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Imagen 45. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

Se debe introducir el Tipo de Documento (SUNL, REF, Certificado ICA, CITES, NO CITES, Otros) y
el Numero de Documento y luego hacer clic en boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos
como se muestra en la imagen siguiente.

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Mumero de Documento ™

SUNL - 12110097535

Seleccionar Especies Qrigen

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:I ]

9367 Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l =)
globulus

307 Acianthera Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l 0
decurrens

Imagen 46. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Se debe (n) seleccionar la (s) casilla (s) de verificacion Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico
en el campo Cantidad Disponible para cada producto. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros
la Cantidad Disponible no tiene tope.
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Limpiar

Imagen 47. Carga manual (CITES - NO CITES)

Al seleccionar alguna de las opciones nos va a presentar un formulario en el que se deben llenar los
datos de las especies a cargar.

Agregar Especies al Inventario

Tipo de Documento Numero de Documento™ Nombre Especie *
NO CITES v Consultar
ID Especie Nombre Cientifico * Nombre Comin * Niveles de Transformacion ®
Seleccione una opcién v Seleccione una opcidn v
Clase de Producto * Tipo de Producto ™ Saldo(m3)*
Seleccione una opcion v Seleccione una clase -
Cancelar

Imagen 48. Formulario carga manual CITES - NO CITES

Se deben llenar los datos de numero de documento y el nombre de la especie. Después de tener el
nombre lleno damos clic en consultar.

Agregar Especies al Inventario

Tipo de Documento Nimero de Documento ™ Nombre Especie ™
NO CITES v | 1000056789 | Pinus tecunumanii
ID Especie * Nombre Cientifico™ Nombre Comudn* Niveles de Transformacion *
16291 Pinus tecunumanii v Seleccione una opcion -
Clase de Producto™ Tipo de Producto * Saldo(m2)”
Seleccione una opcion v Seleccione una clase v
Cancelar

Imagen 49. Agregar especies CITES - NO CITES
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Posterior a esto se selecciona el nombre cientifico, nombre comun, nivel de trasformacion, clase de
producto, tipo de producto, saldo y por ultimo se da clic en el boton afadir.

i Desea aiiadir la especie: Pinus tecunumanii con Saldo: 100

Imagen 50. Alerta -Agregar especie

En la alerta que presenta el sistema dar clic en el boton afadir lo que cargara el saldo en el inventario
a cargar.

Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Mimero de Documenio ™

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Crigen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|

9367 Eucalyplus Blogue Aserrado Primarla 80,00 |:|
globulus

307 lanthe Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:|
decurrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 51. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campo Cantidad Disponible

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada producto se debe hacer clic en el boton Ahadir
con lo cual se hara la carga de los productos seleccionados en la tabla Registro de Inventario Inicial,
asi como se muestra en la siguiente imagen.
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SUNL ~ 112110097535

Registro de Inventario Inicial

6/4/2021 SUNL 112110097535 16285 o= b= Aserrade  Blogue 1 Primaria Editar
patula patula
6/412021 SUNL 112110097535 9367  Cucalyptus  Bucalyptus 40 Blogue 1 Primaria Editar
globulus globulus
6/4/2021 SUNL 112110097635 307  ~cianthera  Acianthera .4, Bioque 1 Frimaria Editar
decurrens decurrens
4 »
Compiletar solicitud

Imagen 52. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Por Ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.
Si se desea eliminar un registro del inventario se debe hacer clic sobre el boton Eliminar.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Manual del formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la Saldo
(m3). Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic en el botdon Guardar.

Tipo de Documento * Mimero de Documento * 1D Especie *

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nembre Comin Clase de Producto™

Eucalyptus grandis Eucalytus. Rollizo

Tipo de Producte ™ Saldo(m3)* Miveles de Transformacion ™

Pulpa 2 Primaria

Imagen 53. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Editar Inventario
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Carga Masiva para Tipo Libro MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls)

Por faver descargue e formate de invemtano para poder intclarfiDescargar formato de lventars indcial,

Inventarso inicial en Exced (xis)*

Clic an &l siguisnts bobén

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Mombre Claseds  Tipo da Salkdo  Mivel de
Fecha Documents Documento Especie cientifico Coman  products products (m3) Transformacion  Editar  Eliminar

Imagen 54. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Libro Maderable

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” marcado en la Imagen 54
de la tabla Carga Masiva, con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre
inventariolnicialMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialMaderable.xlsm que
se encuentra en carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialMaderable.xIsm con la herramienta Excel podria suceder
que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicion y/o Habilitar Contenido.
Debera hacer clic sobre el boton Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el boton Habilitar Contenido
con lo cual podra habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacion del botén o de los
botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097.docx - Vista prote

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondenc Revisar Vista Ayuda © ;Qué de

TiJ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemnet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicién %
¢ siga en Vista protegida.

Imagen 55. Habilitar botén edicién en archivo Excel

nicio | Insertar  DiseAodepagina  Formulas  Datos  Revisar Vista  Acrobat a@ecd
. - - =9 = = Aut v
# Calibri AN =gl B S Ajustar terto General - Ka ﬁ ]I:ﬂ o ~ | | ] e ‘;r L‘}b
& - | = W= Fleeienarr &
y NK&s- - B-A- EEE RS Dcombinarycentrs $ - % 00 %3 %5 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eminar Formato . Ordenar  Buscary

condicional = como tabla =  celda *
Portapap... fs Fuente 3 Alineacion 3 Numero 3 Estifos

1) Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido

ATy filtrar + seleccional
Moditicar

G3 M - s
4] A 8 C b 3 £ ] G I H |
Clase de
)Wl Fecha Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre dientifico Nombre Comdn Producto Tipo de producto Saldo (m3)
Imagen 56. Habilitar botén contenido en archivo Excel
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El archivo inventariolnicialMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la
sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Clase de Producto, Tipo de producto, Saldo(m3) y
Niveles Trasformacion. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta
celda tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la
imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialMaderable.xlsm ya con el
inventario cargado en él desde Excel.

Clase de

Nombre Comin Producto
06/04/2021 Remision IcA 122456 9268 Euc is Eucalytus Rollizo Pulpa 25.00|Primaria
06/04/2021| CITES 789012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34|Secundaria

Imagen 57. Archivo en Excel inventariolnicialMaderable.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion
Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm desde la herramienta Excel
debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros(*.xlsm)" o "Libro de
Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el botén Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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] Guardar como *
- v 4 Jﬁ » Este equipo » Musica “ & Buscar en Musica
Crganizar = Mueva carpeta Bz - (7]
> (3] Microsoft Excel j  Nombre Fq
v B Este equipo E_lﬂinventariolniciaIMadeﬁble.xlsm 17]
» ‘ Descargas
» EJ Documentes
> [ Escritorio
> [&=] Imagenes
> D Misica
> i Objetos 30
B Objetes e >
Mombre de archivo: | inventanolmicialMaderablexlsm ~
Tipo: .Libra de Excel habilitado para macros (" xlsm) ~
Autores:  Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta

[ Guardar miniatura

» Ocultar carpetas Hemamientas = Cancelar

Imagen 58. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro maderable” hacemos ahora clic en el botén Examinar
para seleccionar el archivo inventariolnicialMaderable.xlsm (ya con el inventario de productos
cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el boton Validar Campos (Imagen 59) para generar la
carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)”

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente bolon.

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivelde

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion  Editar  Eliminal
642021  Remision 123456 938 CUCAPNS £ vius  Rolizo  Pulpa 25 Primaria | |
CA grandis | |
6142021 CITES 789Nz 8616 Co®E ceqn  Roliz MO 4534 secundaia | |
odorata rolliza |

4 »

Completar solicitud

Imagen 59. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente se debe hacer clic en botdn “Completar solicitud” (Imagen 59) una vez se considere que
el inventario esta acorde con lo requerido.
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Para eliminar un registro del inventario se debe hacer clic en el boton ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Masiva del formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la
Saldo(m3). Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic en el botén Guardar.

Tipa de Documents ™ Nimere de Documents ™ ID Especie ™

123456 9368

MNombre Cientifico © Nombre Comin * Clase de Producto ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Roliizo

Tipo de Producto® Saldo(m3)* Niveles de Transformacion

Pulpa 25 Primaria “

Cancelar m

Imagen 60. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario

2.4. Carga Manual para Tipo Libro NO MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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SOMOS

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro No maderable

‘Carga Masiva (* xIs) +
Carga Manual x

Tipas de Docurnents ™

Unidad

Tipe de. Nombre  Mombre Clasede  Tipode de

(]
Fecha Documento  Documento Especie cienfifico  Comin  producto  producte  Cantidad medida  Editar  Eliminar

Completar sobcitud

Imagen 61. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable.

Si el Tipo de Documento seleccionado es SUNL o REF se debe ingresar el Numero de Documento y
hacer clic en el boton Consultar con lo cual se mostraran los productos.

Inventario inicial libro No maderable

‘Carga Masiva (*.xIs) aF
Carga Manual ®

Tipa e Dmumansa™ Nimers e Documenta™

Unidad
Tipo de. (1] Nombre Nombre Clasede  Tipode de

Fecha Documento Documento Especie cienfifico  Comiin producto producto  Cantidad medida Editar Eliminar

Mo s encontraron registras

Completar solicitud

Imagen 62. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable

Si el Tipo de Documento seleccionado en el formulario anterior es CITES, NO CITES u Otros, se
mostraré una ventana emergente como la que se muestra en la siguiente imagen. Alli debera ingresar

todos los datos solicitados.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01
Tiga de Documenta Mimers de Documenlo * Mombie Expecie®
CITES w 10802420 Cuprsssus lustanics
10 Especia™ Nambee Cienlifica ™ Nombie Comin® Hivees de Transformacion *
28076 Cupressus lusitanica v capre Kilogramo W
Clase de Producio® Tipo de Producio * Canticad*
Bamb - Guadua A4 Basa w 1
Cancslar m

Imagen 63. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Agregar Especies al Inventario

Luego se debe hacer clic en el boton Afiadir del formulario anterior con lo cual se mostrara la siguiente
ventana emergente.

;Deses afadir la especie: Cupressus lusitanica con Salde: 1

Imagen 64. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Mensaje de Atencion

También debera hacer clic en el botén Afadir del mensaje emergente anterior jAtencion!, lo cual
agregara el producto al inventario y lo mostrara en la Tabla Registro de Inventario Inicial del formulario
Inventario inicial libro No maderable como se muestra en la imagen siguiente.
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Inrwentario inicizd

ibro Mo maderabbe

Sakeccionar Espacias Origen

Codigo Ecpesda Hombee Clenfiflen  Tipo producto Clace producto  Unidad de Medids  Canbidad Dicponibée  Canbidad Endracds

Ragistro o

oo Inicial

17021 CITES 10802420 28076 T"n:c'” capre
S tanica

Imagen 65. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Inventario inicial libro No Maderable

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Manual del formulario Inventario inicial libro No maderable, se muestra la siguiente ventana
emergente de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun
ylo la Cantidad. Una vez hecha la modificacion se debe hacer clic en el botén Guardar.

ID Especie™

Tipe de Documenio® Mimem de Docurmenta ™

Otros L4 1 28078

Mombre Clentifion® Mombre Comin ® Clase de Producin ®

Cupressus lusitanica cl Flores b
Tipo de Producto * Cantidad Unidad de medida
Mo Aplica w 1 Kilogramo b

Imagen 66. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar inventario

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Carga Masiva para Tipo Libro NO MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro Mo maderable

Carga Masiva (*xIs) x

Faor favor descargue

el formste de inventaric para poder iniciar: Descargar formsto de inventario inicis

wenario Inicial en Exced (xls)*

Registro de Inventanc Inicial

Mo se encontraron registres

Imagen 67. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario Inicial libro NO maderable

Se debe hacer clic en la opcidn “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva,
con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialNoMaderable.xIsm
que se encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm con la herramienta Excel podria
suceder que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicion y/o Habilitar
Contenido. Debera hacer clic sobre el botdon Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar
Contenido con lo cual podra habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacién del boton
0 de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote... - Guardado Yibal FM

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondenc Rewisar Vista Ayuda O ;Qué de

i) VISTA PROTEGIDA Tenga c‘und:do los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicién %
$iga en Yista protegida

Imagen 68. Habilitar boton edicién en archivo Excel
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Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01
o pigbe o R Vol Aaoo "

1 Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Habilttar contenido

G3 hd b2

C D

Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Coman Producto Tipo de producto Saldo (m3)

Imagen 69. Habilitar botén contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la
sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comin, Clase de Producto, Tipo de Producto, Cantidad y
Unidad de Medida. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda
tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen
siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm ya con el inventario
cargado en él desde Excel.

inventariolniciaMoMaderablextlsm - Excel

Help  Acrobat  Team @ Tell me what you want to do

Clase de

Tipo de Documento Nro Documento  ID Especie Nombre cientifico Nombre Comiin Producto

Imagen 70. Archivo en Excel inventariolnicialNoMaderable.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion
Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm desde la herramienta Excel
debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xlsm)" o "Libro de
Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el botén Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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(X] Guardar como X
« v 4o D > Esteequipo > Musica ~ o Buscar en Musica
Organizar ~ Nueva carpeta WV o
—= A
> (¥] Microsoft Excel Nombre Fe
) @ inventariolnicialNoMaderable.xIsm 17
v [l Este equipo
> 4 Descargas
> |5 Documentos
> [ Escritorio
> [&=] Imagenes
> D Masica
> 2} Objetos 3D
= v < >
Nombre de archivo: |inventariolnicialNoMaderable.xlsm v
Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (*.xism) v
Autores: Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta
[[] Guardar miniatura
A~ Ocultar carpetas Hemramientas ~ Cancelar

Imagen 71. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro No maderable” hacemos ahora clic en el botén
Examinar para seleccionar el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm (ya con el inventario de
productos cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el boton Validar Campos para generar la

carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

i ™y
Inventario inicial libro No maderable
Carga Masiva (*.xIs) x
Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..
Irrvenitaria Inicial en Excel (=)~
inventariolnicialMoMaderable xlsm
Clic en ol siguient betdn
Carga Manual +
Registro de Inventario Inicia
Unidad
Tipo de o MNombre ‘Mombre Clasede Tipode de
Fecha Documente  Documento  Especie  cientifico Comin producto  producto  Cantidad medida Editar Eliminar
smaaozt EMESEoagegres oomps APIEME aioema Frutes Mo Aglica 1 Unidad
ICA adenophora
Completar solicitud
p y

Imagen 72. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente se debe hacer clic en boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario

esta acorde con lo requerido.
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Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Masiva del formulario Inventario inicial libro No maderable, aparecera la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la
Cantidad. Una vez hecha la modificacion se debe hacer clic en el boton Guardar.

Editar inventario »
Tipa de Documento ™ Hamero de Documenio * D Especie™
Remisidn A R 123456780 20803
Homibre Cienlifico ™ Hambre Coman ™ Clame de Producta ™
Abarema adenophora Abarema Frusos Ry
Tipa de Produdic™ Canlidad Unidzsd e medida
Ne Aplica - 1 Unidad -~

Imagen 73. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario
Carga Manual para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

'd ™y
Inventario inicial libro de Aprovechamientos
Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x
Tipo Documento ™ Mornera de Documenta ® Muorrine Especie *
ID E=pecie * MNarmiire Comon Miwerles: dee Transforrmacitn
ne una opeion - Primaria b
Clase de Producto * 3
Registro de Inventario Inicial
Tipo de 11 MNombre MNombre Clase de
Fecha Documento Documento  Especie cientifice Comun producto Saldo{m3) Editar Eliminar
Completar solicitud
e -~

Imagen 74. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Los campos que se muestran son los siguientes Tipo de Documento, Numero de Documento,
Nombre Especie, ID Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Nivel de Transformacién, Clase
de Producto y Saldo(m3).
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Nota Importante. Una vez ingresado el Nombre Especie se debe hacer clic en el boton Consultar lo
cual hara que se rellenen automaticamente los campos ID Especie y Nombre Cientifico y luego que el
usuario ingrese el resto de los datos solicitados se debe hacer clic sobre el boton Agregar.

Una vez hecho clic en el botdn Agregar (el de color azul) de la tabla Carga Manual del formulario
anterior Inventario inicial libro de Aprovechamientos el sistema agrega el producto al inventario y lo
muestra en la Tabla Registro de Inventario Inicial como se muestra en la imagen siguiente.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xls) +

Carga Manual +

Registra de Inventario Inicial

840 Acto 7387 Cupressus

T 1 T28T . cl Azsrrade 10 | |
administrative lusitanicz | )

Completar solicitud

Imagen 75. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.

Si se hace clic sobre el boton Editar (el de color oro) de la tabla de Registro de Inventario Inicial se
le mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las
modificaciones de los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.
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Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x

Tipa Dacumenta Niimere de Docurmen 1o Nombre Especie™

D Especie ™ Namire Cientifico * Nombre Carran * Mived Tascian ©
7287 Cupressus lusitanica - clusitanica
Claze de Producto ™ Snldnim3)*
18:412021 feto 1 7287 Cupressus ol Aserrado 10 m “
administrative usitanca
Gompletar salicitud

Imagen 76. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - botén Editar.

Luego de modificar los campos de interés en la tabla de Carga Manual se debe hacer clic sobre el boton
Editar (el de color azul) para que se haga el registro de la modificacion.

Si se desea limpiar todos los datos de la tabla Carga Manual se debe hacer clic sobre el boton Limpiar.

Finalmente se debe hacer clic en boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario
esta acorde con lo requerido.

Carga Masiva para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xIs) x

Por faver descargue =l formato de inventario para podsr iniciar: Descargar formato de inventsrio inicial..

Inwentaria Inicial en Excel (ds)®

Exarninar & Examinar...

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Mombre Clase de
Fecha Documento Documento Especie  cientifico Comiin producto Saldo{m3) Editar Eliminar
\ /

Imagen 77. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario inicial libro de Aprovechamientos
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Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva,
con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre
inventariolnicialAprovechamiento.xlsm.

Se debe abrir la  herramienta  Excel 'y abrir el archivo  descargado
inventariolnicialAprovechamiento.xlsm que se encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm con la herramienta Excel podria
suceder que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar
Contenido. Debera hacer clic sobre el boton Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar
Contenido con lo cual podra habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacién del botdn
o0 de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote... - Guardado YibalFM [

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion  Referencias Correspondenc Revisar Vista Ayuda © ;Qué de

7 VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus, Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicidn X

$iga en Yista protegida

Imagen 78. Habilitar botén edicién en archivo Excel

1) Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabiltado. Habiltar contenido

G3 - s
B C ) E F G H 1

Tipo de Documento Nro Documento 1D Especie Nombre dentifico

Imagen 79. Habilitar boton contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialAprovechamiento.xIsm debe ser llenado con el inventario de productos de
la sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comtin, Clase de Producto y Saldo (m3).

Nota Importante. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda
tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen
siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm ya con el
inventario cargado en él desde Excel.
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Insert Page Layout Farmulas Data Review  View Help  Acrobat  Team Q Tell me what you want to do

1

o N q
n & v @ - [
Em - =
Paste B I U . o o Insert Delete Forf
Clipboard Tz Font Alignment Mumber Styles Cells
G3 W F

Clase de

|l Fecha Tipo de Documento Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Comin Producto Saldo (m3)

2 | 18/04/2021 Acto Administrativo 9999999 14 Abarema adenophora AR Aserrado 10.00
3 0 =

4 0

Imagen 80. Archivo en Excel inventariolnicialAprovechamiento.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcién Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic en Guardar como.

Nota importante. Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm
desde la herramienta Excel debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para
macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el botén Guardar como se muestra

en la siguiente imagen.

(] Guardar como X ¥
« v 4 ) » Esteequipo > Musica v O Buscar en Music:

Organizar v Nueva carpeta I8 e E

o Nombre

(¥] Microsoft Excel

d
) inventariolnicialAprovechamientoxlsm 1 {
v [ Este equipo

& Descargas
% Documentos
W Escritorio
& Imagenes
> D Mdsica
J Objetos 30

v < >

Nombre de archivo: | inventariolnicialAprovechamiento.xlsm
Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (* xlsm) v |

Autores: Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta

[] Guardar miniatura

A Ocultar carpetas Herramientas Cancelar

Imagen 81. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro de Aprovechamientos” hacemos ahora clic en el botén
Examinar para seleccionar el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm (ya con el inventario de
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productos cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el boton Validar Campos para generar la
carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xlIs) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar farmato de i inicial

r
Carga Manual +

Registre de Inventario Inicia

Imagen 82. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente, se debe hacer clic en botdn “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario
esta acorde con lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar ‘x’.

Si se hace clic sobre el boton Editar (el de color oro) de la tabla anterior de Registro de Inventario
Inicial se le mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que
haga las modificaciones de los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.
Luego de modificar los campos de interés se debe hacer clic sobre el boton Editar (el de color azul) de
la tabla Carga Manual para que se haga el registro de la modificacién.

Inventario inicial liore de Aprovechamientes

Carga Masiva (*.xls) x
=or =

= inventario para poder iniciar Descargar formats de inventans micisl

Imagen 83. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario
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2.5. Libro de Operaciones

Empresa Forestal

Este mdédulo de Empresa Forestal permite consultar el inventario actual de una sucursal y registrar
entradas y salidas de productos.

Consulta Inventario Actual

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Consulta Inventario
Actual.

—_— - —\
@'Gov.Cco Sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89) ~ usuario: Industria prueba 1 - Ulimo Acceso:21/11/2022 9:24:50 Cerrar Sesion

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Sucursales ~ Reportes ~ Certificaciones ~ Ayudas -
Empresa Forestal ~ Consulla Inventario Actual
Registrar Salida

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 84. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual.

Aparecera el formulario de titulo Inventario Inicial de Recursos Maderables Actual donde podra ver
el inventario de productos de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial de Recursos Maderables Actual

12357 Licania crassivenia Rollize Limatén 200000 Primaria
12357 Licania crassivenia Rollizo Madrina 14704 93 Secundaria
15809 Pentacalia munchiquensis Aserrado Banco 1500.00 Primaria
16284 Pinus cocarpa Aserrado Blogque 2,00 Secundaria
18754 Simaba cedron Aserrado Bloque 4578 Primaria
20367 Virela dixonii Aserrado Bloque 12,00 Secundaria
61331 Peristylus sp Rollizo Limaton 2035869.63 Primaria

Imagen 85. Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual
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Registrar Entrada

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Entrada

#'Gov.co

. 3 N .
( sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)~ | usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/1172022 9:24:50 \_ Cerar Sesion /\“

= N VENTANILLA INTEGRAL DE kx)
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Empresa Forestal ~ | Consulta Inventario Actual
Registrar Salida
LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea

Se encuentra en |a sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 86. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada

Aparecera el formulario de nombre Nueva Entrada Libro Maderable como se muestra en la siguiente

imagen.

Nueva Entraca Livra Maderable

Registro Entrada

ormazoz1

Espacies Sncrionadas
Codiga. Hambm. Hombem. Tipo Cines
Expacia ‘Comun Clentifieo produsin  produsio

Imagen 87. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable.
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Agregamos el en formulario Nueva Entrada Libro Maderable el Tipo de Documento y el No. de
Documento y hacemos clic en el boton Consultar lo cual nos carga los productos en la tabla de titulo
Seleccionar Especies que se encuentra en la parte central del formulario Nueva Entrada Libro
Maderable. Esto se muestra en la siguiente imagen.

Nueva Entrada Libro Maderable

Tipo de Documnento * Mo. de Documento ® Fecha de Registro

SUML v 112110057535 14/06/2020

Cancelar

Registro Entrada

Nivel de Transfarmaridn * Fecha Acto administrativo Mo. Acto administrativa *

Secundaria v 06/03/2020 HH 70

Establecimiznta que emitid el documenta ® Mo Identificacion del portador * Mombre del portador *

CAR 11336734 PMEXTERMO SNEXTERNO PAEXTERNO SA

Seleccionar Especies

Codigo Nombre Nombre Tipo clase Unidad Cantidad Cantidad

Especie Comun Cientifico producto  producto  Medida Disponible Entrada
Acianth Acianth Mew
307 ciantnera clantnera Elogue Aserrado N .rn 65,90 I:l Afadir
decurrens decurrens Cubico
Eucalypt Eucalypt MeD o
9367 Healyptls ucalyple Elogue Aserrado N .ru 65,80 I:l Afadir
globulus globulus Cubico
. . Metro o
16285 Pinus patula Pinus patula EBlogue Aserrado Cubico 80 I:l Afadir

Especies Seleccionadas

Imagen 88. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Seleccionar Especies.

Luego en la tabla Seleccionar Especies agregamos el valor de interés en cada uno de los campos
Cantidad Entrada (para nuestro ejemplo ingresamos los valores 1, 2 y 3) y hacemos clic en cada boton
Aiadir. La imagen se muestra a continuacion.

Para el Tipo de Documento, por ejemplo, Tipo de Documento: otros/CITES/NO CITES. Se muestra
entonces la siguiente pantalla.
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Tipo Documento™ Numero Documento ™ Identiicacion Portador * Nombre Portador *

0 0
El campo Idenificacion El campo Nombre Portador es
Portador es obligatorio abligatorio

Nombre Especie™
1D Especie Nombre Cientifico* Nombre Comiin *
£l campo Nombre Comin es

obligatorio

Clase Producto* Tipo Producto® Hivel

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v Seleccione unaopcion v
El campo Establecimiento
Emisor es obligatorio

Gancelar m

Imagen 89. Formulario afiadir especies

Agregamos una Nueva Especie colocando en el campo Nombre Especie el nombre de la especie,
por ejemplo, Nombre Especie: Cupressus lusitanica y hacemos clic en el botén Consultar lo que
nos trae el id de la especie ID Especie y el Nombre Cientifico de la especie como se muestra en la
siguiente pantalla.

Agregar Especie

Tipo Documento ™ Numero Documento* Identificacién Portador ™ Nombre Portador®
0 0
El campo Identificacion El campo Nombre Portador es
Portador es obligatorio obligatorio

Nombre Especie™

Cupressus lusitanica m

1D Especie Nombre Cientifico ™ Nombre Comiin * Salde®
7287 Cupressus lusitanica v o
El campo Nombre Comun es
obligatorio
Ciase Producto ™ Tipo Producto ™ Nive! Transformacion™ Establecimiento Emisor™
Seleccione una opcidbn v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion Vv

El campo Establecimiento
Emisor es obligatorio

Cancelar m

Imagen 90. Consulta formulario especie Luego, en la misma pantalla Agregar Especie debe llenarse el resto de los campos que nos solicitan como por
ejemplo se muestra a continuacion y pulsamos el botén Afadir.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01
Tipo Documento ™ MNumere Documento® |dentificacién Portador * Mombre Portador®

1080220 10802420 pepe mujica

Mombre Especie ®

Cupressus lusitanica

|D Espacie Nomibre Cientifico * Mormbre Comin * Salde”
st Cupressus lusitanica v CUpressus xo 2

Clase Producto ™ Tipo Producta ® Mivel Transformacion * Establecimiento Emisor ®
Aserrado hd Alfajia hd Primaria W Establecimiento o

|

Imagen 91. Agregar especie
Nos muestra mensaje Pop-up de Informacién y pulsamos el botén SI.

Agregado Exitosamente

iDesea Agregar oira Especie?
Imagen 92. mensaje Confirmacion agregar especie

Ahora podemos ver en la tabla Especies Seleccionadas la especie previamente registrada.
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Proceso: Instrumentacion Ambiental ;
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01
HNuewa Enirada Libra Maderables
SUNL . 112110097535 D70
Repistro Entrada
Sacundania . 0310 i n
CAR 112110097535 EZEQUAEL ESPITIA SERRA

Eucalyphs Eucakypius Miiro
SEET ' Bloaui Asermada 20,00 |:|
globuus ghobulus Cubico
Aciarthara Ananthara Mt
son Boin  Asarado R
deriirens CECLITENS Cubico - m

Imagen 93. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Seleccionar Especies — Campo cantidad
Entrada.

Podemos ver ahora que se han agregado los productos (especies) de la tabla Seleccionar Especies
a la tabla Especies Seleccionadas dentro del formulario Nueva Entrada Libro Maderable, asi
como se nos muestra en la pantalla siguiente.
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Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01
Mueva Cntraca Livro Madersbie
Fegisire Entrada
———— e

Imagen 94. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Especies Seleccionadas

Luego, debemos hacer clic en el botén Guardar del formulario Nueva Entrada Libro Maderable con lo
cual se nos muestra una ventana emergente con un mensaje de Advertencia donde se nos pregunta si
deseamos guardar las especies seleccionadas, hacemos clic en el botén Guardar.

Se guardaran las especies seleccionadas ;Desea

Continuar?

Imagen 95. Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Boton Guardar
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Y por ultimo nos muestra la ventana emergente de titulo Informacién que indica que se ha realizado el
registro de manera exitosa.

Entrada Regsirada satasaments

Imagen 96. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Boton Guardar - Informacion

Registrar Salida

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Salida

e — N~
(7] 'GOV.CO (_ Sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-69) - [ usuario: Industra prueba 1 - Ullimo Acceso21/11/2022 92450 |

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE K)
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Sucursales -  Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas -

Empresa Forestal ~ Consulta Inventario Actual

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Se aenla - Maderas A r_1-(calle 45-89)

Imagen 97. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Salida.

Aparecera el formulario Salida Libro Maderables como se muestra en la imagen siguiente.
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Salida Libro Maderables
Seleccione una opcion - Seleccione una opcian ~
Seleccione una opcion hd Seleccione una opcién hd Seleccione una opcion hd
El campo Tipo de producto de salida es
obligatorio

Especies

Mo se encontraron registros

Imagen 98. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables

Se debe hacer la seleccion de los datos solicitados en el formulario Salida Libro Maderables, se debe
seleccionar la especie a la que se le va a hacer la salida, la clase de producto, el tipo de producto y el
nivel de transformacion. Los campos Saldo y Unidad de medida permanecen bloqueados y son solo
informativos.

alida Libro Maderabies

Imagen 99. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Calculadora Cubi Maderas
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Campos de la Calculadora Covima:

Las dimensiones que se dan aca estan determinadas por el tipo de producto y la clase de productos por la
cual vayamos a generar la salida, ya que esto determina que transformacién se va a hacer.

Diametro Mayor (metros): digitar numeros enteros o decimales segun el didmetro mayor requerido del
producto.

Diametro Menor (metros): digitar numeros enteros o decimales segun el didmetro menor requerido del
producto.

Longitud (metros): digitar longitud requerida del producto.

Cantidad: digitar la cantidad de producto que se requiere.

Volumen Salida (m3): Campo de solo lectura se genera al calcular.

Volumen desperdicio (m?3): se genera dependiendo de los valores ingresados, campo solo lectura.
Volumen total (m3): Campo solo lectura, VT = VS + VD.

Descripcion desperdicio: se describe si se requiere la razon en el volumen de desperdicio.

Se debe Ingresar los valores requeridos en los campos de la Calculadora Covima como por ejemplo se
muestra en la siguiente imagen y luego hacemos clic en el boton Calcular.

Es importante tener en cuenta el valor del desperdicio lo calcula la herramienta Covimayy el resultado
que nos indique segun nuestros valores sera el desperdicio que debemos poner.

— Calculadora Cubi Maderas

0.78

Imagen 100. Calculadora Cubi Maderas

Luego hacemos clic en el botdn ‘Agregar Producto’ de la Calculadora Cubi Maderas con lo cual se
agrega la informacién de la Especie (previamente seleccionada) a la tabla de Especies como se
muestra en la siguiente imagen.
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Especies

Peristylus Metro

Peristylus sp. 20385963 . Limaten Rolkzo 1 0.7a 0.78 _
=p. Cubico

61331

Imagen 101. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Especies

Luego hacemos clic en el boton Generar Remision lo cual mostrara una ventana emergente de nombre
Datos del Transportador como se muestra en la siguiente imagen.

— Datos del Transportador

1D Transpartador ™

o |0 Transportador es cbligatoric
¥ Apellidos *
El campo Nombres y Apelidos es
obligatario

Tipo de
Transparie ™

Seleccione una opcidn

Placa vehicuio o Mumers de Vuelo *

El campo Placa vehiculo o Numere de
Vuelo es cbligatoric

Municipio desfing*

Imagen 102. Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Salida — Salida Libro Maderables — Datos Transportador.

Todos los Datos del Transportador debe ser ingresados y luego hacer clic sobre el boton Guardar con
lo cual se nos genera un archivo en formato PDF de nombre Remisién Empresa como se muestra en
la siguiente imagen.
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Es importante saber que las Remisiones Empresa (REF) que se generan desde el sistema tienen una
vigencia de dos dias desde la fecha que se genera la salida y esto lo podemos ver en el PDF en los
campos Fecha de Vencimiento

04/09/2025 9:53:22

REMISION EMPRESA <
REF No. 872
<13 CODECHOCO
1. INFORMACION GENERAL DE LA INDUSTRIA
NIT: 57165765
Nombre o Razén social: maderas el Arrayan
Direccién: calle 37 %o 8-40
Tel: 3323400. / Cel:3115105659
2. DATOS DE LA REMISION

Autoridad Ambiental: COOECHOCO - CORPORACION AUTONCMA REGIONAL PARA EL
DESARROLLO SOSTENIBLE DEL CHOCO

Fecha de Salida 04/09/2025 9:53:21
Fecha de vencimiento: 06/09/2025 9:53:21
3.DATOS DEL PRODUCTO

Especie
Tipo de producto Nombre Nombre Cantidad volumen/unidad
omin Cientifico
Tableros de
TERMINALIA Terminalfa 3,12 metro
“"‘1'0‘"?:::;:5 CATAPPA catappa 25,00 Cubico

3. DATOS TRANSPORTADOR
Cc/Nit : 654654561 Nombre : mario Trujillo

Tipo de transporte :maritimo Placa : la solraés

verificacién de Impresion No. FA5A8

Destino :ANTIOQUIA - Copacabana rural.

wwn . minambiente,gov.co
Calle 37 No. 8-40 | conmetador: (57-1) !32!‘00; Linea !rnu(n: 01 8000 919 301 | whatsapp
empresarial: +57 3102213891

Imagen 103. Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Salida — Salida Libro Maderables — Doc. Remision Empresa

2.5.1. Sucursales

Administrar Sucursales

El modulo de Administrar Sucursales permite la visualizacion de las solicitudes que tiene una sucursal,
dentro de este formulario vamos a tener una tabla con informacién generar de la solicitud, como su id,
nombre, ubicacion, estado y unas opciones para administrar. Ademas de la tabla también cuenta con un
formulario para generar la solicitud de una sucursal nueva, solicitando la informacion basica para la
misma.

Ingrese al Menu y haga clic en Sucursales > Administrar Sucursales

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 71 | 139
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 M-M-INA-01:V2 08-10-2025

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M 0 s
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Codigo: M-M-INA-01

L T e =
® 'GOV.CO ( sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89) ~ }\ usuario: Industria prueba 1 - Utimo Acceso:21/11/2022 14:29:4 erar Sesion )

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE k"J
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Solicitudes ~ Libro de Opemclones v Sucursales ~ Repenes v Certificaciones ~ Ayudas v —

Administrar sucursales
LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 104. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Sucursales — Administrar sucursales

Apareceré el formulario de nombre Administrar Sucursales como se muestra en la siguiente imagen.

Administrar sucursales @

e oridad Ambient: bicacié Inventario Sucursal
Alexander herrera
N TOLIMA-|
) et CORTOLIMA OLIMA-IBAGUE Aprobado [ veo W sowd |
24 de:“" AMVA ANTIOQUIA-BELLO  Pendiente Aprobacion ( ] m
Crear nueva sucursal
Nombre de sucursal ® Direccion de sucursal ® Municipio *
Seleccione una opcion
Telefono * Celutar” Tipo Libro *
Seleccione una opcién

Imagen 105. Sucursales — Administrar sucursales

Para crear una Nueva Sucursal se deben ingresar todos los campos solicitados por la tabla de nombre
Crear nueva sucursal del formulario Administrar sucursales y hacer clic sobre el botdn Crear.

Si se hace clic sobre el boton Ver (de color azul) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente sobre informacion del Inventario de la sucursal como se muestra en la siguiente
imagen.
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Fecha Tipo Numero 1D Nombre Nombre Clase Tipo Saldo Niveles
Documento documento Especie Comun Cientifico Producto Producto Transformacion

Hevea

29/03/2021 CITES 123456778900 10804 CAUCHO ) .
qguianensis

Aserrado Bloque 56,78 Primaria

Ipomoea Aserrado Bloque

29/03/2021 CITES 12345666788990 59325 poa roso . . .
philomega inmunizado

2367 Primaria

291032021 CITES 345678789 18754 cedro Simaba Rollizo Poste rajado 123,89 Primaria

cedron

Imagen 106. Sucursales — Administrar sucursales — Inventario Sucursal

Si se hace clic sobre el boton Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el botdn
Eliminar para confirmar la eliminacién del registro.

;Desea eliminar la sucursal 26.7

Imagen 107. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Borrar

Si se hace clic sobre el boton Cargar (de color oro) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente para que seleccione el Tipo de Recurso.

Seleccione Tipo de Recurso

Maderable v

oo D

Imagen 108. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar
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Una vez seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el botén Cargar (boton de color
verde) el cual mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal cargara
su inventario ya sea a través de Carga Masiva o Carga Manual o mixta. El formulario Inventario Inicial

se muestra a continuacion.

=

Inventario inicial libro maderable

Registro de Inventario Incial

Imagen 109. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable

Carga Manual:

Al hacer clic en el signo + (marcado con rojo en la imagen 101) de la fila de titulo Carga Manual se
nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Imagen 110. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento y luego hacer clic en boton
“Consultar” con lo cual obtenemos las Especies Origen como se muestra en la imagen siguiente.
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DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

SUNL

~

Carga Masiva (*.xls) +

Carga Manual x

Tipo de Documento ™

Numero de Documento ™

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Blogue Aserrado

9367 Eucalyptus Bloque Aserrado
globulus

307 FEET D Blogue Aserrado
decurrens.

Cantidad

Medida Disponible

Imagen 111. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Botén Consultar

Se debe seleccionar la casilla de verificacion Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico en el campo
Cantidad Disponible para cada especie. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad

Disponible no tiene tope.

Tipa de Documenta ™

SUNL

v

Carga Manual X

rimero de Documento ™

Limpiar Consultar

Seleccionar Especies Origen

Codigo Tipo

Especie Nombre Cientifico  producto

16285 Pinus patula Blogue Aserrado
9367 Eucalyptus Bloque Aserrado
globulus
307 Retmilize Blogue Aserrado
decumens

Cantidad
Medida Disponible

Registro de Inventario Inicial

Imagen 112. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Botones Cantidad Disponible y

Cantidad Entrada

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada especie se debe hacer clic en el boton Ahadir
con lo cual se mostrara el siguiente formulario con la carga de las especies seleccionadas, asi como
se muestra en la siguiente imagen.

[e=15-ER T ELITE] x

Tipo de Documenio ™ Mumero de Documenio ™

SUNL - 12110097535

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Tipo de Saldo Nivel de
Fecha Documento  Documento Especie cientifico Comin producto  (m3) Transformacion Editar Elim
6/4/2021 SUNL 112110097535 16285 (Alrs ous Aserrado  Blogue 1 Primaria Editar
patula patula
6/4/2021 SUNL 112110097535 g3y Cucalyptus  Bucalyptus 40 Bloqus 1 Primaria Editar
globulus globulus

/412021 SUNL 112110097535 307  ~danthera  Adianthera . 0 Blogue 1 Primaria EaTE
decurrens decurrens

»
Completar solicitud

Imagen 113. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Botén Afiadir
Por Ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Caroa Mas<iva I* wls)

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciarflDescargar formato de inventario inicial

Inventario Iniial en Excel (xs)”

imventariolnicialMaderabla xdsm

Clic en e siguiente boldn

Carga Manual +

Ragistro de Inventario Inicial

Tipo de 11 MNombre Nombre Clasede  Tipo de Saldo  Mivel de
Fecha Documento Documente Especie cientifico Comdn producte  producte  (m3) Transformacién  Editar  Eliminar

Imagen 114. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva
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Se debe hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton
Examinar para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de
Inventario Inicial descargado previamente.

Este archivo de Excel debe ser cargado con las especies que se planea cargar en el inventario inicial,
para lo cual en el Excel se deben diligenciar los campos que nos pide como fecha, tipo de documento,
numero de documento, la informacién de la especie, saldos, niveles de trasformacion, clases de
productos que apliquen.

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies
que podemos usar para cargar

Aux. de Especies

Auxiliar de Especies

Mombre Cientifico: ] B
[tembre Centfes: | picraminia gradils -

Insertar Cerrar |

Imagen 115. Auxiliar especies

Un ejemplo de archivo Excel con datos de inventario agregados segun el Formato de Inventario Inicial
descargado previamente se muestra en la imagen siguiente.

Q@ Tell me what you want to do

[ Fill-

Paste . Insert Delete Format Find &
- - > o Clear - Select +
Clipboard % Font Alignment Number Styles Cells Editing Sensitivity ~

3 A Je -

Fecha Tipo de Documento  Nro Documento speci Nombre Comiin Producto Tipo de producto Saldo(m3) n
06/04/2021| Remision ICA Rollizo Pulpa
06/04/2021| CITES 783012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.

Primaria

Imagen 116. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc. inventarioMaderable.xlsm
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Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 2

Vigencia: 08/10/2025

Cadigo: M-M-INA-01

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos del formulario Carga Masiva para generar la carga

masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xs)*

inventariolnicialMaderable xlsm

Clic en el siguiente botén

Validar campos

Tipo de
Remision
6/4/2021 \CA 123456
61472021 CITES 789012

L]

1D

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin

9368

5616

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Nombre Nombre

Eucalyptus

grandis Rollizo Pulpa

Eucalytus

Madera
rolliza

Cedrela

odorata Cedro

Rallizo

Clase de Tipo de Saldo Nivel de
producto producto (m3)

Transformacion Editar Elimina|

= a
£ a

3

25 Primaria

4534 Secundaria

Completar solicitud

Imagen 117. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Boton Validar Campos

Finalmente se debe hacer clic en boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario

esta acorde con lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar en cualesquiera de los registros de la tabla de Registro de Inventario
Inicial en el formulario Carga Masiva se muestra la siguiente ventana emergente, donde se podra
modificar si se desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).

Tipo de Documento *

Mombre Cientifico *

Eucalyptus grandis

Tipo de Producto ™

Pulpa

Nimero de Documento ™

123456

Nombre Gomin

Eucalytus

Saldo(m3)*

25

1D Especie *

9368

Clase de Producto

Ruollizo

Niveles de Transformacion *

Primaria

Imagen 118.— Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar - Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Boton Editar
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2.5.2. Reportes

Reportes LOFL

Para consultar los reportes ir al menu en la parte superior derecha de la pantalla, y dar clic en la opcion
“‘Reportes” y clic en la sub-opcién “Reportes LOFL”

8'Gov.co |

< ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~

Reportes Lofl

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 119. Reportes LOFL

Aparecera la siguiente pantalla a continuacion:

Reporte @
Tipo Reporte

Seleccione una opcion

Consultar

Imagen 120. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL.

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botén Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado.

Reporte Entradas se basa en mostrar informacién sobre las entradas de los libros de la Industria y segun
correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte Se deben diligenciar los filtros segun busqueda

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible P&gina 79 | 139
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 M-M-INA-01:V2 08-10-2025

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

FORESTALES EN LINEA (LOFL.

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 2

Vigencia: 08/10/2025

Codigo: M-M-INA-01

requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas de los reportes de un registro en particular.

Aparecera la tabla resultante con los siguientes campos:

Reporte @

Imagen 121. Formulario reportes LOFL

Al dar Clic en el botén “Consultar” se mostraran las entradas de los libros en tiempo real segin como se hayan
diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

CORTOLIMA Maderabls 8 50000001
CORTOLIMA Maderabls 8 50000001
CORTOLIMA Maderabls 8 50000001
CORTOLIMA Maderabls 8 50000001
CORTOLIMA Maderable 8 50000001
CORTOLIMA Madersble 8 50000001
CW! Maderable 15 50000001
Maderable 15 50000001
Cvs Maderable 15 50000001
CORTCOLIMA Maderable 8 50000001
CORTCOLIMA Maderable 8 50000001
total registros:12

NOMERE INDUSTRIA

NOMADER PRUEBA 01/26/2021 5233 5283 Alexander hemers
NOMADER PRUEBA 01728/
NOMADER PRUEBA 01/26/;
NOMADER PRUEBA 01728/
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 Alexander hemers
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 523

1 5.

1 5.

SUCURSAL “ MNCFPIO E

5283 Alexander herers
15283 5283 Alexander herers

5283 Alexander herers

NOMADER PRUEBA 01/26/2021 5283 5283 \fida Maderas
NCMADER PRUEBA 0M/28/2021 5283 5283 \ida Maderas
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 \fida Maderas
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 Alexander hemera  TOLIMA

13 Alesander hermers

TOLIMA IBAGUE
TOLIMA IBAGUE
TOLIMA IBAGUE
TOLIMA IBAGUE
TOLIMA IBAGUE
TOLIMA IBAGUE
CORDOBA SAN BERMARDO DEL VIENTO

CORDCEA SAM
CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO

NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 Alexander hermera  TOLIMA

RIPAIANER PRI IERL N1/70/201 K283 K27

Alavandas harars TOE IS

BERNARDOC DEL

IBAGUE
IBAGUE

R

Imagen 122. resultados Consulta Entradas de Libros

Remisidn ICA 010-0028537

Remsian ICA 018-082853

total registros:12

[ roomconn i | comonman oo o s
Utros v Jri0&r202 27 Cupressus lusitanica
0704202 =

Pinus tecunumanii

Pinus tecunumnanii

SUNL 130112236404 07N ‘Cupressus lusitanica
SUNL 130112236404  07/04/2021 15: Cupressus lusitanica
2 NOCITES 825456 OT/042021 14:34:40 Peristylus sp.
2 CITES 78007287 /04/2021 14:34:40 Licania crassivenia
2 SUNL TE332443242  OT/042021 14:34:40 Munnazia sp.
CITES 345678729 2070372021 16:15:50 ‘Simaba cedron
CITES 20/03/2021 18:15:50 Ipomoes philomega
CITES 20/03:2021 15:12.08 Hevea guianensis

Clase producto | Tipo Producto | Nivel transformacion | UNIDAD DE MEDIDA -
arado Alz)ia Pimana letro Cubeco

Rollizo
Rallizo
Asarado
Aserado
Rollize
Rollizo
Asarrado
Rollizo
Asemado
Aserado

Fulpz
Pulps
Sloque
Bloque
Limaton
Madrina
Bloque - Alfarda
Poste rajado
Blogue inmunizado

Blogue

Primaria
Primaris
Secundzriz
Secundaria
Primaria
Secundaria
Primaris
Primaria
Primaris

Primaria

Metro Cubico
Metro Cubica
Metro Cubico
Metro Cubico
Metro Cubico
Metro Cubico
Metro Cubico
Metro Cubico
Metro Cubica

Metro Cubico

Imagen 123. Continuacion Resultados Consulta entradas de libros
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:
efro Lubico .

Metro Cubico 1,00
Metro Cubico 2,00
Metro Cubico 1,00
Metro Cubsco 34,00
Metro Cubsco 2060000, 00
Metro Cubico 100:00,00
Metro Cubsco GO000,00
Metro Cubico 123,80
Metro Cubsco 23487
Metro Cubico 53,78

Imagen 124. Consulta entrada de libros unidad de medida.

Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

Data  Review View Help  Acrobat  Team

Table Name: (] summarize with PivotTable D [H [E] Properties [ HeaderRow  [] First Column [ Filter Button
Reporte Entrada| | £ Remove Duplicates 24 9 Lo [ TotalRow [ Last Column
== Insert | Export Refresh :
‘I Resize Table | 5= Convert to Range Slicer - + €2 Unlink /| Banded Rows [_| Banded Columns

Properties Tools External Table Data Table Style Options. Table Styles A
Al x e

A B C D E F G H | | J &

il AutoriDAD AmBiENTAL Bl TiPo DE LBRO B N DE LiBRO B cc/NiT B NOMBRE INDUSTRIA Bsucursat  Edopto B mncrio B 11po poc enTraDA Bl N DOC
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Remision ICA 019-0927461
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Otros 1080220
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Remision ICA 019-0926537
5 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Remision ICA 019-0926537
6 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE SUNL 130112236404
7 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE SUNL 130112236404
8 |CVs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO NO CITES 636456
9 |cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO  CITES 78997887
10 |Cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO SUNL 75832443342
11 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE CITES 345678789
12 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE CITES 123456667889¢
13 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE CITES 123456778900"
14

Imagen 125. Reporte en Excel - entradas

El reporte de Salidas se basa en generar informacidn concerniente a las salidas registradas por la Industria y
segun correspondan los filtros de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros de Reporte Salidas con los siguientes campos, Seleccionamos el Reporte Salidas
de la lista.

Hacemos clic en el boton “Consultar” con lo cual apareceran los registros del Reporte de Salidas segun la consulta.
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Reporte @

[ comar |
Exportar
Imagen 126. Consulta reporte de salidas
Departamento Municipio Destino MNumDocumento
hd ~ Seleccione una opcién

NombreAutoridadAmbiental | TipoLibro (N DE LIBRO | CC/NIT Nombrelndusiria HM ESPECIE (Nombre cientific:

CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/2972021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis

total registros:1

Imagen 127. Resultados de Consulta Reporte de Salidas.

Luego le damos clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte, pero en formato Excel.

g . B00kd = Excel i ols Luis

Fle  Home Inset Pagelayout Formulss Data  Review View Help  Acobat Team [EISTOMM  Quey  Q Tellmewhatyouwanttodo

Table Name: [53] summarize with PivotTable . D ’—H [ Properties [/ HeaderRow [ First Column [ Filter Button
Ineponejalmas‘ B ERemoveDuphcates | TotalRow [ Last Column =
ot Insert | Export Refresh Tt I =
3 ResizeTable | 2 Convert to Range Slicer - . G3Unlink /| Banded Rows [ Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options A~
Al * fe ~

2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis Aserrado

Imagen 128. Reporte en Excel salidas.
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El reporte de Inventario generar informacién concerniente al inventario de la industria y segun correspondan los

filtros de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas

requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros del Reporte de Inventario con los siguientes campos:

Al hacer clic en el boton “Consultar” apareceran los registros de los productos segun la consulta

Libre Blogueade Departamento Municipio

Seleccione una opcidn v v v

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIPO DE LIBRO |N DE LIBRO | CCinit NOMBRE INDUSTRIA SUCURSAL H MNCPIO | ESPECIE {(Nombre cientifico) I

CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis
CORTOLIMA Maderable & 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemrera TOLIMA IBAGUE Ipomoea philomega
CORTOLIMA Maderable & 50000001 NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 Alexander hemrera TOLIMA IBAGUE Simaba cedron

total registros:3

Imagen 129. Resultados consulta Reporte de Inventario

Luego le damos clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

=] 53 300k3 - Excel wery Tools Luis AL va Borre g

File Home  Inset  Pagelayout Formulas Data  Review View Help  Acobat  Team i Query Q  Tell me what you want to do £, Share
Table Name: 5] summarize with PivotTable F\ F [H [ Properties /| HeaderRow [ First Column V1 Filter Button
[Reporte_de Inve| | [+ Remove Duplicates Bd = e [ TotalRow [ ] Last Column
e Insert | Export Refresh = i
3 Resize Table | 52 Convert to Range Slicer 4 . €2 Unlink /| Banded Rows [ Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options ~
Al * fe -~
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis Aserrado Blogue
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Ipomoea philomega Aserrado Bloque
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Simaba cedron Rollizo Postern
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 = o =
Reporte de Inventario 4 62021 | Sheet! | @ < * y

Imagen 130. Resultados de consulta reporte en Excel
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Reporte de Certificaciones muestra la informacidn relacionada con los certificados de exportacién que se han
generado y segun correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REFORTES LOFL

R e g
ar
- o -
- o -
Tn
o L

Imagen 131. Formulario Reporte de Certificaciones

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Al dar Clic en el botén “Consultar” se mostrara la informacion de los certificados de exportaciéon segiin como
se hayan diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20v2021 5283 3 Alexander herrera ToUMA IEAGUE Exportacién F
CORTOLIMA Maderable 2 50000001 | MCH PRUEBAD1/28/2021 5232 lexander hamesa TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA, Maderable g 50000001 MO PRUEBA 01/20/2021 5283 lexander hamesa TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderable 2 50000001 NOMADER PRUEBA01/20/2021 5283 lexander hamesa TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA01/26/2021 5283 5283 Alesander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
»
tatal registros:5 -

Imagen 132. Resultados de Consulta reporte de certificaciones

Luego, le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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Help  Acrobat  Team esign Query

/] Header Row [ First Column /| Filter Button

Table Name:

Reporte_Certific] | B Remove Duplicates

I TotalRow ] Last Column
[ Resize Table | % Convert to Range Shicer < - €3 Unlink /| Banded Rows || Banded Columns.
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles s

Al = fe “
A B C D E F G H | J

il NombreAutoridadAmbiental [ Tipotibro Departame

2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAA65 {
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAAB5 {
4 CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAABS 1l
5 CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion F4AB5 il
6  CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion F4A99 1

7
8

Imagen 133. Reporte en Excel — Reporte certificaciones

Nuestro Reporte de Reconocimiento muestra la informacion relacionada con los reconocimientos (Platino,
Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio y segun
correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REPORTES LOFL

Repere @

Imagen 134. Formulario Reporte de Reconocimiento

Luego, se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias
caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el boton “Consultar”, se mostrara la informacién relacionada con los reconocimientos 0 menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.
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Aprovechamiento 50000001 MOMADER PRUEBA 01/2002021 5223 5223 Wida Maderas CORDOEA  SAM BERNARDO DEL VIENTO
fati=] Maderable 15 50000001 NCMADER PRUEBA 01/202021 5223 5283 Wida Maderas CORDOSA SAN BERNARDC DELVIENTO

B

Imagen 135. Resultados de Consulta Reporte de Reconocimiento

Luego le damos clic al boton “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

=]

File Home Inset  Pagelayout  Formulas Data  Review View Help  Acrobat  Team Design Query Q  Tell me what you want to do £, Share
Table Name: [i#] summarize with PivotTable === ! [Z] Properties [] Header Row  [] First Column | Filter Button
A
[Reporte Recono| | B-fRemove Duplicates =3 Le [] Total Row [ Last Column
————— & Insert | Export Refresh o
‘3 Resize Table | 52 Convert to Range Siicer £ - €2 Unlink [/] Banded Rows [ Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al * fe ~
A B % D E F G H | &
il AuToRIDAD AMBIENTAL B T1P0 DE LiBRO B N DE L1BRO B8l cc/NIT B NOMBRE INDUSTRIA B sucursaL B2 oo B municipio B NUMERO ACTO ADMINISTRATIVO B cA
2 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 OR
3 cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 P4
4

Imagen 136. Reporte de Reconocimiento en Excel.

Nuestro Reporte de Reconocimiento Detallado muestra informacion detallada a nivel de verificadores los
cuales dan una calificacién a cada reconocimiento (Platino, Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor
recibida por las industrias por su buen desempefio y segun correspondan los filtros de blusqueda para
generar dicho reporte.

FORMULCARIO DE REFORITES LOFL

Imagen 137. Formulario Reporte Reconocimiento Detallado

Luego se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias
caracteristicas requeridas.
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Al dar Clic en el boton “Consultar” se mostrara la informacion detallada de los reconocimientos 0 menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.

Aprovechamiento S0000001  NOMADER PRUEBA D1/202021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDC DEL VIENTO

CWE Aprovechamients 15 50000001 | MOMADER PRUEBA 01/282021 5283 5223 Vida Maderss CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
C\VS Aprovechamiento 15 50000001 NCMADER PRUEBA D1/20/2021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
CWS Aprovechamisnts 15 50000001 | NCMADER PRUEBA D1/28/2021 5283 5283 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDC DEL VIENTO
Cvs Aprovechamiento 15 50000001 | NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5223 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDC DEL VIENTO
C\VE Aprovechamiento 15 50000001 | NCMADER PRUEBA D1/2002021 5283 5283 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDC DELVIENTD
CVS Aprovechamisnto 15 50000001 NOMADER PRUEBA D1/28/2021 5283 5283 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDC DEL VIENTO
CWE Aprovechamients 15 50000001 | NCMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5223 | Vida Maderss | CORDOBA  SAN BERNARDC DEL VIENTO
C\vs Aprovechamiento 15 50000001 NCMADER PRUEBA D1/20/2021 5283 5223 \ida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTD
CWS Aprovechamisnto 15 50000001 | NCMADER PRUEBA D1/28/2021 5283 5283 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDC DEL VIENTO
Cvs Aprovechamisnto 15 50000001 NCMADER FRUEBA D1/20/2021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAN BERNARDC DEL VIENTO
S Arrrusachamianta 1R EAANANNY | NICAIANCD DR IERA A1202094 RI999 £29%  \ida Madoras | PADOOEA | QAN BERMARNM NEL UIERT M
3
total registros:83 -
Imagen 138. Resultados de Consulta Reporte reconocimiento detallado.
1.1 La solicitud de aprovechamiento esta diligenciada conforme 3 los requerimientos de |a autoridad ambiental, garantizando que |a informaci
1.10 Define el tipo de recurso 3 aprovechar (Maderables y No maderables
1.11 Define |3 clase de aprovecnamiento (Unico, persistents, domastco)
1.12 Presents & sistema de aprovechamiento (ta/a rasa. entresaca. poda, etc.)
1.12 Establece el método de aprovechamiento (manual o mecanico)
1.14 Define el 3rea total del pradio (has) y el area 3 aprovechar (has)
5 Define el transporte, comercializacion y desting final de los productos que se pretenden extraer
1.2 Presenta completos los siguientes datos del solicitante. apederado o representante legal segln sea e caso: Tipo de persona (Natural o juridica), Identificacion (CC o NIT), direccicn, teléf
1.3 Cuenta con la ubicacion de! predio {jurisdiccién, linderes y superficie)
1.4 Prasenta la siguienta informacion: Nombre del predio, 3rea (has), diraccion. ubicacion (urbano o rural), cédula catastral, nombre d
1.5 Cuents con el régimen de propiedad del drea
1 R Nafina Iac acnaries \whiman Asntidad A raza anmvimsdn Ada In mis ce rratanda anrmechar v ien Ane ca neatands. %
4 4
tot stros-03
total registros: 83 Exportar
Imagen 139. detalle Reporte de Reconocimiento Detallado.
L led lic al boton “Exportar” I I I rte siguiente en formato Excel
uego le damos clic al boton "Exportar’ con 10 cual se genera el reporie siguiente en rormato e£xcel.
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=] a Luis Au o

File  Home Inset  Pagelayout  Formul Data  Review  View  Help RSP Design Query  Q Tell me what youwant to do 5 share

';:mc Name: ’?‘Summmz:wwh PivotTable W ’—\\) ‘ ‘é [ Properties [] Header Row [ First Column [7] Filter Buttan
eporte Recono| | B Remove Duplicates [ TotalRow  [] Last Calumn
- - Insert | Export Refresh __
A0 Resize Table | 5 Convert to Range Slicer - - €3 Unlink (] Banded Rows || Banded Columns
Properties Taols External Table Data Table Style Options Table Styles ~

AL - fe -
A ] c o 3 P G H | -

1 5RO B N DE LBRo B cc/NiT Bl NOMBRE INDUSTRIA B sucursa. B op1o B Municipio

2 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

3 |evs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

4 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

5 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

6 Cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

7 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

8 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1

9 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.2)

10 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.3

11 |evs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.4

12|cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.5

13 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.6/

14 Cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.7

15 Cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.8

16 CVS Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.9

17 [cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.1

18 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.2|

19 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1

20 [cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1

21/cvs Aprovechamiento 1550000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 _ Vida Maderas CORDOBA_SAN BERNARDQ DEL VIENTO 5283 3.1~
Reports Reconocimiento Detallad | Sheet! | @ ‘ »

Imagen 140. Reporte reconocimiento detallado en Excel.

2.5.3. Ayudas: Inicio

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

T P ¥
[l 'GOV.CO ( sucursal Maderas Alexander_1 Cerrar Sesién )

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

~  Libro de Of ~ ~  Reportes -  Certificaciones ~  Ayudas -

Inicio

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -{calle 45-89)

Imagen 141. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de
Guias de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el
botén Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.
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Ayuda

Guias Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcién
I a

Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento
Libro de Operaciones No Maderable

Reportes
Solicitud Registro de LOFL

Libro de Operaciones Empresa Forestal

Certificaciones

Imagen 142. Ayudas - Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Industria se conseguiran las siguientes guias:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento: en esta guia se explica el funcionamiento de
los libros tipo aprovechamiento, explicando las particularidades de su proceso como las salidas
por REF y SUNL o el proceso de entradas.

Libro de Operaciones No Maderable: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo
no maderable, cdmo registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso como la
unidad de medida.

Reportes: explica el funcionamiento de los reportes para el rol especifico, mostrando el paso a
paso de como consultar y exportar los datos de los reportes.

Solicitud de registro de LOFL: explica el proceso para realizar una solicitud, de los campos que
debe diligenciar, como cargar el inventario inicial y las particularidades de cada tipo de libro.
Libro de operaciones Empresa Forestal: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros
tipo maderable, como registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso.
Certificaciones: esta guia tiene el paso a paso de como generar una certificacion a de
importacién o exportacion desde el sistema explicando las particularidades del proceso, como que
solo se pueden certificar productos que ya cuenten con una salida.

2.6. Usuario Rol Técnico A Ambiental

El técnico es un funcionario de la autoridad ambiental que se encarga de hacer la gestién de las
solicitudes después de que les es asignada por su autoridad ambiental, son los que se encargan de
cargar el inventario en las solicitudes que lo requieren, programan visitas, hacen informes técnicos
y bloqueos. Finalmente es el rol que se encarga de realizar los reconocimientos forestales a las
industrias que estén bajo su jurisdiccion.
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2.6.1. Solicitudes

Solicitudes Asignadas

Nuestro modulo de Solicitudes Asignadas permite gestionar las solicitudes asignadas a un Técnico,
este contara con la facilidad de consultar informacién de una solicitud, verificar inventario,
programar visita o rechazar solicitud, asi como también realizar su informe técnico.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Solicitudes Asignadas

®'GoV.Co ‘

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

> Libro de Oj ~  Gestionde Visitas ~  Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~  Ayudas ~

Solicitudes Asignadas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 143. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Aparecera el formulario de Solicitudes de Registro Asignadas como se muestra en la siguiente
imagen.
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Solicitudes de Registro Asignadas @
Seleccionar todo
Jhea ul . S =
00 24225 ‘o medenhle  sapaneta 320 NoMadewbe 23032021 Bloqueado ninguna
4225 =
08 Jh__:q‘_z ;o Y e r;,::c"e SABANETA ':"’; 5: ®  NoMadersble 25032021 Blogueado  segunda visita
Jhean Faul B e =& programa
0o 2 4235 apt":::;;'='m SABAMETA cra 6182 Aprovechamiente  25/03/2021 q;?"zf‘_;_ visita de
4725 T pruebas
- Jh_sa ul aprovechamiznte ., _...__. o ., © mmimminmm.  Solicitud -
]

Imagen 144. Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Si se desea consultar un registro especifico de la lista de solicitudes asignadas se debe ingresar el
nombre de la industria en el campo Nombre de Industria e ingresar el C.C./NIT y seleccionar el
Estado, luego hacer clic en el boton Consultar.

Si se hace clic sobre el boton Gestionar aparece una ventana emergente de titulo Funcionalidades
donde el Técnico podra seleccionar cualesquiera de las siguientes opciones: Informacién de la
Solicitud, Verificar Inventario, Programar Visita, Rechazar Solicitud o Informe Técnico como se
muestra en la imagen siguiente.

Funcionalidades

Seleccione una opcion

nfgrmacien Solicitud
‘erificar Inwentario

lechaza
nfarme Técnica

Imagen 145. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcion Informacién Solicitud se nos muestra la siguiente ventana
emergente donde podra ver informacion de la solicitud de la industria.
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Informacion de la Sclicitud
Fecha Solicitud MNombre Direccidn
06042021 10:21:10 delfin 1
Telsfona Celular Municipio
123 3202832130 BARBOSA
Tize Libro Mt Industria Coamrec
Maderable 10000029 abc@hotmail com

PDF Representants Legs
Observacionss

Visita solicitud regisiro de ibro OP/inventario - magaly hoy 13-04-2021

Clasificacién de la empresa forestal

Empresa de transformacion primaria de productos forestales
Subclacificacion de acuerda con =l sector

Fabricas
Cuenta con libre de oparaciones

Si

Imagen 146. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades - Informacién de la Solicitud

Si hacemos clic en el botén Descargar se obtiene un archivo en formato PDF con la informacidn de
la solicitud de la industria.

Si existe representante legal asociado, el Técnico podré también consultar informacion de este
Representante Legal haciendo clic sobre el boton Consultar con lo cual se mostraria la siguiente
ventana emergente.
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— FRepresentants Lega

Momine
Sofia Pérez
ficacan
1078078078 1
Teléfana
2ETO184 |
Celular
3213040503
Corres

sefiaf@FAd com

Imagen 147. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Informacién de la Solicitud — Botén Consultar Representante Legal

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Infarmacion Solicitud
Werifizar Inventario

Rechazar Solicitud
Infarme Técnico

Imagen 148. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcion Verificar Inventario se nos muestra la siguiente ventana
emergente donde podra visualizar los datos de inventario de la solicitud que hace la industria.

Tipo MNro {[n] Nombre Mombre Clase

Tipo Niveles
Documento documente  Especie Comiin

Cientifica Producto Producto Transformacion

042021 CITES 1222200 20094 GUADUA Guadua sp. Lefiz Mo Apliza 0 Metro Cubico

Imagen 149. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Verificar Inventario

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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En la ventana emergente anterior también el Técnico podra descargar los datos de inventario de la
solicitud en formato Excel haciendo clic sobre el botdén Seleccion y dandole clic a la opcion Excel
con lo cual se descarga un archivo en Excel como se muestra en la imagen 146.

Lishugutoshaore @) @ -

Insert  Pagelayout Formulas Data  Review View Help  Acobat Team  ©Q Tell mewhatyouwant to do 5 Share

- X = @ = XA
Tk sl ==Ele B 1 0 B B =N L
RE $8 ==Ho Ewwe [ | B B P EED Iy
Paste T U~ e & pAe === =5 E MergesCenter - © 95 s %9 | Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
. W N A - 5 $ ® 2% | Fommatting Table~  Styles - e . " Filter~ Select ~
Clipboard & Font ] Alignment ] HNumber 5 Styles Cells Editing Sensitivity ~
Al W J || Fecha &
A B C D E F G H | J K L M N (o] -
1 |Fecha Tipo Documento  Nro documento 1D Especie Nombre Comin Nombre Cientifico Clase Producto Tipo Producto Salde Niveles Transformacion
2 | 08/04/2021 CITES 1222200 30994 GUADUA Guadua sp. Lefia No Aplica 100 Metro Cubico
3
4
5

Imagen 150. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Verificar Inventario — Exportar en Excel

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcignalidades

Informacion Solicitud

‘erificar Inventario
Programar \isita
Rechazar Solicitud
Informe Teécnico

Imagen 151. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcidn Programar Visita se nos muestra la siguiente ventana emergente
donde el técnico podra programar la visita a la industria ingresando el ID Sucursal, Tipo de
Asignacion, Fecha de Visita y las Observaciones.
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— Frogramar Wisits

Wisita solicitud regiztre de libre OF/Inventario 2021/04/08

ita solicitud registro de libro OP/Inventario - hoy 8-4-2021 he programado mi visita, soy tecnico numerc 40000030

Imagen 152. Solicitudes - Solicitudes Asignadas — Botdn Gestionar — Funcionalidades — Opcion Programar Visita

Hacemos clic en el botén Continuar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente.

Se ha programado la visita exitosamente.

Imagen 153. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Programar Visita — Ventana Informacién

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcicnalidades

Funoormsoages

Seleccione una opecion

Infarmacion Solicitud
‘erificar Inventario

Rechazar Solicitud
Informe Técnico

Imagen 154. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcion Rechazar Solicitud se nos muestra la siguiente ventana
emergente donde se podréa seleccionar el motivo del rechazo seleccionando una opcién en la lista de
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nombre Motivo de Rechazo y agregando una observacion en el campo Observaciones haciendo
luego clic en el boton Enviar.

— Solicitud Rechazada

Imagen 155. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcion Solicitud Rechazar

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcionalidades

Funoonscaies

Seleccione una opcion

Informacion Solicitud
‘lerificar Inventario
Programar \isita
Rechazar Solicitud

Informe Tecnico

Imagen 156. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Una vez el Técnico haya programado la visita a la industria solicitante (a través del modulo de Gestién
de Visitas-Programacion Visita) y luego de que la Autoridad Ambiental haya aprobado dicha visita
(a través del moédulo Gestidn de Visitas-Gestion de Visitas), Se debe tener en cuente que en el
momento que el técnico vaya a hacer el informe ya debié haber realizado la visita de forma presencial
a la industria correspondiente; ahora el Técnico podra seleccionar de la ventana emergente de titulo
Funcionalidades la opcion Informe Técnico donde podra registrar toda la informacion concerniente
a la inspeccion que hizo en la industria solicitante. EI Técnico debe ingresar informacion de la
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Sucursal, Tipo de Registro, Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, Requiere Visita, Fecha
Visita, Antecedentes, Observaciones, Compromisos y archivos adjuntos.

Informes Técnicos

Informe Técnico de Visita

Sucursal™ Tipo de Registro™
SUCURSAL 10 DE JUNIO CORPONARI-Calle 12~ Maderable -
Mombre de quien atiende la CONIT® Requiere Visita *
visita®
231323 No v
pepe horacio

Antecedentes ™

antecedentes

Cbservaciones "

observaciones

Compromisos *

compromisos

Adjuntos® *

sample-file.pdf Buscar

Imagen 157. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico

Hacemos clic en el botdn Guardar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente de
Informe registrado exitosamente.

Informe registrade exitosameants.

Zancelar
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Imagen 158. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico — Ventana Informativa

Luego hacemos clic en el boton Generar PDF con lo cual obtenemos el Informe del Técnico en
formato PDF como. Este PDF cuenta con dos fechas, una de elaboracion y la otra con la fecha de la
visita como se muestra a continuacion.

INFORME TECHICD

Weam
L Identifoackin
Feoha Informe [od'mmasaa): ISNDDL TXS555
Feoha VicHajdd'mm.aaaa): 251024 00000
Departamenta: HULA
Sunioipio: NENA
Diresoion: Cale1N.2-3
Tipo de Regiciro: Maceranis
Propletario: Manolio & Teo 548
Co - NIt 1555144
Nombers oo quien atisnde la vicia: Tao Emilo Pama
Co - NIt 123455783
Telsteno: s
Agunio: ‘Visity sodchud regisiro de o OPYinventano
Kombre oel funsicnano o sontraticta Azaita Pama Cuslar

que realiza i vicha:

L ANTECEDEMTESR
Armecedenies de prushas

1L DEZERVACIONESR
Observciones de pruebas

. COMPROMIZOE

‘Compromisos de prushas

Teww.minmblen te.gos.co
Caile 37 Mo, 8-83 | Conmutsdor: [57-1) 3323400| Lines gratsita: 11 5000 18 331 | Whats ps Emeresarial: +§7 3102213801

Imagen 159. Solicitudes - Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico — Ventana Informativa — Boton Generar PDF

2.7. Libro de Operaciones

Empresa Forestal/Cargar Inventario

Nuestro mddulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal permitira hacer la carga de
inventario para una sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Cargar Inventario
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<« ) VENTANILLA INTEGRAL DE kr)
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Libro de O ~  Gestionde Visitas ~  Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~  Ayudas ~
Empresa Forestal ~
No Maderable ~
— Area de aprovec - ~

Solicitudes de Registro Asignadas @

Nombre de Industria ™ CCINIT® Estado”

Seleccionar todo

calle 34. \isita \isita solicitud reqistro de. | x|

Imagen 160. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal - Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

Cargar inventario sucursales

Id Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacion Inventario
5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 & 15-15 CAR UBATE
5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15# 15-15 CAR UBATE

5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 & 15-15 CAR UBATE

Imagen 161. Empresa Forestal - Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar’ del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro maderable para cargar el
inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xIs)

Carga Manual

Registre de Inventaric Inicial

Mo se encontrarcn registros

Complctar solicitud

Imagen 162. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable

Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

‘Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual £

Tipa e Documnens = Misrmers de Documenta ™

Imagen 163. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el
boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.
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Tipo de Documento ~ Nimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 l:l

9367 Eucalyptus Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|
globulus

307 clanc Bloque Aserrado Primaria 80.00 l:l
decurrens

Adiadir

Imagen 164. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor
en cada campo Cantidad Disponible (es importante tener en cuenta que esta cantidad disponible
esta topada por la cantidad que presenta el documento que la ampara) como por ejemplo se muestra
en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no

tiene tope.
Tipo de Decumento ™ Numero de Documento ™
SUNL ~ 112110097535

Seleccicnar Especies Origen

9387 Eucalyptus
globulus

Limpiar

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l

Bloque Aserrado Primaria 20,00 l:l

307 Acianthera Blogque Aserrado Primaria 80,00 l:l
decurrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 165. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campos

Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

Cuando se hace la consulta por SUNL o Remisién ICA o REF el sistema presenta una tabla con las
especies que ampara ese documento, entonces se selecciona la cantidad a cargar, se activa el
check de la fila que se quiera cargar para finalmente darle afadir como se nos muestra la siguiente

imagen.
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Tipo de Documento ™ MNimero de Documento *

SUNL v 112110097535

Registro de Inventario Inicial

642021 SUNL 112110097535 16285 [P Pinus  pcerade  Blogue 1
patula patula

642021  SUNL 112110097535 9367  ucalptus Bucalyptus o0 Bogue
globulus globulus

§/42021  SUNL 12110007535  3p7  canthera  Adanthera i Blogque 1
decumens  decumens

Carga Manual X

Primaria | | 3
Primaria | | 3

Primaria | | 3

Completar solicitud

Imagen 166. Empresa Forestal — Cargar Inventario - Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual - Registro de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido

agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.

El inventaric ha sido agregade exitosaments

Imagen 167. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual - Mensaje Informativo

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.
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Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)~

inventariolnicialMaderable xlsm @
Clic en el siguiente botén
Validar campos
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clase de Tipo de Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Coman producto producte (m3)  Transformacién Editar  Eliminar

Imagen 168. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies
que podemos usar para cargar

Aux. de Especies

Auxiliar de Especies

_Nnmbre Cientifico: I Picramnia qr'aCE j

Insartar Cerrar |

Imagen 169. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — auxiliar de especies
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Clipboard Font Humber Styles Cells Editing Sensitivity ~

Niveles
Clase de Transformag]

1 [ ID Especie Nombre cientifico Tipo de producto saldo(m3) n
2 | 06/04/2021] Remision ICA 123456 Eucalyptus grandis Pulpa 25.00|Primaria
3 | 06/04/2021| CITES 789012 5616 |Cedrela odorata cedro Rollizo Madera rolliza 45.; i
4 o

5

6

7

8

s
BB EEEEEEEEEEE

Imagen 170. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.x/sm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)™

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente beton.

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico  Comdn producto producto (m3) Transformacion Editar  Elimina|
642021 REMSON yoase o3ee FUSWPMS Epaiiue Rolize Pupa 25 Pimaia | |
ICA grandis
642021 CITES 780012 5616 o0 ooy Rollzo MR 453 secundaria | \
odorata rolliza
] »

Completar solicitud

Imagen 171. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla Registro de Inventario Inicial

Hacer clic en el boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.
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Si se selecciona el boton Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se
desea el Nombre Comuin y/o el Saldo (m3).

Tipo de Documento * Nimero de Documento * ID Especie *

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nombre Comdn Clase de Producto

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producto ™ Saldo(m3)* Niveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Ca HCEIar m

Imagen 172. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla Registro de Inventario Inicial — Botén
Editar

No Maderable/Cargar Inventario

Nuestro modulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal No Maderable permitira hacer la
carga de inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos No Maderables.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > No Maderable > Cargar Inventario.
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[« N VENTANILLA INTEGRAL DE k‘l)
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Empresa Forestal ~ Cargar Inventario

No Maderable ~

Area de aprovechamiento v

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 173. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

. ™y
Cargar inventaric sucursales
Id Swcursal Autoridad Ambiental Ubicacion
1 No maderable Maric - cra 86 & 992 AN SABANETA
1 Mo maderable Marie - cra 86 £ 099 ANV SABAMETA
1 Mo maderable Maric - cra 88 £ 000 ANV SABAMETA
38 MO madersble pepe 2 - ora 1232811 AT BARBOEA
38 MO maderable pepe 2 - cra 1268 911 AN BARBOGA
. -

Imagen 174. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro No maderable para cargar
el inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.
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Inventario inicial libro No maderable

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Mo se enconfraron registros

Imagen 175. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro No maderable

Carga Manual:

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial iibro maderable

Tipade.

Carga Masiva (*xis) +
Carga Manual x
Jr— —

Tipa de D

Fecha Documenio Documento Especie cienfiica Comin producto  producte  (m3)  Transformacion Editar Ehiminar

~

Regise de Inveniare Inicizl

Nombre  Nembre Clasede Tipode  Salda Nivelde

Mo s encontraron registros

Completar soficitud

Imagen 176. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el
boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

Pagina 107 | 139

M-M-INA-01:V2 08-10-2025




MINISTERIO DE AMBIENTE Y S o M o s \
DESARROLLO SOSTENlBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x

Tipo de Decumento ™ Nimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:| (=]
Fatobane i L1
9367 sk e Bloque Aserrado Primaria 50,00 o

Acianthera

Acianthera Bloque Aserrado Primaria 80.00 |:| ]

307

Imagen 177. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual -
Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor
en cada campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener
en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Carga Manual x

Tipo de Decumento ™ Mimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 l:l

“omas mari (AN
9367 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00
Acianthera

decurrens. Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l

307

Registro de Inventario Inicial

Imagen 178. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual —
Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

Luego al hacer clic en el botén Ahadir se nos muestra la siguiente imagen.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENlBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento ™ MNimero de Documento *
SUMNL ~ 112110097535

Registro de Inventario Inicial

61472021 SUNL 121100975356 16285 [FrTs Rius Aserrado  Blogue 1 Primaria | |
patula patula | |
6/4/2021  SUNL 112110097535 9367  Cucalplus Buealyptus o 4o Bloque | Primaria l |
globulus globulus | |
6/4/2021  SUNL 112110097535 37 ~ ~dianthera  Adanthera . .. Blogue | Primaria | |
decumens decurrens | |
« 1
Completar solicitud

Imagen 179. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual — Registro
de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.

El inventario ha sido agregade exitosamants

Imagen 180. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual — Registro
de Inventario Inicial - Mensaje Informativo

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M 0 S \
DESARROLLO SOSTENlBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)”

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botdn

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clasede  Tipode Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto  producto  (m3) Transformacion Editar Eliminar

Imagen 181. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario seguin se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:

Help  Acrebat  Team

5= §-9% 2 | %8 Insert Delete Farmat Find &
Clipboard 1= Font Alignment. Number Styles Cells Editing Sensitivity ~

13 - e

1D Especie Nombre cientifico Nombre Comin Tipo de producto saldo(m3) n
2 | 06/04/2021| Remision ICA 123456 9368 grandi Rollizo Pulpa 25.00|Primaria
3 | 06/04/2021) CITES 789012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34/Secundaria
4 o
5 o
6 o
7 o
8 o
9 o
10 o
1 o
12 o
13 o
14 o
15 o
16 o
17 o
18 o
19 o -

Imagen 182. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc.
inventariolnicialMaderables.xlsm
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M O S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) X

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xis)”

inventariolnicialMaderable xlsm B Examinar...

Clic en el siguiente botdn.

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha  Documento Documento Especie cientifico Comin  producto producto (m3) Transformacion  Editar  Elimina
G021 REMSION oauns g3pg  EUCAWPNS i Rolizo  Pupa 25 Primaria Editar
ICA grandis
42021 CITES 789012 5616 P9 oy Rolie M3 453y Secundaia B
odorata rolliza
4 13

Completar solicitud

Imagen 183. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Registro
de inventario Inicial

Hacer clic en el botdn “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se
desea el Nombre Comuin y/o el Saldo(m3).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento * Namero de Documento *

123456

Nombre Cientffico ™ Nombre Comiin

Eucalyptus grandis Eucalytus

Tipo de Producto™ Saldo{m3)*

Pulpa 2

ID Especie *
9368

Clase de Producto

Rollizo

Miveles de Transformacion *

Primaria

Cancelar

Imagen 184. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Registro
de inventario Inicia libro maderable — Boton Editar

Area de Aprovechamiento/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para el Area de Aprovechamiento permitira hacer la carga
de inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos de Aprovechamiento.

Ingrese al Ment y haga clic en Libro de Operaciones > Area de Aprovechamiento > Cargar

Inventario
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M O S \
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

%'Gov.co (

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Libro de O| -

Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~

-
( usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13
N

Ayudas ~

O
Ambiente

Empresa Forestal Cargar Inventario
No Maderable ~

Area de aprovechamiento ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea

una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 185. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento -Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

-

~
Cargar inventario sucursales
W Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacién Inventario
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA Cargar
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA Cargar
h. A

Imagen 186. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro de Aprovechamientos para
cargar el inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la

siguiente imagen.
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SOMOS

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01
. ™
Inventario inicial lioro de Aprovechamientos
Regisiro de Inventario Inicial
Tipo de 5] Nombre Nombre Clase de
Fecha Documento Documento  Especie cientifico Comiin producto Saldo{m3) Editar Eliminar
Completar solicitud
vy

Imagen 187. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos

Carga Manual:

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial lioro maderable

Carga Manual

Carga Masiva (*xls) +

Tipo e Documants

v

Registro d Inventaric Inicizl

Tipo de. D Nombra  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivalde

Fecha Documento Documento Especie cientiico Comin producto  producto (m3) Transformacion Editar Eliminar

No se encaniraron reistros

Completar soficitud

Imagen 188. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

. . Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 2

Vigencia: 08/10/2025 Cédigo: M-M-INA-01

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el
boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacion:

Carga Masiva (*.xls) +

Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Himero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado

Primaria 80,00 |:| 0
9367 Eucalyptus Blogue Aserado Primaria 80,00 |:| 0
globulus

07 Acianthera

decurens Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:l 0

Imagen 189. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor en
cada campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en
cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS <
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01
Tipo de Documento ™ Nimero de Documento ™
SUNL - 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Blogque Aserrado Primaria 80,00 I:I

9367 Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:|
globulus

307 RGFICEE Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|
decurrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 190. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Botones Cantidad Disponible — Cantidad Entrada

Luego al hacer clic en el botén Ahadir se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Manual x

Tipo de Documenta ™ MNamero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Registro de Inventario Inicial

Tipo de Saldo Nivel de

productoe  (m3) Transformacion Editar

[P LA Aserrado Bloque 1 Primaria Editar |
patula patula

Eucalyptus Eucalyptus

6/4/2021 SUNL 112110097535 9367 Aserrado Bloque 1 Primaria Editar |
globulus globulus

6/4/2021 SUNL 112110097535 16285

61412021 SUNL 112110097535 307 Acianthera  Adianthera  ac o o40  Bloque 1 Primaria
decurrens decurrens

4

Completar solicitud

Imagen 191. - Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Registro de Inventario Inicial

Pulsar el botdn Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M O S \
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

El inventario ha sido agregado exitosamente

Imagen 192. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Registro de Inventario Inicial - Mensaje Informativo

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xls)*

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botdn.

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clasede Tipo de Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 193. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M O S \
DESARROLLO SOSTENlBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento  Nro Documento _ ID Especie Nombre cientifico Nombre Comiin
Eucalyptus grandis
06/04/2021| CITES 789012 5616 |Cedrela odorata Cedro

Madera rolliza 45.34

Imagen 194. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.xlsm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xis)®

inventariolnicialMaderable. xlsm

Clic en el siguiente botén

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ([0} Mombre Nombre Clase de Tipo de Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Coman producto  producto  (m3) Transformacion Editar Elimina)|

/42021 ~ emision 123456 o368 CUCAWPMS  Eloiius  Rollizo Pulpa 25 Primaria | |
1CA grandis
6/4/2021  CITES 789012 5615 Cedro Rollizo 4534 Secundaria

odorata rolliza

Cedrela Madera |7| u
>

El

Imagen 195. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Hacer clic en el boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar (Imagen 187) se muestra la siguiente pantalla, donde se podra
modificar si se desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M O S \
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cadigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento MNimero de Documento ™ ID Especie ™

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nombre Comiin * Clase de Producto ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producio™ Saldo(m3)* Miveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Cancelar

Imagen 196. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial — Boton Editar

2.7.1. Gestion de Visitas

Informe Técnico

Nuestro modulo de Informe Técnico le permitira al técnico ingresar informacion correspondiente al
informe técnico que debe hacer en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestién de Visitas > Informe Técnico
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MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
MINISTERIO DE AMBIENTE Y FORESTALES EN LINEA (LOFL

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cédigo: M-M-INA-01

®'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones v Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Informe Técnico
Bloqueo
Programacion Visita

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 197. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Informe Técnico

Aparecera el formulario de titulo Informes Técnicos.

Este formulario de informe técnico se usa para hacerle el informe a visitas de seguimiento para
solicitudes que estén en estado aprobado o estén en estado bloqueado, desde aca también se puede
iniciar el proceso de blogqueo.

Imagen 198. Gestion de Visitas — Informe Técnico

En el formulario anterior de titulo Informes Técnicos debe ingresar el Id Sucursal asociada al
Técnico, el Tipo de Registro (se visualizara de forma automatica al seleccionar la sucursal),
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cédigo: M-M-INA-01

Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, si se Requiere Visita o no (al seleccionar la opcion
Si, en Requiere Visita, aparecera el campo Fecha Visita para seleccionar la fecha de visita),
Antecedentes, Observaciones, Compromisos, Adjuntos y Bloquear sucursal (en caso de
encontrar inconsistencias en el proceso) y luego debe hacer clic sobre el boton Guardar con lo cual
aparecera la siguiente ventana emergente con el mensaje de informe técnico registrado
exitosamente.

El Informe de Té&cnico se registnd exitosamente.

Cancelar

Imagen 199. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botén Guardar — Ventana Informativa

Luego puede hacer clic en el boton Generar PDF lo cual mostrara el Informe Técnico en un archivo
PDF como se muestra en la imagen siguiente.

INFORME TECNICO

)
CAR
L Idernficacitn
Fecha (sammianas): 074021 0000
Departamento: CLNDMNAMARCA
Murscigio: LBATE
Dwreccide. Kea 158 1515

Tigo ds Registro: Mackrase

Prepletario: Mares Promta Mgy

Ce-Ni: 10000237

Nemses de quien atiende |a visina: [P )

Ce-Ni: 1050380850

Teléfeno: anatss

Asurse: Vs de cortst o e cperscones

Nomies del fancionario o contratista
Qos reabza la viala:

TecNCos
. ANTECEDENTES
Aeviecederties oy T4-2021
. OBSERVACIONES
Ctmervaoore hoy 7420
V. CONPROMSOS

Corpramisce hoy 74-2021

www.risarhiects gav co
Calle 37 No. 848 | Cormmutacor: (57-1) 3023408{ Linea gratuiea: §1 1600 919 301 | Wratsapp Cmpresartal: +57 3922313801

Imagen 200. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botén Guardar - Ventana Informativa — Boton generar PDF
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Bloqueo

Nuestro médulo de Bloqueo le permitird al técnico ingresar informacion relacionada con posibles
bloqueos (problemas con el inventario, etc.) en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Bloqueo

®'Gov.co usuarko: TECNICO UNO - Ultimo Acceso 2111172022 165013 ) Cerrar Sesion )

(="\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes =  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas »  Reportes -  Reconocimiento Forestal «

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida

Imagen 201. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Bloqueo

Aparecera el formulario de titulo Proceso Bloqueo.

Proceso Bloqueo

erable Mario - 16/04/2021

Resultados Blequeo

Imagen 202. Gestion de Visitas — Bloqueo

Se deben ingresar los datos solicitados por el formulario anterior de nombre Proceso Bloqueo,
seleccionar la Sucursal, la Fecha Bloqueo e ingresar el motivo o la causa del bloqueo en el campo
Observaciones y hacer clic en el botdn Guardar con lo cual se hace el registro y se muestra la
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informacién en la tabla de titulo Resultados Bloqueo del formulario Proceso Bloqueo como se
muestra en la imagen siguiente.

Proceso Blogqueo

Resultados Bloquso

12 50000008 Mo maderable Mario Apr 18 2021 12:00AM Se bloquea por problemas en el inventario. Desbloquear

Imagen 203. Gestion de Visitas - Blogueo — Resultado Bloqueo

Si se desea desbloquear a la sucursal se debe hacer clic sobre el boton Desbloquear.

Si se desea consultar se debe hacer clic sobre el boton Consultar con lo cual aparecera la siguiente
ventana emergente como se muestra en la imagen a continuacion.

Consultar

mar

Imagen 204. Gestion de Visitas — Bloqueo — Consultar

Se deben ingresar en la ventana emergente de titulo Consultar los datos solicitados como lo son
Sucursal, Fecha Desde, Fecha Hasta y luego hacer clic sobre el boton Consultar.
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Programacion Visita

Nuestro médulo de Programacioén Visita le permitira al técnico programar la fecha de su visita a la
sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Programacion Visita

(_ usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50.113  { Cerrar Sesion )

== VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 205. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Programacion Visita

Aparecera el formulario de titulo Programacion de Visitas.

Programacién de Visitas

Resultado Visitas

'''''''

———————

Imagen 206. Gestion de Visitas — Programacién Visita

Para el técnico programar una visita a través del formulario anterior de nombre Programacion de
Visitas debe ingresar los datos solicitados y hacer clic sobre el botén Continuar con lo cual se hara
el registro de la visita mostrandose esta en la tabla de titulo Resultado Visitas del formulario
Programacion de Visitas como se muestra en la imagen siguiente.
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Imagen 207. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Resultado Visitas

Si se desea consultar las visitas se debe hacer clic sobre el boton Consultar lo cual mostrara una
ventana emergente como se muestra en la imagen siguiente.
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Consultar

Mumero dz Asignacidn

po de Asignacidn

Seleccione una opcion v
Estado
Seleccione una opcion -
Cerrar

Imagen 208. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Consultar

En esta ventana emergente de titulo Consultar debera ingresar los datos solicitados y luego hacer
clic en el boton Consultar.

2.7.2. Reportes

Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes
LOFL.

8'GOv.CO

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas ~  Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~  Ayudas ~

Reportes Lofl

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

test-librooperaciones.minambiente.gov.co/Reportes/Reportes LOFL

Imagen 209. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lofl
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Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el boton Consultar con
lo cual se le mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en
la siguiente imagen si tomamos como ejemplo al Reporte Entradas.

Repore &
Tipa Reparie

Reportz Enfradas
Aul Incluzsrizs CONIT Industriz Sucursal

CORPOAMAZONIA v W W
Tipa Libra Ramwero de libeo Especie (Monbre Cientifico)

Seleccione una opeidn b Seleccione una opcin hd
Tipa de Producta Uniidad Medida

Seleccione una opeion W Seleccione una opcicn W
Mived Transformocian

Seleccione una opeidn W

Ir I Frech er 1

Depariamenta Municipio Tipe Documenio HumnDooumenio

Imagen 210. Reportes — Reportes LOFL

Luego al hacer clic en el botén Consultar se mostraran los registros segun los filtros seleccionados
como se muestra en la imagen siguiente.
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AUTORIDALD AMBIENTAL

TIPOQ DOC ENTRADA

TIPO DE LIBRO NIJEIJBRD NOMERE INDUSTRLA SUCURSAL ﬂ

CORPOAMAZONIA erable S0000001 | NOMADER PRUEBA 04/29/3021 5283 5383 Vila Paraiso | AMAZONAS LA CHORRERA

Olras

Imagen 211. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte

[ DOC ENTRADA FECHA ENTRAD# |ESPECIE [Nombra clantifico) Hivel transfonmacion | UNIDAD DE MEDIDA, | CANTIDAD DE ENTRADA

140412027 18:28:1

Oitras Cupressus |usitanic; Aznmado Ho Aplica Primaria Meiro Cubico 1,0

Imagen 212. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte Continuacién

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botén Exportar con lo cual
se generaré la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

=]

Baokl - Excel Luis Au

File Home Inset  Pageloyout  Formulass  Data  Review  View  Help  Acobat  Team [EEVESEN Query @ Tell me what you want to do
Table Name: [£3] summarize with PivotTable . D D [] Properties Header Row [ First Column FilterButton | ey e e | BEEEE
Reporte Entrada| -l Remove Duplicates [ Total Row [ Last Column e e e ) e | e [EEEEE
A L O N e e e o i e -
D ResizeTable | 52 Convert to Range Slicer ~ 2 Unlink Banded Rows || Banded Columns -
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles
Al = =

B sucursaL B ppto
18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Villa Paraiso  AMAZONAS LA CHORRERA Otros

il autoripab amsiental B nipo pe usro B noe usro Bl co/nim Bl NOMBRE INDUSTRIA
2 |CORPOAMAZONIA Maderable

B mneeio B neo pocentrapa Bl v poc B Fecha entrana B

1 13/04/2021 16:28:10

Imagen 213. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte en Excel
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Tabl

able
Reporte Entrada) | B+l Remove Duplicates

olu
[ Tetal Row [ Last Calumn

— nsert 0| M
‘) Resize Table | 52 Convert to Range Shicer & - 2 Unlink Banded Rows || Banded Columns -
Properties Toals External Table Data Table Style Options Table Styles
Al = S
| J K L M N o P Q R

2 |Otros 1 13/04/2021 16:28:10 Cupressus lusitanica Aserrado No Aplica Primaria Metro Cubico

Imagen 214. Reportes — Reportes LOFL - Consultar Reporte en Excel Continuacion

2.7.3. Reconocimiento Forestal

Esquema Reconocimiento Forestal

Nuestro modulo de Esquema Reconocimiento Forestal le permitira al técnico generar un
reconocimiento forestal a las industrias que tengo asignadas dandole una calificacién segun unos
verificadores definidos y generandoles el reconocimiento forestal.

Ingrese al Menu y haga clic en Reconocimiento Forestal > Esquema Reconocimiento Forestal

®'Gov.co ( usuario: TECNICO UNO - Ulimo Acceso:21/11/2022 17:0207 ) Cerrar Sesién )

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes - Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas -

Esquema Reconocimiento Forestal

Esquema Reconocimiento Forestal

Seleccione Inoustria * Tipe de libro *

Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v

minambiente.gov.co/ReconacimientoForestal/C: i =

Imagen 215. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal
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Aparecera el formulario de titulo Esquema Reconocimiento Forestal.

rs =

Esquema Reconocimiento Forestal

Imagen 216. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal se debe hacer la seleccion
de la Industria y el Tipo de Libro haciendo luego clic en el botdn Ingresar lo cual nos mostrara el
formulario de nombre Esquema Reconocimiento Forestal donde se pueden visualizar un conjunto
de verificadores como se muestra en la imagen siguiente.

IS =

Esquema Reconocimiente Forestal

RIFICADCRES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LAADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES.

]

]

RIFICADCR PARA ESPECIES VEDADAS

RIFICADCRES PARA LA SEFARACISN ¥ MARCACIGN DE PRODUCTOS

]

m

VERIFICADORES PARAEL LIERD DE OFERACIONES

m

VERIFICADORES FARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

m

VERIFICADORES DE LA BASE DE DATOS

7. VERIFICADCRES PARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LAVENTA DE FRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER GRADO DE
TRANSFORMACION

0 000000

Calificacion

Cancelar

Imagen 217. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal el técnico debera decidir
cuales verificadores seleccionar, para ello debe hacer clic en las flechas azules lo cual le desplegara
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por cada verificador una lista de preguntas donde el técnico debera seleccionar cada uno de los
botones de radio asociados, accion esta que ira haciendo la sumatoria del puntaje por cada
verificador como se muestra en la imagen siguiente.

Esquema Reconocimiente Forestal

1. VERIFIGADORES QUE EVIDEMCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES. °

PUNTAJE: 12

1.6 Los productos cusntan con marcacitn deste su origen. o O ]

2 VERIFICADOR PARA ESPECIES VEDADAS °

3. VERIFICADORES PARA LA SEFARACION Y MARCACION DE FRODUCTOS °

Imagen 218. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores Continuacion

Una vez el técnico haya culminado con la seleccion de verificadores y asignacion de calificacion para
el reconocimiento forestal de la industria se mostrara el resultado como se muestra en la imagen
siguiente.
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Esquema Reconocimiento Forestal
1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES.
PUNTAJE: 12 °
2. VERIFICADOR PARA ESPECIES VEDADAS
o
3. VERIFICADORES FARA LA SEFARACION ¥ MARCACION DE FRODUCTOS
o
4. VERIFICADCRES FPARA EL LIBRO DE OFERACIONES
PUNTAJE: 10 o
5. VERIFICADCRES PARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES
o
&. VERIFICADCORES DE LA BASE DE DATOS
o
7. VERIFICADORES FARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EMN LA VENTA DE PRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER
GRADO DE TRANSFORMAL ION °
_ e - CATEGORIA
Calificacion 2z PLATA

Imagen 219. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores - Calificacion

Por ultimo, el técnico debe hacer clic sobre el boton Guardar del formulario anterior de nombre
Esquema Reconocimiento Forestal con lo cual se mostrara el Reconocimiento Forestal
mediante un archivo en formato PDF como se muestra en la imagen siguiente.

'/\’
i IRECONOcCimiento a la Procedencia Legal v de Promocion CORW“
Comgre Rescoreatie % & . , % 4 A
Hacia el Manejo Forestal Sostenible a la Empresa
Forestal.

La Autoridad Ambiental CORPOAMAZONIA Otorga el:

NOMADER: PRUEBA 01/29/2021 5283 5283

CC/Nit N°: 50000001

CATEGORIA

ACTO ADMINISTRATIVO N°: 5283

VIGENCIA DESDE: 16'04/2021 14:37:18

VIGENCIA HASTA 16042022 14:37:18

FEIJA MADERA LEGAL COMPRE RESPONSABLE ,

PACTO INTERSECTORIAL POR LA MADERA LEGAL EN
COLOMBIA

Imagen 220. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores — Calificacion — Doc. Reconocimiento Forestal.
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2.74. Ayudas: Inicio

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

%'Gov.co

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

( usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 17.0315 | Cerar Sesion
e - —oomm T Tmemr e e o

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Inicio

Ayuda

Guias Soporte

Ayuda/lnicio

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcidn

Imagen 221. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de
Guias de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el
botén Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

p

Ayuda

Manuales Soporns

Listado de Guias de Ayuda

Imagen 222. Ayudas — Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Técnico se conseguiran los siguientes reportes:

1) Gestion de Visitas Informe Técnico
2) Libro de Operaciones Empresa Forestal
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3) Libro de Operaciones No Maderable
4) Reportes
5) Solicitudes Asignadas
6) Esquema Reconocimiento Forestal
7) Libro de operaciones Area de Aprovechamiento

2.7.5. Ayudas: Soporte

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

! adera: - io: ia (timo Acceso: X ( rar Sesid )
@'GOV.CO X Uttimo Acceso-19/06/2024 12:36:46 ) Cermar Sesion )

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~  Libro de Operaciones = Sucursales ~  Reportes »  Certificaciones - Ayudas ~

Ayuda

Guias  Soporte

Solicitar Soporte

Imagen 223. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario que se observa en la imagen, donde podra encontrar la opcion Solicitar
Soporte; en el asunto debera mencionar el tema consultar y en la descripcion podra desagregar con
detalles el objeto del asunto.

e
@'GOV.CO ((_ Sucursol maderas caqueta - Y usuarl: Indusria prusbanueve - (Mimo Acceso 190672024 123430 )" Cemar Sesidn )

r=N VENTANILLA INTEGRAL DE
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Solicitudes «  Libro de Operaciones «  Sucursales ~  Reportes -  Certificaciones ~  Ayudas

Solicitar Soporte

qqqqqq

Imagen 224. Solicitar Soporte
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2.8. Recomendaciones importantes sobre archivos en Excel
Extensiones de archivos recomendados

Es necesario que los archivos en Excel que se vayan a cargar dentro del sistema LOFL tengan el
tipo de extension (*.xlsm) o (*.xIsx) ya que otro tipo de extension no sera reconocido dentro del
mismo y por tanto no podra hacerse la carga del archivo.

Significado de las extensiones:
xIlsm = Libro de Excel habilitado para macros.
xlsx = Libro de Excel.

3.2 Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan con numerales consecutivos
(HHHHHE)

En el caso de que alguna columna de su archivo Excel muestre datos con numerales consecutivos
(##HHHE) como se muestra en la imagen siguiente en recuadro con marco rojo, se debe ampliar
manualmente el tamario de la columna para poder visualizar el dato correctamente.

Campo Fecha Entrada (Antes de corregir la columna):

lesv - Bxcel

_ X W o o g -
Calibri N <A K| == - B WepTet General - 7] Y | g= 8X Iy - Ay p
(5 = - = m. 2
= 3= EMergediCenter ~ | § - % » *§ 5 | Conditional Formatas Cell Insert Delete Format |~ Sort& Find &
Formatting = Table~  Styles - - v - Filter = Select -
Clipboard % Font [ Alignment & Number & Styles Cells Editing Sensitivity

2 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros 1.11111E+12| upressus lu Aserrado No Apl-ca

Imagen 225. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos

Campo Fecha Entrada (después de ampliar manualmente la columna):

Reporte Entradas 4_16_2021.csv - Exc

Formulas  Data  Review View Help  Acobat Tesm Q) Tell mewhatyou wantto do

s Y Calibr Jn <& & == & | Bwepten General . :'-‘ A A E Ay O

Paste BIU- - D -A- === == ElMegeaCenter - §- % o 4 & Condtional Fornatas Cel | Insert Delte Format |, So& Find&e
Formatting~ Table~ Styles~ v - = Fiter~ Select »

Clipboard 75 Font [ Alignment [ Number [ Styles Cells Editing Sensitivity

2 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros L11111E4L m upressus lu Aserrado No Aplica

Imagen 226. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos corregido
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Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan en notacion exponencial (1.23 E + 10)

En el caso de que alguna columna en su archivo de Excel se muestre con un namero en notacion
exponencial como se muestra (remarcado en rojo) en la imagen siguiente en la columna “N DOC”,
el usuario debe remitirse al codigo que se visualiza en la barra de formula (fx) como se muestra en
la siguiente imagen.

fe || 1111111111

B sucursaBopto B mnceio BP0 Doc exTRADA
000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros

NDOC

111111E+13

Imagen 227. Doc. Excel con columna con nimeros en notacion cientifica

Como abrir correctamente un archivo CSV en Excel

Es posible que al descargar un archivo en Excel a través del sistema LOFL y luego abrirlo con la
herramienta Excel muestre el archivo de la siguiente manera.

Rep )ucsv - Bxcel

Review  View  Help  Acrobat Q@ Tell me what you want to do

3 Autosum - A,
[EFin- Al p

2 BT U- Insert Delete Format Sort & Find &

- U~ o Fy B = < Clear~ Filter + Select~
Clipboard 1= Font [} Alignment [} Number [} Styles Cells Ediiting Sensitivity ~
AL M F || AUTORIDAD AMBIENTAL;"TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit";" NOMBRE INDUSTRIA";"SUCURSAL";"Dpto";"MNCPIO"; "ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo

Producto”;"Nivel transformacion”;"UNIDAD DE MEDIDA";"saldo a la fecha";"FECHA SALDO";"LIBRO BLOQUEADO";"FECHA LIBRO BLOQUEADO"

A 8 c D E F G H | J K L M N ) P Q R s T U~
1 |AUTORIDAD AMBIENTAL;"TIPO DE N DE LIBRO";"CC/nit";"NOMBRE INDUSTRIA";" SUCURSAL";"Dpto”;" MNCPIQ";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase producta”;"Tipo Producta”; "Nivel transformacion”;"UNID,
2 |CAR;"Mad50";"
3 |CAR;"Mad 09";"
4 |CAR;"No 1 00";"05/04/2021 17:58:3 31/03/2021 0:00:00"
5 |CAR;"No }00";"05/04/2021 17:58:3! 31/03/2021 0:00:00"
6 |CAR;"Mad43";"05/04/2021 17 "
7 |CAR;"Mad 00";"
8 |CAR;"Mad00";"
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
18
20
1 ~
Reporte de Inventario 452021 | (@ i v
Imagen 228. Doc. Excel desplegado de manera incorrecta
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible P&gina 136 | 139
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676 M-M-INA-01:V2 08-10-2025

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 2 Vigencia: 08/10/2025 Cédigo: M-M-INA-01

Para solucionar esto Excel nos proporciona una forma siguiendo los siguientes pasos:

Abre Excel y crea un nuevo libro.

Ve a la pestafia Datos y haz clic sobre la opcion “Desde un archivo de texto”.

(=] - Librol - Excel Mikel Aguirre 53]
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Revisar Vista ACROBAT Q Indicar £, Compartir
e = = ™M e
I:!" r D 5 b.—] A Z|A E,B \ | V{ Gfj
i s, 20 [alz [ W& || ®
L . 4 - e
Obtener datos Nueva [ux] Aaen Ordenar  Filtro Herramientas  Andlisis de Prevision  Esquema
externos ~ consulta ~ Ctualizar Z dedatos~  hipétesis ~ v
—‘\ todo ~ Al’ Y ?
Obtener y transformar Conexiones Ordenar y filtrar Prevision ~
TE‘ ’*:‘W sy "ﬁ\ -
Ele L& Lo *
Desde Desde Desde un esde otras  Conexiones
Access laweb|archivo de texto |fuentes ~ existentes ! E ! - F — 18 G_ - - .'i‘ = ! = deu ,’ o [
Obtener datos externos
2 {
3 1

Imagen 229. Doc. Excel opcidn Desde un Archivo de texto

Saldra una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo de extension CSV que
queremos abrir. Tras elegirlo haz clic en “Importar”.

Inmediatamente después nos saltard el “Asistente para importar texto” para Guiarnos en el
proceso de importacién y conversion de los datos a nuestro libro de Excel.

Seleccionamos la opcion “Delimitados”. Hecho esto haz clic en Siguiente.

& oo A = =(m| ¥  Srauteteto General Tem T ]
; NKS- TI- -A- EEJ EE Scom S - % o C ertar ormat
= T | Asistente para importar texto - paso 1 de 3 x
A 8 X L ™M N o
1 :1 € asisten ‘que sus datos son Ancho fij.
2 Siesto , e4ja Siguiente, o bien elja el tpo de datos que mejor los describa.
3 Teo originales
a Elﬂf'mdeach-mummbsﬁammmmrw:
s @Dgimtados] - Caracteres como comas o tabuacones separan ampos.
6 O Deandho filo  ~Los campos estin alineados en columnas con esPEcos entre LNO ¥ oo,
7
2 Comenzar a frportar enla fila: |1 21 Origendelarchivo: | 65001 : Unicode (UTF-3) v
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2
23 E
" ¥l Hoja1 Hoja “Hoa3 %3 14 e e——
uisto | D 0% o)

Imagen 230. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 1 de 3
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Llegamos al paso mas importante, donde elegimos el Separador, selecciona en Separadores la
opcién Punto y coma (;) y por fin podemos ver las columnas como deberia ser. Pulsa ahora el boton
Siguiente.

srmu fer sta » @ = &
o a1 r
&b or oy
A1 = L";"Dpto”;"MNCPIO"; "ESPECIE (Nombre cientifico)”;"Clase =N
{ Asistente para importar texto - paso 2 de 3 ? x —

A 8 - 3 L ™M N o =
Bl uTORIDADIMBIENTAL] =57 Pt e PRmich esisiocar s Sagaores Sanfirion S s dtkon: S prede v i st o S Sm s ista previs bre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo Producto";"Nivel transform
2 CAR;"Mader:50";"05/04/] Sepersdores
3 CAR;"M: Of
4 CARN Heuntoycoma  [] Copsiderar separadores conseautivos como uno solo
5 CAR;"NoMa Clgema Calficador de texto:
6 CAR;"Mader43"; Dlespece
7 | CAR;"Mader.00"; Ogee:
8 (CAR;"Mader:00";"05/04/
s
10
1
12
13
14
15
16 <
17
18 Cancelar <Awds Enatzar
19 T v - T T
20
2
2
23
i <% | Reporte de Inventario_4_S5_2021 %3 «
..... SHED oo O

Imagen 231. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 2 de 3

Llegamos a la pantalla que permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,
pero aqui solo deja la opcion por defecto General y pulsa el boton Finalizar.

A1 fico)";"Clase
rtexto - paso 3
A B 3 L ™M N o

bre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo Producto”;"Nivel transform

AL";"Dpto”;"MNCPIO"; "ESPECIE (Nombre ci

Ofgcha:  OMA ~ Avanzadas...

Imagen 232. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 3 de 3
Puedes ahora ver el reporte de una manera mas entendible.
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Imagen 233. Doc. Excel — Documento en Excel Arreglado
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