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LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN
LINEA

Registro en linea que ampara el inventario de productos forestales, maderables y no
maderables, en las empresas e industrias forestales en el territorio nacional, de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 1076 de 2015 y la Resolucidn 1971 de 2019.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 2 | 144
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01
TABLA DE CONTENIDO
OBUETIVO ...ttt ettt 11
T 0 O T 11
TERMINOS O CONCEPTOS ....csesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 12
1. ACCESO AL APLICATIVO ..ottt sttt 13
1.1, REGISTRO USUARIO VITAL E INGRESO AL LOFL ..ot 13
1.1.1.INGreso ¥ eNrolamiENI0........c.cvivcccecccie e rnes 16
11,20 MENU PLINCIPAL ...ttt ettt ettt bbbttt et se e s s bbb bt 20
2. ROLES Y FUNCIONALIDES DEL MODULO DEL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA
(0 T 21
2.1, USUARIO ROL ADMINISTRADOR AA ...ttt 21
2.1.1  Ejemplo de Informe técnico descargado (en formato PDF) de la pantalla emergente anterior
SOlICHUA A8 REGISIIO ...t 27
B - o] 1 (=T PSRRI 30
20,3 AYUTES ...t 32
2.2, USUARIO ROL INDUSTRIA.......ooeeeeeeeeersteieietsisistssi sttt sssssssssnsassansns 33
2.2.1. Solicitudes: Registro de LOFL...........ccoiiiiicccee ettt 33
2.3, CARGA MANUAL PARA TIPO LIBRO MADERABLE ..........ooooeeisieeeeseeestteee s 38
2.4.  CARGA MANUAL PARA TIPO LIBRO NO MADERABLE.............ooooesieeeeesieeeeeeestesisenisineens 46
2.5, LIBRO DE OPERACIONES..........coooeeeeeststs sttt sttt 59
2.5.1. SUCUISAIES ..ottt sttt 72
2.5.2. REPOMES.....iieeeeeieiiisisi ittt ettt et bttt e 80
2.5.3. AYUAES: INICIO ...t 90
2.6.  USUARIO ROL TECNICO A AMBIENTAL .....ovvveeoeeeeeeeceeeeeeeesesseeeecesseeseessssesseosssesssessssesessanneee 91
2.6.1. SONCHUABS ....cveeeeeeeisisi ittt bbbttt e st bbb et ee 92
2.7 LIBRO DE OPERACIONES.........o oottt ste ettt 101
271, GESHON 8 VISIAS ...vveecicececee ettt 123
2.7.2. REPOMES.....iueeeeeieieisisi ettt ettt sttt s ettt s st et e et bttt ee 130
2.7.3. Recon0CIMIENtO FOMESIAL........c.oviieeieiersr e 133
2,74, AYUAES: INICIO ...t 137
2.7.5.  AYUAAS: SOPOME........ucveeiiiisciiieeeieee bbb 138
2.8 RECOMENDACIONES IMPORTANTES SOBRE ARCHIVOS EN EXCEL........oovvveereviriiririnnnn, 139
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 3 | 144
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301




MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01
LISTA DE IMAGENES

Imagen 1. REQISIIO USUAIIO VITAL ...ttt 13
Imagen 2. Diligenciamiento de formulario para registro uSUario VITAL ..............cccooevrersiscnnicnsissieciis 14
Imagen 3. Correo de confirmacion de solicitud de activacion de usuario (VITAL) .........cceeveevveeeviriviersrcnan, 15
Imagen 4. Correo de confirmacion usuario y contrasefia temporal (VITAL) ...........coeveeveviveeeeeeessiessiennn, 15
Imagen 5. ACCeS0 @l PIICATIVO LOFL...........coooiiriicesites ettt 16
Imagen 6. Iniciar ingreso — Libro de Operaciones FOreStales. .............courmiininiesiississsieessesiesean 17
Imagen 7. Solicitar activacion de rol coordinador o técnico de autoridad ambiental — Libro de Operaciones
FOrESIAIES €11 LINEA. ..ottt 17
Imagen 8. Seleccionar autoridad ambiental para activacion del rol coordinador o técnico del Libro de
0peraciones FOrestaleS N LINEQ. ..........covvveueeeieisiieses e sttt sesnsnnes 18
Imagen 9. Solicitar activacion de rol ciudadano que registra inventario — Libro de Operaciones Forestales en
1= T 18
Imagen 10. Diligenciamiento de formulario para la activacion rol ciudadano que registra inventario - Libro de
Operaciones FOrestaleS N LINEQ. ..........cccvvveurieeeisiiesese ettt sssssssasan s s nnes 19
Imagen 11. Solicitar activacién de rol consulta de los entes de control y otras entidades — Libro de Operaciones
FOrESalES €11 LINGQ. .........eceeeeeeeee ettt ettt 20
Imagen 12. Pantalla Principal Libro de Operaciones FOreStales. ...........cccovvvrvvesesesisiiissssssisssssnsissnns 20
Imagen 13. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Aprobacion de RegiStro...........c.cocovvvvrnnnn. 22
Imagen 14. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de REGISIIOS.............cceeeevivevieeeseeieiseese v, 22
Imagen 15. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacién Estado Solicitud ............ 23
Imagen 16. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Asignar TECNICO..............cccccvvreerrnenne. 23
Imagen 17. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — AdminisStrar .............cccccocvvvvvcvrinnnn, 24
Imagen 18. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro......................... 24
Imagen 19. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacion...............c.ccccevvvvvueucnan, 25
Imagen 20. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Registro del Libro de Operaciones
.............................................................................................................................................................................. 25
Imagen 21. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro sin Informe
TECIUCO ...ttt e e 26
Imagen 22. — Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro con Informe
TECNICO € INVENEAIIO.........o.eoeeeesieieieisiseee ettt sttt sttt ettt b st e s st s s s 26
Imagen 23. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Informe Técnico ....................... 27
Imagen 24. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Inventario de la Sucursal en Excel ... 27
Imagen 25. — Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Gestion de Visitas...... 28
Imagen 26. Gestion de Visitas — GeStON de VISIEAS ...........cccoerrierriesisieisiseesis et 28
Imagen 27. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas — Aprobar VISitas .............cococvevverressiisssisissesssessnns 29
Imagen 28. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas — Mensaje INformativo ...............coccoevencnicncninesisies 29
Imagen 29. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL ...........c.cccc....... 30
Imagen 30. Reportes — Reportes LOFL — Pantalla de FiltroS .............ccovviernissisiesiesecesseeesesiesnnn 30
Imagen 31. Reportes — Reportes LOFL — ReSUItado REPOME ...........oueurevveveririeisieesiessisssee s 31
Imagen 32. Reportes — Reportes LOFL— Resultado Reporte €0 EXCEL............ccovweevrviessiessiesisssisisssisnnes 31
Imagen 33. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas - IiCiO................cccccccueenerrrerninineenes 32
IMagen 34. AYUAAS = INICIO..............cveuireeisiesieee sttt 32
Imagen 35. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Registro LOFL......................... 33

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 4 | 144

Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES EN LINEA (LOFL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Imagen 36. Solicitudes — Registro LOFL — Persona JUridiCa...............c.couuiereisniessiesisisisiseessssisiesnsaen 34
Imagen 37. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Natural.................ccccccovverieessessisisissiessssisissssssssanns 34
Imagen 38. Solicitudes — Registro LOFL - Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor NO...................... 35
Imagen 39. Solicitudes — Registro LOFL — INVENtario INICIal...................cooovernicnieesiississiseeeissniesiean 36
Imagen 40. Solicitudes — Registro LOFL - Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor S ....................... 36
Imagen 41. Sucursales — AAMINISITAr SUCUISAIES................ccccceeieiiieeesisisisiseeetste e 37
Imagen 42. Sucursales — Administrar Sucursales — Mensaje Eliminacion de Sucursal..............c.ccccccvvvvvvunnnnnn, 37
Imagen 43. Sucursales — Administrar Sucursales — Seleccione Tipo de RECUISO..........ccccovvvreesriririerrininn, 38
Imagen 44. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable ...............c.cccocvvrvvrrnnnnn. 38
Imagen 45. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable ...............c.cccccovvvevvrnnnn, 39
Imagen 46. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen.................... 39
Imagen 47. Carga manual (CITES = NO CITES)........ccouieriiisiessiesetssitetsts st 40
Imagen 48. Formulario carga manual CITES — NO CITES...........cooiiieesest ettt 40
Imagen 49. Agregar eSpecies CITES - NO CITES..........ooooeeeeeeieeeeeetsi sttt 40
Imagen 50. Alera ~AQrEQAI ESPECIE .......ceeeeiriririsieisieesssssesissstsses et asata s te e esesessss st asasasesssssssssessssssasasasasasnsnans 41
Imagen 51. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campo
Cantidad DISPONIDIE.............c.ceeieeieiieesssses sttt ettt sttt sttt e sttt s s n st s e ananen 41
Imagen 52. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Registro de Inventario Inicial..................... 42
Imagen 53. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar Inventario ................c.cccccevvevuennan. 42
Imagen 54. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Libro Maderable.................ccccocovvivirrnnnne. 43
Imagen 55. Habilitar boton edicion €n archivo EXCEI ..............ccrniersissesie sttt 43
Imagen 56. Habilitar boton contenido €n @rchivo EXCEI ..............coeeviersiesiissieesiesstssee s 44
Imagen 57. Archivo en Excel inventariolnicialMaderable.XISM ............cccoceeeeivirisisisisississsssssisisissssssssassinenans 44
Imagen 58. Formulario de la herramienta Excel para Quardar @rChiVoS...........ccovvvvveesssiesissisisisisssssssssssninnns 45
Imagen 59. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial ..................... 45
Imagen 60. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario ................ccccococovverrnenne. 46
Imagen 61. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable....................ccccuu...... 47
Imagen 62. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable...............c.....ccccuun...... 47
Imagen 63. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Agregar Especies al Inventario ................. 48
Imagen 64. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Mensaje de Atencion.................cccoccuenn.. 48
Imagen 65. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Inventario inicial libro No Maderable......... 49
Imagen 66. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar inventario ..............c.cccccvevevvurnennnn, 49
Imagen 67. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario Inicial libro NO maderable......... 50
Imagen 68. Habilitar boton edicion €n archivo EXCEI ..ottt 50
Imagen 69. Habilitar boton contenido €n @rchivo EXCEL ..........cvcveveviieeciseeeisisisisi st siss s s isssessssssssasssasssnanans 51
Imagen 70. Archivo en Excel inventariolniciaNOMaderable. XISM..............ccccevvvvvsissssieiseiesisisisissesssasinines 51
Imagen 71. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos................coocovvresniossnessissssisesinnnes 52
Imagen 72. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial ..................... 52
Imagen 73. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario ................ccccccccvevvrrneunn. 53
Imagen 74. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Inventario inicial libro de Aprovechamientos
.............................................................................................................................................................................. 53
Imagen 75. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial..................... 54
Imagen 76. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial — boton Editar.
.............................................................................................................................................................................. 55
Imagen 77. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario inicial libro de Aprovechamientos
.............................................................................................................................................................................. 55

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 5 | 144

Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01
Imagen 78. Habilitar boton edicion €n @rchivo EXCEI ...ttt 56
Imagen 79. Habilitar boton contenido €n @rchivo EXCEI ...........ccevveveeeesisisiecssee e 56
Imagen 80. Archivo en Excel inventariolnicialAprovechamiento.XISM ............cooueeeeeesisisiieesesisisissssevnns 57
Imagen 81. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos...............c.ccocveorniosonniensisnisesineas 57
Imagen 82. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial ..................... 58
Imagen 83. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario ..............c.ccccovvvvvvrrnannnn, 59
Imagen 84. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal -
CONSUIA INVENEAIIO ACHUBL. ..........oveeeeeeee ettt sttt s s 59
Imagen 85. Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual..............c.ccccvvvvvvcnnnnnn. 60
Imagen 86. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal —
T (O =11 o - PR 60
Imagen 87. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable......... 61
Imagen 88. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable —
SEIBCCIONAT ESPECIES. ...ttt e sttt et bbbt b bbb st et et bbb s asasaees 62
Imagen 89. FOrmMUIario @RAUIN @SPECIES ........cvvrvriririsieieeesessisisistss s et e s s s s esessssss sttt ssss s ssssssssssssasasasasnsnans 63
Imagen 90. Consulta fOrMUIANIO ESPECIE. .............cvreieriieisiee ettt 63
IMaGEN 91. AQrEQAI ESPECIE .........cveeeeeseeieieieieiete sttt 64
Imagen 92. mensaje Confirmacion agregar ESPECIE.............ccceeeveireeeeeersssisesesesesasesesessssss e sasesssssssasssassesanas 64
Imagen 93. Libro Operaciones - ReQIStro ENMrada................c.cccccvevieveeesisisisieeststeese e 65
Imagen 94. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Especies Seleccionadas..................cc.c...... 66
Imagen 95. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Botdn Guardar .............cccccecvvvvrvvrnnnnnn, 66
Imagen 96. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Boton Guardar - Informacion...................... 67
Imagen 97. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal —
REGISIIO SAlIQA. .........coevevivereieisiieeee ettt ettt b bbbt s b sttt nas 67
Imagen 98. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables....................... 68
Imagen 99. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Calculadora
O 0TI = o = T TR 68
Imagen 100. Calculadora Cubi MAQETAS............cccveviriieiecieeeis e ets sttt be s 69

Imagen 101. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Especies... 70
Imagen 102. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Datos

QL 10 £ o o) T 70
Imagen 103. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Doc.
REMUSION EMPIESA. .....c.covvcecieieisiieeee ettt ettt e s et sttt a st n s s s s 71
Imagen 104. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Sucursales — Administrar sucursales........... 72
Imagen 105. Sucursales — AJMINISIrar SUCUISAIES ...............ccceereveieveeiesrsisisissssssasasesssssssss e sasesesss s sesanas 72
Imagen 106. Sucursales — Administrar sucursales — Inventario SUCUISaL................ccccceveveveeevesersisisiessennn, 73
Imagen 107. Sucursales — Administrar sucursales — BotOn BOITar ...............cccovuveeesireississneesssssiesienen 73
Imagen 108. Sucursales — Administrar sucursales — BotOn Cargar.............cccovuveerneossinssnissssssssessenes 74
Imagen 109. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable .............. 74
Imagen 110. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
AL TP 75
Imagen 111. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
Manual — BOtON CONSUILAL..............ccoveeieieieieieisiete sttt ettt sttt s s 75
Imagen 112. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
Manual — Botones Cantidad Disponible y Cantidad ENtrada ................coueerinnioecssissisessisesssssiesssenen 76
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 6 | 144
Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Imagen 113. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga

MaNUAI — BOTON AR ...........coeeeeeeeieieeee sttt 76
Imagen 114. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
2T L T 77
IMagen 115, AUXIIAE @SPECIES ..........c.cuiveieerieisietees sttt 78
Imagen 116. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
Masiva — Doc. inventarioMaderable.XISM ...ttt 78
Imagen 117. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
Masiva — Boton Validar CAMPOS...........cevveeeeireessisistte ettt sttt ass s s s ssssansnansanns 79
Imagen 118.— Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
MaSIVa — BOION EQIAY ............oooeeeeeeeeee ettt 79
IMaGEN 119. REPOMES LOFL........coooeoeirieeisieste sttt 80
Imagen 120. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL. ....................... 80
Imagen 121. FOrmulario repOrteS LOFL...........cccceeiriieeicstetesis it evs sttt nas 81
Imagen 122. resultados Consulta Entradas de LIDIOS .............cccceuveveeeeesisisisieestsreesissssseavessssssssas s 81
Imagen 123. Continuacion Resultados Consulta entradas de lIDros.............ccovvveveeesiveivvsiscssssssssssnnns 82
Imagen 124. Consulta entrada de libros unidad de medida................crvirrrissioessiessissseeeeese s 82
Imagen 125. Reporte €N EXCEl - ENIAUAS ..........cccovvveveeeceeeiisis st ettt sssess s as s ssansnas 82
Imagen 126. Consulta reporte de SAlIAS .............cccccuveviieeueeieeeie ettt 83
Imagen 127. Resultados de Consulta Reporte de Salidas................ccoerirrnisniiesiessisssee e 83
Imagen 128. Reporte N EXCEI SAlIUAS. .............cccerieriieseese sttt 84
Imagen 129. Resultados consulta Reporte de INVENLAIIO ...............cccveriieriiesieesieseeesiee s 84
Imagen 130. Resultados de consulta reporte €N EXCE..........cvveveveceeeseeeiiesisisisiss s sssessssss s 85
Imagen 131. Formulario Reporte de CErtifiCACIONES.............ccccceveieeeeeersisisiseetssasasesssssssss e 85
Imagen 132. Resultados de Consulta reporte de CertifiCaCiones ............c.cuvvvrevrsssiesisirissiesssisssss s, 86
Imagen 133. Reporte en Excel — Reporte CErtifiCaCiONES ............coovvvveeesisisieesssssss s 86
Imagen 134. Formulario Reporte de RECONOCIMIENTO.............ccovvvvrieiirirersreseeeisisisist st sis s st sssesssss s nsananens 87
Imagen 135. Resultados de Consulta Reporte de ReCONOCIMIENTO..............ccoveveeeereerarersisisiseeeseversiesseeee s 87
Imagen 136. Reporte de RecONOCIMIENEO €N EXCEI. ...........coveeririeriiesistestese ettt 88
Imagen 137. Formulario Reporte Reconocimiento Detallado .................ccovvevieninieniississsieessssiesn 88
Imagen 138. Resultados de Consulta Reporte reconocimiento detallado. ..............c.cccccevevvveeeeeesisirieeerennn, 89
Imagen 139. detalle Reporte de Reconocimiento Detalladlo. ...............cccceeeeiverisisisissssssisisssisess s ssssssinines 89
Imagen 140. Reporte reconocimiento detallado €N EXCEL.............cvwvernirriiesiecssiessissisee s 90
Imagen 141. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — INiCiO ............cccvcveevvrrvvrnnnnnn, 90
IMAGeN 142. AYUAAS — INICIO.........c.eeeeeeeeeieie ettt as e easan e es e 91
Imagen 143. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Solicitudes Asignadas............ 92
Imagen 144. Solicitudes — SOlCIUNES ASIGNAUAS.............ccveriirireerisiesistsssesis et 93
Imagen 145. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades...................cccccvevvunnn. 93
Imagen 146. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades - Informacion de la
R0 (o1 TR 94
Imagen 147. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Informacion de la Solicitud — Boton
Consultar REPreSENtaNtE LEQAI ..............oveiierisiesieiesis ettt 95
Imagen 148. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades..................ccccoocveeunne. 95
Imagen 149. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Verificar
1= T T (o TP 95
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 7 | 144
Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Imagen 150. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Verificar

INVENtario — EXPOHAI €N EXCEl..........ccceeeeeieeeeeesisiseee sttt sttt ettt a s 96
Imagen 151. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades.................c.cccccvvueunnn.. 96
Imagen 152. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcién Programar
L T 97
Imagen 153. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Programar
Visita — Ventana INfOMMACION .............cc.oveueeereieee ettt 97
Imagen 154. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades.................c.cccoccvvrunn. 97
Imagen 155. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Solicitud
RECNBZA ...ttt 98
Imagen 156. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades.................c.ccccccvueunan. 98

Imagen 157. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico........ 99
Imagen 158. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico —

VENTANA INFOMMALIVA.........cocuevieeieiceisiee ettt s e s 100
Imagen 159. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico —
Ventana Informativa — BotOn GENEIAr PDF ..............ovveeiiiisieeessesietsss st 100
Imagen 160. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal -
CAIGAI INVENLAIO ..ottt sttt e bbbt b bbb bbb e b st b s s s tees 101
Imagen 161. Empresa Forestal — Cargar INVENTAIO ..............cccceuvuvvveeeesisisieesieeeissssssse s 101
Imagen 162. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable....................cccvvrunnn.. 102
Imagen 163. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual ......... 102
Imagen 164. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
SEIECCIONAr ESPECIES OFIJEN ......cvcveveeeeieeieieveieisisiee sttt ettt sttt bbbt s s b s ae s 103
Imagen 165. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada..............c.ccccoveviveenrrvnnen. 103
Imagen 166. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
Registro de INVENtario INICIAL..............cccceeeisirisisiss ettt sttt sssseses s s s s asasnsnans 104
Imagen 167. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
MENSEJE INFOMMALIVO..........cooeoieieeiee ettt 104
Imagen 168. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva.......... 105

Imagen 169. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — auxiliar de especies 105
Imagen 170. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc.

inventariolNiCialMadErabIE. XIS ..............cceeieeeeeee ettt 106
Imagen 171. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla
Registro de INVENtario INICIAL..............cccceeeisirisisiss ettt sttt sssseses s s s s asasnsnans 106
Imagen 172. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla
Registro de Inventario Inicial — BOION EQIAr ..............ccvuerrieirieiesisee sttt 107
Imagen 173. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — No Maderable —
(O (0T T 17T (o BT 108
Imagen 174. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar INVeNtario..................cocverenvonnenionnerninienes 108
Imagen 175. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
A O = o L= o TP 109
Imagen 176. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro
MAderable — Carga MANUAL..................cccuoveeiieieieee et e ettt 109
Imagen 177. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Seleccionar ESPECIES OFIGEN............covrwervirrrieisisissisesisississessssssinseeeens 110
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 8 | 144
Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Imagen 178. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

............................................................................................................................................................................ 110
Imagen 179. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Registro de Inventario INICIal ... 111
Imagen 180. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - Mensaje Informativo..............ccocccvcvvvicrirunnnn, 111
Imagen 181. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
MAQErable — Carga MaSIVA..............coucuriiieieieeeete ettt sttt 112
Imagen 182. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderableS.XISm.............cccoveeeeeeveviieieeeesieesee v, 113
Imagen 183. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Registro de inventario INiCial ... 114
Imagen 184. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Registro de inventario Inicia libro maderable — Boton Editar .................cccun...... 115
Imagen 185. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro de Operaciones — Area de
Aprovechamiento -Cargar INVENTAMO ..............cociriersiesieiesis sttt 116
Imagen 186. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario................ccooceecoeeeveeene.. 116
Imagen 187. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario
Inicial LIbro de APrOVECRAMIENIOS ..........c.ccoveeeirieiesisisiseeies ettt sttt es s sssanan s snas 117
Imagen 188. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual..................ccccvernirnnesneiessiesssssiesen 117
Imagen 189. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen........................ 118

Imagen 190. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario
Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Botones Cantidad

Disponible — Cantidad ENrA0A .............cccouoveeueeeeisisisicetste ettt as s as s snas 119
Imagen 191. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial.......................... 119

Imagen 192. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario
Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - Mensaje Informativo ...... 120
Imagen 193. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario

Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga MaSIVa...............cccvieriiernissisiesistesie st 120
Imagen 194. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario
Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.xlsm................c.c.......... 121
Imagen 195. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario
Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial.................c.ccccovvovvririnnnne. 122
Imagen 196. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario
Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial - Boton Editar ................... 123
Imagen 197. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Informe Técnico......... 124
Imagen 198. Gestion de Visitas — INfOrMe TECNICO.............ccovverviririeeeieeste sttt 124
Imagen 199. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botdn Guardar — Ventana Informativa ..................ccc....... 125
Imagen 200. Gestién de Visitas — Informe Técnico — boton Guardar — Ventana Informativa — Boton generar PDF
............................................................................................................................................................................ 125
Imagen 201. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Bloqueo..................... 126
Imagen 202. Gestion de ViSItas — BIOQUEO ..............cceucureerrieisiseesies ettt 126
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 9| 144
Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01
Imagen 203. Gestion de Visitas — Bloqueo — Resultado BIOQUEO................coovveeereieessiieseseessiesnnin 127
Imagen 204. Gestion de Visitas — BIOQUEO — CONSUMA .............ccccovvveeesisisisieeiseesisssssss e 127
Imagen 205. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestién de Visitas — Programacion Visita .. 128
Imagen 206. Gestion de Visitas — Programacion ViSita ...............ccccueniernicsisissiessessissese s 128
Imagen 207. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Resultado VISitas..........c.c.cocevvvvvrirsesssicrnnin, 129
Imagen 208. Gestion de Visitas — Programacion Visita — CONSUIAT ...............coocveeceeeisiviiessersisisissssesnns 130
Imagen 209. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lofl...............ccune.... 130
Imagen 210. REPOHES — REPOMES LOFL ...ttt 131
Imagen 211. Reportes — Reportes LOFL — COnSUltar REPOIE ............cveeeviririeeeiesiesisiesseee s 132
Imagen 212. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte Continuacion ................ccccvvceveeeeeseveesssennn, 132
Imagen 213. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte €n EXCEl ...........ccveveeeevvveeeeeeeisieesievnn, 132
Imagen 214. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte en Excel Continuacion ................c.cccoovvvrennn. 133
Imagen 215. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reconocimiento forestal — Esquema
RECONOCIMIENIO FOIESHAL ...ttt n e 133
Imagen 216. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal..............cccvvvvvvvveeereveveeenrenan, 134
Imagen 217. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores.................ccou...... 134
Imagen 218. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores Continuacion ...... 135
Imagen 219. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores - Calificacion....... 136
Imagen 220. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores — Calificacion — Doc.
RECONOCIMIENID FOESTAL. ..ottt sttt s s anan s sanns 136
Imagen 221. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — INiCIO ..............ccccceevvirevrnnnnnn, 137
IMagen 222. AYUAAS — INICIO..............ccriueereieisite sttt 137
Imagen 223. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — INiCiO ..............cccceeevevicrirnennn, 138
IMagen 224. SONCIAr SOPOME...........cccreveeeieeeeessistsie ettt ettt b bbb s s s s s as s st sanas 139
Imagen 225. Doc. Excel con columna con numerales CONSECULIVOS ..........ovvrvverereesisisisssssssisisssssininsnns 140
Imagen 226. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos COMegito.............cumrniernionsireninenns 140
Imagen 227. Doc. Excel con columna con niimeros en notacion CientifiCa .............c.ccccevevvvvveeeersrsesieessennn, 140
Imagen 228. Doc. Excel desplegado de manera iNCOMECHA.............ccccceeeeieiiisisisisisrsss s s isssesssssss e asssnenans 141
Imagen 229. Doc. Excel opcion Desde un Archivo g teXE0 ............covceeerniesiseesieeseeeseessnsen 142
Imagen 230. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 1.0e 3 ........covvvvvvveeesisisieesees s, 142
Imagen 231. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 2 08 3 .......cccevvvvvvivivivsssecesivirisisisisasassininins 143
Imagen 232. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 3 08 3 .......cccevvvvvvivivvsseeesisirisisis e 143
Imagen 233. Doc. Excel — Documento en EXCel AIregIado ................ccveernieerisissiessesssssesesesnn 144
LISTA DE TABLAS

Tabla 1. MenU POr rOl Q€ USUAIIO. ...........ccveueueeeerisiisissssstetatststsissesessssssssssas st e s sssssssssssssasasasasssssssssssssssssasasann 21
Tabla 2. ROIES 0O USUBNIO ..........c.cvvvriieieeieisteieieitss s e ettt sttt s bbbt sae s s s s s anansssnas 21

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 10 | 144

Direccién: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01
OBJETIVO

Registrar la trazabilidad de los productos forestales maderables, no maderables y flora silvestre del
eslabon de transformacion y comercializacion dentro de la cadena productiva, a través del Libro de
Operaciones Forestales en Linea (LOFL), como parte del Sistema Nacional de Trazabilidad Forestal en
Colombia integrado en la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales (VITAL).

ALCANCE

El presente manual tiene como finalidad facilitar de manera practica y operativa la realizacion de
presentacion de solicitudes, enrolamiento, registro, seguimiento y deméas procesos que surjan en torno
al tramite del Libro de Operaciones Forestales en Linea.
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TERMINOS O CONCEPTOS

El aplicativo cuenta con las funcionalidades para cuatro tipos de usuarios o roles desplegado en 5 mends:
MenU Administrador, Menu Autoridad Ambiental, Menu Industria y Ment Técnico, Usuario de Consulta.

Menu Administrador: Este menu es administrado por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
a través de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos (DBBSE) y la oficina de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion (OTIC).

Menu Autoridad Ambiental: Este menu es para uso de las Autoridades Ambientales!

Estas autoridades tienen funcionalidades para atender solicitudes, gestionar visitas a empresas, generar
reportes y aprobar o rechazar registros del LOFL.

Menu Técnico: Este menl es de uso de los técnicos de las autoridades Ambientales para atender las
solicitudes asignadas, realizar actividades de seguimiento y control del Libro de operaciones forestales
en linea, gestionar las visitas a las empresas, generar reportes y la gestion de reconocimiento forestal.

Menu industria: Este menu es de uso para las empresas e industriales forestales, pueden realizar
solicitudes, manejar el libro de operaciones forestales en linea, creaciéon y manejo de sucursales, generar
reportes, gestionar remisiones forestales y certificaciones de exportacion.

Usuario Consulta: Este menu es de uso de las entidades cientificas y de control que correspondan.

" Incluye a las Corporaciones Autdnomas Regionales, las de Desarrollo Sostenible, a las Unidades Ambientales de los
Grandes Centros Urbanos a que se refiere el articulo 66 de la Ley 99 de 1993, los Establecimientos Publicos Ambientales a
los que hace alusién las Leyes 768 de 2002 y 1617 de 2013 y Parques Nacionales Naturales de Colombia.
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1. ACCESO AL APLICATIVO

1.1.  REGISTRO USUARIO VITAL E INGRESO AL LOFL

Elingreso del aplicativo LOFL se realiza desde de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales (VITAL),
através de la URL https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio, para lo cual los ciudadanos que tienen
que adelantar el tramite de registro del libro de operaciones forestales en linea, deberan contar

previamente con el respectivo usuario y contrasefia, los detalles del registro de usuario se muestran a
continuacion.

W OUV.LU

— VENTANILLA INTEGRAL DE

: (') Ambiente
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %Y
Informacion de v Entidades Atencion y servicios ¥ Narmeien Noticlas v
VITAL participantes a la ciudadania Y

© Encuentra y gestiona tus tramites y servicios ambientales en VITAL Iniciar sesién G
o <

Conozca la politica de seguridad y:
tratamiento de datos en VITAL \

"eQnm e la Politica datratamiento de datos, la cual
padran encontrar en NUestra paginaweb Consuita

la palitica.

®'Gov.co

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE ¥ .
WVITAL TRAMITES AMBIENTALES KA) Ambiente

2 De Sepbemire De 2025

Uttime Acceso: Usuario:

MIS DATOS PERSONALES

Datos Persona Natural Dphos Apoderado
9 en la plal

a VITAL es automaticoluego de diligenciar el formulario, el sistema enviard un

en su buzén de carreo el mensaje y luego haga clic para activar su cuenta

JPersona Juridica Publica

OPersona Juridica Privada

MINAMBIENTE - MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLI

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Contacto

arrera 13 N°® 37-38 Bogota DC
atencién: Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm

@'GOV.CO Q

Linea gratuita nacional: 018000919301

Imagen 1. Registro usuario VITAL
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Una vez diligenciada la informacion de tipo de usuario y autoridad ambiental, se procede a diligenciar
el formulario de registro en la opcién datos de persona natural o juridica segun corresponda.

= VENTANILLA INTEGRAL DE = .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES k .) Ambiente

Lo, 22 U St L 1525 e ceme [ra——

MIS DATOS PERSONALES

Dates apaderada

HHbhE

DATOS PERSONALES

Imagen 2. Diligenciamiento de formulario para registro usuario VITAL

Una vez diligenciado el formulario, no olvidar marcar la casilla autorizo el envio de notificaciones; al
correo electronico registrado llegara el mensaje de activacion de usuario para lo cual debe dar clic en el
enlace y dar aceptar, posteriormente llegara otro correo con la confirmacién del usuario y la contrasefia
temporal, para que, al ingresar en VITAL, realice el cambio de la contrasefia.
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VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Lunes, 22 De Septiembre De 2025 Ultima Acceso: Usuario:

(&)
Ambiente

REGISTRO DE USUARIO - ACTIVACION

Para retornar a la pagina de autenticacion haga clic en el boton de Aceptar.

\

Se realizo la activacion de la cuenta de manera exitosa y se envio por correo electronico la clave de acceso correspondiente.

Imagen 3. Correo de confirmacion de solicitud de activacion de usuario (VITAL)
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Imagen 4. Correo de confirmacién usuario y contrasefia temporal (VITAL)
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1.1.1. Ingreso y enrolamiento

Para el respectivo acceso, se deberd ingresar por la siguiente URL:

https://vital-publico.minambiente.gov.co/inicio

Se visualizara la pagina de VITAL, donde se debera dar clic en la tarjeta de ingreso el LOFL, como se
muestra a continuacion:

'S VENTANILLA INTEGRAL DE
WVITAL TRAMITES AMBIENTALES

e G

Conoce loz zervicios o 10z Que pusdes acceder en VITAL

Imagen 5. Acceso al aplicativo LOFL

Se debera dar clic en la tarjeta de ingreso el LOFL, diligenciar las credenciales de acceso de usuario y
contrasefa asignada de acuerdo con lo mencionado en el numeral 1.1.
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(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

(- I (2) Hagomisolicitud  (3) Procesan misolicitud  (8) Respuesta

Ingreso al sistema

Registrarse como Usuario
inicio e sesion Para acceder a esta pagina dsbe crear una cuenta primero

14659401
o

Usted se esta dirigiendo al modulo de LOFL

Imagen 6. Iniciar ingreso — Libro de Operaciones Forestales.

Una vez ingrese al sistema, el aplicativo muestra cuatro roles, para lo cual el usuario de acuerdo con su
necesidad o actividad a desarrollar debera solicitar la activacion, los roles son los siguientes:

e Coordinador de autoridad ambiental- Activado por el Administrador Funcional del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

e Técnico de control del Libro de operaciones de la Autoridad Ambiental- Activado por el
Coordinador de la Autoridad Ambiental

e Ciudadano que registra inventario de especies y sus movimientos
e Usuario de Consulta

Para los roles, coordinador de autoridad ambiental y técnico de control del libro de operaciones de la
autoridad ambiental, se selecciona el rol, luego se da clic en el botdn de solicitar activacion de usuario.

@'Gov.co

Ministerio de Ambiente y Desarrollo

Sostenible
ama 500 pm
F oz o

Imagen 7. Solicitar activacion de rol coordinador o técnico de autoridad ambiental - Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Posteriormente se abre una ventana para seleccionar la autoridad ambiental con la cual se requiere se
active el rol, se da guardar y automaticamente sale el mensaje de que la solicitud fue enviada.
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#@'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

@'GOV.CO

Ministerio de Ambiente y Desarrollo )
Sostenbie A -

Imagen 8. Seleccionar autoridad ambiental para activacion del rol coordinador o técnico del Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Para el rol empresa o industria forestal, el usuario selecciona el rol ciudadano que registra inventario de
especies y sus movimientos, luego se da clic en el botdn de solicitar activacion de usuario.

3 LOPL  le damos i ienvenkiao 3l LIbro de Operacones

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible Ambientse

s Lunes a Viernes ce 800 am a 500 pe
400, Whatsapp

Imagen 9. Solicitar activacion de rol ciudadano que registra inventario — Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Posteriormente se abre un formulario para diligenciar los datos de la empresa y del propietario o
representante legal segun corresponda, se da guardar y automaticamente sale el mensaje de que la
solicitud fue enviada.
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Creacion indusina

Propetans o Representanie Legal e

® Perons Nanew ) Persans aaidca

Q@i com

@'Gov.co

solictud para que reakoe

Se notficar corico. prusbasmesiproductor@gmail.com, i activacion del Usuario. Una vez o recta puede ingresar nuevamente a VITAL para

=1

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible Ambiente

8o Lreecdad

Imagen 10. Diligenciamiento de formulario para la activacion rol ciudadano que registra inventario - Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Para el rol consulta de los entes de control y otras entidades, se selecciona el rol, luego se da clic en el
botdn de solicitar activacién de usuario y automéaticamente sale el mensaje de que la solicitud fue enviada
al administrador.

@'Gov.co

Estimado’a Prusba LOFL . I damos |a ienvenida/o al Libro de Operacines.

Para niciar con ¢ uso 0¢ 12 platatorma Libro de Gperacionss, por f2or Nos INgica que acNidades va a realizar (esta informacin serd valldaoa por el
agministrador de 1 platatorma)

) Tecnico de conirol del Lioro de operscionss de s Avtenided Amivental ) Ciudadano que regisia mveniario O especies y sus movImisnios
=) Caordinador o auloricad ambientsl @ Usuaio do Consulta

=N
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@'Gov.co

SE ENVIO LA SOLICITUD AL ADMINISTRADOR, PARA QUE REALICE LA ACTIVACION DEL USUARIO..

Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible

Imagen 11. Solicitar activacion de rol consulta de los entes de control y otras entidades — Libro de Operaciones Forestales en Linea.

Una vez el rol activo, el usuario ingresara y de acuerdo con el rol tendra diferentes funcionalidades
activas. Al ingresar se observara la siguiente informacion:

@'Gov.co ( usuario: Inustria prueba 1 - UMimo Acceso:24/042024 17-06:02 ,(‘ ‘Conar Sesion \

(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boidn de bienvenida.

Imagen 12. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales.

Menu

Usuario: Tipo rol, ultimo acceso: se indica mediante una fecha y hora de acceso a la plataforma
Botén Cerrar Sesién

Mensaje de Bienvenida: Libro de Operaciones Forestales

tall o A

1.1.2. Mend Principal

Posicionado en la parte izquierda de la aplicacién, el cual permitira activar y mostrar las opciones
disponibles de acuerdo con el rol de usuario con el cual se ingreso.
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Tabla 1. Men por rol de usuario.

Menu Menu Autoridad Menu Industria Menu Técnico
Administrador Ambiental
Administracion de Usuarios - Solicitudes - Soliciiudes i Solicitudes .
Reportes - Gestidn de Visitas v Litwra e Qpevaciones i Libro de Operaciones -
Parametros - Reportes - Sucursales i Geation de Visitas -
Ayudas - Ayudas . Reportes Reportes -

Cartificacionss = .
Reconocimiento Forestal -

Ayudas =
¥ Ayudas -

Se detallara cada opcion del menu de acuerdo con cada rol de usuario, a continuacién, se listan los roles
de usuario que podran interactuar con el aplicativo:

Tabla 2. Roles de usuario

ROLES - APLICATIVO
Super Admin
Admin AA
Técnico A Ambiental

Industrias
Consulta

2. ROLES Y FUNCIONALIDES DEL MODULO DEL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN
LINEA (LOFL)

A continuacién, se presenta de manera detallada, la solicitud del rol y las funcionalidades disponibles
en cada uno de los roles disponibles.

2.1. USUARIO ROL ADMINISTRADOR AA

Solicitudes: Aprobacion de Registro

Este mddulo permite al usuario de la autoridad ambiental recibir las solicitudes de las sucursales, asignar
técnicos para las visitas a esas sucursales, aprobar fecha de visita y aprobar o rechazar las solicitudes
de las sucursales.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Aprobacion de Registro.
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< (&) 25 test-librooperaciones.minambiente.gov.co/Usuarios/Bienvenid

o Q % &

®'Gov.co

( usuario. Pruetast OFL_Coorainador - (mo Acceso 18/03/2025 151138 | Cemar Sesion

= \ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita gulada por favor da ciic en el boton de bienvenida.

Imagen 13. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Aprobacion de Registro
Aparecera el formulario Aprobar Solicitudes de Registros.

En la parte central del formulario se encuentra la tabla de registros cuyos estados podrian ser: Informe
Cargado, Técnico Asignado, Visita Programada, Aprobado, Pendiente Aprobacion, Requiere

Segunda Visita, Rechazado Informe, Bloqueado, Visita Aprobada, Solicitud Rechazada, Informe
Rechazado y Rechazado Libro.

+
Administracion de Usuarios ~  Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestién de Visitas ~  Reportes ~  Ayudas ~ a
o]
+
e A
Aprobar Solicitudes de Registros @
Nombre de Industria* C.CINIT* Estado*
Seleccionar todo
98765 MEEEESE TEEEESE] NEIVA &L Maderable  11/11/2022 Aprobado Administrar
cedro cedro -32
Maderas CRR 26
98642381 Alexander 1 Prueba 1 ALGECIRAS EG#37- Maderable 03/11/2022 Técnico Asignado D
- 135
laderas ladera, alle 34 S SE—— 2 E

Imagen 14. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros

Si se desea consultar un registro especifico se debe ingresar el Nombre de Industria, el C.C./NIT, el
Estado de interés y luego hacer clic en el boton Consultar.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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Si se hace clic sobre alguno de estos estados (Informe Cargado, Técnico Asignado, Visita
Programada, Aprobado, Pendientes por Aprobar, Requiere Segunda Visita) se mostrara la ventana
emergente de titulo Informacion Estado Solicitud donde podré visualizar la observacién de ese estado
en el campo Observacion de Estados. Esta ventana emergente se muestra en la imagen siguiente.

— |Informacidn Estado Solicitud

Obseryacdan de Exiados

visEar

Imagen 15. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacién Estado Solicitud

Si se hace clic en el botdn Asignar se mostrara la ventana emergente de titulo Asignar Técnico el cual
le permitira a la Autoridad Ambiental asignar un Técnico quien haré la visita a la sucursal y ademas
podra agregar una observacion en el campo de Observaciones. El hacer clic sobre el botén Asignar
hara que el estado cambie de Pendiente de Aprobacion a Técnico Asignado. La ventana emergente
se muestra a continuacion.

Asignar Técnico

Cancelar

Imagen 16. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Asignar Técnico
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Aprobar Solicitudes de Registros @
Nombre de Industria * C.CINIT* Estado *

Seleccionar todo v

Industria Sucursal Municipio Direccion Tipolibro Solicitud Técnico
Industria Industris calle 45
787878 ST EETIR, COMPARTIDA GARZON O EEED Maderable 02/07/2021 Aprobado ‘ |
2-07-21 S
Industria Industria . calle 45 ] . _
787878 COMPARTIDA COMPARTIDA YAGUARA N° 6D-89 Maderable 01/07/2021 Pendiente Aprobacion ‘ |
Industria Industna Calle 56 [
787878 COMPARTIDA NEIVA N.89-30 Maderable 20/04/2021 Aprobado Administrar ‘ |
COMPARTIDA
Aza Bodega 1 D
4 L4

Imagen 17. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Administrar

Si el estado del registro de la solicitud de la sucursal es Informe Cargado y se desea aprobar o rechazar
este registro, se debe hacer clic en el boton Administrar para tal fin. Una vez clic sobre el botén
Administrar se mostrard una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro donde podréd como
Autoridad Ambiental Aprobar o Rechazar Libro o Rechazar Informe seleccionado uno de estos
estados de la lista Estado y agregando una observacion en el campo Observaciones, esta ventana
emergente se muestra en la siguiente imagen.

Solicitud de Registro

Estado™

2 o + 0

Seleccione una opcién

+

Observaciones *

El campo Qbservaciones es obligatorio

Informe Técnico*

Descargar Informe Descargar Inventario

Tipode  Requiere Antecedentes Observaciones Compromisos — Adjuntos
Registro Visita

Maderable NO ok

»

Cancelar

Imagen 18. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro
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Al seleccionar el estado de la lista Estado (por ejemplo, Libro Aprobado), agregar las Observaciones
y hacer clic en el botéon Aprobar se nos muestra la siguiente ventana emergente.

Informacian

Se guardo exitosamente.

Imagen 19. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacién

También tendras la opcion de generar la informacion en formato PDF como se muestra en la siguiente
imagen.

Ambiente
— 5. Presentar informes anuales de actividades a la autoridad ambiental competente.
La empresa forestal deberé tener actualizado el Libro de Operaciones Forestales
n Linea (LOFL), de tal manera que el informe anual de actividades pueda ser
consultado por la autoridad ambiental a través del médulo del reporte del LOFL,
la empresa forestal deberk soportar sus ingresos y salidas por lo menos una vez al
LIBRO OPERACIONES No. 48-178 ( 4/3/2025 ) mes en el médulo del LOFL. (Decreto 1076 del 2015, articulo 2.2.1.1.11.6 y
Resolucién 1971 del 2018, articulo 14).

REGISTRO DEL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA

CORPOAMAZONIA - CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL SUR DE

LA AMAZONIA en legales establecides en el Decreto 6. Reportar por escrito a la autoridad ambiental cualquier novedad de cambio de
1078 de 2015, la Resolucidn 1971 de 2019 y demés normas que sustituyan, modifiquen o Informacion sobre la empresa (Direccidn, datos de contact, clasifieacién y
deroguen, registra el Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL) No.48-178 a la subclasificacién de la empresa, etc).
S Mot o s AL L L 7. Cuando la actividad desarrollada por la Industria o empresa forestal haya

No14esndor, gl o - finalizado o se genere un cambio de representante legal o propletario, deberd
identificado con 17548989899 ubicada en Calle 25-36, BELEN DE LOS ANDAQUIES, romlinor b saliicod por. searny ddkidmente rrckiondn ok B Aok LB
CAQUETA. ante la autoridad amblental donde se encuent tra registrado el LOFL. (Resolucidn
De acuerdo a lo sefialado en la normatividad ambiental vigente, se establece la 71 0 208, artlonlo ).
obligecwiaciad da seglotar o L ro de Qperiionss Porestates wa Litws (LOFL), sae ta 8. Elincumplimiento a las obligaciones estipuladas en la normatividad amblental
autoridad ambiental competents, para los especimenes y/o productos forestales Vigente dark inicio al proceso oendoma
maderables, no maderables y de la flora sitvestre, en primer y segundo grado de o la Loy 1333 de 2008,
transformacién, por parte de las industrias o empresas forestales, a las que hacen idad
referencia los Uterales ¢, d, e, y £, del articulo 22,1111, del Decreto 1078 del 2015,

Conforme enell

La empress Prusbas 04-003-2025 debe cumplir con las sigulentes Forestales en Linea (LOFL), la industria o empresa forestal podré optar por el
obligaciones. reconocimiento a la procedencia legal, mediants solicitud ante la autoridad ambiental

competente a través del médulo LOFL.
1. Registrar el Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL) ante la autoridad

amblental competente. (Decreto 1076 de 2015, articulo 2211113 y Resclucién 1871

Monica Cala_Coordinador Corpoar la_Prueba
onl oordin mazonia_Pruel

Autor

Mar 4 2025 11:04AM

2 ‘adquirir y procesar 1 estén amparados.
‘con el respectivo Salvoconducto Unico Nacional en Linea (SUNL) o Certificado de
Movilizacién del ICA. (Decreto 1076 de 2015, articulos 2.2.1.1.11.5 y 2.2.0.1.43.1,
Resolucién 1909 de 2017 y Resolucidn 071641 de 2020),

3. Permitir a los de las ta
validacién e Inspeccion de Los libros de operaciones Forestales en Linea (LOFL)y
de las instalaciones del establecimiento donde se desarrolla la actividad forestal.
(Decreto 1076 del 2016, articulo 221.111.5).

4. El Libro de Operaciones Foréstales en Linea (LOFL) no podra ser negociable ni
transterible. (Resolucksn 1871 de 201, articulo 17).

Pagina 1 de 2 Pagina2de2

Imagen 20. Aprobacién de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Registro del Libro de Operaciones

Nota Importante:

Solo se podré aprobar o rechazar el registro de la solicitud de la sucursal mediante el boton Administrar
si hay un Informe Técnico Cargado. Si no hay Informe Técnico Cargado y se hace clic en el boton
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Administrar se mostrara una imagen como la siguiente indicando que No se ha generado Informe del
técnico por parte del Técnico previamente asignado por la Autoridad Ambiental.

Solicitud de Registro

Estado*
Seleccione una opcion w
Observaciones *

Informe Técnica *

No =& ha generado Informe del técnico.

Cancelar

Imagen 21. Aprobacién de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro sin Informe Técnico

Si el registro se encuentra en estado Aprobado y se hace clic sobre el boton Administrar aparecera
una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro util solo para proporcionar informacién sobre el
Tipo de Registro, si Requiere Visita, Compromisos, Informe y Antecedentes, adicionalmente al
hacer clic sobre el boton Descargar Informe podra descargar en formato PDF el informe técnico
elaborado por el técnico en su visita a la sucursal y al hacer clic sobre el boton Descargar Inventario
podra descargar en formato Excel el inventario de la sucursal.

Solicitud de Registro

Libro Aprobadao wt
Oib=ervaciomes ™
observaciones hoy 13-04-2021
5
ne Técnioo ®
Tipo de Registro Reguiers WVista Compromisos Informe Antecadentes
M=aderable N Prusba Freuta Prusba

I: BnCEIE '

Imagen 22. — Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro con Informe Técnico e Inventario
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21.1 Ejemplo de Informe técnico descargado (en formato PDF) de la pantalla emergente
anterior Solicitud de Registro

INFORME TECNICO

Weam

L Identificacién
Fecha Informe (ddimm/aaaa): 0711172024 1521:10
Fecha Visita(dd/imm/aaaa): 07/1172024 0:00:00
Departamento: HULA
Municipio: NEVA
Direccién: Calle 200 # 34.67 zona industrial
Tipo de Registro: Maderable
Propietario: Maderas Pocahontas 2
Ce-Nit: 17650173
Nombre de quien atiende la visita: Azalia Herrera
Ce-Nit: 1224567820
Teléfono: 21267678900
Asunto: Visita solictud registro de libro OP/inventario

Nombre del funcionario o contratista
que realiza la visita:

Celeste Hemera_Tecnico

Il ANTECEDENTES

Se realiza vista de verificacion para registro del ibo de la sucursal Pruebas 7_11_2024
. OBSERVACIONES

Prusbas 7_11_2024

IV. COMPROMISOS

Pruebas 7_11_2024

www.minambients.gov.co
Calle 37 No. 8-40 | Conmutagor: (57-1) 3323400] Linea gratulta: 01 8000 $15 301 | Whatsapp Empresarial: +57 3102213891

Imagen 23. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Informe Técnico

Ejemplo de Inventario de la sucursal descargado (en formato Excel) de la pantalla emergente anterior
Solicitud de Registro:

% Share O Comments

A ] 3 H
Ul Fecha Tipo Documenta Nro documento D Especie  Nombre Comun Nombre Cientifico Clase Producto  TipoProducto  Saldo  Niveles Transformacion

Pl 20/04/2021 CITES 1450 18920 ROBLE Specklinia macroblepharis  Aserrado Bastidor 4900 Primaria

el 20/04/2021 NO CITES 1451 15809 PENTACALIA Pentacalia munchiquensis ~ Rollizo Pulpa 3500 Secundaria

Ul 20/04/2021 Otros 1452 33146 LICANIA Licania crassivenia Aserrado Bisagrante 7249.4 Primaria

Bl 20/04/2021 CITES 1453 31206 GUSTAVIA Gustavia laciniosa Miers Rollizo Poste paracerca 12550 Secundaria
20/04/2021 SUNL 1,1911E+11 9714 FICUS GLABRATA KUNTH  Ficus glabrata Kunth Aserrado Tablon 50 Primaria

El 20/04/2021 SUNL 1,1911E+11 8245 DIPTERYX SP. Dipteryx sp. Aserrado Bloque 50 Primaria

El 20/04/2021 SUNL 1,0111E411 10146 GOUPIA GLABRA Goupia glabra Aserrado Blogue 52 Primaria

EN 20/04/2021 SUNL 1,0111E+11 3303 BROSIMUM UTILE Brosimum utile Aserrado Blogue 50 Primaria

Wl 20/04/2021 SUNL 1,0111E+11 20371 VIROLA FLEXUOSA Virola flexuosa Aserrado Blogue 40 Primaria

il 20/04/2021 CITES 1455 20920 ACACIA Acacia karroo Rollizo Toleta 26388 Secundaria

1
Imagen 24. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Inventario de la Sucursal en Excel
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M O S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado:de: Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cadigo: M-M-INA-01

Gestion de Visitas

Este mddulo permite al usuario autoridad ambiental administrar las visitas ya sea para Aprobar,
Rechazar o Reprogramar la visita de un técnico a una sucursal.
Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Gestion de Visitas.

®'Gov.co

{="\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Gestion de Visitas

Resuitados de la Busqueda

Fecha Visita Tipo Asignacion Técnico  Estado  Observacion Eattar

Imagen 25. — Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestién de Visitas — Gestion de Visitas

Aparecera el formulario Gestion de Visitas.

En la parte central del formulario de nombre gestion de visitas se encuentran de registros de las visitas.

Geslion ge Visias

Resultados de la Bésqueda

8 Marzo Prueba Kra15# 010472021 Visita solicitud registro de libeo TECNICO2 Visita
Magaly 1515 | OP/inventario user Apcobada

se aprueba

Imagen 26. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas

Al hacer clic sobre el boton Editar se mostrara la ventana emergente Aprobar Visitas a través de la
cual se podra Aprobar Visita, Rechazar Visita o Reprogramar Visita, se podra cambiar de estado de
la visita en la seccion Estado. Adicionalmente deberé ingresar una Fecha de Visita (aplica inicamente
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S o M O S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

para la opcion “Reprogramar visita”), seleccionar el Técnico que hara la visita a la sucursal e ingresar

una Observacion, luego debera hacer clic sobre el botén Aceptar. La ventana emergente Aprobar
Visitas se muestra en la imagen siguiente.

Aprobar Visitas
Estado
Seleccione una opcién -
| al
Aprobar
Rechazar
Reprogramar Visita
Técnico
PruebasLOFL_Tecnico 1. v

Observaciones

g

Imagen 27. Gestién de Visitas — Gestion de Visitas — Aprobar Visitas

Al hacer la aprobacion de la visita se muestra la ventana emergente con la informacion de visita
Aprobada como se muestra en la imagen siguiente.

Mensaje Informativo

La visita se encuentra aprobada.

Imagen 28. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas — Mensaje Informativo
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

21.2 Reportes

Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.

[ VENTARTCTA TNTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO DE REPORTES LOFL

‘Seteccione una 0poon

Imagen 29. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botéon Consultar con lo
cual se le mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la
siguiente imagen si tomamos como ejemplo al reporte “Reporte Solicitud”.

Reporie @

Autaridad Ambiertal Inclustrizs CO/NIT Industris

Seleccione una opcidn w

Imagen 30. Reportes — Reportes LOFL - Pantalla de Filtros
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MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y FORESTALES EN LINEA (LOFL

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Luego al hacer clic en el boton “Consultar” se mostraran los registros segun los filtros seleccionados
como se muestra en la imagen siguiente.

10000021 Persona Jiridica M &M 5.A.5. 5200 5280 Manalo y Teo Maderas 4413412 3178830838 aipamaj@minambiente.gov.co

10000021 Persona Jiridica I &M 5.A.5. 5200 5280 Manalo y Teo Maderas 4413412 3178830028 aipamaj@minambients.gov.co

10000021 Persona Natural M &M 5.A.5. 5200 5280 Haoy Maderas 4325234 3154355524 aipamaj@minambiente.gov.co

10000021 Persana Natura I &M 5.A.5. 5200 5280 maderabis guaviare G034200 3124557305 mperezfT@outiook 23

10000023 Persona Jiridica MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Frugna ramisidn 8570134 3213040508 magaly psez@softwareestrategico.com

10000023 Persana Natura MADERABLE 02-08-2021 5284 5286 Registro prusba sin inventaro 3450800 3158808728 annejolielalune(@gmail.com

10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5288 5286 SPPRO 4413412 3178838888 gipama@minambiente.gov.co

10000028  Persona Juridica Corantioquia 3205 3205 ndustrizs Capita 3456700 3158062783 estradaconsultoresit@amail.com o

10000028 Persona Juridica Corantioquia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abe@hotmail com

10000027  Persona Juridica Test afiadir 5245 5245 April Prusbz Magaly 8870111 3213060708 abril@pruebaFAO.com

10000027 Persona Juridica Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 2670184 3213040508 marzo@pruebaFA.com

ANVINTRT  Parzrna liridies Tast shadc RI4R 748 Rfreactarian harinnal ARTMANA URIARATAD refnifirastarinn na M
]

total registros:40

Imagen 31. Reportes — Reportes LOFL — Resultado Reporte

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botdn Exportar con lo cual se
generara la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

=]

File Home Insert Page Layout Formulas Data

Review

View  Help  Acrobat

Team Design Query @ Tellme what you want to do

Table Name: Summarize with PivotTable D [h, [&] Properties HeaderRow [ First Column Filter Button
[ Remove Duplicates 2 2 Le [ TotalRow [ Last Column
- Insert | Export Refresh
3 Resize Table | 52 Convert to Range Slicer A + €3 Unlink Banded Rows [ Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al o & A
A B C D E F G H | -
[l cc/nir B Tipopersona B Nombre industria B Nombre Sucursal B Bcelular B eman B bireccion Hauvl
2 | 10000021 PersonaJuridica M & M S.A.S. 5290 5290 Manoloy Teo Maderas 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle S0B47- 30 9999
3 | 10000021 Persona Juridica M & M S.A.5, 52905290 Manoloy Teo Maderas 4413412 3173888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle 50B47- 30 9999
4 | 10000021 Persona Natural M & M S.A.S. 5290 5290 Hoy Maderas 4325234 3 i i b gov. Calle 2 N. 67-23 9999
5 | 10000021 Persona Natural M & MS.A.S. 5290 5290 maderable guaviare 6664200 3124567896 jmperez97@outlook.es cra 666 9999
6 | 10000023 Personaluridica MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Prueba remisién 8670184 3213040506 magal com Kral5#15-15 9999
7 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Registro prueba sin inventario 3459800 3158906788 annejolielalune@gmail.com Cra 45 #3-45 9999
8 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 SPPRO 4413412 3173888888 aiparra@minambiente.gov.co Carrera 67 N. 98-87 9999
9 | 10000026 Personaluridica Corantioguia 3205 3205 Industrias Capital 3456700 3158062793 estradaconsultoresit@gmail.com Zona Industrial Bodega 23 1015
10| 10000026 Personaldridica Corantioguia 3205 3205 Juanito 3202832 3202832157 abc@hotmail.com 1 1015
11| 10000027 PersonaJaridica Test afiadir 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8670111 3213060708 abril@pruebaFAQ.com Kra 25 #25-25 1234
12| 10000027 PersonaJuridica Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 3213040506 marzo@pruebaFAQ.com Kra 15#15-15 1234
13| 10000027 Persona Jaridica Test afiadir 5245 5245 Reforestacion Nacional 8670101 3153456789 refo@restacion.nal calle 20 20-20 1234
14 | 10000027 PersonaJaridica Test afiadir 5245 5245 Unidad de Medida Prueba 9876543 3175465768 magaly. m Diagonal 27 #27-27 1234
15| 10000028 PersonaJuridica No Maderable 01/28/2021 5282 5282 Maderas Bordones 6551452 3129009883 aiparra@minambiente.gov.co Calle 67 N. 45 Bis 80 9993
16| 10000029 PersonaJuridica Prueba correo delfin 123 3202832130 abc@hotmail.com 1 1011
17 | 10000029 Personaluridica Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
18 | 10000029 Personaluridica Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
19| 10000029 PersonaJuridica Prueba correo Prueba correo 2345678 3123987654 magaly areestr. m  kra11#11-11 1011
20 | 10000029 Personalaridica Prueba correo Registro sin inventario inicial Prueba 4567898 3256788899 mario.p com Cra 56 # 3-44 1011
11 10000029 Persona Natural Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 is@! com El Poblado 1011 A
Reporte Solicitud_4_12_2021 Sheet1 ‘ (-i-) 4 »
i oo 1 + 100

Imagen 32. Reportes — Reportes LOFL- Resultado Reporte en Excel

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M O S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado:de: Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental -
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21.3 Ayudas
Inicio
Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

@'Gov.co

usuano: Pruebast OFL_Coordinador - UImo Acceso 180372025 153802 [ Cerrar Sesion )

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente

Administracion de Usuarios ~  Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas - Reportes ~  Ayudas ~

Ayuda

Guias  Soporte

Listado de Guias de Ayuda

one una opckdn

Imagen 33. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas - Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias
de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el boton
Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

Ayuda

Manuales  Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccions una opcion
. Q
Sekccione una opekn
Reportes Rol Autorkdas Ambiental

Solcaudes ~Aprodacion 0e Regito

Solchud = ASKNacin TECNKo

Gestion Visitas

Imagen 34. Ayudas - Inicio

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Autoridad Ambiental se conseguiran los siguientes
reportes:

1
2
3
4

Reportes Rol Autoridad ambiental
Solicitudes - Aprobacion de Registro
Solicitudes - Asignacion Técnico
Gestion Visitas

~— — ~— ~—

2.2. USUARIO ROL INDUSTRIA

Este rol se encarga de gestionar los movimientos del libro de operaciones forestales en linea (LOFL)
para lo cual cuenta con la administracion de la empresa y sus sucursales, y la informacion de cada una
de estas.

2.2.1. Solicitudes: Registro de LOFL

Este mddulo de LOFL se especializa en automatizar el trémite de registro del LOFL, para lo cual la
empresa puede contar con varias sucursales, es decir, como usuario Industria, podra registrar desde el
mismo usuario VITAL, el libro de operaciones de las diferentes sucursales.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Registro LOFL.

®'Gov.co ((_ usuano Pruebast OFL_Maderas of Honzonte - Ultmo Acceso 18/0072025 15'47 26 1 Cerar Sesion }

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderablet
a visita guiada por favor da clic en el boton de b

Imagen 35. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Solicitudes — Registro LOFL

Apareceré el formulario de “Creacién de Sucursal” como se muestra en la imagen 41.
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MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES EN LINEA (LOFL.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 06/02/2026

Codigo: M-M-INA-01

Deberé ingresar todos y cada uno de los campos solicitados en este formulario tanto si es una Persona
Juridica como si es Personal Natural. Una vez ingresado todos los campos hacer clic sobre el boton

Crear.

Solicitud de Registro con Persona Juridica

NTANILLA INTEGRAL DE

=) VENT
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Imagen 36. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Juridica

Solicitud de Registro con Persona Natural

Solicitud Registro @

Constiucion oe empresa *
Fersana Juridica Persona Natural

comr*

Mombre o Razin Secial®

Maderas el Honzonte

Teléfona™
LT
Coires Electronica ™
@gmail.com

Direccion™

Documentes (Pl

Acwvidades Econdmicas [Codgo CIIY*

1610
Clasficacitn de la empresa forestal”

Empresa de transiomackn primaria de
Subcasificacin de acuerda con el sector ®

Depdsitos

Departam el

CHOCO
Municpio (Municipio ylo cludad}*

ISTMINA
Autondsd Ambiental *

CODECHOCO - CORPORACION AUTE
Tipo Libro®

Seleccione una opciin

£Tiene registro de Liteo de Operaciones?

No

~

-

Mombre

Prugbas_LOFL

Identdcactn®

Teléfone™

Cohiar”

Coiten electibnica ™

r— Represemante Legal 0 Propietario

@grrail com

Téminos y Condiciones
D confarmicad con ko definido por 1 Ley 1581 de 2012 y 0emds noMmas concardantes, a raves o2 125 cuales se establecen disposiciones generales .
en matenia de habeas data, los dalos suministrades dentro del diligenciamiento del presente formulanio seran protegides, para ko cual de manera
libre, voluniaria, previa, explicea, Informaca e mequivoca autorizo al Ministeno ge Amblente y Desaroliy Sosieninle, para que en Ios t&rminos +

Imagen 37. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Natural

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Nota Importante sobre el campo “;Tiene registro en Libro de operaciones?” del formulario
“Solicitud Registro”:

En el proceso de ingresar los datos de la sucursal solicitados por el formulario Solicitud Registro existe
un campo que realiza la pregunta ¢ Tiene registro en Libro de operaciones?, este campo puede tomar
solo uno de estos dos valores: “Si” 0 “NO”.

.Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “NO”:

Al ingresar los datos de la sucursal (Imagen 38) con el campo ¢Tiene registro en Libro de
operaciones? en “NO” y haciendo clic sobre el boton Siguiente, inmediatamente se muestra el
formulario de nombre Inventario Inicial (Imagen 39) a través del cual la sucursal cargara su inventario
ya se a través de carga masiva o carga manual o mixta.

R o
@ i .
v
amiel S 5 <
..... L
v v
: - v
i v
v
=)
J
Imagen 38. Solicitudes — Registro LOFL - Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor NO
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 3

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: M-M-INA-01

Inventiario inicial libro maderable

Carga Manual

Carga Masiva (*.xIs) +

Registro de Inventario Inicial

HNo se enconiraron registros

Imagen 39. Solicitudes — Registro LOFL — Inventario Inicial

s Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “Si”:

Al ingresar los datos de la sucursal (Imagen 40) con el campo ¢Tiene registro en Libro de
operaciones? en “SI” y haciendo clic sobre el boton Siguiente.

-~

Imagen 40. Solicitudes — Registro LOFL — Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor S|

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
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El usuario con rol Industria luego debera ingresar por el menu (ubicado en la parte superior) y
seleccionar la opcién de menu: Sucursales - Administrar sucursales (Imagen 41) a través del cual
podra ingresar los datos generales de la sucursal como lo son: Nombre de sucursal, Direccion de
sucursal, Municipio, Teléfono, Celulary Tipo Libro, luego al hacer clic sobre el botdn Crear se creara
un registro que se mostrara en la parte central del mismo formulario Administrar Sucursales.

( Sucursal Maderas =l Horizonte Princips -Carrers

Solicitudes Libre de Operaciones

CODECHOCO - CORPORACION '
AUTONOMA REGIONAL FARA EL .
2 DESARROLLO SOSTENIBLE DEL  CHOCO-STMINA Aprobado Libro m
CHOGO
CODECHOCG - CORPORACION
- AUTONOMA REGIONAL PARA EL ; .
= DESARROLLO SOSTENELEDEL D00 GUIEDS Asrabado Lira m
cHOCH
CODEGHOCE - CORFORACION
- MADm:?::ITSW AUTONOMAREGIONALFARAEL oo 0 Téenico
g DESARROLLO SOSTENIBLE DEL . Asignado TA m
Galle 37 No. 840 -
cHoch
srussas industis 55, CORESHOCC CORFORACION
. oas Industria 0008 L UTONOMA REGIONAL PARAEL . .
308 2025 Ecamm 1 kvt £y CHOCO-ACANDI Agrobado Libro w® s @ P
Crear nueva sucursal
Nobregesuswsd®™  Directien de suoursal 1 "
Seleccione unz opcidn
Tipali
Seleccione unz opcidn

Imagen 41. Sucursales — Administrar Sucursales

Si se hace clic sobre el botén Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el boton
Eliminar para confirmar la eliminacion del registro.

s Desea eliminar la sucursal 26.7

Imagen 42. Sucursales — Administrar Sucursales — Mensaje Eliminacion de Sucursal
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En este registro creado se debera hacer clic en el botén Cargar (de color amarillo oro) el cual mostrara
la ventana emergente de la para que seleccione el Tipo de Recurso. Una vez
seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el boton Cargar (de color verde) el cual
mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal
cargara su inventario ya sea a través de Carga Masiva o Carga Manual o mixta.

Si se hace clic sobre el boton Cargar (boton de color oro, — Sucursales — Administrar
Sucursales — Seleccione Tipo de Recurso) en el formulario anterior Administrar sucursales aparece la
siguiente ventana emergente.

Maderable

Cancelar | |

Imagen 43. Sucursales — Administrar Sucursales — Seleccione Tipo de Recurso

Luego al hacer clic sobre el boton Cargar (boton de color verde) de la ventana emergente anterior
aparece el siguiente formulario de nombre Inventario Inicial libro maderable.

Inventario inicial libre maderable

Registro de Inventano Inicial

10 se encontraron registros

Imagen 44. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

2.3. CARGA MANUAL PARA TIPO LIBRO MADERABLE

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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®'covco

VENTANILLA INTEGRAL BE

=
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Iovertans sl o maser e

Imagen 45. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

Se debe introducir el Tipo de Documento (SUNL, REF, Certificado ICA, CITES, NO CITES, Otros) y
el Nimero de Documento y luego hacer clic en botén “Consultar” con lo cual obtenemos los productos
como se muestra en la imagen siguiente.

Carga Masiva (*.xls) +

[e=15-ERVELIVE]] x

Tipo de Documento Nimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 380,00 l:l ]

Preing mer ]
9367 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00 (m]
307 Acianthera Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:l (m]
decurrens
Adiadir

Imagen 46. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Se debe (n) seleccionar la (s) casilla (s) de verificacion Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico
en el campo Cantidad Disponible para cada producto. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros
la Cantidad Disponible no tiene tope.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 3

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 06/02/2026

SOMou’

Cédigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento *

CITES

Carga Manual x

Mimero de Documento *

Limpiar

Imagen 47. Carga manual (CITES - NO CITES)

Al seleccionar alguna de las opciones nos va a presentar un formulario en el que se deben llenar los
datos de las especies a cargar.

Agregar Especies al Inventario

Tipo de Documentio

ID Especie®

Clase de Producto™

Seleccione una opcion =~ v

NO CITES v

Numero de Documento ™ Nombre Especie ®

Nombre Cientifico™ Nombre Comun *
Seleccione una opcidn hd

Tipo de Producto ™ Salde(m3)*

Seleccione una clase v

Consultar

Niveles de Transformacion ™

Seleccione una opcidn v

Imagen 48. Formulario carga manual CITES - NO CITES

Se deben llenar los datos de niumero de documento y el nombre de la especie. Después de tener el
nombre lleno damos clic en consultar.

Agregar Especies al Inventario

Tipo de Documento

NO CITES v

ID Especie ®

16291

Clase de Producto™

Seleccione una opcién v

Nimero de Documento * Mombre Especie®

‘: 1000056789 ‘ Pinus tecunumanii

Nombre Cientifico* Nombre Comtin*
Pinus tecunumanii v

Tipo de Producto * Saldo(m3)*

Seleccione una clase hd

Niveles de Transformacion™®

Seleccione una opcién  «

Imagen 49. Agregar especies CITES - NO CITES

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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Posterior a esto se selecciona el nombre cientifico, nombre comun, nivel de trasformacion, clase de
producto, tipo de producto, saldo y por ultimo se da clic en el boton afadir.

i Desea aiiadir la especie: Pinus tecunumanii con Saldo: 100

Imagen 50. Alerta -Agregar especie

En la alerta que presenta el sistema dar clic en el boton afadir lo que cargara el saldo en el inventario
a cargar.

Carga Manual x

Tipo de Documento ™ MNimero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Blogque Aserrado Primaria 80,00 l:l
oo e ]

9367 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00

207 Cianthera Blogue Aserrade Primarla 20,00 |:|
decurrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 51. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campo Cantidad Disponible

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada producto se debe hacer clic en el boton Ahadir
con lo cual se hara la carga de los productos seleccionados en la tabla Registro de Inventario Inicial,
asi como se muestra en la siguiente imagen.
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026

Cédigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento ™ Nimero de Documenta =

SUML ~ 12110097535

Limpiar

Registro de Inventario Inicial

Carga Manual x

61412021 SUNL 112110097535 16285 A A Aserrado  Blogue 1 Primaria
patula patula
6142021 SUNL 112110097535  g3e7  Cucalyptus  Bucalptus . 4o Blogue . Primaria
globulus globulus
6/4/2021 SUNL 112110097536 307  ~danthera  Acianthera .45 Bioque 1 Primaria
decurrens decurrens
4 >
Completar solicitud

Imagen 52. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Por Ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.

Si se desea eliminar un registro del inventario se debe hacer clic sobre el boton Eliminar.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Manual del formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la Saldo

(m3). Una vez hecha la modificacion se debe hacer clic en el boton Guardar.

Nimero de Documento ™

123456

ID Especie ™

9368

Tipo de Documento *

Nombre Cientifico * MNombre Comin * Clase de Producto ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producte™ Saldo(m3)® Niveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Imagen 53. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar Inventario

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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Carga Masiva para Tipo Libro MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls)

Por favor descargue el formato de inventario para poder inlciarfiDescargar formato de inventario indcial,

Irventana inicial en Excel ()

Clic an &l siguisnts botén
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de [[+] Mombre  Mombre Clasede  Tipo da Salkdo  Nivel de
Fecha Documents Documento Especie cientifico Coman  products products (m3) Transformacion  Editar  Eliminar

Imagen 54. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Libro Maderable

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” marcado en la Imagen 54
de la tabla Carga Masiva, con lo cual se descargard un archivo en formato Excel de nombre
inventariolnicialMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialMaderable.xlsm que
se encuentra en carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialMaderable.xIsm con la herramienta Excel podria suceder
que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicion y/o Habilitar Contenido.
Deberéa hacer clic sobre el botén Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el boton Habilitar Contenido
con lo cual podra habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacién del boton o de los
botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote Guardado

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondenc Revisar Vista Ayuda O ;Qué de

"7 VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicién %
/ siga en Vista protegida.

Imagen 55. Habilitar boton edicién en archivo Excel
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#  canbn T AN =mig | SiAustartet General v T
, NXS- - O-A- EEF & Scombinarycentrar~ $ ~ % 000 %3 % sertar

G3 g I
A B C ) E F G H I

j @l Fecha Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Saldo (m3)

Imagen 56. Habilitar boton contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la
sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Clase de Producto, Tipo de producto, Saldo(m3) y
Niveles Trasformacion. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta
celda tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la
imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialMaderable.xlsm ya con el
inventario cargado en él desde Excel.

Fecha Tipo de Documento _ Nro Documento
06/04/2021| Remision ica 123456 2368 Euc: is Eucalytus. Rollizo Pulpa 25.00]
06/04/2021( cITES 789012 s616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34|secundaria

Imagen 57. Archivo en Excel inventariolnicialMaderable.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcién
Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm desde la herramienta Excel
debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros(*.xlsm)" o "Libro de
Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el boton Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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SOMOS
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|i| Guardar comao w
- v 4 J\ » [Este equipo » Musica ~ & Buscar en Musica
QOrganizar MNueva carpeta - (7]
-~
p ~ Y
> (%] Microsoft Excel Mombre Fe
inventariolnicizlMaderablexlsm 17}
~ [ Este equipo Ii_ﬂ !
5 b Descargas
» |Z:J Documentos
» M Escritario
> [m=] Imagenes
» b Miisica
» ] Objetos 30
f R ___J LB 4 >
MNombre de archivo: | inventaniolnicialMaderablesxism e
Tipo: | Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm) hd
Autores:  Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta
[ Guardar miniatura
~ Ocultar carpetas Hemamientas Cancelar

Imagen 58. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro maderable” hacemos ahora clic en el boton Examinar
para seleccionar el archivo inventariolnicialMaderable.xlsm (ya con el inventario de productos
cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el boton Validar Campos (Imagen 59) para generar la

carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)”

inventariolnicialVladerable. xlsm @

Clic en e siguiente botdn.

Validar campos

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico Comun producto producto (m3) Transformacion
642021  Feemision 123456 9368 FUCWPIUS £iitus  Rallizo Pulpa 25 Primaria
IcA grandis
6142021 CITES 7ag0i2 sets O cagn Rellze M9 sas secundana
odorata rolliza

“

Carga Masiva (*.xls) x

Carga Manual +

Editar  Eliminal|

Completar solicitud

Imagen 59. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial
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Finalmente se debe hacer clic en botdn “Completar solicitud” (Imagen 59) una vez se considere que
el inventario esta acorde con lo requerido.

Para eliminar un registro del inventario se debe hacer clic en el boton ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Masiva del formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comiin y/o la
Saldo(m3). Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic en el botén Guardar.

Tipo de Dacumento™ Nimero de Documento ™ 1D Especie ™

123456 9368

Nombre Cientifico ™ or omin * Clase de Producto™

Eucalyptus grandis Rollizo

Tipo de Producto® Salde(m3)* Niveles de Transformacion

Pulpa 25 Primaria -

Cancelar m

Imagen 60. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario

2.4, CARGA MANUAL PARA TIPO LIBRO NO MADERABLE

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 46 | 144
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



SOMOS <

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro Mo maderable

Carga Masiva (*xIs) +
Carga Manual x

Tipo de Documenta™

Unidad

Nombre Mombre Clasede  Tipode

Tipe de de
medida  Editar Eliminar

D
Fecha Decumento Documents Especie cienfifico  Comin  products  products  Cantidad

Completar solcitud

Imagen 61. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable.

Si el Tipo de Documento seleccionado es SUNL o REF se debe ingresar el Numero de Documento y
hacer clic en el boton Consultar con lo cual se mostraran los productos.

Inventario inicial libro No maderable

Carga Masiva (*.xIs) +
Carga Manual x

Tipa e Document HNimero de Dacumenta ™

Registro de Inventaric Inicial
Unidad

Tipo de. (] Nombre Nombre Clasede  Tipode de
Editar  Eliminar

Fecha Documento Documento Especie cienfifico Comin  products  producte  Cantidad medida

Mo se encontraron registros

Completar soficitud

Imagen 62. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Libro No Maderable
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Si el Tipo de Documento seleccionado en el formulario anterior es CITES, NO CITES u Otros, se
mostrara una ventana emergente como la que se muestra en la siguiente imagen. Alli debera ingresar
todos los datos solicitados.

Tipo de Documenta Mimers de Dacumenio™ Membre Especie *

CITES W 10802420 Cupressus lusiianica

0 Especie® Mambre Cientifioa * Mombre Comin * Niveses de Transformacion *

280768 Cupressus lusitanica - capre Kilogramo w

Clase de Producis™ Tipo de Praducin* Canfian”

Bamb - Guadua hd Basa hd

CE n:élal m

Imagen 63. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Agregar Especies al Inventario

Luego se debe hacer clic en el boton Aiadir del formulario anterior con lo cual se mostrara la siguiente
ventana emergente.

;Deszes anadir Iz especie: Cupressus lusitanica con Saldo: 1

Imagen 64. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Mensaje de Atencion

También debera hacer clic en el boton Afadir del mensaje emergente anterior jAtencién!, lo cual
agregara el producto al inventario y lo mostrara en la Tabla Registro de Inventario Inicial del formulario
Inventario inicial libro No maderable como se muestra en la imagen siguiente.
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Irrvernitaria inicial liben Mo maderable

Saleccionar Espacias Origan

Codigo Ecpecda HWombea Claniéiflien  Tipo producto Clace producto  Unidad de Medids Canbdad Dicponibls  Canbidad Endrads

Ragisim de Irveniaro Inical

1TiaEn CITES ipenzazn  zeorE  CHPSRMR e ERmEO- Basa 1 Hlograms
hskanica Guadua

Imagen 65. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Inventario inicial libro No Maderable
Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Manual del formulario Inventario inicial libro No maderable, se muestra la siguiente ventana
emergente de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comtin
ylo la Cantidad. Una vez hecha la modificacion se debe hacer clic en el botén Guardar.

Tipo de Documerio ™ Mirnen de Documenta ™ ID Especie ™

Otros L 1 28078
Mombre Cientifico ™ Mombre Comin ™ Clase de Producio

Cupressus lusitanica cl Flores e
Tipo de Producio® Cantidad Unidad de medida

Mo Aplica w 1 Kilograma hd

Imagen 66. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Editar inventario
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Carga Masiva para Tipo Libro NO MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro Mo maderable

Carga Masiva (*.xlIs) x

For favor descargue el formato de inventaric para poder iniciar: Descargar formate de inventarno inicis

taarits Inicizal en Exced (xls)®

Registro de Inventano Inicial

Mo se encontraron registres

Imagen 67. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario Inicial libro NO maderable

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva,
con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialNoMaderable.xlsm
que se encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm con la herramienta Excel podria
suceder que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar
Contenido. Debera hacer clic sobre el botdn Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar
Contenido con lo cual podréa habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacién del boton
o0 de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote... - Guardado Yibal FM (&3]

Archivo nicio Insertar Dibujar Disefo Disposicion Referencias Correspondenc Rewvisar Vista Ayuda O }Qué de

i VISTA PROTEGIDA Tenga <‘uldado los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicién x
siga en Vista protegida

Imagen 68. Habilitar botén edicion en archivo Excel
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lﬁ nicio nsertar DiseRo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Acrobat N
i' Calibri e AN - < Ajustar terto General r& ;4 - m TX |
s NXKS§S- - & A- $ Ye 000 % Format Dar formato E: d t f t

stilos ¢
condicional = como tabla = celda *

Portapap.. s uer g neacion
1 Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado.

G3 - 5

A 8

C D E F G H 1

Clase de
j @l Fecha Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Com(an Producto Saldo (m3)

Imagen 69. Habilitar boton contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la
sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comiin, Clase de Producto, Tipo de Producto, Cantidad y
Unidad de Medida. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda
tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen
siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm ya con el inventario
cargado en él desde Excel.

inventariolnicialNoMaderablexlsm - Excel

Acobat  Team @ Tell me what you want to do

I

Insert Delete Format

Clase de
Tipo de Documento Nro Documente ID Especie Nombre cientifico Nombre Comiin Producto

No Aplica
Ell \ \ 9 \ \ \

Imagen 70. Archivo en Excel inventariolnicialNoMaderable.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcién Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic luego en Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm desde |la herramienta Excel
debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)" o "Libro de
Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el boton Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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(] Guardar como X
| v ) > Esteequipo > Musica ~ o Buscar en Musica
Organizar v Nueva carpeta EZ - (2]
> [(&] Microsoft Excel & Nombre Fe
T - @] inventariolnicialNoMaderable.xlsm 17]
> 4 Descargas
> [ Documentos
> W Escritorio
> [&=] Imagenes
> D Masica
> P Ob 30
i v < >
Nombre de archivo: | inventariolnicialNoMaderable.xlsm vl
Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (* xlsm) v
Autores: Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro No maderable” hacemos ahora clic en el botdn
Examinar para seleccionar el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm (ya con el inventario de
productos cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la

[ Guardar miniatura

~ Ocultar carpetas Herramientas ~ Cancelar

Imagen 71. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

-

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario

Inventario inicial libro Mo maderable

Carga Masiva (*.xls)

Por favor deseargue =l formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventsrie inicial..

Irweraria il en Excel (ds)™

inuentarioInicislNol sdersble xism

Ciic en ol siguiente boldn

‘Carga Manual +

Registro d= Inventario Inicial

1842029 Toemision 123456780 20203 ABEEME  parema Frutes Mo Apiica 1 Unidad |
IcA adenophora i
Completar solicitud

Imagen 72. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

esta acorde con lo requerido.
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Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga
Masiva del formulario Inventario inicial libro No maderable, aparecera la siguiente ventana emergente
de nombre Editar Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la
Cantidad. Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic en el boton Guardar.

Tipa de Pr

Tipa de Docurmenta
Remision ICA
fare: Cienlifico
Abarema adenophora
oec] Lt

Mo Aplica

Abarama

1 Umnidad

Imagen 73. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario

Carga Manual para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Manual *®
- mento Murmera d umenta * Mormine: pecie

eles de Transformacion

Primaria A

Saldo{m3)*
> “

Registre de Inventario Inisia

Imagen 74. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Los campos que se muestran son los siguientes Tipo de Documento, Numero de Documento, Nombre
Especie, ID Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Nivel de Transformacion, Clase de

Producto y Saldo(m3).
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Nota Importante. Una vez ingresado el Nombre Especie se debe hacer clic en el boton Consultar lo
cual hara que se rellenen automaticamente los campos ID Especie y Nombre Cientifico y luego que el
usuario ingrese el resto de los datos solicitados se debe hacer clic sobre el botéon Agregar.

Una vez hecho clic en el botén Agregar (el de color azul) de la tabla Carga Manual del formulario
anterior Inventario inicial libro de Aprovechamientos el sistema agrega el producto al inventario y lo
muestra en la Tabla Registro de Inventario Inicial como se muestra en la imagen siguiente.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xls) +

Registra de Inwventario Inizia

03 Acto 7357 Cupreszus

S 1 T287 o cl Aszzrrade 10 | |
administrativo lusitanica ! )

Completar soliciud

Imagen 75. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.

Si se hace clic sobre el boton Editar (el de color oro) de la tabla de Registro de Inventario Inicial se
le mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las
modificaciones de los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.
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SOMOS
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Cédigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Tipa Documento *

Acto Administrative ~

18//2021 e
administrative

Namero de Documento - Nombre Especie®
1 Cupressus lusitanica
Marmiare Cientifico * MNombre Corun *

Cupressus lusitanica - clusitanics

Saldo(ma)*

.

Carga Masiva (*.xls) +

Imagen 76. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - botén Editar.

Luego de modificar los campos de interés en la tabla de Carga Manual se debe hacer clic sobre el boton
Editar (el de color azul) para que se haga el registro de la modificacion.

Si se desea limpiar todos los datos de la tabla Carga Manual se debe hacer clic sobre el boton Limpiar.

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario

esta acorde con lo requerido.

Carga Masiva para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Por faver descargue &l formato de

B Examinar...

Registre de Inventario Inicia

(L] Mombre Mombre Clase de

Fecha Documento Documents Especie  cientifice Comin producto

Carga Masiva (*.xIs) x

inventario para poder imiciar: Descargar formato de inventsrio inigial..

Carga Manual +

Saldo{m3) Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 77. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

M-M-INA-01

Pagina 55 | 144
:V3 06-01-2026




MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva,
con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre
inventariolnicialAprovechamiento.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado
inventariolnicialAprovechamiento.xlsm que se encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm con la herramienta Excel podria
suceder que aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar
Contenido. Debera hacer clic sobre el boton Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar
Contenido con lo cual podré habilitar el archivo en Excel para poder ser usado. La ubicacion del botdn
0 de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote... - Guardado YibalFM @

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefo Disposicion Referencias Correspondenc Rewvisar Vista Ayuda © JQué de

7 VISTA PROTEGIDA Tenga c‘uidado los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, &s mejor que Habilitar edicin X
$iga en Yista protegida

Imagen 78. Habilitar botén edicion en archivo Excel

m nicie | Insetar  Disefio depagina  Formulas  Dator  Rewisa ista  Acrobat
#  Caibn ‘n claw " General vam TX |y
2 - =
N X § - - & A- $ - sertar nar Format
7 &
1| Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabiltado. Habiltar contenido
G3 - 5

B C D 3 £ G H 1

Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Saldo (m3)

Imagen 79. Habilitar botén contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de
la sucursal, se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Clase de Producto y Saldo (m3).

Nota Importante. EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda
tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen
siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm ya con el
inventario cargado en él desde Excel.
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inventariolnicia chamientoxlsm - Excel

Insert Page Layout Formulas Data Review  View Help  Acrobat  Team Q Tell me what you want to do

.. N 1]
R * : [
EER z
Paste B I U - O o Insert Delete Forl
Clipboard ¥ Font Alignment Number Styles Cells
G3 v £

Clase de

il Fecha Tipo de Documente Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Comin Producto Saldo (m3)

2 | 18/04/2021 Acto Administrativo 99399999 14 Abarema adenophora AR Aserrado 10.00
3 0 =

4 1]

Imagen 80. Archivo en Excel inventariolnicialAprovechamiento.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo
clic en la opcion Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic en Guardar como.

Nota importante. Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm
desde la herramienta Excel debe seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para
macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) " y luego hacer clic en el boton Guardar como se muestra

en la siguiente imagen.

i: Guardar como Xt
€« v 4 J‘ » Esteequipo > Musica v (V] Buscar en Musica
Organizar v Nueva carpeta == e 9
A mbre Fe
(¥] Microsoft Excel Nomixe :
() inventariolnicial Aprovechamiento.xlsm
v [ Este equipo
& Descargas \
% Documentos "
I Escritorio
| Imagenes
> ) Mdasica
-J Objetos 3D
_' : v (& >
Nombre de archivo: | inventariolnicialAprovechamiento.xlsm
Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (* xism) v
Autores: Usuario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta
|
[[] Guardar miniatura !
A Ocultar carpetas Hemamientas v Cancelar

Imagen 81. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.
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Volviendo al formulario “Inventario inicial libro de Aprovechamientos” hacemos ahora clic en el botdn
Examinar para seleccionar el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm (ya con el inventario de
productos cargados desde Excel). Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la
carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamienios

Carga Masiva (*.xIs) b3

Por fawer descargue =l formato de inventario para poder iniciar: Descargar fermato de inventsrio inicial. .

rovechamiento xlsm

Registro de Inventario Inicial

12142021 ok 2292000 14 GraEE Al Aserrada 10 n

administrativo adenophora

Imagen 82. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente, se debe hacer clic en botdn “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario
esta acorde con lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar ‘x’.

Si se hace clic sobre el boton Editar (el de color oro) de la tabla anterior de Registro de Inventario
Inicial se le mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que
haga las modificaciones de los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.
Luego de modificar los campos de interés se debe hacer clic sobre el boton Editar (el de color azul) de
la tabla Carga Manual para que se haga el registro de la modificacion.
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“Validar campas.
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Imagen 83. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario

2.5. LIBRO DE OPERACIONES

Empresa Forestal

Este modulo de Empresa Forestal permite consultar el inventario actual de una sucursal y registrar

entradas y salidas de productos.

Consulta Inventario Actual

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Consulta Inventario

Actual.

@'Gov.co

- )

Sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89) ~

VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

> Libro de Of

Empresa Forestal ~

~  Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas -

[ usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 92450 | Cerrar Sesion

)
Ambiente

Registrar Salida
Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

ido al modulo de operaci si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 84. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual.
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Aparecera el formulario de titulo Inventario Inicial de Recursos Maderables Actual donde podra ver
el inventario de productos de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial de Recursos Maderables Actual

12357 Licania crassivenia Roliizo Limaten 2000,00 Primaria
12357 Licania crassivenia Rollizo Madrina 14704 93 Secundaria
15809 Pentacalia munchiguensis Asemado Banco 1500,00 Primaria
16284 Pinus oocarpa Asemado Bloque 200 Secundaria
13754 Simaba cedron Asemrado EBlogue 45,78 Primaria
20367 Virela dixonii Asemado Bloque 12,00 Secundaria
61331 Peristylus sp Rollizo Limaton 20336983 Primaria

Imagen 85. Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual

Registrar Entrada

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Entrada

( e ——————————————————————— ————————
(7] 'GOV.CO Sucursal Maderas Alexander_1 -{calle 45-89) « )\ usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 9:24:50 )  Cerrar Sesion )
~ 0 000000O0O0Oo0o- oA 0000000000000/

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

licitudes ~ Libro de O i - Sucursales ~ Reportes ~ Certificaciones ~ Ayudas ~
Empresa Forestal » Consulta Inventario Actual
Registrar Salida
LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 86. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Entrada

Aparecera el formulario de nombre Nueva Entrada Libro Maderable como se muestra en la siguiente
imagen.
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Huewa Enirada Libro Maderable

Registro Entrada

Imagen 87. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable.

Agregamos el en formulario Nueva Entrada Libro Maderable el Tipo de Documento y el No. de
Documento y hacemos clic en el botén Consultar lo cual nos carga los productos en la tabla de titulo
Seleccionar Especies que se encuentra en la parte central del formulario Nueva Entrada Libro
Maderable. Esto se muestra en la siguiente imagen.
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Nueva Entrada Libro Maderable

Tipo de Documento * Mo, de Documenta * Fecha de Registro
SUNL v 112110097535 14/06/2020
Cancelar

Registro Entrada

Mivel de Transfarmacicn * Fecha Acto administrative * Mo, Acta administrative ¥
Secundaria . 06/03/2020 s 70
Establecimiento que emitid el dorumenta Mo ldentificacicn del portador * Mombre del portador *
CAR 11336794 PMEXTERNO SMEXTERNO PAEXTERMNO SA

seleccionar Especies

Codigo Nombre Nombre Tipo clase Unidad Cantidad cantidad

Especie Comun Cientifico producto  producto Medida Disponihle Entrada

o Acianthera Acianthera Blogue P Mst_ru e I:l
decurrens decurrens Cubico

9367 Eucalyptus Fucalyptus Blogue Aserrado Mst_ru 69,50 I:l
globulus globulus Cubico
. . et o

16285 Pinus patula Pinus patula Elogue Aserrado CuEbir(nn 80 I:l

Especies Seleccionadas

Imagen 88. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Seleccionar Especies.

Luego en la tabla Seleccionar Especies agregamos el valor de interés en cada uno de los campos
Cantidad Entrada (para nuestro ejemplo ingresamos los valores 1, 2 y 3) y hacemos clic en cada boton
Anadir. La imagen se muestra a continuacion.

Para el Tipo de Documento, por ejemplo, Tipo de Documento: otros/CITES/NO CITES. Se muestra
entonces la siguiente pantalla.
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Identifcacion Portador™ Nombre Portador™

0
El campo Identificacion El campo Nombre Portador es
Portador es obligatorio obligatorio

D Especie Hombre Cientiico * Nombre Comin™

€l campo Nombre Comin es
obligatorio

Clase Producto® Tipo Producto Nivel Transformacion N Establecimiento Emisor*

Seleccione una opcion v Seleccione unaopcion v Seleccione una opein v
El campo Establecimiento
Emisor es obligatorio

Cancsar

Imagen 89. Formulario afiadir especies

Agregamos una Nueva Especie colocando en el campo Nombre Especie el nombre de la especie,
por ejemplo, Nombre Especie: Cupressus lusitanica y hacemos clic en el botén Consultar lo que
nos trae el id de la especie ID Especie y el Nombre Cientifico de la especie como se muestra en la
siguiente pantalla.

Tipo Documento * Numero Documento * Identificacién Portador Nombre Portador®
0 0
El campo Identificacion El campo Nombre Portador es
Portador es obligatorio obligatorio

Nombre Especie”

Cupressus lusitanica m

1D Espece Nombre Cientifico ™ Nombre Comiin® Salco”
7287 Cupressus lusitanica o
E! campo Nombre Comun es
obligatorio
Ciase Producto® Tipo Producto™ Nivel Transformacion® Establecimiento Emisor *
Seleccione una opcidon v Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v

El campo Establecimiento
Emisor es obligatorio

Cancelar m

Imagen 90. Consulta formulario especie

Luego, en la misma pantalla Agregar Especie debe llenarse el resto de los campos que nos solicitan
como por ejemplo se muestra a continuacién y pulsamos el botén Afiadir.
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Agregar Especie

Tipo Documents ™ Mumero Documenta™

1080220

Mombre Especie ™

Cupressus lusitanica

ID Especie Momibre Cientifico ™
7287 Cupressus lusitanica
Clase Producic™ Tipe Producta™
Asemrado A Alfajia

Idzntifizacién Portador ™

10502420

Mombre Comin ™

CUpPressus X0

Mivel Transformacion*

Primaria

MNombre Portador ™

pepe mujica

Saldo®

2

Establecimiento Emisar ™

Establecimiento xo

Imagen 91. Agregar especie

Nos muestra mensaje Pop-up de Informacién y pulsamos el botén SI.

Agregado Exitosamenie

iDesea Agregar olfra Especie?

Imagen 92. mensaje Confirmacion agregar especie

Ahora podemos ver en la tabla Especies Seleccionadas la especie previamente registrada.
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Huevsa Eniraca Liora Maderable

W S Locormsnio e o L5
SUML 12110087535 OTIMAGIZ
Repistro Entrada
el e | oesmscion Fuche Ao weminadosinn © Aok wemmnadeiy,
Secundaria na312021 i o
Eol satsisecimman i s smilc @l documsnio Ko Kaniicecion Sul porisdorn Pt ol porisdor
CAR 112110097535 EZEDUAEL ESPITIA BERRA

SEET Euralypls Bucatyphss Bloaui Asermada Mt 20,00 I:l m
glabulus giobulus Gubico
Aciarthara Arianihera Mt
o Boe  Assrain m ]
RLLTRnS deCLrTens Cubico - m
Esmecies Seleccionadas
Codign Kombaa Kombaa Tipo Claca Unidad CamHiciad CamHiciad
Etpaaia C:omumn Clantifieo prodssin [T Wdida Cilcponitls Emirada ENmdnar

Imagen 93. Libro Operaciones - Registro Entrada

Podemos ver ahora que se han agregado los productos (especies) de la tabla Seleccionar Especies
a la tabla Especies Seleccionadas dentro del formulario Nueva Entrada Libro Maderable, asi

como se nos muestra en la pantalla siguiente.
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Muewa Entrada Libro Maderabie

LrL . 1AZTIO00 TS OFDLD0TY

Fiegisire Entrada

EFEDNEL ESPTTLA SERFA

ESpacios Bastcionada

Imagen 94. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Especies Seleccionadas

Luego, debemos hacer clic en el botén Guardar del formulario Nueva Entrada Libro Maderable con lo
cual se nos muestra una ventana emergente con un mensaje de Advertencia donde se nos pregunta si
deseamos guardar las especies seleccionadas, hacemos clic en el botén Guardar.

Se guardaran las especies seleccionadas ;Desea

Continuar?

Imagen 95. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Boton Guardar
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Y por ultimo nos muestra la ventana emergente de titulo Informacién que indica que se ha realizado el
registro de manera exitosa.

Entrada Regsirada extosaments

Imagen 96. Libro Operaciones - Nueva Entrada Libro Maderable — Botén Guardar - Informacion

Registrar Salida

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Salida

T T ¥ ™
@ | GOV.CO (- Sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89) | usuario: Industria prueba 1 - UNimo Acceso:21/11/2022 9:24:50 | Cerrar Sesion )
L AN AN 4

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE i
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente

Libro de i Sucursales ~ Reportes - Certificaciones ~ Ayudas ~

Empresa Forestal ~ Consulta Inventario Actual

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

$Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

msl-libmoperaciousmimmbiww.:o/Remrsoledeubleslllegisthalida

Imagen 97. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida.

Apareceré el formulario Salida Libro Maderables como se muestra en la imagen siguiente.
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Salida Libro Maderables

Ezpecie”

Seleccione una opcian ~

Tipo de producto de salida™

Seleccione una opcion hd

El campao Tipo de producto de salida es
obligatoric

Saldo™

Nivel de Transformasion salida™

Seleccione una opcicn

ClasaProdustos ©

Seleccione una opcion

nidad de medida ™

Seleccione una opcion

Especies

Mo se encontraron registros

Imagen 98. Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Salida — Salida Libro Maderables

Se debe hacer la seleccion de los datos solicitados en el formulario Salida Libro Maderables, se debe
seleccionar la especie a la que se le va a hacer la salida, la clase de producto, el tipo de producto y el
nivel de transformacion. Los campos Saldo y Unidad de medida permanecen bloqueados y son solo

informativos.

Salida Libro Maderables

Especie*

Samanea saman-SAMAN-Rollizo-Troza- v

Tipo de producto de salida™

Blogue v

— Calculadora Cubi Maderas

Saldo* ClaseProductos *

62,19 Aserrado

Nivel de Transformacién salida * Unidad de medida*

Primaria v Metro Cubico

Ancho (metros)

longitud (metros) ™
3
Cantidad*

20

Volumen Saliga (m3)*
12

Volumen desperdicio (m3)*
05

Volumen total (m3)*
a7

Descripcion desperdicio

Aserrin y Viruta

Imagen 99. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Calculadora Cubi Maderas
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Campos de la Calculadora Covima:

Las dimensiones que se dan acé estan determinadas por el tipo de producto y la clase de productos por la
cual se va a generar la salida, ya que esto determina que transformacién se va a hacer.

Diametro Mayor o Ancho (metros): digitar numeros enteros o decimales segun el diametro mayor o el
ancho requerido del producto.

Diametro Menor o Alto (metros): digitar nimeros enteros o decimales segun el didmetro menor o el alto
requerido del producto.

Longitud (metros): digitar longitud requerida del producto.

Cantidad: digitar la cantidad de producto que se requiere.

Volumen Salida (m?3): Campo de solo lectura el cual se genera al calcular.

Volumen desperdicio (m3): Se genera dependiendo de los valores ingresados, campo solo lectura (el valor
ingresado debe corresponder al volumen de producto que se pierde en la transformacién y se calcula con
base al volumen inicial el producto antes de la transformacion que esté registrado en el inventario).
Volumen total (m3): Campo solo lectura, Volumen Total = Volumen Salida + Volumen Desperdicio.
Descripcion: se describe el producto que se genera como desperdicio (Ejemplo: aserrin, viruta, retal, etc.)

Se debe Ingresar los valores requeridos en los campos de la Calculadora Covima como por ejemplo se
muestra en la siguiente imagen y luego se hace clic en el boton Calcular.

Es importante tener en cuenta que el volumen del desperdicio se coloca a la hora de generar la salida, de
acuerdo con la informacion que indique el operario que realiza la transformacion (Ejemplo: si tiene un
volumen de XX m3 de X especie disponible en el inventario, y utiliza ese volumen total para la transformacion
de X producto, sobre este valor se calcula cuanto fue el volumen que se perdié en la transformacién, y ese
valor es el que se coloca en el campo de volumen de desperdicio.)

— Calculadora Cubi Maderas

Ancho (metros)* Volumen Salida (m3)*
0,25 4.2

Alto (metros) ™ Volumen desperdicio (m3)*
0,28 0,5

longitud (metros) * Volumen total (m3) *
3 47

Cantidad * Descripcion desperdicio

20 Aserrin y Viruta

Imagen 100. Calculadora Cubi Maderas
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Luego hacemos clic en el botdn ‘Agregar Producto’ de la Calculadora Cubi Maderas con lo cual se
agrega la informacién de la Especie (previamente seleccionada) a la tabla de Especies como se
muestra en la siguiente imagen.

Especies

s Met
65091 SAMAN amanea g5 89 etro Bloque  Aserrado 20 42 47
saman Cubico

Imagen 101. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Especies

Luego hacemos clic en el boton Generar Remision lo cual mostrara una ventana emergente de nombre
Datos del Transportador como se muestra en la siguiente imagen.

— Datos del Transportador

ID Transportador *

El campo ID Transportador es obligatorio
Mombres y Apellidos *

El campo Mombres y Apellidos es
obligatorio

Tipo de
Transporie *

Seleccione una opcién -
Placa vehiculo o Numero de Vuelo ™
El campo Placa vehiculo o Numero de
Vuelo es obligatorio
Municipio destino *

Seleccione una opcién v

Observaciones

Imagen 102. Libro Operaciones - Empresa Forestal - Registro Salida — Salida Libro Maderables — Datos Transportador.

Todos los Datos del Transportador deben ser ingresados, asi mismo el campo observaciones es de
maximo 200 caracteres, donde se consigna informacion relacionada con los especimenes o productos,
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la ruta o informacidn relevante que se quiera agregar a la REF, y luego hacer clic sobre el botdn Guardar
con lo cual se genera un archivo en formato PDF de nombre Remision Empresa como se muestra en
la siguiente imagen.

Es importante mencionar que las Remisiones de Empresa Forestal (REF) que se generan desde el
sistema tienen una vigencia de dos dias desde la fecha que se genera la salida y esto lo podemos ver
en el PDF en los campos Fecha de Vencimiento

20/01/2026 15:26:46

&/ REMISION EMPRESA
Ambiente REF No. 58526
1. INF J DE LA
NIT: 42165765

Nombre o Razén social: MADERAS LA MONTARA
Direccién: Calle 37 No. 8-40
Tel: 3323400. / Cel:3115105659
Origen: DEPARTAMENTO PRUEEA - MUNICIPIO PRUEBA.
2. DATOS DE LA REMISION
Autoridad Ambiental: AUTORIDAD PRUEBAS
Fecha de Salida 20/01/2026 15:26:46

Fecha de Vencimiento: 22/01/2026 15:26:46

3.DATOS DEL PRODUCTO
Tipo de producto Cantidad  Volumen/Unidad
Nombre Comin  Nombre Cientifico
Bloque SAMAN ‘Samanea saman 20,00 4,20 Metro Cubico
g
€ 4. DATOS TRANSPORTADOR
S
Z CcNit : 123456789 Nombre : Pruebas LOFL_Produccién
g Tipo de transporte :Terrestre Placa : 000000

Destino :DEPARTAMENTO PRUEBA - MUNICIPIO PRUEBA.
5 OBSERVACIONES

§ XX Bloques de Saman, con destino a la empresa Industria Prueba 2. Ruta desplazamiento 00 X00-00%-xx
$ o
>

www.minambiente.gov.co
Calle 37 No. 8-40 | Conmutador: (57-1) 3323400] Linea gratulta: 018000 919 301 | Whatsapp Empresarial: +57 3102213691

Imagen 103. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Doc. Remisién Empresa
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2.5.1. Sucursales

Administrar Sucursales

El médulo de Administrar Sucursales permite la visualizacion de las solicitudes que tiene una sucursal,
dentro de este formulario vamos a tener una tabla con informacién generar de la solicitud, como su id,
nombre, ubicacion, estado y unas opciones para administrar. Ademas de la tabla también cuenta con un
formulario para generar la solicitud de una sucursal nueva, solicitando la informacién basica para la
misma.

Ingrese al Menu y haga clic en Sucursales > Administrar Sucursales

@'Gov.co ' usuario: Industria prueba 1 - UItimo Acceso:21/1172022 14:29:48

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Libro de s - ~  Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas ~

Administrar sucursales

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1-(calle 45-89)

Imagen 104. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Sucursales — Administrar sucursales

Aparecera el formulario de nombre Administrar Sucursales como se muestra en la siguiente imagen.

Administrar sucursales @

Alexander herera
1 g TOLIMA TOLIMA-IBA 2
3 7 calle 67 #45.90 CORTOLIMA OLIMA-IBAGUE Aprobado

g AMVA ANTIOQUIA-BELLO  Pendiente Aprobacion m

24

Crear nueva sucursal

Nombre de sucursal ™ Direccidn de sucursal® Municipio *

Limpiar
Imagen 105. Sucursales — Administrar sucursales
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Para crear una Nueva Sucursal se deben ingresar todos los campos solicitados por la tabla de nombre
Crear nueva sucursal del formulario Administrar sucursales y hacer clic sobre el boton Crear.

Si se hace clic sobre el boton Ver (de color azul) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente sobre informacion del Inventario de la sucursal como se muestra en la siguiente
imagen.

Tipo Nimero D Nombre Nombre Clase Tipo Niveles
Documento documento Especie Comun Cientifico Producto Producto Transformacion

29/03/2021 CITES 123456778900" 10804 CAUCHO gﬁ;":;is Aserrado Bloque 56,78 Primaria

29/03/2021  CITES  12345666788990 59325  poa roso lpomosa Aserrade | Diodus 2367 Primaria
philomega inmunizado

29/03/2021 CITES 345678789 18754 cedro ir:l?:: Rollizo Poste rajado 123,89 Primaria

Imagen 106. Sucursales — Administrar sucursales — Inventario Sucursal

Si se hace clic sobre el boton Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el botén
Eliminar para confirmar la eliminacion del registro.

i Desea eliminar la sucursal 26.7

Imagen 107. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Borrar

Si se hace clic sobre el boton Cargar (de color oro) del formulario Administrar sucursales se mostrara
una ventana emergente para que seleccione el Tipo de Recurso.
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Maderable

Imagen 108. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar

Una vez seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el botén Cargar (boton de color
verde) el cual mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal cargara
su inventario ya sea a través de Carga Masiva o Carga Manual o mixta. El formulario Inventario Inicial
se muestra a continuacion.

=

Inventario inicial libro maderable

Registro g Inventario Inicial

Imagen 109. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable

Carga Manual:

Al hacer clic en el signo + (marcado con rojo en la imagen 101) de la fila de titulo Carga Manual se
nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: M-M-INA-01

Invertans inicial Bbro maderable

Carga Masiva (*xls)

Carga Manual

Regiviro da inventaria niclal

Focha Docwsents  Documento Especie  clentifico. Comin  prediecto

Tips de Diocume; Viirmais e Dooumpnds

Tipo de: o Mombee  Hombew  Clsede  Tipode

producio

||

Saldo  Nivel de
im3]  Traenformaciin  Fditer  Flminar

Imagen 110. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento y luego hacer clic en botén
“Consultar” con lo cual obtenemos las Especies Origen como se muestra en la imagen siguiente.

Carga Masiva (*.xls)

Carga Manual

Seleccionar Especies Origen

SUNL ~ 112110097535

Tipo de Documenta ™ Himero de Documenta ™

Limpiar

16285 Pinus patula Bloque Aserrade Primaria 80,00 |:| o
Eucalyptus -

9387 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00 l:l [m]

307 EFIIOTE Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:l a
decurrens

Imagen 111. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Boton Consultar

Se debe seleccionar la casilla de verificacion Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico en el campo
Cantidad Disponible para cada especie. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad

Disponible no tiene tope.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: M-M-INA-01

Tipo de Documenta ™ Nimero de Documento ™

SUNL

v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285

Pinus patula Blogue Aserrado

Carga Manual x

e mo [

9367 Eucalyptus Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:I
globulus

307 Adianthera Bloque Aserrado Rimana ELay I:I
decumens

Limpiar

Registro de Inventaric Inicial

Imagen 112. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Botones Cantidad Disponible y

Cantidad Entrada

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada especie se debe hacer clic en el boton Ahadir
con lo cual se mostrara el siguiente formulario con la carga de las especies seleccionadas, asi como

se muestra en la siguiente imagen.

Tipo de Documenta ™ Numero de Documento ™

SUNL 112110057535

~

Registro de Inventario Inicial

Carga Manual x

Clase de Tipo de Saldo Nivel de

producto  producto  (m3)

6/4/2021 SUNL 112110097535 16285 Rinus T Aserrado  Blogue
patula patula

6/4/2021 SUNL 112110097535 9367  Cucalyplus Bucalyplus o 00 Blogue
globulus globulus

6/4/2021 SUNL 112110097535 307  Acianthera Adianthera .0 Blogue
decurrens  decurrens

4

Limpiar

Transformacion

1 Primaria E >
1 Primaria Editar >
1 Primaria

~

v

Completar solicitud

Imagen 113. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar - Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual - Boton Afiadir

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S o M 0 S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

Por Ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Paor favor descargue el formato de inventario para poder iniciarfDescargar formato de inventario inicial

Irventaria Inicial en Excel (xis)}”

inventariolnicialMaderable xdsm B8 Examinar...

Clic an & sigussnte boldn

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de 11} Mombre  Mombre Clasede  Tipode Saldo  Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico Comidn producto producto  (m3)  Transformacion  Editar  Eliminar

Completar solcitud

Imagen 114. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botdn
Examinar para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de
Inventario Inicial descargado previamente.

Este archivo de Excel debe ser cargado con las especies que se planea cargar en el inventario inicial,
para lo cual en el Excel se deben diligenciar los campos que nos pide como fecha, tipo de documento,
numero de documento, la informacién de la especie, saldos, niveles de trasformacion, clases de
productos que apliquen.

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies
que podemos usar para cargar
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version

03

MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

FORESTALES EN LINEA (LOFL.

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 06/02/2026

Codigo: M-M-INA-01

Auxiliar de Especies

Nombre Cientifico:

Aux. de Especies

| Ficramnia gracilis

Insertar

Imagen 115. Auxiliar especies

Un ejemplo de archivo Excel con datos de inventario agregados segun el Formato de Inventario Inicial
descargado previamente se muestra en la imagen siguiente.

06/04/2021| Remision ICA

4l Fecha Tipo de Documente  Nro Documento

123456

1D Especie
9368

Nombre cientifico
grandis

Nombre Comuin

Clase de
Producto
Rollizo

Cells Editing Sensitivity ~

Niveles
Transformad
Tipo de producto saldo (m3) n

Pulpa 25.00|Primaria

06/04/2021| CITES

789012

5616

Cedrela odorata

Cedro

Rollizo

Madera rolliza 45..

EEEEEEEEEEEREE

Imagen 116. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc. inventarioMaderable.xlsm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos del formulario Carga Masiva para generar la carga
masiva como se muestra en la siguiente imagen.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 3

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventaria Inicial en Exce! (xls)*

inventarielnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente boton

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Coman producto producte (m3) Transformacion
64/2021 ~ Feemision 123456 938 CUCAYPUS £ s Rolizo  Pupa 25 Primaria Editar
ICA grandis
61472021 CITES 789012 5616 Cedrela Cedro Rolizo M9 4534 Sscundaria Editar
odorata rolliza
4 13

Completar solicitud

Imagen 117. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Botén Validar Campos

Finalmente se debe hacer clic en boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario

esta acorde con lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar en cualesquiera de los registros de la tabla de Registro de Inventario
Inicial en el formulario Carga Masiva se muestra la siguiente ventana emergente, donde se podra
modificar si se desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).

Tipo de Documento™ Nimero de Documento * ID Especie ™

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nombre Comin ™ Clase de Producto ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producto ™ Saldoim3)™ Niveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Cancelar m

Imagen 118.— Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar - Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Boton Editar

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Codigo: M-M-INA-01

2.5.2. Reportes

Reportes LOFL

Para consultar los reportes ir al menu en la parte superior derecha de la pantalla, y dar clic en la opcidn
“‘Reportes” y clic en la sub-opcién “Reportes LOFL”

8'Gov.co |

< ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~

Reportes Lofl

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 119. Reportes LOFL

Aparecera la siguiente pantalla a continuacion:

Reporte @
Tipo Reporte

Seleccione una opcion

Consultar

Imagen 120. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes LOFL.

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botdn Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
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Version: 3

MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES EN LINEA (LOFL.

Vigencia: 06/02/2026

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Codigo: M-M-INA-01

Reporte Entradas se basa en mostrar informacion sobre las entradas de los libros de la Industria y segun
correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte Se deben diligenciar los filtros segin busqueda
requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas de los reportes de un registro en particular.

Aparecera la tabla resultante con los siguientes campos:

Reporte @
v v
v v
v v
v ~ - v

Imagen 121. Formulario reportes LOFL

Al dar Clic en el boton “Consultar” se mostraran las entradas de los libros en tiempo real segiin como se hayan
diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

CORTOLIMA

VS
CVS
VS

AT A

CORTCLIMA
CORTOLIMA
CORTCLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA

CORTOLIMA
CORTCLIMA

Maderable
Maderable
Maderabie
Maderable
Maderabie
Maderable
Maderable
Maderable
Maderable
Maderable
Maderable

Mladzrahia

total registros:12

8
]
8
8
8
)

50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
0000001
50000001
0000001
50000001
50000001

EnAnanng

NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 Alesrander hamera
MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5233 Alesander hemera
MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5233 Alesander hemera

NOMADER PRUEBA D1/26/21
MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5233 Alesander hemera

5283 5283 Alexander hemera

NOMADER PRUEBA 01/20v2021 5223 5283 Alexander hemera
NCMADER PRUEBA D1/26v2:
NOMADER PRUEBA D1/20v21

52835283 \ida Maderas

52235223 \ida Maderas
MNOMADER PRUEEA 01/28/2021 5283 5283 Vida Maderas
MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5223 Alesander hamera
MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5233 Alesander hemera

KMAIANER DR ICRA M4/20/207 R332 R28% Alavandar hamers

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIPO DE LIBRO | N DE LIBRO NOMERE INDUSTRIA m MNCPIO :

TOLIMA

TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
CORDOBA SAN BERMARDO DEL VIENTO
CORDOS4 SAMEERNARDO DEL VIENTO
CORDOBA SAN BERMARDO DEL VIENTO
TOLIMA
TOLIMA

TR IRAA

IBAGLE
IBAGUE
IBAGUE
IBAGLE
IEAGUE
IBAGUE

IBAGUE
IBAGUE

IRAR IE

Imagen 122. resultados Consulta Entradas de Libros

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 06/02/2026

Cédigo: M-M-INA-01

TIPODO(:Em‘RADA FECHA ENTRADA |ESPECIE [Nombre cientifico) | Clase producto | Tipo Producto
Otros orroar G1r2r ‘Cupressus lusianica Asarrado Alijis

-
Nivel transformacion | UNIDAD DE MEDIDA
Primana jetro Cubeco

Remisién ICA 010-0026537  O7/04/2021 15:16:34 Pinus tecunumanii Rollizo Pulpa Primaria Metre Cubico
Remision ICA 010-0028537 412021 15:18:34 Pinus tecunumanii Rollize: Pulpa Primaria Metro Cubico

SUNL 130112236404  O7/04/2021 16:12:26 ‘Cupressus lusitanica Aserado Blogue Secundaria Metro Cubico

SUNL 130112236404  O7/04/2021 15:12-26 Cupressus lusitanica Aserrado Bloque Secundaria Metro Cubico

2 NOCITES 835456 42021 14:2440 Peristylus sp. Rollizo Limatdn Primaria Metro Cubico
2 CITES Teesvest 4/2021 14:34:40 Licania crassivenia Rollizo Madrina Secundaria Metro Cubico
2 SUNL THE832443242 OT/042021 14:34:40 Munncaziz sp. Aserrado Blogue - Alfarda Primaria Metro Cubico
CITES 246678780 20102/2021 16:16:50 ‘Simaba cedron Rollizo Poste rajado Primaria Metro Cubico

CITES 12345666758000 20032021 16:15:50 Ipomoea philomega Aserrado Blogue inmunizado Primaria Metro Cubico

CITES 123456778000 29702/2021 151208 Hevea guianensis Aserado Blogue Primaria Metro Cubico

total registros: 12

Imagen 123. Continuacion Resultados Consulta entradas de libros

UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD DE ENTRADA -
efrg Cubico i
Metro Cubico 1,00
Metre Cubico 2,00
Metro Cubsco 1.00
Metro Cubico 24,00
Metro Cubsco 2060000, 00
Metro Cubico 10000,00
Metro Cubico GO000,00
Metro Cubsco 12350
Metro Cubico 23,87
Metre Cubico 53,78
-
3

Imagen 124. Consulta entrada de libros unidad de medida

Luego le damos clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

File  Home

Q Tellmew

hat you want to do

Table Styles i

14

Teble Name: = r\ Y [ Properties 7| Header Row First Column, | Filter Button
Reporte_Entrada| | [ Remove Duplicates : :n o ‘9" e 'vh o | Total Row Last Column
= inser port Refres!
D ResizeTable | 4 Convert to Range Siicer - . €3Unlink /| Banded Rows [ Banded Columns
Properties Tools Extenal Table Data Table Style Options
A1 ~ fe

A B c ) E F G H | ) -
Bl AutoriDAD amsienTAL B TiPo DE usro B N DE L cc/NiT B NOMBRE INDUSTRIA B sucursat B opto B mncpio B 11po poc enTrADA Bl N DOC

2 |CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Alexander herrera TOLMA  IBAGUE Remision ICA 019-0927461

3 |corTouma Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOUMA  IBAGUE otros 1080220

4 |CORTOUMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/23/20215283 5283 Alexander herrera TOUMA  IBAGUE Remision ICA 015-0926537

5 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLMA  IBAGUE Remision ICA 019-0926537

6 |corRToumA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLMA  IBAGUE SUNL 130112236404 |
7 |corTouma Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOUMA  IBAGUE SUNL 130112236404
8 |cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 VidaMaderas  CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO NO CITES 636456

9 |cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 VidaMaderas  CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO CITES 78997887

10 cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 VidaMaderas  CORDOBA SAN BERNARDO DELVIENTO SUNL 75832443342
11 | CORTOLMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE CITES 345678789

12 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOUMA  IBAGUE CITES 123456667889
13 | CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE CITES 1234567789007

Imagen 125. Reporte en Excel - entradas
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El reporte de Salidas se basa en generar informacién concerniente a las salidas registradas por la Industria y segun
correspondan los filtros de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podré filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros de Reporte Salidas con los siguientes campos, Seleccionamos el Reporte Salidas
de la lista.

Hacemos clic en el botdn “Consultar” con lo cual apareceran los registros del Reporte de Salidas segun la consulta.

Reporte @
Tioo Reporte

Reporte Salidas
Autoridad Ambiental CCMIT Industria Sucursal Tipe Libro

Seleccione una opcion - ~ Seleccione una opcién ~
Nimero de libro Especie (Nombre Gientifico) Glase Producto Tipo de Producto

Seleccione una opcion v Seleccione una opcién ~

Unidad Medida Mivel Transformacion

Seleccione una opcién - Seleccione una opeion -~
Fecha EXPEDICION desde Fecha EXPEDICION hasta
Fecha Vencimiento Desde Fecha Vencimiento Hasta
Departamento Municipio Desting MumDocumento

~ ~ Seleccione una opcion
total registros:0 -
Departamento Municipio Destino NumDaocumento
v v Seleccione una opcidn
Consultar

Nombre AutoridadAmbiental N DE UBRO| CC/NIT Nombreindustria HM ESPECIE (Nombre cientifi

CORTOLIMA Maderable 50000001 MOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis

total registros:1

Imagen 127. Resultados de Consulta Reporte de Salidas.
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Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte, pero en formato Excel.

=]

File Home  Inset  Pagelayout Formulas  Data  Review  View  Help  Acrobat  Team igr Query Q  Tell me what you want to do 5, Share
Table Name: ] Summarize with PivotTable =RR:=0 [E] Properties /| Header Row [ First Column /! Filter Button
5, o
Reporte Salidas | | B+ Remove Duplicates 9 Lo Total Row Last Column
= o Insert | Export Refresh
T ResizeTable | 5% Convertto Range Slicer % . €3 Unlink /| Banded Rows ] Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles

Al i S

M TipoLibro K2 partamento 4 cipio &4 cientifico) 4 prod
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis Aserrado
3

4
5
6
7
8
[

Imagen 128. Reporte en Excel salidas.

El reporte de inventario generar informacion concerniente al inventario de la industria y segin correspondan los
filtros de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros del reporte de inventario con los siguientes campos:

Al hacer clic en el botdn “Consultar” apareceran los registros de los productos segun la consulta

Libre Blogqueade Departamento Municipio

Seleccione una opcidn v v v

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIPO DE LIBRO | N DE LIBRO | CCinit NOMERE INDUSTRIA SUCURSAL H MNCPIO | ESPECIE (Nombre cientifico) I

CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis
CORTOLIMA Maderable g 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Ipomoea philomega
CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Simaba cedron

total registros3

Imagen 129. Resultados consulta Reporte de Inventario

Luego se da clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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H

Fle  Home Inset Pagelayout Formulass Data  Review View Help  Acrobat  Team Query
Table Name: i3] summarize with PivotTable $ P [ [E] Properties | HeaderRow [ First Column /| Filter Button
Reporte_de_Inve| | [-f Remove Duplicates = Y Le Total Row Last Column
= b Insert | Export Refresh
3 ResizeTable | 52 Convert to Range Slicer - €3 Unlink /] Banded Rows (| Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options

Al - fe

A 8 C D E F G H
(il AuToriDAD AmBIENTAL B2 11PO DE BRO Bl N DE LiBRO B cC/nit B NOMBRE INDUSTRIA Dpto
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

Reporte de Inventario 4 62021 | Sheet! o)

Q  Tell me what you want to do

Hevea guianensis
Ipomoea philomega

£, share

Aserrado
Aserrado
Simaba cedron Rollizo

Imagen 130. Resultados de consulta reporte en Excel

Reporte de Certificaciones muestra la informacion relacionada con los certificados de exportacion que se han
generado y segun correspondan los filtros de bisqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REFORTES LOFL

Repore @

Imagen 131. Formulario Reporte de Certificaciones

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direcciéon: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

Pagina 85 | 144
M-M-INA-01:V3 06-01-2026




MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Al dar Clic en el boton “Consultar” se mostraré la informacién de los certificados de exportacion segun como
se hayan diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

e e e R e e e

CORTOLIMA Maderabie 50000001 MWOMADER PRUEBA 01/20/2021 5223 5283 Alexander hermera TOLIMA IBAGUE Exportacidn F
CORTOLIMA Maderabie g 50000001 MOMADER PRUEBA 01/20 152 Algxander hamers TOLIMA IBAGUE Exportacién F
CORTOLIMA Maderabie 3 50000001 MNOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 Algxander hamers TOLIMA IBAGUE Exportacidn F
CORTOLIMA Maderabie 3 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20 1562 Algxander hamers TOLIMA IBAGUE Exportacidn F
CORTOLIMA Maderable g 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5282 Alexander herrera ToUMA IBAGUE Exportacién F

total registros:5 -

Imagen 132. Resultados de Consulta reporte de certificaciones

Luego, le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

Q  Tell me what you want to do

Query

[Z] Properties | Hesder Row First Column Filter Button

Reporte_Certific| | B+ Remove Duplicates > e Total Row Last Column

= Insert | Export Refresh
@3 Resize Table | 55 Convert to Range Slicer = - €3 Unlink Banded Rows || Banded Columns

Properties Tools Extemal Table Data Table Style Options Table Styles

AL £

A 8 c D
[l NombreAutoridadAmbiental K TipoLibro K N DE 8RO B cc/NiT [ Nombreindust -] i Departamento B8 Municipio B TipoCertificacion B2
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAABS (
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAABS «
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAAGS (
5 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAAGS (
6 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA 1BAGUE Exportacion FaA99 (
7
s

Imagen 133. Reporte en Excel - Reporte certificaciones

Nuestro Reporte de Reconocimiento muestra la informacioén relacionada con los reconocimientos (Platino,
Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio y segun
correspondan los filtros de bisqueda para generar dicho reporte.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 86 | 144
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia M-M-INA-01:V3 06-01-2026
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y FORESTALES EN LINEA (LOFL

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

FORMULARIO DE REPORTES LOFL

Imagen 134. Formulario Reporte de Reconocimiento

Luego, se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias
caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el boton “Consultar”, se mostrara la informacidn relacionada con los reconocimientos o0 menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.

PHTOTRB SN TOPEHS RS S TR Mﬂ“ﬁ

Aprovechamiznto 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5233 5233 Vida Maderas CORDOSA SAM BERNARDO DEL WIENTO

Maderable 15 50000001  NOMADER PRUEBA 0M/20/2021 5223 5233 | Vida Maderas | CORDOBA | SAN BERMARDO DEL VIENTO

total registros:2 -

Imagen 135. Resultados de Consulta Reporte de Reconocimiento

Luego le damos clic al boton “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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=]
File Home Inset  Pagelayout  Formulas i Acrobat  Team Query Q  Tell me what you want to do
Table Name: ] Summarize with PivotTable ﬁl === [Z] Properties /| Header Row First Column Filter Button
= o
Reporte Recono, B Remove Duplicates - S Lo Total Row Last Column
- = Insert | Export Refresh
T Resize Table | 2 Convert to Range Slicer 5 - €3 Unlink /| Banded Rows ] Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles A
Al o § = ~
A B c D E F G H | -
Ll AUTORIDAD AMBIENTAL K3 T1PO DE LIBRO K3 N DE uBrO B3 cc/nim B NOMBRE INDUSTRIA- A SUCURSAL &4 DPTO &4 MUNICIPIO M NUMERO ACTO ADMINISTRATIVO R4 CA'
2 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 OR
3 cvs Maderable 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 PLA
4

Imagen 136. Reporte de Reconocimiento en Excel.

Nuestro Reporte de Reconocimiento Detallado muestra informacién detallada a nivel de verificadores los
cuales dan una calificacién a cada reconocimiento (Platino, Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor
recibida por las industrias por su buen desempefio y segun correspondan los filtros de busqueda para
generar dicho reporte.

FORMULARIC DE REFORTES COFLC

Imagen 137. Formulario Reporte Reconocimiento Detallado

Luego se deben diligenciar los filtros segln busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias
caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el botdn “Consultar” se mostrara la informacién detallada de los reconocimientos o menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.
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AUTORIDAD AMBIENTAL | TIPO DE LIERO NOMBRE INDUSTRIA mm MUNICIFIO M
15

CvS Aprovechamiento 50000001 NOMADER PRUEBA D1/202021 5283 5233 \ida Maderss CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
CVs Aprovechamiento 15 S0000001 | NOMADER PRUEBA D1/20V2021 5283 5233 \ida Maderas CORDOBA | SAM BERMARDO DEL VIENTO
Cvs Aprovechamiento 15 50000001 NCAMADER PRUEBA D1/20/2021 5283 5223 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
CVS Aprovechamiento 15 50000001 | NOMADER PRUEBA D1/282021 5283 5233 \ida Maderas CORDOBA | SAM BERMARDO DEL VIENTO
Cvs Aprovechamiento 15 S0000001  NOMADER PRUEBA D1/202021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDC DEL VIENTO
CvE Aprovechamiento 15 50000001 | NCMADER PRUEBA D1/2002021 5283 5223 \ida Maderss CORDOEA SAN BERNARDC DEL VIENTD
CvS Aprovechamiento 15 50000001  NOMADER PRUERA D1/282021 5233 5233 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
CvS Aprovechamiento 15 50000001 | NOMADER. PRUEBA D1/202021 5283 5233  \ida Maderas CORDOBEA | SAM BERMARDO DEL VIENTO
Cvs Aprovechamisnto 15 50000001 NCMADER PRUEBA D1/2042021 5283 5223 \ida Maderss CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
Vs Aprovechamiento 15 50000001 | NOMADER PRUERA D1/202021 5233 5233 \ida Maderas CORDOBA  SAM BERMARDC DEL VIENTO
CvS Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA D1/202021 5283 5233 \ida Maderss CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
s Lpreameh et 15 EANNANN | RIFALANER BRI IERA N12MI07 FI97 227 | Uids Madarse | CABNORA | S2M BERMARNC NEL WIERTO

Sk istros-03
total registros:83

Imagen 138. Resultados de Consulta Reporte reconocimiento detallado.

”

1.1 L= solicitud de aprovechamianto esta diligenciada conforme a los requerimientos de |a autoridad ambiental, garantizando que |3 informaci
1.10 Define el tipo de

Curso 3 aprovechar (Maderables y No maderables).
1.1 Define I3 ciase de aprovechamiento (Unico, persistente, domestico)
1.12 Presenta e sistema de aprovechamiento {tala rasa. entresaca. poda, etc.)
1.12 Establece el método de aprovechamiento (manual o macanico)
1.14 Define el 3rea total del pradio (nas) y &l 3rea 3 sprovecnar (has)
1.15 Define & transporta, comercalizacion y destino final de os productos que se pretenden extraer
1.2 Presenta completos los siguientes datos del solicitante. apederado o representante legal segln sea & caso: Tipo de parsona (Natural o juridica), Identificacion (CC o NIT), direccicn, teléf
1.3 Cuenta con la ubicacion de! pradio {jurisdiceién, lindares y superfice)
1.4 Presenta la siguiente informacion: Nombre del predio, 3rea (has), diraccion. ubicacion (urbano o rural), cédula catastral, nombre d
1.5 Cuenta con el régimen da propiedad del area.

1 R Nafina lac aznanicz wniiiman ~antidad A naza anmyvinadn da ln s ca nratanda ancmmehar v 1126 e ca neatanda.

4 »

total registros: 82

Imagen 139. detalle Reporte de Reconocimiento Detallado.

Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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=]

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help  Acrabat  Team Query Q@ Tell me what you want to do

T':b\c Name: [3] summarize with PivatTable ﬁ‘ ’—J) ‘ ‘é [ Properties [] Header Row [ First Column [ Filter Buttan
eporte_Recono| | [+l Remove Duplieates [ TotalRew [ Last Calumn
- = Insert | Export Refresh .
A0 Resize Table | 5 Convert to Range Slicer - - €3 Unlink (] Banded Rows || Banded Columns
Properties Toels External Table Data Table Style Options Table Styles ~
AL - £ -
1
2 jcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52635283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
3 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 L1
4 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
5 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
6 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
7 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1,
8 jcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52635283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
9 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.2
10 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.3
11 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5282 1.4
12|evs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.5
13 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.6|
14]cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.7
15|cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 L8
16 Vs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.9|
17 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.1
18|evs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.2|
19 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1
20 [cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52635283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1
21 levs Anrovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/23/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1/~
Reporte Reconocimiento Detallad \ sheet1 | [©] ‘ »

Imagen 140. Reporte reconocimiento detallado en Excel.

2.5.3. Ayudas: Inicio
Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

®'GOoV.CO (' sucursal Maderas Alexander_1 -(calle 45-89) ~ usuario: Industria prueba 1 - Utimo Acceso:21/1172022 15:20:41 Cerrar Sesion )

(<= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ar

~  Librode O ~  Sucursales -  Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas

Inicio

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 141. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podréa encontrar el Listado de
Guias de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el
boton Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.
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Ayuda

Guias Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcion
I a
Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento
Libro de Operaciones No Maderable
Reportes
Solicitud Registro de LOFL

Libro de Qperaciones Empresa Forestal

Certificaciones

Imagen 142. Ayudas - Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Industria se conseguiran las siguientes guias:

1) Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento: en esta guia se explica el funcionamiento de
los libros tipo aprovechamiento, explicando las particularidades de su proceso como las salidas
por REF y SUNL o el proceso de entradas.

2) Libro de Operaciones No Maderable: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo
no maderable, como registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso como la
unidad de medida.

3) Reportes: explica el funcionamiento de los reportes para el rol especifico, mostrando el paso a
paso de como consultar y exportar los datos de los reportes.

4) Solicitud de registro de LOFL: explica el proceso para realizar una solicitud, de los campos que
debe diligenciar, cobmo cargar el inventario inicial y las particularidades de cada tipo de libro.

5) Libro de operaciones Empresa Forestal: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros
tipo maderable, cdmo registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso.

6) Certificaciones: esta guia tiene el paso a paso de como generar una certificacion a de
importacién o exportacion desde el sistema explicando las particularidades del proceso, como que
solo se pueden certificar productos que ya cuenten con una salida.

2.6. USUARIO ROL TECNICO A AMBIENTAL

El técnico es un funcionario de la autoridad ambiental que se encarga de hacer la gestién de las
solicitudes después de que les es asignada por su autoridad ambiental, son los que se encargan de
cargar el inventario en las solicitudes que lo requieren, programan visitas, hacen informes técnicos
y bloqueos. Finalmente es el rol que se encarga de realizar los reconocimientos forestales a las
industrias que estén bajo su jurisdiccion.
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2.6.1. Solicitudes

Solicitudes Asignadas

Nuestro modulo de Solicitudes Asignadas permite gestionar las solicitudes asignadas a un Técnico,
este contara con la facilidad de consultar informacion de una solicitud, verificar inventario,
programar visita o rechazar solicitud, asi como también realizar su informe técnico.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Solicitudes Asignadas

®'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

v Libro de Op v Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Solicitudes Asignadas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 143. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Aparecera el formulario de Solicitudes de Registro Asignadas como se muestra en la siguiente
imagen.
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Solicitudes de Registro Asignadas @
Seleccionar todo
Jhea ul . o ™
o0 zazzs  OTEERR gpaneta 2P0 NoMaderbl 23032021 Bloquesds ninguns
4225 =
08 Jh__:q‘_z ;o e r;,:rlec"e SABANETA O 5: *  NoMadersble 250032021 Bloqueade  segunda wisia
Jhean Paul T T s& programa
0 24235 apt":::;;'='m SABAMETA cra 6182 Aprovechamiente  25/03/2021 q;?"zf‘_;_ visita de
4725 T pruebas
- Jh_ﬁ ul aprovechamiente ., ...__. e X © mmimminmm.  Solicitud -
4

Imagen 144. Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Si se desea consultar un registro especifico de la lista de solicitudes asignadas se debe ingresar el
nombre de la industria en el campo Nombre de Industria e ingresar el C.C./NIT y seleccionar el
Estado, luego hacer clic en el boton Consultar.

Si se hace clic sobre el boton Gestionar aparece una ventana emergente de titulo Funcionalidades
donde el Técnico podra seleccionar cualesquiera de las siguientes opciones: Informacién de la
Solicitud, Verificar Inventario, Programar Visita, Rechazar Solicitud o Informe Técnico como se
muestra en la imagen siguiente.

Funcionalidades

Seleccione una opcicn

nfarmacian Solicitud
erificar Inventario

Charadl

nfarme Técnico

Imagen 145. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades
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Si el Técnico selecciona la opcion Informacién Solicitud se nos muestra la siguiente ventana
emergente donde podra ver informacion de la solicitud de la industria.

Informacion de 1a Selicitud

Fecha Solicitud Nombre Direccicn
06042021 10:21:10 delfin 1
Telsfono Celular Municipio
123 3202832130 BARBOSA
Tipa Libro Niz Industria Comeo
Maderable 10000029 abc@hotmail com
PDF: Representanie Legs
=
Obzsrvacionss

Visita solicitud regisiro de libro OP/Inventario - magaly hoy 13-04-2021

Clasificacion de ls empresa forestal

Empreza de transformacion primaria de productos forestales

Subclacificaciin de scuerdo can &l sector
Fabricas

Cusnta con libro de operaciones
Si

Imagen 146. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades - Informacién de la Solicitud

Si hacemos clic en el botén Descargar se obtiene un archivo en formato PDF con la informacidn de
la solicitud de la industria.

Si existe representante legal asociado, el Técnico podra también consultar informacion de este
Representante Legal haciendo clic sobre el boton Consultar con lo cual se mostraria la siguiente
ventana emergente.
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— R=prezentants Lepa

Nomiane

Sofia Pérez 1
AN
10760TE073 i
Teléfana 1|
2670184
1|
Celular
1]
3213040503

sofiaf@FAO com

Imagen 147. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Informacién de la Solicitud — Botén Consultar Representante Legal

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Infarmacion Solicitud
Werificar Inw i
gramar

Infarme Técnico

Imagen 148. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades
Si el Técnico selecciona la opcién Verificar Inventario se nos muestra la siguiente ventana

emergente donde podra visualizar los datos de inventario de la solicitud que hace la industria.

Fecha Tipo MNra {[n] Mombre Hombre Clase Tipo Saldo

Niveles
Documento docurmento Espeacie Comin Cientifica Producto

Producto Transformacion
08/04/2021 CITES 1222200 0094 GUADUA Guadua sp. Lefiz Mo Aplica 100 Metro Cubico

Imagen 149. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Verificar Inventario

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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En la ventana emergente anterior también el Técnico podra descargar los datos de inventario de la
solicitud en formato Excel haciendo clic sobre el botén Seleccién y dandole clic a la opcion Excel
con lo cual se descarga un archivo en Excel como se muestra en la imagen 146.

Insert  Pagelayout Formulas Data  Review View Help  Acobat Team  © Tell mewhatyouwant to do

ay X, .| = = =L S - A
- - == - b - =

HE K5 ==E o e e I IR

Paste I U-~- 8+ &M ===l s EME( o & Center = $-9 0 G Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &

- soi= A == 5 | Fomatting+ Table~ Styles~ | v v~ * Filter~ Select~
Clipboard % Font ] Alignment ] HNumber 5 Styles Cells Editing Sensitivity ~
AL b k|| Fecha 0

A B T D E F G H | J K L M N (o] -

1 |Fecha Tipo Documento Nro documento 1D Especie Nombre Comin Nombre Cientifico  Clase Producto Tipo Producto Saldo  Niveles Transformacion
2 | 08/04/2021 CITES 1222200 30994 GUADUA Guadua sp. Lefa No Aplica 100 Metro Cubico
3
4
5

Imagen 150. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Verificar Inventario — Exportar en Excel

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Informacion Solicitud
‘erificar Inventario
Programar Visita
Rechazar Solicitud
Infarme Técnico

Imagen 151. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcidén Programar Visita se nos muestra la siguiente ventana emergente
donde el técnico podra programar la visita a la industria ingresando el ID Sucursal, Tipo de
Asignacion, Fecha de Visita y las Observaciones.
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— Programar Wisits

WO maderable pepe 2 - cra 1282 811 W Visita solicitud registre de libro OF/Inventario

SETVECION B
\isita solicitud registro de libro OP/Inventarnio - hoy 8-4-2021 he programadeo mi visita, soy tecnico numere 40000020

Imagen 152. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Programar Visita

Hacemos clic en el boton Continuar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente.

Se ha programado la visita exitosamente.

Imagen 153. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Opcién Programar Visita — Ventana Informacién

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcionalidades

Informacion Solicitud
‘lerificar Inventario
Programar \isita

Informe Tecnico

Imagen 154. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades
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Si el Técnico selecciona la opcion Rechazar Solicitud se nos muestra la siguiente ventana
emergente donde se podra seleccionar el motivo del rechazo seleccionando una opcién en la lista de
nombre Motivo de Rechazo y agregando una observacion en el campo Observaciones haciendo
luego clic en el botdn Enviar.

— Solicitud Rechazada

Imagen 155. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Solicitud Rechazar

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcicnalidades

Funocerisicades

Seleccione una opcion

Infarmacion Solicitud
‘erificar Inventario
Programar Visita
Rechszar Solicitud
Informe Técnico

Imagen 156. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades

Una vez el Técnico haya programado la visita a la industria solicitante (a través del modulo de Gestidn
de Visitas-Programacion Visita) y luego de que la Autoridad Ambiental haya aprobado dicha visita
(a través del modulo Gestidn de Visitas-Gestion de Visitas), Se debe tener en cuente que en el
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momento que el técnico vaya a hacer el informe ya debi6 haber realizado la visita de forma presencial
a la industria correspondiente; ahora el Técnico podra seleccionar de la ventana emergente de titulo
Funcionalidades la opcion Informe Técnico donde podra registrar toda la informacion concerniente
a la inspeccion que hizo en la industria solicitante. El Técnico debe ingresar informacion de la
Sucursal, Tipo de Registro, Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, Requiere Visita, Fecha
Visita, Antecedentes, Observaciones, Compromisos y archivos adjuntos.

Informes Técnicos

Informe Técnico de Visita

Sucursal

pepe horacio

Antecedentes *

antecedentes

Cbservaciones ®

observaciones

Compromisos *

compromisos

Adjuntos* *

sample-file.pdf

SUCURSAL 10 DE JUNIO CORPONARI -Calle 12~ Maderable v
MNombre de quien atiende la CONIT® Requiere Visita *
visita ™
231323 No

Tipo de Registro*

Imagen 157. Solicitudes —

Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico

Hacemos clic en el botdn Guardar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente de

Informe registrado exitosamente.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Informe registrado exitosameants.

Imagen 158. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico — Ventana Informativa

Luego hacemos clic en el boton Generar PDF con lo cual obtenemos el Informe del Técnico en
formato PDF como. Este PDF cuenta con dos fechas, una de elaboracion y la otra con la fecha de la
visita como se muestra a continuacion.

INFORME TECKICD
] Q
Ambiente c.. ..lﬂ..n:._.ll_.__.'l._l:l.
L Identifioackin

Feoha Informe [dd'mmdaaaa): 2SO 125555
Feoha VisHajdd/mmdaasa): [—————
Departamento: LA
Muniaip: A
Diresckan: Calle {M.2-3
Tipe de Raglsiro: [
Fropletario: Mook & Teo 545
o - NIt pr—
Hombre de quisn atlends la visHa: Tz Emilio Fama
Ca - NIE P
Tel#tono: p——
Aurda: it solciud reghsro de o CRAMVEntrD
m::m o oontraticta s P Cumtar

I ANTECEDENTEE
ArfEredentes de prushos

IIL OBSERVACIDNES
Cbsenacines de prushas

. COMPROMISGE
‘Compromisos de prustas

wewesmiin am bien begov .o
‘Calla 37 Mo, 563 | Conmstador- [57-1) 3321400| Lines gratoita: 39 000 B19 301 | Whatsapy Emzresarial: #57 11022158589

Imagen 159. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Botén Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico — Ventana Informativa — Botén Generar PDF
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2.7. LIBRO DE OPERACIONES

Empresa Forestal/Cargar Inventario

Nuestro modulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal permitira hacer la carga de

inventario para una sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Cargar Inventario

®'Gov.Cco

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Libro de O -

Gestién de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~

(" usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 15:25:24 ;( Cerrar Sesion \\
b e I & /

Ayudas ~

(&)
Ambiente

No Maderable ~
Vs Area de

Solicitudes de Registro Asignadas @

Nombre de Industria ™ CcCiNT™

calle 34 isita

Estado”

Seleccionar todo

CC/NIT  Industria  Sucursal  Municipio  Direccién Libro ~ Fecha  Estado  Observaciones

Vfisita solicitud reqistro de.

Imagen 160. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

. ™y
Cargar inventario sucursales
Id Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacion Inventario
5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 # 15-15 CAR UBATE
5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 # 15-15 CAR UBATE
5 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 # 15-15 CAR UBATE
. A

Imagen 161. Empresa Forestal - Cargar Inventario

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro maderable para cargar el
inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente

imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xIs) +
Carga Manual +

Registro de Inventaris Inicial

Mo se encontraron registros

Completar solicitud

Imagen 162. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable

Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual >
Mirmers de Dacwmenta

Tika e Docunen *

Tipo de Nombre Mombre Clasede  Tipo de Saldo  Mivel de
products  (m3)  Transformacién  Editar  Eliminar

)
Facha Documents Documento Espacie cientificc Comgn  products

s == enzentraren registres

Completar solcitud

Imagen 163. Empresa Forestal — Cargar Inventario - Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual
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Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el
boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x

Tipo de Documento ~ Nimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097636

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:| (=]

9367 Eucalyptus Bloque Aserrado Primaria 80.00 |:| a
globulus

307 AEEI e Bloque Aserrado Primaria 80,00 l:l o
decumrens

Imagen 164. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor
en cada campo Cantidad Disponible (es importante tener en cuenta que esta cantidad disponible
esta topada por la cantidad que presenta el documento que la ampara) como por ejemplo se muestra
en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no

tiene tope.

Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Miimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccicnar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|

Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l

aser globulus

Acianthera
decurrens.

Blogque Aserrado Primaria 80,00 l:l

Registro de Inventario Inicial

Imagen 165. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campos
Cantidad Disponible y Cantidad Entrada
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Cuando se hace la consulta por SUNL o Remision ICA o REF el sistema presenta una tabla con las
especies que ampara ese documento, entonces se selecciona la cantidad a cargar, se activa el
check de la fila que se quiera cargar para finalmente darle afadir como se nos muestra la siguiente
imagen.

Carga Manual x

Tipo de Decumento ™ MNimero de Documento *

SUNL v 112110097535

Registro de Inventario Inicial

6472021  SUNL 112110097535 16285 [P Pinus — cemado  Blogue 1 Primaria | | |
patula patula

642021 SUNL 12110097535 37 Cucaplus Bucalplus o0 Blogque 1 Primaia | | B
globulus globulus )

§42021  SUNL 12110007535  3p7  Adanthera Adanthera i gogue Primaia | | B

decurrens  decurrens

Completar solicitud

Imagen 166. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual - Registro de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el botdn Aceptar.

Elinventaric ha side agregade exitosaments

Imagen 167. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual - Mensaje Informativo
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Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel {xls)*

inventariolnicialMaderable xlsm

Giic en el siguients botén

Registre de Inventario Inicial

Imagen 168. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies
que podemos usar para cargar

Aux, de Especies

Auxiliar de Especies

Mombre Cientifico:

i | Picramnia gracilis j

Insertar Cerrar ‘

Imagen 169. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable - auxiliar de especies
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inventa - E
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Niveles
Clase de Transformad]
il Fecha Tipo de Documento  Nro Documento D Especie Nombre cientifico Nombre Comiin Producto Tipo de producto Saldo (m3)  n
2 | 06/04/2021| Remision ICA 123456 9368 grandis Rollizo Pulpa 25.00|Primaria
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9 o
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Imagen 170. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.x/sm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Paor favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial.

Inventario Inicial en Excel (xis)™

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botén

Validar campos
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico  Comin producto  producto (m3) Transformacion Editar Eliminal|
Bi42021  ReMEION  oages o3e  TUSAWPMS Eiavis Rolizo Pupa 25 Pimaia | \
ICA grandis g |
642021 CITES Tes012 5616 o0 Cogo  Rolizo "% 4531 Seoundaia | \
odorata rolliza
4 13

Completar solicitud

Imagen 171. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla Registro de Inventario Inicial
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 3

Proceso: Instrumentacion Ambiental
Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Caodigo: M-M-INA-01

Hacer clic en el botdn “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con

lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se
desea el Nombre Comun y/o el Saldo (m3).

Tipo de Documento ™

Mombre Cientifico ™

Eucalyptus grandis

Tipo de Producto™

Pulpa

Mimero de Documento ™ ID Especie ™

123456 9368

Nombre Coman * Clase de Producto

Eucalytus Reollizo

Saldo(m3)* Niveles de Transformacion *

2 Primaria

Ca HCEIar m

Imagen 172. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla Registro de Inventario Inicial — Boton

No Maderable/Cargar Inventario

Editar

Nuestro modulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal No Maderable permitira hacer la
carga de inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos No Maderables.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > No Maderable > Cargar Inventario.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301

Pagina 107 | 144

M-M-INA-01:V3 06-01-2026




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE FORESTALES EN LINEA (LOFL

MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

®'Gov.co usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas +  Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~+  Ayudas ~
Empresa Forestal ~ Cargar Inventario
No Maderable ~

Area de aprovechamiento ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 173. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

Cargar inventario sucursales

1 MNo maderablz Maric - cra G5 £ 998 AN SABANETA
1 No maderable Maric - cra 86 & 999 AN SABANETA
1 Mo maderable Mare - cra 35 2 990 AT SABAMNETA Cargar
38 MO madersble pepe 2 - orz 1282011 ANTE BARBOEA Cargar
38 MO madersble pepe 2 - ora 1232811 AT BARBOEA [ETET

Imagen 174. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro No maderable para cargar
el inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M o S \
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro No maderable

Carga Masiva (*.xls)

Carga Manual 4

Registro de Inventario Inicial

Mo se enconfraron registros

Imagen 175. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro No maderable

Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x
T de Decamenta* Nirmero de Dorueventa™
v

Tipo de Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivelde

o
Fecha Documento Documento Especie cisnfifico Comin  producto  producto  (m3)  Transformacion Editar Ehminar

Mo se encontraron registros

[ ——

Imagen 176. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual
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SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el

boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual x

Tipo de Decumento ™ Nimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:| (=]
Fatoms i L1
9367 s Bloque Aserrado Primaria 80.00 =}

Acianthera

Santhera Bloque Aserrado Primaria 80.00 |:| ]

Imagen 177. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual -

Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor
en cada campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener

en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Carga Manual x

Tipo de Decumento ™ Mimero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|
Cgtonis imar

9367 pidie Bloque Aserrado Primaria 80,00 1

307 Scianter Bloque Aserrado Primaria 20,00 l:l
decurrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 178. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual —

Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

. . Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

Luego al hacer clic en el boton Afiadir se nos muestra la siguiente imagen.

[ef:14-ERVETLIVE]] x

Tipo de Documento ™ Nimero de Documento *

SUNL ~ 112110097535

Registro de Inventario Inicial

Tipo de Saldo Nivel de

producto  (m3) Transformacion Editar Elim

642021 SUNL 112110097535 16285 FICE oS Aserrado  Bloque 1 Primaria | |
patula patula

61412021 SUNL 112110097535  g3g7  Cucalptus Bucalyptus oo oohs Bioque 1 Primaria | |
globulus globulus | |

6/4/2021  SUNL 112110097535 307 ~ ~Cianthera  Adanthera . 4. Blogue | Primaria | |
decumrsns decurrans

Fl

Completar solicitud

Imagen 179. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botoén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual — Registro
de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.

El inventario ha sido agrepgado exitosameante

Imagen 180. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Manual — Registro
de Inventario Inicial - Mensaje Informativo
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M O S \
DESARROLLO SOSTENlBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)”

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botdn

Validar campos

[e=15-CRVELUE]] +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clasede  Tipode Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto  producto  (m3) Transformacion Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 181. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

MANUAL DE USUARIO LIBRO DE OPERACIONES CAMAE
FORESTALES EN LINEA (LOFL >V

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

Pagelayout  Formulas

13 % Fe

Data  Review 0 T2 Q@ Tell me what you want to do.

Alignment Number Styles Cells Editing Sensitivity ~

Niveles

Clase de Transformad]

IDEspecie  Nombre cientifico Nombre Comin Producto Tipo de producto saldo(m3) n
2 | 06/04/2021| Remision ICA 123456 9368 grandis Rollizo Pulpa 25.00|Primaria
3 | 06/04/2021| CITES 789012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34|Secundaria
4 o
H o
6 o
7 o
8 o
£l 0
10 o
n o
12 o
13 o
14 o
15 o
16 o
17 0
18 o
19 0 hd

Imagen 182. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc.

inventariolnicialMaderables.xlsm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la

siguiente imagen.
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SOMOS

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls)

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar; Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xls)”

inventariolnicialMaderable xlsm B Examinar...

Clic en el siguiente boton.

Validar campos

Carga Manual aF

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de

Fecha  Documento Documento Especie cientifico Comin  producto producto (m3) Transformacion  Editar  Elimina

Eucalyptus ) o
ICA grandis Eucalytus  Rolizo Pulpa s Primeria ’

Gi42021 REMSON h3ce 9368

G420  CTES 789012 5616 Co®@ gy Rolizo M9 soat Secundaria o
odorata rolliza

Completar solicitud

Imagen 183. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Registro
de inventario Inicial

Hacer clic en el botdn “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se
desea el Nombre Comuin y/o el Saldo(ms3).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S 0 M 0 S \
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento ™ MNimero de Documento ™ ID Especie ™

123456 9368

Nombre Gientffico ™ Nombre Gomiin Clase de Producto

Eucalyptus grandis Eucalytus Rellizo

Tipo de Producto™ Saldo{m3)* Niveles de Transformacion *

Pulpa 25 Primaria

Cancelar

Imagen 184. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro maderable — Carga Masiva — Registro
de inventario Inicia libro maderable — Boton Editar

Area de Aprovechamiento/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para el Area de Aprovechamiento permitira hacer la carga
de inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos de Aprovechamiento.

Ingrese al Ment y haga clic en Libro de Operaciones > Area de Aprovechamiento > Cargar
Inventario
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS (<

Sistema Integrado de Gestion

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

®'Gov.co ( usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13 ‘X Cerrar Sesién \)
(<= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE k;)
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ambiente
Libro de O - Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~
Empresa Forestal Cargar Inventario

No Maderable ~

Area de aprovechamiento ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 185. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento -Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

: ™
Cargar inventario sucursales
d Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacion Inventario
4 aprovechamiento mario - cra 6165 ANVA SABAMETA Cargar
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA
4 aprovechamisnto mario - ora 6168 ANVA SABAMETA Cargar
p. "

Imagen 186. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios
sucursales se nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro de Aprovechamientos para

cargar el inventario de una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01
s ™
Inventario inicial liro de Aprovechamientos
Regisiro de Inventario Inicial
Tipo de [[s] Nombre Nombre
Fecha Documento Documento  Especie cientifico Comiin
Completar solicitud
. /

Imagen 187. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos

Carga Manual:

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial lioro madsrable

Carga Masiva (*.xIs) +
Carga Manual ®
Nirmers e

Tipo e Decurments

Tipo de. Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivelde

]
Fecha Documento Documento Especie cientiice Comin producto  producto (m3)  Transformacién Editar  Eliminar

Imagen 188. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M o S
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el
boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.

Carga Masiva (*.xls) ar
Carga Manual X

Tipo de Documento ™ Mimero de Documento *

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:l 0
globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:l ]

- Acianthera Bogwe  Aserado Primaria oo [ ] 0
decurrens

Eucalyptus

Imagen 189. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor en
cada campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en
cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacién Ambiental
Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Cédigo: M-M-INA-01
Tipo de Documenta™ Namero de Documento ™
SUNL - 112110097535

Seleccionar Especies Origen

Codigo Tipo

Especie Nombre Cientifico producto

16285 Pinus patula Blogqus Aserrado Primaria 80,00 |:|

9367 Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:|
globulus

Acianthera

307 decurens Bloque Asarrado Primaria 80,00 I:I

Registro de Inventario Inicial

Imagen 190. Libro de Operaciones - Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario - Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Seleccionar Especies Origen — Botones Cantidad Disponible — Cantidad Entrada

Luego al hacer clic en el botén Ahadir se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Mamero de Documento ™

SUNL - 112110097535

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Tipo de Saldo Nivel de

Documento  Documento Especie producto  (m3) Transformacion

Pinus Pinus

6/4/2021 SUNL 112110097535 16285 Aserrado Blogque 1 Primaria |
patula patula

Eucalyptus Eucalyptus

6/4/2021 SUNL 112110097535 9367
glebulus globulus

Aserrado Bloque 1 Primaria

6/4/2021 SUNL 112110097535 307 Adianthera  Acianthera  ,. o o40  Bloque 1 Primaria Editar i
decurrens decurrens

Completar solicitud

Imagen 191. - Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Registro de Inventario Inicial
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 06/02/2026 Caodigo: M-M-INA-01

Pulsar el botdn Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el botdén Aceptar.

El inventario ha sido agregado exitosamente

Imagen 192. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Manual - Registro de Inventario Inicial - Mensaje Informativo

Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xls)*

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botdn.

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clasede Tipo de Saldo Nivel de
Transformacion Editar Eliminar

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comun producto producto (m3)

Completar solicitud

Imagen 193. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar
para seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario
Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:

IMaderablexlsm - Excel

Help Acrobat Team Q@ Tell me what you want to do

Nombre Comin Producto
06/04/2021] Remision ICA 123456 9368 ucal andis. Eucalytus Rollizo Pulpa 25.00[Primaria

06/04/2021| CITES 789012 5616 edrela ata Cedro Rollizo Madera rolliza 5.

EEEEEEEEEEEEE

Imagen 194. Libro de Operaciones - Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.xlsm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la
siguiente imagen.
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Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel {xis)*

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botén

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre Nombre Clase de Tipo de Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico Comuan producto producto (m3) Transformacion
6i4/2021 ~ Remisien 123456 938 CUCAWPNS  Elivius  Rollizo Pulpa 25 Primaria
1CA grandis
642021 CITES 789012 5616 Cedrela Cedro Rollizo Madera g 34 Secundaria
odorata rolliza
4 »

Completar solicitud

Imagen 195. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Boton Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —
Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Hacer clic en el boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar (Imagen 187) se muestra la siguiente pantalla, donde se podra
modificar si se desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 3

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 06/02/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Caodigo: M-M-INA-01

Tipo de Documento ™

Nombre Cientifico ™

Eucalyptus grandis

Tipo de Producto ™

Pulpa

Nimero de Documento ™

123456

Nombre Gomin *

Eucalytus

Saldo(m3)*

25

ID Especie ™

9368

Clase de Producio

Rollizo

Miveles de Transformacion ™

Primaria

Cancelar

Imagen 196. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar — Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos —

2.7.1. Gestion de Visitas

Informe Técnico

Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial — Boton Editar

Nuestro modulo de Informe Técnico le permitira al técnico ingresar informacion correspondiente al
informe técnico que debe hacer en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestién de Visitas > Informe Técnico

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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9'G0v.CO ‘

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Informe Técnico
Bloqueo
Programacion Visita

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 197. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Informe Técnico
Aparecera el formulario de titulo Informes Técnicos.

Este formulario de informe técnico se usa para hacerle el informe a visitas de seguimiento para
solicitudes que estén en estado aprobado o estén en estado bloqueado, desde aca también se puede
iniciar el proceso de bloqueo.

[R===2
Imagen 198. Gestion de Visitas — Informe Técnico
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En el formulario anterior de titulo Informes Técnicos debe ingresar el Id Sucursal asociada al
Técnico, el Tipo de Registro (se visualizara de forma automatica al seleccionar la sucursal),
Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, si se Requiere Visita o no (al seleccionar la opcion
Si, en Requiere Visita, aparecera el campo Fecha Visita para seleccionar la fecha de visita),
Antecedentes, Observaciones, Compromisos, Adjuntos y Bloquear sucursal (en caso de
encontrar inconsistencias en el proceso) y luego debe hacer clic sobre el boton Guardar con lo cual
aparecera la siguiente ventana emergente con el mensaje de informe técnico registrado
exitosamente.

El Informe de Técnico se registrd exitosamente.

Cancelar

Imagen 199. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botdn Guardar - Ventana Informativa

Luego puede hacer clic en el boton Generar PDF |o cual mostrara el Informe Técnico en un archivo
PDF como se muestra en la imagen siguiente.

INFORNE TECNICO

b
CAR

L. Idermficacion
Fecha (Saimmiaana): 0TS SO0 L0
Departamento: CUNDRAMANCA
Muricipio: LBare
Direccign: Kea 158 1515
Tigo ds Regstro: Mackesse
Prepletario: Marzo Prosta Magety
Ce-Nie: 10000537
Nomites de quies atiende I visita: I A
Ce-Nir: 1090320820
Telifeno: waTonss
Asurse: Vinta de cortro e de cperacones

Nomies del funcionario o contratista
oo reakiza b viaka:

TECNICOS
I ANTECEDENTES
AermcedeyiEs Soy T4-0021
1. OBSERVACIONES
Ctnarvaccrea boy T4-2021
V. CONPROMEOS

Corpramisce hoy 74-2021

www.risaThiects gov.co
Catle 37 No. 848 | Cormmutacior: (571) 2323408{ Lines granuiea: 61 1600 919 301 | Wratuapp Crmpreeartal: +57 3922313001

Imagen 200. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botén Guardar - Ventana Informativa — Boton generar PDF
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Bloqueo

Nuestro médulo de Bloqueo le permitird al técnico ingresar informacion relacionada con posibles
bloqueos (problemas con el inventario, etc.) en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Bloqueo

®'Gov.co ( usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:5013 | Cerrar Sesion /\

(=" VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes = Libro de Operaciones ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 201. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Bloqueo

Aparecera el formulario de titulo Proceso Bloqueo.

Proceso Bloqueo
— ==a
=
Imagen 202. Gestion de Visitas — Bloqueo
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Se deben ingresar los datos solicitados por el formulario anterior de nombre Proceso Bloqueo,
seleccionar la Sucursal, la Fecha Bloqueo e ingresar el motivo o la causa del bloqueo en el campo
Observaciones y hacer clic en el boton Guardar con lo cual se hace el registro y se muestra la
informacién en la tabla de titulo Resultados Bloqueo del formulario Proceso Bloqueo como se
muestra en la imagen siguiente.

-~ ~

—

Resultados Blaqueo

1z 50000008 Mo maderabie Mario Apr 15 2021 12:004M Se bloguea por problemas en el INVEntsrio Desbloquear

Imagen 203. Gestion de Visitas — Bloqueo — Resultado Bloqueo

Si se desea desbloquear a la sucursal se debe hacer clic sobre el botén Desbloquear.

Si se desea consultar se debe hacer clic sobre el boton Consultar con lo cual aparecera la siguiente
ventana emergente como se muestra en la imagen a continuacion.

Consultar

Imagen 204. Gestion de Visitas — Bloqueo — Consultar
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Se deben ingresar en la ventana emergente de titulo Consultar los datos solicitados como lo son
Sucursal, Fecha Desde, Fecha Hasta y luego hacer clic sobre el boton Consultar.

Programacion Visita

Nuestro médulo de Programacioén Visita le permitira al técnico programar la fecha de su visita a la
sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Programacion Visita

®'Gov.co ((_ usuano: TECNICO UNO - Utimo Acceso:21/11/2022 16:50:13 Cerrar Sesion )

<= N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal - Ayudas ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 205. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Programacion Visita
Aparecera el formulario de titulo Programacioén de Visitas.

Programacién de Visitas

Resultado Visitas

-------

Imagen 206. Gestion de Visitas — Programacién Visita
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Para el técnico programar una visita a través del formulario anterior de nombre Programacion de
Visitas debe ingresar los datos solicitados y hacer clic sobre el boton Continuar con lo cual se hara
el registro de la visita mostrandose esta en la tabla de titulo Resultado Visitas del formulario
Programacion de Visitas como se muestra en la imagen siguiente.

e

F rogramacion de Visiles

Resuliade VicHac

Imagen 207. Gestién de Visitas — Programacién Visita — Resultado Visitas

Si se desea consultar las visitas se debe hacer clic sobre el boton Consultar lo cual mostrara una
ventana emergente como se muestra en la imagen siguiente.
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Consultar

MNumero de Asignacicn

Tipo d= Asignacidn

Seleccions una opcion b
Estado
Seleccione una opcion -
Cerrar

Imagen 208. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Consultar

En esta ventana emergente de titulo Consultar debera ingresar los datos solicitados y luego hacer
clic en el boton Consultar.

2.7.2. Reportes

Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes
LOFL.

@ ) GOV.CO usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13 Cerrar Sesion

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas +  Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~  Ayudas ~

Reportes Lofl

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

lnbl-broewuw‘mnmbm\uﬂ .co/Reportes/ReportesLOFL
Imagen 209. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lof]
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Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el boton Consultar con
lo cual se le mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en
la siguiente imagen si tomamos como ejemplo al Reporte Entradas.

Reporie @

Tipa Reparie

Reportz Entradas

Autoridad Ambienta

Inclustrizs CONIT Industriz
CORPOAMAZONIA T A

Tipa Libra Ramero de libro Especie (Mombre Cientifico) Clizse Producia

Seleccione una opeion b Seleccione una opcion b

Tipa de Products Unnideed Medid

Seleccione una opeidn W Selecrione una opcidn W
Mivel Transfarmacidn

Seleccione una opeidn W

MurnDooumento

Exportar

Imagen 210. Reportes — Reportes LOFL
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Luego al hacer clic en el botdn Consultar se mostraran los registros segun los filtros seleccionados
como se muestra en la imagen siguiente.

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIRO DE LIERO | M DE LIBRO HOMERE INDU STRLY SUCURSAL “ﬂ TIPD DOC ENTRADA I

i3 | Vila Paraimo AMAZONAS LA CHORRERA

CORPOAMAZONIA arable S0O00001 | HOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 538

Imagen 211. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte

[ DOC ENTRADA FECHA ENTRADA |ESPECIE [Nombra clamiinco) Hivel traneformacion | UNIDAD DE MEDIDW | CANTIDAD DE ENTRADA

Meira Cubica

Oitras 1H0412021 16-28:1 Cupressus |uskanic; Ammrado Mo Aplica Primana

Imagen 212. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte Continuacién

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botén Exportar con lo cual
se generaré la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

Baokl - Excel

=]

File Home Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View Query
Table Name: [£3] summarize with PivotTable . D D [] Properties Header Row [ First Column Filter Button

Reporte Entrada| | [+ Remove Duplicates [] Total Row [ Last Column

= Insert | Export Refresh -
3 Resize Table | 52 Convert to Range Slicer - ~ 2 Unlink Banded Rows || Banded Columns -

Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles
Al = =

A g
il autoripab amsiental B nipo pe usro B noe usro Bl co/nim Bl NOMBRE INDUSTRIA B sucursat B optc B mnceio B mieo poc entrapA B N poc B FecHa enTraDa B
2 |CORPOAMAZONIA Maderable 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Villa Paraiso  AMAZONAS LA CHORRERA Otros 1 13/04/2021 16:28:10
3

Imagen 213. Reportes — Reportes LOFL — Consultar Reporte en Excel
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ata iew @  Tell me what you want to do
[ Summarize with PivotTable D D Properties Header Row [ First Column Filter Button
= s}
Reporte_Entrads| | [+fl Remove Duplicates 2> L2 [ TotalRow [ Last Column
= - Insert | Export Refresh .
{0 Resize Table | G Convert to Range Sticer - - €3 Unlink Banded Rows [ | Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles
Al - F
| J K L M N o P Q R

il 1o poc entrapa Bl n poc B Fecha enTrapa B EsPECIE (Nombre cientifico) B clase producto B Tipo Producto Bl Nivel transformacion Bl unipap be mepipa B canmipab e enTrana B
2 [Otros 1 13/04/2021 16:28:10 Cupressus lusitanica Aserrado No Aplica Primaria Metro Cubico
3

Imagen 214. Reportes — Reportes LOFL - Consultar Reporte en Excel Continuacion

2.7.3. Reconocimiento Forestal

Esquema Reconocimiento Forestal

Nuestro mddulo de Esquema Reconocimiento Forestal le permitird al técnico generar un
reconocimiento forestal a las industrias que tengo asignadas dandole una calificacién segun unos
verificadores definidos y generandoles el reconocimiento forestal.

Ingrese al Menu y haga clic en Reconocimiento Forestal > Esquema Reconocimiento Forestal

L ACDUEE Ceemm e amaw (G )|

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestién de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal Ayudas ~

Esquema Reconocimiento Forestal

Esquema Reconocimiento Forestal

Seleccione Industria * Tipo de libro *

Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v

Ingresar

test-librooperaciones.minambiente.gov.co/ReconocimientoForestal/Cargarindustrias -
Imagen 215. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal
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Aparecera el formulario de titulo Esquema Reconocimiento Forestal.

- ~

E=quema Reconocimiento Forestal

Tipa e libro

MNOMADER PRUEBA D1/28/2021 & Maderabls w

Imagen 216. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal se debe hacer la seleccion
de la Industria y el Tipo de Libro haciendo luego clic en el botdn Ingresar lo cual nos mostrara el
formulario de nombre Esquema Reconocimiento Forestal donde se pueden visualizar un conjunto
de verificadores como se muestra en la imagen siguiente.

e ~y
Esquema Reconocimiento Forestal

VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES., °

VERIFICADOR PARA ESFECIES VEDADAS °

VERIFICADORES FARA LA SEFARACION ¥ MARCACION DE FRODUCTOS °

4. VERIFICADORES FARAEL LIBRO DE OPERACIONES °

VERIFICADORES PARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES °

VERIFICADORES DE LA BASE DE DATOS °

7. VERIFICADORES PARAEVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LAVENTA DE PRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER GRADO DE
TRANSFORMACION °
Calificacion
Cancelar :]
Imagen 217. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores
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En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal el técnico debera decidir
cuales verificadores seleccionar, para ello debe hacer clic en las flechas azules lo cual le desplegara
por cada verificador una lista de preguntas donde el técnico debera seleccionar cada uno de los
botones de radio asociados, accién esta que ira haciendo la sumatoria del puntaje por cada
verificador como se muestra en la imagen siguiente.

Esquema Reconocimiento Forestal

1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES. °
PUNTAJE: 12

2 VERIFICADOR PARA ESPECIES VEDADAS °

3. VERIFICADORES FARA LA SEFARACION ¥ MARCACION DE PRODUCTOS °

Imagen 218. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores Continuacion

Una vez el técnico haya culminado con la seleccion de verificadores y asignacion de calificacion para
el reconocimiento forestal de la industria se mostrara el resultado como se muestra en la imagen
siguiente.
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Esquema Reconccimiente Forestal

1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE FRODUCTOS FORESTALES.

PUNTA.JE: 12 °
2. VERIFICADOR PARA ESFECIES VEDADAS °
3. VERIFICADORES FARA LA SEFARACION ¥ MARCAGION DE FRODUCTOS °
4. VERIFICADORES FARA EL LIBRO DE OFERAGIONES °

PUNTA.JE: 10
5. VERIFICADORES FARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES °
5. VERIFICADORES DE LA BASE DE DATOS °
7. VERIFICADORES FARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LA VENTA DE PRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER
GRADO DE TRANSFORMACION °

Calificacion 2z CATEGORIA
22
PLATA

Imagen 219. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores - Calificacion

Por Ultimo, el técnico debe hacer clic sobre el botén Guardar del formulario anterior de nombre
Esquema Reconocimiento Forestal con lo cual se mostrara el Reconocimiento Forestal
mediante un archivo en formato PDF como se muestra en la imagen siguiente.

Smwemiem  RREconocimiento a la Procedencia Legal y de Promocion COWM
Compre Rescoreatie . . - 3 . - gy
Hacia el Manejo Forestal Sostenible a la Empresa
Forestal.

La Autoridad Ambiental CORPOAMAZONIA Otorga el:

NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283

CC/Nit N°: 50000001

ACTO ADMINISTRATIVO N°: 5283

VIGENCIA DESDE: 16/04/2021 14:37:18

VIGENCIA HASTA; 16042022 14:37:18

EEIJA MADERA LEGAL COMPRE RESPONSABLE

PACTO INTERSECTORIAL POR LA MADERA LEGAL EN
COLOMBIA

Imagen 220. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores — Calificacion — Doc. Reconocimiento Forestal.
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2.7.4. Ayudas: Inicio

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

®'GoV.Cco (" usuario: TECNICO UNO - Ulimo Acceso:21/11/2022 170345 ) Cerrar Sesion )

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes - Libro de Operaciones ~ Gestién de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas -

Inicio

Ayuda

Guias Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcién

Ayuda/lnicio -

Imagen 221. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de
Guias de Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el
botén Consultar lo cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

s “y

Ayuda

Manuales Soporns

Listado de Guias de Ayuda

:

Gn de Visitas Infonme Técmico

Imagen 222. Ayudas - Inicio
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En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Técnico se conseguiran los siguientes reportes:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

2.

Gestion de Visitas Informe Técnico

Libro de Operaciones Empresa Forestal

Libro de Operaciones No Maderable

Reportes

Solicitudes Asignadas

Esquema Reconocimiento Forestal

Libro de operaciones Area de Aprovechamiento

7.5. Ayudas: Soporte

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

(( [ ——— X usuario: Industria pruebanueve - Uliimo Acceso:19/06/2024 12.36:46 X Cerrar Sesin j:

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes - Librode Operaciones ~  Sucursales - Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas -

Inicio

Ayuda

Guias Soporte

Solicitar Soporte

Asunto

Imagen 223. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario que se observa en la imagen, donde podra encontrar la opcién Solicitar
Soporte; en el asunto debera mencionar el tema consultar y en la descripcion podra desagregar con
detalles el objeto del asunto.
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@'Gov.co (" sucsal maderascaqueta+ ) usuari: Industia prusbanueve - Ui Aceso- 19062024 123430 ) Conar Ssion )

« Y VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes - Libro de Operaciones - Sucursales - Reportes - Certificaciones » Ayudas ~

Ayuda

Guias  Soporte

Solicitar Soporte

Asunio

Imagen 224. Solicitar Soporte

2.8. RECOMENDACIONES IMPORTANTES SOBRE ARCHIVOS EN EXCEL
Extensiones de archivos recomendados

Es necesario que los archivos en Excel que se vayan a cargar dentro del sistema LOFL tengan el
tipo de extension (*.xIsm) o (*.xIsx) ya que otro tipo de extension no sera reconocido dentro del
mismo y por tanto no podra hacerse la carga del archivo.

Significado de las extensiones:
xlsm = Libro de Excel habilitado para macros.
xlsx = Libro de Excel.

3.2 Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan con numerales consecutivos
(Hat#HHE)

En el caso de que alguna columna de su archivo Excel muestre datos con numerales consecutivos
(##HHHE) como se muestra en la imagen siguiente en recuadro con marco rojo, se debe ampliar
manualmente el tamario de la columna para poder visualizar el dato correctamente.

Campo Fecha Entrada (Antes de corregir la columna):
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% . | = = me] = ) m_ o = | T a
e . - =M #- b . R B | &= Bx v p
2 Calibri 1n A A ;‘ 3 2% Wrap Text General :P\L __._4 = 5 = [! 5. 27
5 B I U- - &-A-|=== =5 EMege&Center - §-9% 1 w3 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format re Sort & Find &
Formatting = Table~ Styles - - - - Filter - Select ~
Clipboard & Font & Alignment ] Number = Styles Cells Editing Sensitivity
L6 2
c D E F G H I ) K L M N
B sucursaL B opte Ewmnceio B Teo poc enTRADA BINDoc B FecHA enTiER especiE (M Clase producto B Tipo Producto B
2 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros 1.11111E+12 | ssmsassnnsns JCupressus lu Aserrado No Aplica
3

Imagen 225. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos

Campo Fecha Entrada (después de ampliar manualmente la columna):

Help  Acrobat  Team () Tell me what you want to do

LI ¢ = 1 ) == = | - A

= . . == . b . | f :

O . Calibri 1 A A = E L2 22 Wrap Text General -'I':'I ‘7“4 ,,‘-‘ & ;fk N = vad p

Pste o B I U- - B-A-| === =55 EMege&Center - § - % » 44§ | Conditional Formatas Cell | lnsert Delete Format | Sond Find &

- Formatting~ Table * Styles~ . . - €~ Filter - Select -
Clipboard 13 Font I Alignment [ Number [ Styles Cells Editing Sensitivity
13 fe

C D E F G H 1 J K L M N

Ll v o€ usro B3 cc/nim B NOMBRE INDUSTRIA d
2 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros 1.11111E+1 04/20 8JCupressus lu Aserrado No Aplica
3

Imagen 226. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos corregido

Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan en notacién exponencial (1.23 E + 10)

En el caso de que alguna columna en su archivo de Excel se muestre con un namero en notacion
exponencial como se muestra (remarcado en rojo) en la imagen siguiente en la columna “N DOC”,
el usuario debe remitirse al cddigo que se visualiza en la barra de formula (fx) como se muestra en
la siguiente imagen.

fe || nunn

B wmnceio B mpo poc extrapa BN DoC

S
1.11111E+12

B2 sucursat B opto
1000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros

Imagen 227. Doc. Excel con columna con nimeros en notacion cientifica
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Como abrir correctamente un archivo CSV en Excel

Es posible que al descargar un archivo en Excel a través del sistema LOFL y luego abrirlo con la

herramienta Excel muestre el archivo de la siguiente manera.

Luis Augusto Silva Borre @

Reporte de Invent;

Acrobat Team

=

Insert  Pagelayout  Formulas  Data Help @ Tell me what you want to do

£ Share

TE ow o a8 ==EH 2 Bwewe Generl B |2 2 :it-nm Ay O
Paste B I U- i« H-A- === 3= EMegedCenter -+ § - % » <f g Conditionsl Formatss Cel | Insert Delete Format e Sort & Find &
- Formatting ~  Table = Styles~ - - lear Filter - Select~
Clipboard T3 Font ] Alignment ] Number ] Styles Cells Editing Sensitivity ~
Al - i3 AUTORIDAD AMBIENTAL;"TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit";"NOMBRE INDUSTRIA";"SUCURSAL";"Dpto";"MNCPIO";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase producto";"Tipo ~
Producto";"Nivel transformacion”;"UNIDAD DE MEDIDA";"saldo a la fecha";"FECHA SALDO";"LIBRO BLOQUEADO";"FECHA LIBRO BLOQUEADO"
A 8 c D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T U~
1 |AUTORIDAD AMBIENTAL;"TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit";"NOMBRE INDUSTRIA";"SUCURSAL";"Dpto”;"MNCPI0";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase producto”; Tipo Praducto”;"Nivel transformacion”;"UNID,
2 |CAR;"Mad 50";"05/04/2021 17:58:33
3 |CAR;"Mad 09";"05/04/2021 17:58:33
4 |CAR;"Na 1 00";"05/04/2021 17:58:33 1/03/2021 0:00:00"
5 |CAR;"No M00";"05/04/2021 17:58:33 1/02/2021 0:00:00"
6 |CAR;"Mad43";"05/04/2021 17:58:33
7 |CAR;"Mad00";"05/04/2021 17:58:33
8 |CAR;"Mad 00";"05/04/2021 17:58:33
9
10
mn
12
13
4
15
16
17
12
19
20
1 -
Reporte de Inventario 452021 | @ i S

Imagen 228. Doc. Excel desplegado de manera incorrecta

Para solucionar esto Excel nos proporciona una forma siguiendo los siguientes pasos:

Abre Excel y crea un nuevo libro.

Ve a la pestafa Datos y haz clic sobre la opcion “Desde un archivo de texto”.
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=] Librol - Excel Mikel Aguirre 53l
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Vista ACROBAT Q Indicar $, Compartir
= = (& ! e
2 [ o E3 Z|A R L [1A )
E 2] A~ A L Y M s W @
Obtener datos Nueva m — Ordenar  Filtro Herramientas  Anélisis de Prevision  Esquema
externos ~ consulta~ A(t::::fa' Zl \V/ dedatos~  hipbtesis ~ -
Obtener y transformar Conexiones Ordenary filtrar Prevision ~
EXER N s =
® e g |L$ v
Desde Desde Desde un esde otras  Conexiones
Access laweb|archivo de texto |fuentes ~ existentes E I Fi I's i b i ] e USEe 2 ,), o L
Obtener datos externos
2 1
3 1

Imagen 229. Doc. Excel opcidn Desde un Archivo de texto

Saldré una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo de extensién CSV que
queremos abrir. Tras elegirlo haz clic en “Importar”.

Inmediatamente después nos saltara el “Asistente para importar texto” para Guiarnos en el
proceso de importacién y conversion de los datos a nuestro libro de Excel.

Seleccionamos la opcion “Delimitados”. Hecho esto haz clic en Siguiente.

eeeeeee

- - A- EET EE Scombinarycentrar~ | $ - % 000 %8 .9

| Asistente para importar texto - paso 1 de 3 ? x

— | & asistente estma que sus datos son Ancho fo.

Si esto es comecto, elja Sguiente, o bien el el tpo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos rignales
Eija ¢l tpo de archivo que descrba los datos con mayer precsidn:
@ Dgimitados! - Caracteres como comas o tabulacones separan Campos.
ODeanchofilo  ~Los campos estin alneados en columnas con espRT0S entre LNO ¥ o0,

Comenzar a prportar enla fila: | 1 S~ Qrigen del archivo: 65001 : Unicode (UTF-8)

1 Vista previa del archivo D: \Reporte de Inventario_3_5_2021 (2).csv.

2 ja3 U e -
usto | HHI R 100% (-

Imagen 230. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 1 de 3

Llegamos al paso mas importante, donde elegimos el Separador, selecciona en Separadores la
opcién Punto y coma (;) y por fin podemos ver las columnas como deberia ser. Pulsa ahora el boton
Siguiente.
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3 L M N

1

2 CAR;"Mader. 50 el

3 CAR;"Mader. 09 DfFabuiacdn’

3| CARNo Mai00 PApuntoy coma (] Copsiderar separadores conseastivos como uno solo

5 CAR;"No Mai00' DOlcoma Caificador de texto: | * S

6 Oespaco

7 Dgro:

8 CAR;"Mader: 00";"05/04/|

s

10 Veta previa de los datos

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

2

2

23 2
<% ¥ Reporte de Inventario_4_S_2021 %3 «

SO om =

AL";"Dpto”;"MNCPIO";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase =

bre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo Producto”;"Nivel transform

o

Imagen 231. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 2 de 3

Llegamos a la pantalla que permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,
pero aqui solo deja la opcion por defecto General y pulsa el boton Finalizar.

A
:: | Asistente para importar texto - paso 3 de 3
A 8
1 |AUTORIDADRMBIENTAL o= y= & R e Jow oo
2 ‘—!(AR‘.M 004/ Formeto de s daos en cokemas

@ General
to

oz demés valores en texto.
OFscha: [oMa ~
O tio mportar cokumna (saitar)

avanzades..

8  CAR;"Mader. 00";"05/04/|
s

10 yista previ de los datos
u

“General’ convierte los valores numésicos en nimeros, los valores de fechas en fechas y todos

12

3 [«

4 | Reporte de Inventario_4_5_2021

3

™M o
bre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo Producto”;"Nivel transform

Imagen 232. Doc. Excel — Asistente para importar texto paso 3 de 3

Puedes ahora ver el reporte de una manera mas entendible.
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=] s =

file  Home Insett Pagelayout Fomulas Data Review View Help Acobat Team [NUSPUMM Quey O Tellmewhatyouwantto do
Table Name: [ summarize with PivetTable D D [ Properties [ HeaderRow [ First Column [ Filter Button | gy
B Remove Duplicates B 9 Lo [ TotalRow [ Last Column =

- = Insett | Export Refresh . =
T Resize Table | G Convert to Range Slicer -+ S2Unlink [ Bandec Rows [ Banded Columns

Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
AL 2 i B
i Autoripap amsienTaL B T1Po DE LBRO B N DE LIBRO B cc/nit B NOMBRE INDUSTRIA B sucursat B ppto B mncrio B espECIE (Nombre cientifico) [ clase producto [ Tipo i
2 | CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLMA IBAGUE  Hevea guianensis Aserrado Bloque
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Ipomoea philomega Aserrado Blogue
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Simaba cedron Rollizo Poste
5
6
7
8
9
10
1
2
3
“
15
i
7
8
i)
20

| -

Reporte de Inventario 4 6 2021 | sheett | @) 1 ' v
Imagen 233. Doc. Excel — Documento en Excel Arreglado
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