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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1 Objeto.

Establecer el procedimiento para que los diferentes usuarios (Invitado, Editor y Revisor)
puedan acceder a la herramienta y gestionen los metadatos de la informacién geografica
producida de los diferentes proyectos realizados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo

Sostenible.

1.2 Alcance.

El alcance del documento tiene como propdsito documentar las actividades de consulta,
creacion, edicion y administracion de metadatos elaborados sobre sobre la herramienta
Geonetwork Opensource en la cual se implementa el perfil de metadatos geograficos ISO 19115
y que es indispensable para asegurar la trazabilidad documental de los proyectos realizados
en materia de informacién geografica por las diferentes dependencias del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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2 MAPA DEL SISTEMA

PLATAFORMA DE METADATOS GEONETWORK

Invitado

Editor

Busqueda

Autenticar Usuario

Cambiar Categoria

Asignar Estado

Revisor

Imagen 1 Estructura roles del sistema

La herramienta contempla varios médulos que requieren de la interaccién de uno o varios
actores dentro del proceso de gestion de metadatos. Estos contemplan buscar, crear, editar,
importar, eliminar, duplicar, autenticar usuarios, revisar, cambiar categorias, asignar estados y

publicar metadatos.
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3 MODULOS DEL SISTEMA

3.1 Registro de usuario.

Ingresar a la mesa de ayuda a través de la intranet con su usuario y contrasefia de correo
electronico. En la mesa de ayuda se diligencia el requerimiento a la oficina de Tecnologias de
la informacién y comunicaciones (OTIC) de la creacién del usuario de Geonetwork
http://intranet.minambiente.gov.co

r

/“ ~n .
/ COLIBRI GOl Sombiente | inambionts
|

Nombre de usuario

Imagenessatelitales

Contrasefia

No soy un robot

[ Recuérdame

Imagen 2 Modulo de Acceso a la intranet de MADS.

En la seccién de Servicios ingrese a la mesa de ayuda de ministerio GEMA

Mas informacién

| servicios

ULISES
Sistema de Vidticos
y Comisiones

G]EMA Identidad
Gestion y Mesa Visual
de Asistencia

Imagen 3. Acceso a los sistemas de MADS.

Ingrese con los usuarios y contrasefias institucionales.
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» Gema

Cestién y mesa
de asistencia

Portal del Cliente | Ingresar

Seleccione un tipo de autenticacion

Registrarse =>

Imagen 4. Modulo de Acceso a la mesa de ayuda de MADS

Registre el caso siguiendo los pasos como lo explica la mesa de ayuda.

gc acislencia

E, Registrar Caso

#
E Proyecto

TN

()
ﬁ| g Asunto

GEMA

| Creacidn de cuentas >> Solicitud en crescidn de cuentas

° | Servicio Cliente

TN P

Imagenes Satelitales
(v) E
N
Creacion de cuentas Descripcion
A, o , B I U E E E @ E £ = M@
Cstegoria ~
e, Sefiores Mesa de ayuda:
N Y
(\\//:' Esta solicitud tiene por objeto la generacion de un usuario de editor para Geonetwork:
Solicitud en creacion de... para consignar metadatos de informacién cartografica acorde a las obligaciones de mi cargo
|cordial saluda:
Solicitud
@ 0 Archivos

Imagen 5. Proceso de solicitud de creacion de cuentas en Geonetwork
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El caso se deberd generar en la categoria “Sistemas de Informacién Geografica”, donde el
equipo técnico de OTIC resolvera la solicitud, la cual serad notificada a su correo electrénico.
Tenga en cuenta que actualmente existe un procedimiento en calidad para la solicitud de un
usuario en la plataforma identificado como “P-E-GET-07_ Procedimiento para la solicitud de
usuario Geonetwork V2",

Si es un usuario externo, es decir un particular, investigador o de alguna otra entidad del
sector ambiente. Puede solicitar la creaciéon del usuario de Geonetwork a través de correo
electréonico solicitud a la (OTIC) de ministerio de ambiente y desarrollo sostenible.
tics@minambiente.gov.co

3.2 Acceso a la herramienta Geonetwork

Ingrese a https://geonetwork.minambiente.gov.co. aqui se despliega un panel de acceso con
usuario y contrasefia el usuario debe estar previamente registrado en la plataforma como se
explicé en al apartado anterior.

3.2.1 Mddulo de Acceso.

La plataforma dispone de paneles de acceso. La primera se despliega inicamente acercando el
cursor al boton Identificarse en la parte superior derecha donde se despliega un pequefio
panel para llenar el usuario y contrasefia

(8 Catalogo de Metadatos del Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Q Buscar @ Mapa #) |dentificarse Espaiiol v

Identificarse

This web page uses cookies. If you contin F MarioDiaz F= .-

Aceptar

Imagen 6 Modulo de acceso rdpido a Geonetwork.

Al dar clic al botén Identificarse se abre un formulario para acceso. Similar al anterior.
Adicionalmente tiene un boton para la recuperacion de la contrasefia, el sistema le pregunta
por el nombre de usuario y enviara un mensaje al correo electrénico del usuario para registrar
una nueva contrasefia.
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|[dentificarse

Inicie sesion con su nombre de usuario y contrasefia para
afadir y editar metadato

Nombre del usuario

- ‘ Nombre del usuario |

Contrasefia

Contrasefia |

£Olvidaste tus detalles?

Nombre del usuario

MarioDiaz

Envia un enlace de conirasefia a mi correo electronico

Imagen 7. Mddulo de acceso y recuperacion de contrasefia de Geonetwork.

*Nota: Al acceder como invitado no se tendrd acceso a los metadatos de los template. De cada tema.

En el esquema de trabajo de MADS. Los usuarios de Geonetwork que participan en los
procesos actualmente, corresponden a los roles de (usuario registrado, usuario editor y usuario

administrador).
Tabla 1 Table de privilegios por cada tipo de usuario en Geonetwork
L . (Usuario) . . Usuario
Privil . E R L
rivilegios | invitado Registrado ditor evisor administrador
Busqueda X X X X X
Creacion X X X
Edicion X X X
Importar X X X
Eliminar X X X
Duplicar X X X
revisar X X
Cam b|ar X X
categoria
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4 USUARIO INVITADO Y USUARIO REGISTRADO

El usuario invitado es toda aquella persona que a nivel mundial accede a través de web a la
pagina de https://geonetwork.minambiente.gov.co/ para consultar algun metadato. Esta
persona puede descargar cualquier metadato publicado por la entidad.

Usuario registrado, es aquel que, a través de una solicitud a la entidad, le es otorgada
credenciales de acceso. Como se explico en el apartado 3.1 y 3.2 y que por su condicion se le
otorga Unicamente privilegios de usuario. Es decir que solo puede realizar consultas,
informarse y descargar metadatos. Para ello se dispone las herramientas de Blisqueda simple
y busqueda avanzada como se explica a continuacion.

4.1.1 Busqueda Simple.

En la medida que el usuario ingrese los términos de buisqueda la herramienta ira sugiriendo
titulos relacionados.

%  Cmslogn de Metadams de Miksienn de Amberde ¥ Desanclo Sosienble O Bmszar @ Mapa - lgemficarse Espana

s [ S CORREE T R STV U] TR (ISR Wi W ARSI YT LR T8

Acsprar o 3acame & aqul

| POMCA

i

g b L Ui IS 1 e S ol e PONGA = el conlnenial e mas wscats 1100 100

oy geogiE Limiiss de Su el e sy excels 110200, ¥l 2020

@ Csbarhir da la A con mapar hask

o HIrogrt s o Rl Subsu enie cEpely de PONICA 2

Bustar por Temas. Explurar iscursos

s

Municipivs del Prograna de Des

an Cnfugue Temion..

Imagen 8 Pantalla principal de busqueda Geonetwork

Una vez ingresado el término de biisqueda haga clic en el icono de la lupa EX. Los resultados
se desplegaran a continuaciéon. Apareceran maximo 20 resultados por pagina, en caso de que
existan mas, en la vista inicial aparecera la barra para ir cambiando las paginas. El resultado
de la consulta mostrar4 el titulo del metadato, el resumen y la muestra grafica.
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Imagen 9 Pantalla principal de resultados de busqueda Geonetwork

En el costado izquierdo esta un panel donde se pueden filtrar los resultados de la bisqueda por,
Tipo de recurso, tema, palabras clave, contacto para el recurso, proporcionado por:

Tipo de recurso, Temas, Palabras clave, Contacto para el recurso, Proporcionado por, Afios,

Formatos, Tipos de representacion, Frecuencia de actualizacion, Status, Escala.
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Una vez obtiene los resultados seleccione el, o los metadatos que requiere. En la casilla de

seleccion (puede seleccionar uno o varios) Los resultados de la buisqueda se pueden
exportar en formato XML (Zip), PDF o CSV, basta con hacer clic en el cuadro de seleccién en la

*Q, Fitre.
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Imagen 10 Panel de filtros de busqueda de Geonetwork

opcidn de su preferencia.
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e Subzonas Hidrograficas

Capa geogrdfica Limites de Subzonas
Hi fi o Nivel Subsigui objeto de
POMCA 2 nivel continental e insular, escala
1:100.000, afio 2020

Direccion de Gestion Integral de Recurso Hidrico
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1:100.000. afio 2021 en el cual se actualiza el
estado de cualro pomcas que avanzaron en el
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Direccion de Gestion Integral de Recurso Hidrico

2 resuits ~

Si desea ver la informacién concerniente al metadato haga clic en el titulo del metadato para
ingresar Geonetwork tiene un botdn para el despliegue de la informacién del metadato

@ Modo ge visualizacion ~  sea visualizacién normal o visualizacién completa Para ver en detalle la
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informacion del metadato seleccionado.

eterible 0 Buscar
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objelo de POMCA a nivel conlinental e insular, escala 1:100.000, afo

2020
Capa geagrifica Limites da Subzanas Hidrgrificas o Nvel Subsiquianta abjatn da POMCA a rivel
conlinertal e iz, escale 1:100.000, afio 2020
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Imagen 12 Boton para cambiar el modo de visualizacion del metadato.

4.1.2 Busqueda Avanzada.

Es la herramienta de busqueda de informacién para realizar consultas avanzadas basandose

en criterios especificos.

Buscar...

Imagen 13 Barra de herramientas de busqueda avanzada.

El usuario puede realizar este tipo de busquedas por los criterios: ;Qué? y ;Cuando? que
parecen al hacer clic en el icono de los tres puntos que aparece al lado del icono de la lupa.

;Que? What?: Continente los criterios de busqueda:

e (Categoria: donde se clasifica primordialmente el metadato, al hacer clic en el botén al
final de la barra de criterio, permite agregar una o mas categorias, predeterminadas.

e Palabras Clave: Acorde a su interés, escriba el tema que requiere consultar.

e (Contacto Para el Recurso: puede priorizar la busqueda a través de la entidad

responsable o custodia de la informacion.

En los tres criterios de busqueda expuestos, Geonetwork autocompleta las palabras para
evitar errores de ortografia en la busqueda.
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Tabla 2 Criterios de consulta de metadatos con la herramienta de busqueda avanzada.

Categorias I

Agua
Aplicacicnes
Audio/Video
Directorios

Fotografias

CATEGORIAS

Muestras fisicas

Recursos interactivos

Registers

Recursos creados en el Glfimo~

[T ———— T 2021-04-04 B

Registros creados en el ditimo-

De i

Otros recursos de informacion

c 1k,

2021-08-30 3

Categorias

I Palabras Clave I

Colombia

Elevacidn

PALABRAS CLAVE

Localizacion

Medio ambiente

Transporte

Zonas

Reservas Forestales de Ley Segunda de 1959

Recursos creados en el Glfimo-

Repistros creados en el Gitimo=

De =

Cobertura de la tierra con mapas basicos e imagenes

& |+« Sresulls «

2021-08-30 i}

Buscar..

What?

Categorias

POMCA

Palabras Clave

When?

Recursos creados en el Gitimo-

medio ambiente 2021-04-04 i 2021-08-30

Registros creados en el Gitimo-

De - A

I(:ontacm para el recurso I

CONTACTO PARA EL

Ministerio de Ambilente y Desarrollo Sostenible

When? (Cuando? Las consultas adicionalmente pueden realizarse determinando un lapso
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través de un campo fecha, para lo cual se debe seleccionar una fecha anterior y otra posterior
que a las fechas de creacion, modificacién, publicaciéon o extensién temporal de los datos
(fecha en la que se recolectaron los datos).

Imagen 14 Busqueda por intervalo de fecha de recursos creados.

Hecursos creados en el ullimo-

2021-04-04 ] 021-08-30

# April 2021 £

|Eu Mo Tu We Th Fr Sa || h

Clear

Asi mismo, Geonetwork dispone de un botén desplegable para lapsos predeterminados: Hoy,
Ayer, esta semana, este mes etc.

Recursos creados en el Gltimo-

Hoy A
Ayer

Esta semana

Este mes

En los Gltimos 3 meses
En los (ltimos 6 meses

Este afio

Imagen 15 Busqueda por intervalo de fecha de recursos creados en intervalos predeterminados.

Recursos creados en el Gltimo-

i A

1]

Registros creados en el Uftimo~
Hoy _
Ayer

Esta semana

Este mes

En los Ultimos 3 meses

En los ditimos 6 meses

Este afio

Imagen 16 Busqueda por intervalo de fecha de registros creados en intervalos predeterminados.

De tal forma que los metadatos que estén debidamente registrados en Geonetwork, tendran
un efectivo acceso al publico.
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5 MODULO USUARIO EDITOR

5.1 Autenticar el Usuario

Para documentar los metadatos es necesario tener una cuenta con el rol Editor la cual debe
solicitarse a través de la mesa de ayuda del aplicativo Gema del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible. Ver numeral 3.1 Registro de usuario

Cuando el interesado cuente con el usuario y contrasefia respectivo debe identificarse
siguiendo el procedimiento descrito en la seccién 3.2.1. Médulo de Acceso.

5.1.1 Crear un metadato.
En el médulo de editor aparece el botdn Contribuir

Del ment Contribuir seleccione la opcién Afiadir una nueva entrada.

|$ Catalogo de Metadatos del Ministe... Q, Buscar @ Mapa # Contribuir Espaiiol v

@ Mario Alfonso Diaz Casas

This web page uses cookies. If you continue using this page. we will assume you accept this.

Aceptar o Sacame de aqui

Search 45 data sets, services and maps. ...

Buscar por Temas Explorar recursos

44 42 33 45
* Medio ambiente A  Planeamiento Catastral g Conjunio de datos
) 24
@ Cobertura de Ia ierra . @  Transporte

Imagen 17 Pantalla principal y barra de herramientas del usuario Editor.

Se desplegara 3 botones:
1. Crear nuevos conjuntos de datos: para crear un metadato

2. Plantilla vector del Ministerio de Ambiente: Siempre es necesario que se use la plantilla
dispuesta por el Ministerio dado que esta contiene los campos definidos para la
documentacion de las capas de la entidad. El metadato se creara en la dependencia a la
cual pertenece el usuario editor en este Caso OTIC y dar clic en el boton

3. Crear: al dar clic en aqui para continuar el proceso.
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|$ Catalogo de Metadatos del Ministe. .. Q, Buscar @ Mapa # Contribuir @ Mcaiigjlfonso Liestease Espariol w
3
Crear un
Crear un Conjy 1 De Plantilla Vector Minambiente En ... |m % Cancelar
de datos

Plantilla Vector Minambiente | omc v

H
Conjunto de
datos

@ Mecesio ayuda

Imagen 18 pasos de creacion de un metadato.

5.1.1.1 Informacion de ldentificacion

Aparecera un formulario con las siguientes secciones: Informacién de Identificacién, parte
responsable, restricciones del recurso, resolucion espacial, extensién geografica, informacion
del sistema de referencia, informaciéon de la representaciéon espacial, informaciéon de la
distribucién, distribuidor, informacién de la calidad del dato, informacién del contenido y
contacto.

Para cada seccion tenga en cuenta lo siguiente:

Informacion de Identificacion
. *
Titulo Ejemplo Reserva Forestal Protectora Nacional Escala 1:100.000 {2022-02-08 20:00:25
Fecha * i P .
Creacion - 02/02/2022 | 06:14 p.m. [ORs
Edicion
Fecha de edicién dd/mm/azaa = . O~

Imagen 19 formulario — Informacidn de identificacion.

e Titulo: Nombre con el que se identifica los datos. Este se usara para fines de citacién.
Se recomienda colocar la escala de la informacidn y la fecha de esta.

e Fecha: Fecha de creacidn de los datos
e Edicion: En el caso de haber editado el metadato justificar el cambio o la nueva version

e Fecha de Edicion: Fecha de edicion de los datos

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador (571) 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y Generacion de metadatos plataforma Geonetwork m:@

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Gestion Estratégica de tecnologias de la Informacion Sistema Integrado de Gestidn

Version: 1 Vigencia: 21/04/2022 Cadigo: | -E—-GET - 01

5.1.1.1.1 Parte Responsable

e Nombre de la Organizacion: Nombre completo de la organizacidn, seguido del area,
grupo o divisién organizacional, separados por un guion.

e Email: Direccion de correo electréonico de la persona o de la organizacion
e Rol: Funcion del profesional encargado de realizar el metadato en la entidad

e Formulario de presentacién: Seleccionar la opcién que corresponda de la lista
desplegable.

e Extracto: Breve resumen narrativo del conjunto de datos
e Propdsito: Descripcion detallada de la razén o motivacion para obtener los datos
e (rédito: Reconocimiento a quienes contribuyeron en la obtencién de los datos.

e [Estado: situacion en la que se encuentran los datos, las opciones para estado son:
Archivo histdrico, Bajo desarrollo, En proceso, Necesario, Obsoleto, Planificado y
Terminado.

e Punto de Contacto: Informacion acerca del autor o propietario de los datos

e Mantenimiento y Frecuencia de actualizacién: Frecuencia con la que se le realizan
cambios y/o adiciones a los datos una vez se ha completado la versién inicial. Las
opciones de la lista controlada son: Anualmente, Continuo, Desconocido, Diario, Dos
veces al aro, Irregular, Mensual, No planificado, Quincenal Segiin sea necesario,
Semanal, y Trimestral.

e (Contacto: Informacion acerca del autor o propietario de los datos

e Palabra Clave: Palabras claves de tipo descriptivo sobre los temas relacionados con el
conjunto de datos. Las palabras claves utilizadas son de dos tipos: “tema” y “lugar”.
Inicialmente dispondra de tres campos para cada tipo de palabras claves, sin embargo,
podra adicionar cuantas palabras claves necesite haciendo clic en el simbolo [+] o
eliminar los campos que le queden vacios haciendo clic en el simbolo [x]

e Tipo: Clasificacion asignada al conjunto de palabras clave
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« Informacion de Identificacion

"
Titulo Ejemplo Reserva Forestal Protectora Macional Escala 1:100.000 - 2022-02-05 20:00:25
"
Feeha ™ | Creacisn - 01/02/2022 B 103am o | o-
Edicidn
~ Parte responsable
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Soste senvicioalciudadano@minambiente gowv.ct Propietario hd

Formulario de presentacion Mapa digital

*
Extracta Las Reservas Forestales Protectoras Productora son fuente de riqueza natural para un adecuado maneje del recurso hidrico |
lecalizado en zonas rurales de los 32 deparfamentos.
e
Fropdsito Dizponer a medo de ejemplo el metadato de Reservas Forestales Protectoras, con el objeto de ser consultado por las entidades u
organizaciones que lo necesiten para la realizacion de analisis espaciales, toma de decisiones y visualizaciones en general
e
Crédito Ministerio de ambiente y Desarrollo sostenible, area fécnica de Parques Macicnales naturales de Colombia, equipo SIG de
IDEAM y Sinchi
e
Estado
En proceso -
~ Punto de Contacto
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Ral
Ministerio de Ambiente y Desarrolle 5 (Oficina de Tecnologias de la Informac oficinaticsi@minambiente gov.co Propietario -
+  Q Buscar un contacto.
Mantenimiente y frecuencia o
« | Anuaimente -

de actualizacion

Cantacts + Q Buscar un contacto.

~ Muestra grafica

- *
Mombre del fichero hitp:/igeonetwork minambiente. gov.colgeonstwork/sr/apirecords/dTeeaatb-6b53-4e4c-31d4- 76234938 db T (attachments/Prelir

Palabra Clave Ecologia

conservacion

+

-
'Pe Tema

Falabra Clave escosistemas estrategicos

limites reservas forestales

+

Tipa Lugar

& Choose keywords from thesaurus ~ | < Afadir nuevas palabras clave

Imagen 20 formulario — Parte responsable y punto de contacto
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5.1.1.1.2 Restricciones del recurso

e Limitaciones de Uso: Limitaciones que afectan la conveniencia de usar o no los datos.
Documente cualquier limitacion de aplicaciéon conocida

e Restricciones de Acceso: Restricciones para acceder a los datos. Las opciones
disponibles son: Copyright, Derechos de propiedad intelectual, Licencia, Patentado,
Restringido, Patente pendiente, Marca de fdbrica y Otras restricciones. Si selecciona la
opcion Otras restricciones documente estas en el campo que aparece con el titulo
Otras restricciones.

e Restricciones de Uso: Restricciones u advertencias sobre el uso de los datos. Las opciones
disponibles son: Copyright, Derechos de propiedad intelectual, Licencia, Patentado,
Restringido, Patente pendiente, Marca de fdbrica y Otras restricciones. Si selecciona la
opcion Otras restricciones documente estas en el campo que aparece con el titulo
“Otras restricciones

e Otras limitaciones: Documente las restricciones en cuanto a acceso y uso de los datos
diferentes a las diligenciadas en los campos anteriores.

o Tipo de representacién espacial: Mecanismo digital que se utiliza para representar la
informacidn espacial de los datos. Las opciones disponibles son: Modelo estéreo, Malla,
TIN, Tabla de texto, Vectorial, y Video.

~ Restricciones del recurso ~
Limitacidn de uso Ninguna
s
~ Restricciones del recurso ~
Restricciones de Copyright -
Acceso -
Restricciones d Ofras resfriccicnes -
uso
Ofras limitaciones
s
Tipo de Vector -
representacion

Imagen 21 formulario — Restricciones del recurso.

5.1.1.1.3  Resolucion espacial
e Denominador: Dato referente a la escala numérica de la representacion espacial.

e Categoria Temdtica: es donde puede posicionar la informacidn y donde aplicaria acorde a
la clasificacién de la informacién generada, seleccione una o varias de las categorias
disponibles: Limites, Atmosfera, Meteorologia, climatologia, economia, Informacion
geocientifica, salud, Inteligencia militar, Aquas interiores, océanos, Sociedad, Estructura,
Redes de suministro.
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e Descripcion del Entorno: este campo brinda una idea completa todo del entorno de

procesamiento de los datos, incluido aplicaciones software, herramientas analiticas, etc.

~ Resolucion espacial

Denominador *

Idioma
Codificacion

Categoria tematica *

Deseripcién del entorng

100000

+

spa

UTF&

oberirsde 1 Jes On Mmapas Cisicor & Magenat ] Flaneamiont

Precigion de limites |as Reservas forestales sobre cartografid 1:100.000 vigente, digitalizadas en herramientas SIG (open source)

\Valores recomendados -

5.1.1.1.4 Extension

Imagen 22 formulario — Resolucion espacial.

Extensién Geogrdfica: Este componente otorga al usuario una visualizacién del espacio en

donde se realiza la informacién de la cual se estd generando el metadato. Se basa en la
ubicacion de los puntos extremos del Rectangulo geografico envolvente que contiene los datos.
Se expresa en formato, grados decimales asi: Limite de longitud oeste, limite de longitud este,
limite de latitud sur, y limite de latitud norte. Estas coordenadas en el sistema de referencia
WGS84 Una vez ingresados los valores de las coordenadas, estos seran representados en el

mapa del catdlogo
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Extension
v Extension geografica x

B [ SPerm—— YR 7 oo et |

WGS84 (EPSG:4326) ~

o /'/' 4
— - o . Carjcas
anama )
Medellin Vehezuela
-78.0426 w Santiage- '+ Colombia 66.9045 E
de Cali
Quite
E 1gor
IMap contributors.
4.1895 S

Imagen 23 formulario — Extension.

5.1.1.2 Informacion del Sistema de Referencia

Identificador unico del recurso: Codigo estandar del sistema de referencia de la capa
documentada adoptado por la European Petroleum Survey Group (EPSG), considerado el
referente mas completo en el conjunto de pardmetros geodésicos. Para efectos de la
informacién Generada a nivel nacional se determina el c6digo EPSG: 4686

Codespace: Cédigo estdndar del sistema de referencia de la capa documentada de forma
predeterminada se estable el adoptado a nivel mundial EPSG.

~ Informacion del Sistema de Referencia

- .
Identificador Unico del 4636

recursa

Codespace EPSG EPSG -

Imagen 24 formulario — informacion del sistema de referencia.

5.1.1.3 Informacion de la representacion espacial

e Nivel Topoldgico: Seleccione la opcién que corresponda del menu desplegable: Solo
geometria, Extracto, Grafo de superficie, Grafo de superficie completa, Grafo plano, Grafo
plano completo, Topologia 1D, Topologia 3D y Topologia completa 3D.

e Tipo de Objeto geométrico: sirven para definir ciertas magnitudes del espacio, ubicacion,
distancia y superficie, las opciones a seleccionar son: Superficie, Complejo, Compuesto,
Curva, Punto y sélido. De acuerdo con la geometria de la capa documentada
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v Infarmacion de la representacion espacial

Nivel topologico . .
pelea Solo geometria hd

Tipo de objeto geométrico

Superficie -

Imagen 25 formulario — Informacion de la representacion espacial.

5.1.1.4 Informacion de la distribucion

5.1.14.1 Formato de la distribucion

Nombre: Nombre del formato de distribucién de la informacién documentada, sea digital:
* jpg, *.pdf, *.shp, *.gdb o *.cad, etc.

Version: Numero de la version del formato de distribucion de la informacién documentada

~ Informacién de la distribucion

~ Formato de la distribucién

Mombre Version

shapefile Diciembre 2021

Imagen 26formulario — Informacion de la distribucion.

5.1.1.4.2 Distribuidor:

Nombre de la Organizacién: Nombre completo de la organizaciéon, seguido del area, grupo o
divisién organizacional, separados por un guion.

Nombre individual: Nombres y apellidos en su orden natural. Si aplica, incluya entre
paréntesis la abreviacion del tratamiento o titulo de la persona

Email: Direccion de correo electrénico de la persona o de la organizacion

Rol: Rol del profesional encargado de realizar el metadato

~ Distribuidor

¥ Contacto del distribuidor
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol

Ministerio de Ambiente y Desamollo Sc DEBSE senicioalciudadano@minambiente go Propietario -

Imagen 27 formulario — Informacion-distribuidor.
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5.1.1.4.3 Recurso en linea

Protocolo: conjunto de reglas que permiten intercambiar informacién. El ordenador
conectado a una red usa protocolos para permitir que los ordenadores conectados a la red
puedan enviar y recibir mensajes o informacién; Existen diferentes protocolos de internet,
estos tipos de protocolos establecen unas condiciones distintas, para adaptarse altipo de
informacién que deben asegurar.

Direccién en linea: Nombre del protocolo de conexiéon a emplear para acceder al recurso en
linea

Nombre: Nombre del protocolo de conexién a emplear para acceder al recurso en linea

~ Recurso en linea

Protocolo Direccign en linea Nombre

hittp: /v siac. gov.col Sistema de Informacion Ambiental para Colombia =

Imagen 28 formulario — Recurso en linea

5.1.1.5 Informacion de la calidad del dato

Se debe indicar informacion sobre la calidad de los datos de la informacion descrita:

5.1.1.5.1 Linaje

Jerarquia: Ambito de la aplicacién de la informacién sobre la calidad de los datos. El nivel
jerdrquico puede ser: Atributo, Conjunto de datos, Con junto de datos no geogrdficos, Feature,

Grupo de dimensiones, Hardware de recoleccidn, Modelo, Series, Servicio, Sesidon de campo, Sesidn

de recoleccion, Software, Tile, Tipo de atributo, Tipo de feature y Tipo de propiedad.

e Declaracion: Explicaciéon general de la metodologia, instrumentacién, plataformas y
calidad de los datos
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Informacion de la calidad del dato

oW
Jerarquia Conjunio de dates -

~ Lingje
Declaracian Durante los meses de septiembre y octubre de 2021 se desarmollo precision de limites de reservas forestales, dando lectura a
|as resoluciones de creacion y plasmandola en cartografia 1GAC 2020, posteriormente se dio leciura a las susiracciones
formalizadas a 2020 para definir los limites y rea aclualizados y cuantificar el area en susiracciones a lo largo de historia, En
aquellos sitios donde la resolucion no es clara o da paso a ambigliedades en el trazo |, se envid a campo una comision
topografica, para aclarar el limite, y precisar insitu- la informacion como ameas, distancias y localizacion, se realizan bajo el

sisiemas de coordenadas oficial para colombia CTM12 calculado en hectireas y meiros respectivamente y se preserva en un
formato shapefile en sistema de referencia Magna Sirgas EPSG4636

Imagen 29 formulario — Informacion de la calidad del dato

5.1.1.5.2 Etapa del proceso

e Descripcién: Informacién sobre los eventos, parametros y fuentes de datos utilizados
en la obtencién del producto. Evaluacién cualitativa de los datos.

~ Etapa del proceso
Deseripeién ™ La capa de Reservas forestales se traza nuevamente con base en carografia del IGAC.

Ze le agregan 2 nuevos atributos en los cuales comesponden a vigencia de |a carfografia v tipo de arcifinio

Se clasifican los municipics v Departamentes accrde con las jurisdicciones de las A4, luego en los campos

generados se calcula el respectivo nombre v sigla de cada AA

Ze ejecuta la herramienta CLIP para eliminar los traslapes de los poligonos de las AA urbanas con |as ofras.

5. Severnfica la fopologia de |3 capa.

6. Sevenfica omision y comision de afributos.

Lol Al

b

Proceso + Q Buscar un contacio

Imagen 30 formulario — Etapa del proceso.

5.1.1.6 Informacion del Contenido

o Identificador de fichero: Identificador tinico para el archivo de metadatos. Es asignado
automaticamente por la aplicacion del catalogo.

e Idioma del metadato: Idioma usado para documentar los metadatos.

e Codificacion: compilacién del conjunto de caracteres del metadato. Nombre completo
de la norma de codificacion de caracteres usada en los metadatos.

o Identificador del metadato padre: Identificador del archivo (metadato) del cual el
metadato es un subconjunto (hijo). Aplica cuando los datos pertenecen a un conjunto
de datos mas grande.

o Fecha: Fecha en la que se crearon los metadatos, esta fecha de creacién es asignada
automaticamente por la aplicacion.

e Nombre del estandar del metadato: Nombre del estdndar de metadatos utilizado,
incluyendo el nombre del perfil.

e Version del estandar de metadatos. Versién del estdndar de metadatos o del perfil
utilizado.
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« Informacion del Contenido

Incluide con el conjunts de

datos ¥

Citacion del catalogo de
features =

ldentificader del fichera d7eeaabh-6b53-dedc-81d4-762a493f6dbT

Idioma del metadato spa

Codificacion UTFs
Identificador del padre

Fecha 2022-02-09T16:45:50

Nembre estandar del 155 19115.2003/13139

metadato

Version estandar del 10

metadato

Imagen 31 formulario — Informacidn del contenido.

5.1.1.7 Contacto

e Nombre de la organizacién: Nombre completo de la organizacién, seguido del area, grupo
o divisién organizacional, separados por un guion.

e Nombre individual: Nombres y apellidos en su orden natural. Si aplica, incluya entre
paréntesis la abreviacién del tratamiento o titulo de la persona.

e Email: Correo electrénico de contacto de la persona responsable, dentro de Ia
organizacion.

e Rol: Funcién realizada por la parte responsable. Valor por defecto "Autor".

e URL del conjunto de Datos: Enlace a la ubicacién de los datos documentados

Contacto
Nombre de la organizacion Nombre individual Email Rol
Ministerio de Ambiente sigsiac fic@minambiente.gov.co Guardian hd

+ Q Buscar un contacto

URI del conjunto de datos hitps://geonetwork minambiente. gov.co/gecnetwork/srvispalcatalog. search#home

Imagen 32 formulario — Contacto

5.1.1.8 Cargar visidn en conjunto (vista preliminar)

Es preciso cargar una muestra grafica que muestre preliminarmente la localizaciéon relacionada con
el area de estudio de los datos. Esta debes ser una salida grafica en JPG y debe tenerlo disponible
para cargarlo en Geonetwork.
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En el panel derecho, en visién de conjunto, hacer clic en el botén verde

Eal Vizion de Conjunto

Mombre

wE MANUAL DE GEOMETWI
E PreliminarMetadato.jpg

Nombre: | PreliminarMetadato.jpg

Imagen 33 Carga de vision en conjunto (vista preliminar)
El sistema abre un explorador de carpetas para cargar el archivo en JPG. Selecciénelo y
presione clic en Abrir para la carga efectiva del archivo.

Cuando Geonetwork cargue la imagen aparecera en miniatura y esta imagen se constituye en
la cara del metadato.

Eal Vision de Conjunto

Imagen 34 visién de conjunto cargada en Geonetwork

5.1.1.9 Validar

En el panel superior derecho clic en el botén validar para bisqueda de algin error u omisiéon
en campos del formulario

5.1.1.10 Guardar metadato:

En el panel superior derecho este botén al dar clic queda salvada la informacion
del metadato en Geonetwork, sin embargo, se recomienda que guarde constantemente a
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medida que va llenando el formulario del metadato. Si hace pausas a medida que realiza este
ejercicio la Geonetwork cerrara la sesion por inactivada y corre el riesgo de perder
informacién si no guarda constantemente.

Cuando termine de diligenciar el formulario de clic en Guardar metadato.

5.1.2 Editar un metadato.

Para editar un metadato debe haberse guardado en el catdlogo. El primer paso es buscar el
metadato a editar utilizando alguno de los tipos de busqueda descritos en el capitulo 3.2.2 o

3.2.3

Una vez identificado el metadato, haga clic en el titulo y seleccione el icono en forma de 1apiz
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla

|‘§‘ Catalogo de Metadatos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Q, Buscar @ Mapa # Contribuir

(0] Espafial

Q Volver a la bisqueda # Editar X Bomar & Geslionar registro - & Descargar - @ Modo de visualizacion ~

. [=al Visin de Conjunto
£ Ejemplo Reserva Forestal Protectora Nacional Escala

1:100.000 - 2022-02-08 20:00:25

Las Reservas Forestales Protecioras Productora son fuente de riqueza natural para un
adecuade manejo del recurso hidrico | localizado en zonas rurales de los 32
departamentos.

Descargas y enlaces

@ Sistema de Informacion Ambiental para

" Abrir enlace
Colombia

hitp:fferww siac. gov col

Acerca de este recurso

Categorias ™ Elevacin | | ¢ Localzacin

Sin calificaciones

& Medio ambients

® Gee 3l fezdoack
@ Coberiura de la tiera con mapas bdsicos e imagenss

 Afadir tu evaluacion
# Planeamiento Catastral @ Transporte

& Atmosfera, meteorologia, climatologia

O Cutancifn aenasis

v

Imagen 35 localizaciéon del boton Editar metadato

Aparecerd el formulario del metadato diligenciado sobre el cual puede realizar los cambios
que requiera. Una vez terminado de clic en Guardar y Cerrar.
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Ejemplo Reserva Forestal Protectora Nacional Escal ... W Categorias = &~ v

~ Informacion de Identificacion

w
Titule Ejemplo Reserva Forestal Protectora Nacional Escala 1:100.000 - 2022-02-05
Fecha * . PP -
Creacion - 01022022 O 10:37 a.m @ O
Edicion

~ Parte responsable

° v Validacion

Eal Vision de Conjunte

Nombre de la Nombre
‘organizacion individual Email Raol
~ % Recursos asociados [7]
Ministerio de Ambiente - servicioalciudadano@ Propietario -
+ Afadir=
Formularic de -
Mapa digital - - s
prasantacién % Recursos en linea + Afad
*
Extracto Las Reservas Forestales Protectoras Productora son fuente de riqueza natural % &
para un adecuado manejo del recurso hidrico |, localizado en zonas rurales de hitp:ifwvive siac.gov.col x
log 32 departamentos. Sistema de Informacion Ambiental p...
~
Propasito " :
Disponer a modo de ejemple el metadato de Reservas Forestales Protecloras,
con &l objeto de ser consultado por las enfidades u organizacicnes que lo
necesiten para |a realizacion de andlisis espaciales, foma de decisiones y ~ of Sugerencias
visualizaciones en general
=
Crédito . . . . . . -
Ministerio de ambiente y Desarrollo sostenible, area técnica de Parques
Macionales naturales de Colombia, equipe S1G de IDEAM y Sinchi.
@ Necesito ayuda
A r

Imagen 36 Ventana de edicion del metadato.

Una vez editado el metadato, proceda a actualizar su estado.

5.1.3 Importar metadatos.

Si cuenta con un archivo de metadatos en formato XML que cumpla con el esquema ISO 19139

es posible incluirlo dentro del catadlogo de metadatos.

Haga clic en el menu contribuir y seleccione la opciéon Importar Nuevas entradas.
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|§‘ Catilogo de Metadatos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Q) Buscar @ Mapa # Confribuir @ Espariol W

O Solo mis registros | Buscar. a @ x Adiadir una = Tablero del editor e X n #F

+ Afiadir una nueva enfrada

I & Importar nuevas eniradas I

M Administrar directorio

# Edicion por lotes

Imagen 37 Herramienta de Importacion de metadatos.

Apareceri la siguiente ventana:

Importar nuevas enfradas @ MNecesito ayuda

® Upload a file from your computer
() Subir un fichero a partir de URL
() Copiar/Pegar

O Import a set of files from a folder on the server

Tipo de entrada Metadato e

Procesando identificador de la ® Minguno

entrada (O Reescribir metadato con el mismo UUID
() Generar UUID para el metadato importado
Aplicar conversion X5LT w
[0 Validar
[ Publicado
Asignar al catdlogo actual
Asignar a grupo DEBSE e
Asignar a categoria v

= Importar ® Cancelar

Imagen 38 Ventana de formulario de importacion de Metadatos.

Seleccione el modo de insercién el cual puede ser de tres tipos: Subir un archivo desde el
computador, subir un fichero a partir de la URL, copiar y pegar el c6digo XML o importar un
conjunto de archivos desde una carpeta ubicada en un servidor.

Luego seleccione el tipo de entrada: Metadatos.
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Seleccione si quiere “Reescribir el metadato con el mismo UUID” o “Generar UUID para el
metadato importado”. Si no selecciona una de estas opciones el catdlogo le generara una alerta
en caso de que el identificador Uinico del metadato ya exista.

El campo “asignar a Grupo” muestra por defecto el Grupo al cual esta asociado el Usuario. Es
decir, el metadato queda asignado automaticamente a ese grupo de trabajo.

Seleccione la categoria a la cual hace referencia el metadato a importar

Haga clic en el boton “Importar” para importar el registro

5.1.4 Eliminar metadatos.

Para eliminar un metadato, este debe encontrarse registrado en el catalogo.

Una vez ubicado el metadato, mediante las diferentes opciones de blisqueda, haga clic sobre el
titulo para desplegar el detalle de la informacion.
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Una ventana con la informacién del metadato aparecera, en ella de clic sobre el icono Borrar
que se encuentra en parte superior de la pantalla.

Q Volver a la busqueda

Descargas y enlaces

Colombia

Categorias

Other keywords

£ Copy of record Ejemplo Reserva Forestal Protectora

Nacional Escala 1:100.000 - 2022-02-08 20:00:25 created at
2022-02-10 17:13:11

Sistema de Informacion Ambiental para

P/IWWVLS13C.gOV.CO

# Edaar % Borrar © Gastionar registro « & Descargar ® Modo de visualzacion ~

&al Vision de Conjunto

Acerca de este recurso

Sin calificaciones

™ v

& Medio ambier ® S

Qc 2 st

# Plancarmiento Catastrs & Tranzporie =

& Amisfora, me 39, cimatologia 9 Extension espacial
o Ecologia Q #.Extension espacia
« conservacion Q

osistemas estrategicos Q © Extension temporal

mites reservas forestales Q

Cashada.ansnslia

Imagen 39 localizacién del botén para borrar metadato.

Geonetwork preguntara con una ventana emergente si efectivamente esta seguro de eliminar
el metadato, haga clic en aceptar.

geonetwork.minambiente.gov.co dice

;Estas seguro de querer borrar "Copy of record Ejemplo Reserva
Forestal Protectora Nacional Escala 1:100.000 - 2022-02-08 20:00:25

created at 2022-02-10 17:13:11*7

I::.EII-I I:E-.|-:I r

Imagen 40 ventana emergente para confirmar eliminacion de metadato
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5.1.5 Duplicar metadato.

Cuando se requiere crear un metadato a partir de una ya existente debido a que ciertas
caracteristicas de la fuente de datos permanecen constantes, es posible duplicar los metadatos
y proceder luego a editar aquellos campos que se necesitan.

Para realizar una copia del metadato haga clic en el ment Gestionar Registro y alli seleccione
la opcion Duplicar.

|$ Catalogo de Metadatos del Ministerio de Ambiente y Desarrolle Sostenible Q) Buscar @ Mapa # Contribuir Espah

@ Volver a |z bisgueda Anterior | Siguientz » & Descargar - & Modo de visualizacidn =

4, Frivilegios # Editar * Borrar
£ Ejemplo Reserva Forestal Protectora N§c ) Bupiicar . ] Vision de Conjunto
1:100.000 - 2022-02-08 20:00:25 =

L=s Reservas Forestales Protectoras Productors son fuente de rigueza natwral pars un
adecusdo manejo del recurso hidrico , localizado en zonss rurales de los 22
departamentos.

Descargas y enlaces

9 Sistema de Informacion Ambiental para

o Abrir enlace
Colombia
hittp:! v siac. gov.co
Acerca de este recurso
Categorias W Clevacian | | 9 Localizacien . . -
Sin calificaciones
& See all feechack
+ dee [ liesras cun mapes basioos e magenes
o A b evakiacdn
# Plancamient Catastrd | | @ Transparte
=
& Armisfers, metsarclogiz, climatologia
§ Extension espacial
Other keywords « Ecologia Q.
= conservacién Q [#=sensicn espacial
= escosistemas estrategicos QU
= limites reservas forestales @ M Fvienszisn tamnorsl
ered by GeoMetwerk 3.10.3.0 Acerca de © Github AR £

Imagen 41 Localizacién del boton para duplicar metadato.

Geonetwork le preguntara donde desea guardar la copia del metadato
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1‘ Catilogo de Metadatos del Ministerio de Ambiente y Desarrolie Sostenitle Q Buscar @ Mapa # Contribuir Espafial L
Crear una copia de
Crearun De Ejemplo Reserva Forestal En.. #Crear -
Conjunte de Protectora Macional Escala 1:100.000 -
datos - 2022-02-08 20:00:25 snessr

aTc

Ejemplo Reserva Forestal

Protectora Macionsl Escala
1:100.000 - 2022-02-08 20:00:25

8 Necesilo syuda

Imagen 42 Ventana de formulario para duplicar metadato.

Seleccione el metadato a copiar, este se creara en el grupo al cual el usuario pertenece,

presione clic en crear.

Copy of record Ejemplo Reserva Forestal Protectora ..

~ Informacion de |dentificacion

W Cat=porias =

*
Titale Copy of record Ejempla Reserva Forestal Protectora Nacional Escala 1
Fecha ™ - . — -
Creacidn - mior ™ 10:37am @ | O-
Edicldn
1
~ Parte responsable
© Elige o suelta una imagen aqui.
Nombre de la Nombre
grganizacion individual Email Ral
« % Recursos asociados [7]
Ministerio de Ambient senvicioalciudadan Propistario =
+ Afadir =
Formulario de Mzpa digts - i
pragentacicn % Recursos en linea PP—
*
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Imagen 43 Ventana de edicién del nuevo metadato (duplicado).
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La plataforma creara una copia del metadato seleccionado, con el prefijo Copy of record y lo
dispondra directamente en una ventana de ediciéon para que realice los cambios al metadato
de la informacion.

5.2 MODULO USUARIO REVISOR

Para poder publicar un metadato el usuario registrado debe tener los privilegios de Revisor
dentro de la plataforma. Identifiquese en la plataforma tal como se explicé en el apartado 3.1y
acceda a la plataforma como se especifica en el apartado 3.2.1. Ser revisor en Geonetwork
permite las siguientes actividades: revisar, recategorizar y publicar un metadato. A
continuacion, se describen los procesos.

5.2.1 Revisar un metadato.

Una vez autenticado como Revisor dentro de la plataforma, realice las siguientes actividades:

v' Busque el metadato que requiere validar mediante alguno de los tipos de busqueda
descritos en los apartados 3.2.1y 3.2.2.

v" Una vez seleccionado el metadato, haga clic sobre el titulo del metadato y seleccione el
icono del lapiz ubicado para su revision.

Se desplegara el contenido del metadato en el cual podra revisar la informacion
diligenciada.

v" Una vez verifique la informacién de clic en el botono Validar y luego revise el
modulo de validaciéon donde Geonetwork muestra errores u omisiones.
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Imagen 44modulo de validacion de esquema del metadato.

Una vez revisados y corregidos haga clic en Guardar y Cerrar

5.2.2 Cambiar la categoria de un metadato.

Una vez autenticado como Revisor dentro de la plataforma, realice las siguientes actividades:

Busque el metadato que requiere validar mediante alguno de los tipos de bisqueda descritos

en el capitulo 3.

Una vez identificado el metadato, chequee el recuadro que aparece en la parte superior
izquierda. A continuacion, seleccione la opcién “Actualizar Categoria” del ment que aparece al
dar clic en la pestafia seleccionados
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Se desplegara una ventana en la cual puede seleccionar el cambio de categoria. Luego de clic
en Reemplazar por los seleccionados o Afiadir seleccionados segun sea el caso.

Categorias

[ B Aplicaciones

Fotografias
[ & Audio/Video
[l Wm Directorios

] I Registers
[l & Muestras fisicas
Agua

) & Mapas & graficos
= Conjuntos de datos

] 4 Recursos interactivos

Cuando se actualizan las
categorias, el usuario elige
afiadir una nueva categoria o
reemplazar las exislentes.

] % Casos de Uso, buenas practicas

[l & Resimenes de conferencias

[ # Otros recursos de informacion

Yl & Reemplazar por los seleccionados B Anadir seleccionados

Imagen 46 Ventana de actualizacion de categorias.

5.2.3 Publicar un metadato.

Para publicar un metadato el usuario registrado debe tener rol de Revisor dentro de la

plataforma. A continuacion:

v" Busque el metadato que requiere validar mediante alguno de los tipos de bisqueda
descritos en el capitulo 3.

v' Seleccione el metadato de su interés

v Enla vista preliminar del metadato, haga clic en el bot6n Gestionar registro. Luego
en el menu que se despliega haca clic en privilegios
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Imagen 47 Menu del boton gestion registro.

v Esta opcién despliega una ventada con una amplia lista de acciones que se pueden
seleccionar por cada uno de los grupos de trabajo. Seleccién en esta ventana para
su grupo de trabajo Notificar y Publicar y para todos los grupos Publicar al final de
estas selecciones haga clic en el botén reemplazar los seleccionados
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Imagen 48 Ventada de formulario para privilegios de publicacion.

v" Nuevamente En la vista preliminar del metadato, haga clic en el botén Gestionar
registro. Luego en el menu que se despliega haca clic en Publicado.
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6 GLOSARIO

e Conjunto de datos. En el ambito de las tecnologias de la informacién, son datos
relacionados, convenientemente estructurados y organizados, de forma que puedan
ser tratados (procesados) apropiadamente para obtener informacion.

e Datos. Informacién concreta sobre hechos, elementos, etc., que permite estudiarlos,
analizarlos o conocerlos.

o Editor. Es el actor del sistema con privilegios para documentar metadatos.

e GeoNetwork. Es un catidlogo de metadatos libre, de cddigo abierto, y basado en
estandares para administrar recursos georreferenciados a través de la web.

e IS0 19115. Norma internacional sobre metadatos de informacion geogréfica.

e Metadato. Son “datos acerca de los datos”, describe el contenido, calidad, distribucién
y otras caracteristicas importantes de los conjuntos de datos.

e Muestra grafica. Imagen representativa de los datos a la cual se le documentan los
metadatos.

e Plantilla de metadato. Permite predeterminar campos y valores especificos que le
aplican a determinado recurso.

e Revisor. Es el actor del sistema con privilegios para la revision de los metadatos
documentados; adicionalmente, es quien autoriza su publicacidn.

e Serie de datos: Conjunto de observaciones que han sido recopiladas y ordenadas de
acuerdo con un determinado criterio
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