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OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios internos que realizan el proceso de notificacion de actos administrativos en VITAL
y el proceso de radicacidén de correspondencia en VITAL, la informacion detallada e ilustrada para el uso
adecuado de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL con relacién a los tramites de la Direccién
de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

ALCANCE

La presente guia es de uso obligatorio para los funcionarios y contratistas de la Direccion de Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible que desarrollan
actividades del proceso de notificacion y radicacién de correspondencia en VITAL, en el marco de los tramites
de la Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

¢QUE ES VITAL?

La Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea es un sistema centralizado de cobertura nacional que
direcciona y gestiona tramites ambientales en linea y el instrumento a través del cual las autoridades
ambientales del pais automatizan los tramites administrativos de caracter ambiental que se constituyen como
requisito previo a la ejecucion de proyecto, obras 0 actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia
y eficacia de la gestion publica.

1. URL DE VITAL

Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL, desde la
direccion URL:

http://vital.minambiente.qov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx
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2. PAGINA DE INICIO VITAL

M-~ < ) & vital.minambiente.gov.co 2 O+ ©

lilcle)Viele]

(= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES ~ ®  oesarorio sosrewisie

Inicio Registro Consultas~ Tramites y Servicios~ Normativa Politicas Ayuda

Hemos adoptado la Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

Buscan en VITAL

Buscar en VITAL [ e ]

>
ol - <8

Imagen 1 P&gina inicio VITAL

3. INGRESO A VITAL

Para ingresar a VITAL debe digitar el usuario y contrasefia, desde la opcién Iniciar sesidn
ubicado en la parte superior derecha. Esto proceso aplica tanto para el usuario radicador como
usuario notificador.
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M-~ < 0 & vital.minambiente.gov.co g h + ©
(<= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE . niciar sesién
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ besanoLio sosrenmie

Inicio Registro Consultas~ Tramites y Servicios ~ Normativa Politicas Ayuda

Hemos adoptado |a Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

°
m

Buscan en VITAL

Buscar en VITAL

._ I/ J —

Imagen 2 Ingreso a VITAL

Una vez estando en el formulario de iniciar sesion, digitar el usuario y la contrasefia y marcar No soy
Robot, luego dar clic en Entrar a VITAL

M~ < o & vital.minambiente.gov.co J h + ©

@'Gov.co

=, ) VENTANILLA INTEGRAL DE

3 MINISTERIO DE AMBIENTE ¥
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
© ricic (2) Hago misolicitud  (3) Procesan mi solicitud (4 Respucsta
. (<]
Ingreso al sistema
Registrarse como Usuario e
Inicio de sesion o
Usuario B
[ CREAR NUEVA CUENTA 1
Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
@ [ RECORDAR CONTRASERNA
No soy un
robot
I ecaprora
r'r A}
Imagen 3 Inicio de sesidn
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4. PROCESO DE RADICACION CORRESPONDENCIA VITAL
El menu de usuario radicador en VITAL es:

e Inicio

e Mis Tareas

¢ Iniciar modo funcionario
e Salir

[ Ncle\Vele]

ey VEMTANILLA INTEERAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES & DesarroLLo sosTeNIBLE

Miércoles, 18 Da Qctubra De Ultimo Acceso: Oct 18 2023 3:08PM Usuario: RADICADOR MADS.
2023

Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas'y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 4 Menu usuario radicador

4.1. INICIO

Al dar clic, retorna a la pagina principal.

@'Gov.co

- VEMTANILLA INTEERAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES W oesarroLLo sosTEniBLE

Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.

Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,

para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas'y
luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 5 Menu inicio
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4.2. MIS TAREAS

Presenta todas las tareas que el usuario radicador tiene pendiente por radicar en VITAL, estas
corresponden a solicitudes nuevas, respuestas a requerimientos de informacién adicional, envio
informacidn adicional, recursos de reposicion, quejas y denuncias y demas informaciéon que los
usuarios de los tramites realizan en la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales - VITAL

@'Gov.co

<= VEN’TI\MLLA INTEGRAL DE .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES e peiioie i e

Ultimo Accesa: Usuario: RADICADOR MADS

Inicio | Mis Tareas | Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas'y
luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar

formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 6 Menu Mis Tareas

Al dar clic en “Mis Tareas” presenta la siguiente informacion:

MIS TAREAS

RETCECREGABIEENd Tareas Finalizadas

Nimero VITAL

Numero Expediente

Tipo Tramite (Seleccione)
Fecha Desde (dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):

Buscar

4800001338620717002 SRF-00443 Sustraccién de Reserva Radicar Informacién Adicional 17/01/2022 MADS

Radicar requerimientos

4700090085809616003 ATV-00422 Levantamiento de Veda . . 21/02/2022 MADS
seguimiento PA

Imagen 7 Menu Mis Tareas - Tareas sin iniciar
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Para realizar el proceso de radicacion debe dirigirse a la columna “Tarea” y dar clic en el nombre de la tarea.

Presenta un nuevo formulario, en el cual debe dar clic en “Diligenciar Formulario”tal y como muestra la siguiente
imagen:

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar._} =

I@gerc.ar ol formulario: VITALO1D RADICACION I

Para finalizar esta tarea se requiere que selecclone alguna de las siguientes condiciones

O Responder Solicitud

Finalizar la tarea J| Aplazar {En Atencion) J| Develver {Sin Iniciar)

Imagen 8 Diligenciar formulario asociado a la actividad

Debe ingresar de forma manual el nimero de radicado del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y la
fecha de radicacion, posterior dar clic en Enviar

@'GoOv.Co

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE @
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Mimero de Radicacion

REGISTRO MANUAL DE RADICACION

El ambiente :
et fodos Minambiernte

Ingrese el Nimero de Radicacion * Requerido

Ingrese la Fecha de Radicacion * Requerido

Enviar Cancelar Imprimir Enviar e imprimir

Imagen 9 Registro manual de radicacion
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Luego de dar clic en “Enviar” debe seleccionar la opcion “Radicar solicitud” y luego “Finalizar la Tarea”

Inicio | Salir |

Mis Tareas

Formularios Asociados (Mostrar_..) =

Diligenciar el formulario: VITALO10 RADICACION

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

) Responder Solicitud

I Finalizar la tarea I Aplazar (En Atencién)

Imagen 10 Envio radicacién

Y este proceso se realiza para todas las tareas pendientes por radicar.

4.3.INICIAR MODO FUNCIONARIO

El usuario radicador puede acceder a nombre de cualquier usuario registrado en VITAL, esto aplica
para los casos en que el usuario registrado en VITAL haya enviado informacién a la entidad sin haberlo
realizado a través de la Ventanilla.

El usuario radicador debe conocer el tipo y nimero de identificacién para poder ingresar a través de
modo funcionario.

@'Gov.co

= VEN’TANlLLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES bl el

Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS

Inicio Mis Tareas | Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar TraAmite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 11 Menu Iniciar modo funcionario
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®'Gov.co

= Y VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES ©j MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
Ultimo Acceso: Usuarlo: RADICADOR MADS.
Impersonalizacién
Tipo de Identificacion Numero de Identificacion

Seleccione...

Nombre / Razén Social

Imagen 12 Inicio modo funcionario
Seleccionar el tipo de identificacion y digitar el nimero de identificacion, luego dar clic en “Buscar’,

Presenta el nombre del usuario registrado en VITAL y luego se da clic en “Iniciar”

(. cle)V/ele}

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES §§ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

miércoles, 18 de octubre de 2023 Ultimo Acceso: OCT 18 2023 S089M Usuario: RADICADOR MADS

Impersonalizacién

Tipo de Identificacidon Numero de Identificacion

NIT 9001234567

Nombre / Razén Social
Nombre del usuario vital

Imagen 13 Acceso modo funcionario

Ingresa como usuario radicado actuando en nombre del usuario registrado en VITAL.

®'Gov.co

= Y VENTANILLA INTEGRAL DE

% MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Usuario: I Actuando En Nombre De: 26431577 Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidn 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 14 Menu VITAL actuando en nombre de usuario registrado en VITAL
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cddigo: G-M-INA-03

Podréa acceder al siguiente menu:

Inicio

e Inicio

Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA

Imagen 15 Menu VITAL actuando en nombre de usuario registrado en VITAL

e Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de
estas actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacion adicional Solicitada por el MADS.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para dar inicio a la Solicitud. Para el caso de solicitudes
de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

Acceso a Recursos Genéticos
Solicitud de Sustraccion Orden Nacional

Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v"Iniciar tramite
v" Permisos Ambientales
v Seleccionar el tramite:
Acceso a Recursos Genéticos
Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

Mis Tramites: En este submend, encuentra la informacion general de la solicitud realizada y

los avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

Otras Actividades:

Quejas y denuncias

Consulta de documentos entregados por entidades externas
Adquisicion de documentos

Consultar salvoconductos

Enviar informacién a la autoridad ambiental

Histdricos pagos PSE

Mis Datos Personales: Opcion a través de la cual puede realizar la actualizacién y/o

informacién de los datos personales.

Seguridad:

Segunda clave
Firma
Pago PSE
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cddigo: G-M-INA-03

e Salir: Salir de la ventanilla

Para realizar el cargue de informacion de una solicitud, se realizara el ejemplo con una solicitud nueva
para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden
Nacional

431 Proceso realizacion Tramite Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de
Reserva Forestal de Orden Nacional en modo Funcionario

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
= Permisos ambientales
> Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

Formato Unico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccién y exploracién de aguas subterrdnea:
Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas

f« VE NATA NILLA INTEGRAL DE o0 5 MIN| Formato Unico nacional de solicitud de concesién de aguas superficiales
VITAL TR MITES AMBIENTALES DES; Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua

Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Ot Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Solicitud Liquidacién Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales Solicitud de Sustraccién Orden Nacional
deslaado, para llenar el folrmutar Permisos Ambientales Permiso de Ocupacion de Cauce
opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tare|
Consultar, Diligenciar formularig Salvoconducta Unico Nacional Cambin Climatico
Libro de operaciones forestales Permisc de Recoleccion Para Estudics Ambientales
Audiencia Publica Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacién Cientifica no Comercial
Tercero Interviniente Beneficios Tributarios "
Cesion de Derechos y Tramites Gestién de Devolucién de Productos Posconsumo
— Interponer Recurso de Reposicién Uso Racional de Bolsas Plasticas
Reporte de Contingencias Acceso a Recursos Genéticos
Ministerio de Ambie items prueba ICANH - Programa de Ar( Parques Nacicnales 4
Direccidon: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. permisc Proveedor de Marcaie

Imagen 16 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4) pestafias:

e Informacién General

e Anexos persona Natural y/o juridica
e Anexos Alcaldia

o UAEGRTD/ANT
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cddigo: G-M-INA-03

Informacién General

o Nombre del Proyecto: Se digita el Nombre del Proyecto de la solicitud

o Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econdmico al cual pertenece
Mineria

Registro de cabeceras

Hidrocarburos

Energia

Infraestructura — Vias

Art 210

Titulacion

ASANE N NENRNEN

e Tipo de Sustraccion: Esta puede ser:
v Temporal
v" Definitiva
v Temporal — Definitiva

e Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible
o (Categoria: Esta puede ser:

v" Reserva Forestal
v Reserva Forestal - Ley 2
v" Reserva Forestal Protectora — Productora

e Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo
con la Categoria

e Area total solicitada a sustraer: Digitar el numero de area a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas.

e Sies alcaldia: Registre las areas a sustraer de los suelos urbanos, de expansién urbana y
Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de servicios basicos asociados a las
areas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1917 de 2011, en hectareas

« Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacion del proyecto, dar clic en
agregar
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 6

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Vigencia: 16/06/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: G-M-INA-03

r= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

DESARROLLD SOSTENIBLE

ﬁ MINISTERIO DE AMEIENTE ¥

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Base logal:

Ley 2da de 1853, Decrete 111 de 1958, Decreto 2B71 de 1974, Resalucidn £29 de 2012, Decreta 1076 de 2018

Informacién General Anexas Persona Matural wa juridiza

Nambre del proyeoto:

Sectar ezonémice del proyeata:

Tipa de sustraccion:

autoridad Ambiental

Categoria

Reservals) forestal {es) donde esta el drea a sustraer:

Area total sclicitada a sustraer

Si es aloaldia:

Anewas Alzaldias UAEGRTOMNT
*
Requerida
A
+
Geleccione
Requerida
+
Selecciona W
Requeria
* Eeleccione la Autoridad Ambiental
Seleccione W .
Reguerids donde se adelantara el tramite
*
Seleccione W
Requerida
*
Seleccione W
Reguerida

L

Requerida

Hectareas (Hal

Reglistre las dreas a sustraer de los suelos urbanos, de expansian urbana y Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de

servicios

bisicos asociadas a las dreas urbana y de espansidn urbana de acuerda con la Resal. 1317 de 201, en hectdreas.

Area urbana:

Area de expansién urbana:

Area ccupada por Las infragstructuras y equipamientos de

servicios basicos asociados a las dreas urbana y de expansion

urbana:

NOTA: La sumakaria de las dreas debe ser igual a rea solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del farmate

deber ser en hectdreas en tada el formulario

UBICACION DEL PROYECTD, OBRA O ACTIVIDAD

Para diligenciar la ubicazion, por favar dar clic sobre el botdn “Agregar’

Para anexar informacién de coordenadas y del drea, por favor dar clic sobre el batdn “Agregar”

m m Emvar n imprimir

Hectiareas (ha)

Hectirsas (ha)

Hectiareas (ha)

Imagen 17 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Si

@

tema Integrado de Gestion

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cédigo: G-M-INA-03

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 1889, Decreto 111 de 1968, Decreto 28T de 1874, Besalucidn £29 de 2012, Decreta 1076 de 20186

Informacion General Anexos Persona Matur juridica Anexos Alcaldias UAEGARTD/ANT

Splicitud suscrita por el representante legal o guien haga sus veces {en caso de ser persona juridica) © la persona natural interesada,
can el nombre o razdn social, ndmere de identificacian, domicilio y nacionalidad:

Adjuntar - - .
Sin archives seleccionados

Crocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad ambisntal

Certificado de existencia y representacidn legal para el caso de persona juridica o copia del documenta de identificacion,
si se trata de persocna natural

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Daocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Pader ctorgado en debida forma, cuando se actie mediante apoderado:

Adjuntar - - .
Sin archives seleccionados

Crocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad ambisntal

Certificacian expedida por el Ministerio del Intericr y de Justicia o de la entidad gue haga sus weces, sobre la presencia o no de
comunidades
tradicionales negras y'o indigenas en el drea objeto de solicitud de sustraccion:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Crocumenta
. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
Wa. de radicada: . .
a la Autoridad ambiantal

Certificacidn expedida por el IKCODER o la entidad gue haga sus veces, sobre la existencia de territorios indigenas o tierras de las
comunidades negras legalmente constituides en el drea objeto de la sustraccidn:
Adjuntar

in archivcs seleccionados
Daacumenta

. Ingrese el numere de radicada, si este docurmenta ya fue entregado
to. de radicada: i ¥ B

a la Autoridad Ambiental

Para adjuntar el documento de estudio técnica, de acuerdo con los términas de referencia, por favar dar clic sobre el botén "&gregar®

Para las actividades de exploracién petrolera y minera, anexar copia del contrato de asociacion petralera o del titula minera
debidamente

ctorgado e inscrite el registro minere nacional:

Adjuntar - - .
in archivcs seleccionados

Documenta
. Ingrese el numers de radicada, si este documenta ya fue entregado
to. de radicada: i ¥ B

Imagen 18 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica

a la Autoridad Ambiental
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cédigo: G-M-INA-03

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN MACIONAL

Base legal:
Ley 2da de 1849, Decrete 111 de 1858, Decreto 2871 de 1874, Resalucidn £29 de 2012, Decreta 1076 de 2006

Informacicn Seneral Anpwas Persona Natural wia juridizca m UAEGETOMANT

Registro de Sustraccion de los suelos urbano y de expansidn urbana municipales, Resol. 1817 de 20M
Delimitacion y cartografia del area urbana a sustraida:

Adjuntar - - .
Zin archives seleccionados

Dacumenta
ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Copia del Acuerde del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamienta Territarial:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
Fa. de radicada: . )
a la Autoridad Ambiental

Documernta técnico de soporte del POT:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

En caso de gue el municipio no haya adoptado el POT:
Documenta técnico de socporte de la propuesta del POT:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Caocumenta
ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Clasificacidn de suelos con su respectiva cartera de perimetro:
Adjuntar

&in archives seleccionados
Dacumenta

. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
Mo, de radicada:

a la Autoridad Ambiental

Acta de concertacion firmada por el alcalde municipal y el director de la Autoridad Ambiental competente donde se manifiesta
la concertacidn de las dreas a sustraer:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Documentas que demuestren el cargo y ejercicio del alcalde:

Adjuntar - - .
Lin archives seleccionados

Dacumenta
. ingrese el numerc de radicada, si este documento ya fue entregada
HMa. de radicada: . .
a la Autoridad Ambiental

Documento de identidad del solicitante:

Adjuntar - - .
Zin archivos seleccionades

Caocumenta
ingrese el numere de radicada, si este documento ya fue entregada

Ma. d dicada:
- fe radicada a la Autoridad Ambiental

Imagen 19 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y SOMOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental Sistema Integrado de Gestion
Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Codigo: G-M-INA-03

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Base logal:
Ley 2da de 18489, Deareto 111 de 1968, Decreta 2871 de 1974, Besalucidn 629 de 2012, Decreta 1076 de 2016

Informacicn General Anewas Persona Matural wia juridiza Anpmas Alzaldias m

Sustraccién sclicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despajadas - UAEGRTD o

Agencia Macional de Tierras - ANT

Splicitud suscrita par: == Seleccione -- L

Adjuntar Dooumento Sin archivos selecoionados

1. Certificacian expedida por el Ministerio del Intericr sobre la presencia o no de comunidades negras yfa indigenas en el drea solicitada

a sustrasr.

Adjuntar Documento Sin archivas seleccionadas

L Certificacion expedida por la Agencia Nacional de Tierras o de la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de resguardas
indigenas o tierras de las comunidades negras legalmente constituidos en el drea solicitada a sustraer.

Adjuntar ooumento Sin archivos seleccionados

1. Certificacicn del uso del suela eepedida par el municipic de conformidad con el Plan de Ordenamiznta Territorial = POT-, a
instrumento de ordenamients territorial vigente.

Adjuntar Documento Zin archivos seleccionados

4. Copia del acto administrative de microfacalizacidn correspondiente al drea solicitada a sustraer o de la decisidn de iniciar el tramite
de oficic, expedide por la Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucidan de Tierras Despojadas, cuando el proposito de la
sustraccidn se enmargue en el cumplimiento de lo previsto en la Ley 1438 de 2011 {Aplica para UAEGRTDE)

Adjuntar ooumento Sin archivos selecoionados

& Mumera de predios que hacen parte del @rea solicitada a sustraer con su correspondiente matricula inmabiliaria en los casos en gue
las predics tengan matricula o esta resulte pertinente.

Adjuntar Documento Zin archivos seleccionados

E. Informacidn que sustente la solicitud, de acwerdo a lo establecido en el articulo 4o de la Besolucidn £28 de 2012

E1 Delimitacien y cartografia del drea cuya sustraccion se solicita, para lo cual, se deberdn presentar las coordenadas de lafs)
poligonalies) cormespondiente({s) a las dreas, las cuales se deben ubicar de forma precisa sobre cartografia oficial en Sistema Magna -
Sirgas en coordenadas planas indicando el origen, con sus respectivas coordenadas en medio andlogo y digital. Igualmente, se debe
presentar el correspondiente archive en farmato digital (shape file *.shpl EL &rchiva debe incluir el listade de coordenadas de las
veértices de la poligonal, indizanda el arden en el cual se digitalizan para cerrar la poligonal; y la localizacisn geografica (divisidn

politico-administrativa).

Adjuntar Documento Sin archivas seleccionadas

E.2 Para el caso de constitucidn de Zonas de Reserva Campesina se debera presentar el Plan de Desarrollo Sostenible. Esta
informacidn deberd ser presentada en cartografia existente para el drea cuya sustraccion se solicita.

Adjuntar ooumento Sin archivos seleccionados

E.2 Propuesta de Ordenamienta Productive para las areas objeto de titulacidn de baldios indwidwalmente considerados.

Adjuntar Documento Sin archivas seleccionadas

Imagen 20 Formulario Sustraccion — Anexos UAEGRTD/ANT
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y S O M O S

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental a Integrado d

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Codlgo G-M-INA-03

Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

9'Govco

m VENTANILLA INTEGRAL DE .= MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 4800002643157723001
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Cerrar

Imagen 21 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

4.3.2 Proceso realizacion Tramite de Acceso a Recursos Genéticos

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |niciar tramite
= Permisos ambientales
> Acceso a Recursos Genéticos

[l cle\Visla]

VENTANILLA INTEGRAL DE

MINIST Formato Gnico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccion y exploracién de aguas subterranea:
VITAI. TRAMITES AMBIENTALES Y Eerre]
Formato unico nacional de solicitud de concesién de aguas subterraneas

Formate tnico nacional de solicitud de concesién de aguas superficiales

Formato tnico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua

Mis Tramites Otras A Formate Unico nacional de iei de permiso imi al suelo
Formato tinico nacional de solicitud de permiso o izacion de Ap i Forestal
Usted se encuenta en la pagina § Licencias Ambientales Permiso de Emisiones Fuentes Fijas
para llenar el formulario de soliqFermisos Ambentates Solicitud de Levantamiente de Veda de Orden Nacional <]
luego 'Mis Tareas' Puede ver la
formulario RUA seleccione la ope S2WOcONducto Unico Nacional Solicitud de Sustraccién Orden Nacional o
Libro de operaciones forestales parmiso de Ocupacién de Cauce
Audiencia Publica Cambio Climético
Tercero Interviniente Permiso de i6n Para Estudios A
Cesién de Derechos y Tramites Permiso de Recoleccién con Fines de Investigacién Cientifica no Comercial >
Interponer Recurso de Reposicién Bensficios Tributarics )
Reporte de Contingenolas Gestién de Develucién de Productos Posconsume
Solicitud Certificacién - orden 1.31 sentenc Ugo Racional de Bolsas Plasticas
Items prueba ICANH - Programa de ArqueolJSNSSREIEEINNI SRS
Ministerio de Ambiente y Desarollo Sostenible Parques Nacionales »
Direccién: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. Parmiso Provesdor de Marcaje
Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a12:00 m y de 2: o e
.
Conmutador:(57-1) 3323400 Permise NO CITE
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 919 301 Autorizacién Movimiento Transfronterizo
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible 2 qi
y Pagina 20 | 49
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cddigo: G-M-INA-03

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de tres (3) pestafias:

e Informacién General
e Propuesta Proyecto
e Documentacion Soporte

Informacién General

o Otro si: Adicion de actividades de un proyecto al contrato marco.

o Datos de identificacion del solicitante segun corresponda si es persona natural o juridica
o Datos de identificacion del responsable técnico del proyecto o programa de investigacion.
e Actividades de acceso realizadas en los ultimos 5 afios del responsable técnico

¢ Adjuntar la hoja de vida o cvlac del responsable técnico

e Publicaciones del responsable técnico (tres mas importantes)

e Adjuntar el documento de identidad responsable técnico

e Grupo de trabajo a cargo de la actividad de acceso

o Datos del proveedor del recurso (bioldgicos — genéticos — productos derivados).

o Datos de identificacion de la institucion nacional de apoyo

Propuesta del proyecto

Pestafia que contiene la siguiente informacién donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con lo
solicitado por la entidad:

1. Titulo

2. Justificacion

3. Objetivos (General y Especificos)

4. Breve literatura técnica (Antecedentes — Marco de referencia)

5. Area de aplicacion. (Area de conocimiento) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

6. Descripcion del tipo de actividades de acceso y exposicion acerca de los usos que se pretenden dar al
recurso (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

7. Listado de referencia de los recursos bioldgicos y/o componente intangible asociado a partir de los cuales
se pretende realizar actividades de acceso, descritos por nombre cientifico y por nombre vulgar, € indicando
el tipo, cantidad y manejo de muestras por cada espécimen, asi como el disefio y frecuencia del muestreo
cuando se pretendan actividades colecta (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

8. Descripcion del (los) punto (s) o area (s) de recoleccion de los especimenes de la diversidad biologica objeto
de la solicitud (Indicar las coordenadas en el sistema geodésico de referencia WGS84) (no aplica en caso de
tratarse de contrato marco)

9. Descripcidn del lugar o lugares en donde se llevardn a cabo las actividades de acceso, indicando las
coordenadas y la identificacién del lugar de analisis de las muestras y procesamiento del material (no aplica de
tratarse contrato marco)

10. Un cronograma general del desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de tratarse de contrato marco).
11. Plazo total que se requiere para la ejecucion del proyecto o programa (indicar el tiempo en meses)
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12. Metodologia y materiales utilizados para el acceso (en caso de requerir actividades de recoleccion,
debera especificar nombre cientifico o taxon a recolectar, tipo de muestra, cantidades totales, frecuencia de
muestreo y descripcién de su movilizacién) (no aplica en caso de tratarse de contrato marco)

13. Descripcion de resultados esperados de la investigacidn o programa

14. Cuadro explicativo del presupuesto previsto para el desarrollo de la investigacion (no aplica en caso de
tratarse de contrato marco)

Documentacion soporte

Pestafia que contiene la siguiente informacién donde se deben adjuntar documentos de acuerdo con lo
solicitado por la entidad:

e Propuesta del proyecto

o (Carta de aceptacion en principio o contrato del proveedor de los recursos biolégicos, de los
recursos genéticos o del componente intangible.

e Documento de compromiso de acompafamiento suscrito por el representante legal de la
Institucién Nacional de Apoyo. Este documento no se exige para solicitudes de adicion de
actividades en desarrollo de un proyecto a un contrato marco.

e Copia del documento de identificacion del solicitante segun corresponda por ser persona
natural o juridica. Si es persona juridica el documento que acredite su constitucion, o el
certificado de existencia y representacion legal y copia del documento de identidad del
representante legal (se debe anexar documento en caso de tratarse de contrato individual o
marco).

o Certificado de existencia y representacién legal, en el caso de ser persona juridica. (se debe
anexar documento en caso de tratarse de contrato individual 0 marco)

e Documento expedido por el Ministerio del Interior sobre la procedencia o no de realizar
proceso de consulta previa para las actividades del proyecto de investigacion, cuando aplique

e Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa con grupos étnicos en
el caso que proceda. (Cuando aplique)

e Permiso de recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad biologica con
fines de investigacion cientifica no comercial, cuando aplique.

e Permiso de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad bioldgica, cuando
aplique.

e Encaso de que no se requiera de la recoleccion de especies y las muestras se tomen de una
coleccion, se debera anexar copia del certificado de registro de la coleccion ante el Instituto
de Investigaciones Bioldgicas Alexander von Humboldt y anexar el comunicado de la donacion
del material biolégico (especificar el codigo o voucher de las accesiones y nombre de la
especie o taxdn) por parte de la coleccién para el desarrollo del proyecto.

o Contratos accesorios (cuando aplique).
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FORMULARID CONTRATO DE ACCESD A RECURSOS GEMETICOS Y SUS PRODUCTOS DERIVADOS

INFORMAZIGON GENERAL FROPUESTA DEL PROYECTD DOCUMENTACION SORORTE

* Adicidn de actividades de un proyecto al

Otra Si: Salecciane .
Requerido contrato marce.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE SEGUN CORRESPOMNDA 5| ES PERSONA NATURAL O JURIDICA

Tipo Persona Seleccione W .
Requerida

Mombre o razdn social

Requerida
Macicnalidad .
Requerida
Documanta de identidad .
Requerida
Bamicilio .
Requerida
Teléfano Opeiznal.
Celular .
Requerida
Caorreo electranico .
Requerida

DATOS DE IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE TECNICO DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVESTIGACION.

"

wambre

Requerida
Macionalidad .

Requerida
Documenta de Identidad *
Ma. Requerida
Damicilia .

Requerida
Telefano Opcianal
Calular .

Requerida
Carreo Electrénico .

Requerida
autoridad ambiental Seleccione L . Por faver seleccione la entidad

Requerida

ACTIVIDADES DE ACCESO REALIZADAS EN LOS ULTIMOS & ANOS DEL RESPONSABLE TECNICO:
para anexar la informacidn dar clic en el batdn agregar

Imagen 23 Formulario Genéticos - Pestafia Informacion General 1

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible Pagina 23 | 49
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301



MINISTERIO DE AMBIENTE Y
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Version: 6 Vigencia: 16/06/2026

na Integrado de Gestion

wv
D

Cédigo: G-M-INA-03

ADJUNTAR LA HOJA DE VIDA O CvLac DEL RESPONSABLE TECNICO

Adjuntar Documento Eeleccionar archive | £in archives seleccianados

*

Requerido

PUBLICACIONES DEL RESPONSABLE TECNICO (Tres mis importantes)
para anexar la infarmacidn dar clic en el batdn agregar

ADJUNTAR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD RESPOSABLE TECNICO

Adjuntar Documento Seleccianar archive | Sin archives seleccianados

L3

Requerida

GRUPO DE TRABAJO A CARGO DE LA ACTIVIDAD DE ACCESO
Por favor mencione los tres principales integrantes del grupo de trabajo
para anexar la infarmacidn dar clic en el batdn agregar

DATOS DEL PROVEEDOR DEL RECURSO (Bioldgicos = genéticos = productos derivados).
Esta informacidn no debe consignarse cuanda los recursos se pretendan obtener de actividades de recoleccidn
{no aplica en caso de tratarse de contrato marco).

Mambre o Razdn Scaial Opcianal
Macicnalidad Opcianal
Documenta de |dentidad Opcianal
Bomicilia Opcional
Teléfano Opcianal
Celular Opcianal
Carren Electronico Opcianal

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION NACIONAL DE APOYD

+
Mombre o Razdn Social

Requerida
#

Bamicilia i
Requerido

Teléfano Opcianal
+

Celular .
Requerida
+

Carren Electrénico i
Requerido

Imagen 24 Formulario Genéticos - Pestafia Propuesta Proyecto
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=" VENTANILLA INTEGRAL DE & mwsremo oe e
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Lo B T

FORMULARID CONTRATO DE ACCESO A RECURS0S GENETICOS ¥ 5US PRODUCTOS DERIVADOS

INFORMACION GEMERAL FROPUEESTA DEL PROYECTD CUMEN

Adjuntar - . . . .
Bocumenta 5in archivos seleccionados Propuesta de proyecta
Adjuntar Carta de aceptacitn en principio o contrato del proveedar de los
Bocumenta 5in archivos seleccionadaosrecursos bioldgicos, de los recursos genéticos o del componente
intangible.
Documento de compromiso de acompafamiento suscrito par el
Adjunitar - . . . . representante legal de la Institucion Macional de Apoye. Este dacumento
Documerta in archivos seleccionados no s exige para solicitudes de adicicn de actividades en desarrallo de un
proyecta a un contrato marnco.
Caopia del documento de identificacian del sclicitante segin carrespanda
por ser persona natural o juridica. Si es persona juridica el documento
Adjuntar - . . . . gue acredibe su constitucian, o el certificado de existencia y
Documerta §in archivas =EI'M:EMH:N“:IErr.=|:vnrr:sal:nl:aucin:'ln legal y copia del documento de identidad del
representante legal (se debe anear documento en caso de tratarse de
contrato individual o marac).
Adjuntar Certificado de existencia y representacion legal, en el caso de ser
Bocumenta 5in archivas seleccionadas persona juridica. (se debe anexar documenta en casa de tratarse de
cantrata individual o marad)
Adjuntar Dacumenta expedida por el Ministeria del Interior sobre la procedencia o
Bocumenta 5in archivos seleccionadosne de realizar proceso de consulta previa para las actividades del

proyecta de imaestigacion, cuanda aplique

Acta protocolizada ante el Ministerio del Interior de la consulta previa

Adjuntar - - . . .
5in archivos seleccionadaos

Bocumenta can grupas étnicas en el casa que proceda{Cuando apligue)

Permiso de recoleccidn de especimenses de especies silvestres de la

Adjuntar . . 2 ai x . Te pl b aim .
qu ; 5in archivas seleccionadosdiversidad biolégica con fines de investigacidn cientifica na comercial,
cumenta
cuando aplique.
Adjuntar - . . . . Permiso de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad
Sin archivas saleccionadas . . .
Documenta bioldgica, cuando apligue.
En caso de gue no se requiera de la recoleccitn de especies v las
muestras se tomen de una coleccidn, se deberd anexar copia del
Adiunta cartificadn de registra de la caleccidn ante el Instituto de Investigaciones
untar
qu ; Sin archivas seleccionadaos Bioldgicas Alexander von Humbaldt y anexar el comunicado de la
cumanta . X LA - .
donacicn del material biolégico (especificar el cadige o voucher de las
accesianes ¥ nombre de la especie o taxdn) por parte de la coleccign
para ¢l desarrollo del proyecto.
Adjuntar - o . . . : i
5in archivas seleccionados Contratos accesarios (ouanda aplique).
Documernta

m m S roluriny

Imagen 25 Formulario Genéticos - Pestafia Documentacion Soporte
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Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

m VENTANILLA INTEGRAL DE . 5 MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES &7 DEsarROLLO SOSTENIBLE

RESULTADO
Proceso realizado correctamente
Usted podra consultar y hacer seguimiento al estado de su solicitud haciendo uso del Numero VITAL 6700002643157723002
fecha de registro, Martes 10 de Octubre de 2023 09:39:56 AM

Su solicitud sera gestionada por Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
La informacion y el detalle sobre condiciones y tiempos del tramite se encuentran disponibles en el siguiente ENLACE

Imagen 26 Numero de VITAL para el trdmite de accesos a recursos genéticos

4.3.3 Proceso para dar respuesta a requerimientos realizados por la entidad en modo
Funcionario

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacion adicional, estos requerimientos
quedan en la bandeja de “Mis tareas” de VITAL.

@'Gov.co

<= VEN’TANILLA INTEGRAL DE .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES 8 Drsanmotio sosTenBLE |

Ultimo Accesa: Usuario: RADICADOR MADS.

Inicio | Mis Tareas | Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas'y
luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 27 Mis Tareas - VITAL

En “Mis Tareas”, en la pestafia “Tareas sin iniciar”, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes
que las entidades con las que tiene algun tramite, le haya realizado.
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MIS TAREAS

QEICECELNGIET Tareas Finalizadas

Nomero VITAL

Numero Expediente

Tipo Tramite

Fecha Desde (dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):

4800090066759014001 SRF-00315
4700090066758017001 ATV-00639

Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el

nombre de la tarea

4800090066758014001
4700090066759017001

SRF-00315
ATV-00639

(Seleccione)

Sustraccion de Reserva Anexar requerimiento seguimiento PA

Levantamiento de Veda Anexar requerimiento seguimiento PA

Imagen 28 Mis tareas — Modo funcionario

Sustraccion de Reserva

Levantamiento de Veda

Anexar requerimiento seguimiento PA

Anexar requerimiento seguimiento PA

Imagen 29 Mis Tareas

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacién:

11/05/2017

17/110/12019

11/05/2017

1711072019

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

«

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

Apiaa (En htencion) [Suzponier

Imagen 30 Formulario respuesta requerimientos 1

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar..)

&«

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

[ Finalizar Ia tarea || Aplazar (En Atencion)

Imagen 31 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el

cual contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic
en enviar.

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccidén: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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| Y VENTANILLA INTEGRAL DE —
- ﬁ EI‘:’I’: e e Minambiente

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar = - L ) =
| Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo :
Documento Reguerido
Ingrese aqui el nmero de
radicado, si éste
Ne de documento ya fue
Radicado ¥

entregado en la Autoridad
Ambiental.

Descripcion
del
documento

A

Enviar Cancelar Imprimir Enviar e imprimir

Imagen 32 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar “Enviar Requerimiento Seguimiento PA”y luego dar clic en “Finalizar la Tarea”

Mis Tareas

Formularios Asociados  {(Mostrar...)

<

Diligenciar Formulario asociade 3 la Acfividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

* Enviar Reguerimiento Seguimienteo PA

Aplazar (En Atencién)

Imagen 33 Envio informacion
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4.3.4. Proceso para enviar informacion a la autoridad ambiental en modo funcionario

Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades Ambientales
requieren informacion, en este proceso el usuario envia informacion sin previo requerimiento de la
Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

e Otras actividades
e Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Quejas y Denuncias

Jsted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas te'y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya Adquisicién de Documentos ; pendientes o
ajecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas a opcién 'Mis Tramites'

. h . . . Consultar Salvoconducto
¢ para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar 1

Enviar Informacién a la Autoridad Ambiental

Histéricos Pago PSE

idades'

Imagen 34 Enviar informacién a la Autoridad Ambiental
Se presenta un nuevo formulario, el cual debe seleccionar:

e Autoridad Ambiental
e Numero de vital del tramite
e Expediente relacionado

Posterior adjuntar la informacion y dar clic en enviar
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ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad Salecel *
. -- eccione -- w .
Ambiental areecion Regueride
. L Por favor seleccione el ndmero VITAL de su tramite, al cuil se
Numeroe VITAL del Tramite | -- Seleccione -- b 14 ;
relacionara la informacidn que usted envie
Expedientes Relacionados  -- Seleccione -- o

CONTENIDO DE LA INFORMACION

Sl su infarmacion esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por faver dar clic sebre el botdn “Agregar”

Agregar

Sl su infarmacion esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sebre el botdn “Agregar”

Agregar

Si su informacidn esta relacionada con compensacidn, por favar dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacidn esta relacionada con otro tipo de soleiitud, por faver dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Para optimizar la recepcidn de la infermacion, los archivos cargados no deben superar un tamafio maxime
de 100 M, para aguellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Enviar Enviar & Imprimir

Imagen 35 Formulario Enviar informacién a la Autoridad Ambiental

4.3.5. Proceso para interponer recurso de reposicion en modo funcionario

Los recursos de reposicion proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad
en relacién con los tramites. Para interponer un recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
¢ Interponer Recurso de Reposicion
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@'Gov.COo

(= N VENTANILLA INTEGRAL DE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %5 mronemoroo sommemire |

Inicio Mis Tareas Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales » jala opcion 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

deseado, para llenar el formular pgmisos Ambientales , tar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tare| a opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Salvoconducto Unico Nacional 3

Consultar, Diligenciar formularia
Libro de operaciones forestales

Audiencia Pablica
Tercero Interviniente

Cesién de Derechos y Tramites

Interponer Recurso de Reposicion

Reporte de Contingencias 3
Ministerio de Ambie - " i ¢ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » CE e e T

Imagen 36 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

e Numero VITAL

e Numero Expediente

e Numero Acto Administrativo

e Autoridad Ambiental

e Fecha Acto Administrativo Desde
e Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores para acceder al acto administrativo
sobre el cual interpondra el recurso de reposicién. Luego debe dar clic en “Buscar”

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE p—
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Salir [X]
RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Bisqueda

Nimero VITAL: Numero de Expediente:

Nimero Acto . . Seleccione...
- . Autoridad Ambiental:
Administrativo:

Fecha Acto Administrativo 18/09/2022 Fecha Acto Administrativo  19/10/2022
Desde: Hasta:

Buscar

Imagen 37 Recurso de reposicion
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Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e Autoridad Ambiental

e Numero VITAL

e NUmero expediente

e Numero Acto Administrativo

e Fecha Acto Administrativo

¢ Fecha notificacion

e Documento Acto Administrativo
e Interponer recurso reposicion

RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Bisqueda

Ndamero VITAL: Nimero de Expediente:

N Act
'{'r:ero _c © Autoridad Ambiental; Minambiente
Administrativo:

Fecha Acto Administrative = 19/10/2020 Fecha Acto Administrative  19/10/2022
Desde: Hasta:
- - INTERPONER
AUTORIDAD - NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO
NUMERO VITAL RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE TRATIVO TRATIVO NOTIFICACION ADMINISTRATIVO -
REPOSICION
Minambiente 0200089999508214001 as41 04/10/2022 06/10/2022
Minambiente 0200089929908214001 2416 05/10/2022 12/10/2022

Imagen 38 Interponer recurso de reposicion

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna “Interponer
recurso de reposicion”

PRESENTAR RECURSCO DE REPOSICION
Numero Vital: <4700200324926018001
Autoridad Ambiental: ™MaDs
Mimero de Expediente: ATWV-00001
MNumero Acto Administrativo: 256
Fecha de Acto Administrativo: 13/03/201%
Fecha de Motificacion: Z&/04/201%

Descripcidn: §£)

DOCUMENTO VER ELIMIMNAR
Documentos: £ Mo s han registrado archivos al recurso de reposicidn

Seleccionar archive | Ningudn archive seleccionado Adicionar

[ Erviar ] [ Cancelar ]

Imagen 39 Envio recurso de reposicién
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Para esto realiza los siguientes pasos:

e Descripcién: ingresa la descripcion del recurso de reposicion
¢ Adjunto el(los) documento(s)
e Y luego clic en enviar

4.3.6. Proceso para realizar cesion de derechos y tramites en modo funcionario
El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el
usuario debe haber realizado el tramite inicial en VITAL para poder realizar la cesion de

derecho y tramites en el sistema.

e Iniciar tramite
e Cesion de Derechos y Tramites

@'Gov.co

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

. MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite is Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales ¥ )ja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

deseado, para llenar el formular pgrmisos Ambientales , tar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tare| a opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Salvoconducto Unico Nacional 3

Consultar, Diligenciar formulario
Libro de operaciones forestales

Audiencia Publica
Tercero Interviniente

Cesién de Derechos y Tramites

/" Interponer Recurso de Reposicion ~

Reporte de Contingencias 4
Ministerio de Ambie N . : = MINISTERIO DE AMBIENTE ¥
Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » EsenalloE S TeN i

Imagen 40 Cesion derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:

A. Informacion del Tramite
B. Datos del Interesado (Cesionario)
C. Datos del Representa Legal
D. Datos del Apoderado
E. Anexar Documentacién Soporte
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Es importante contar con la informacién del expediente, asi como con los documentos
requeridos.

A. Informacion del Tramite
Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:

e Numero VITAL

e NUmero de Expediente
e Buscar Tramite

e Autoridad Ambiental

8'GoV.Co

by VEN'TANILLA INTEGRAI- []E = MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %7 DesarroLLO SOSTENIBLE

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte
Numero VITAL * Requerido
NUmero de Expediente * Requerido
Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx
Autoridad Ambiental -- Seleccione -- v * Requerido

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 41 Pestafia informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites
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B. Datos del Interesado (Cesionario)

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionaria) Datos del Represantants Legal

Datos del Apoderado Angaar Documentacion Soporte
Tipo dé Perscna Selaccians = ¥ Raquarnid
Tipo de Documenbo Selacclions w ¥ Hequarid
Humars de Documanto ngrese @ numero de dogumento
[a11] rigrase @l lugar de sxpedicitn del documento
Primer Mombre ngrese &l primaer nombre

Sagundo Mambra
Primer Apesllido
Segundo Apellido

Razén Social

Direccidn de Domicilio

Departaments -- Saleccione -- % Repguerido
Municipio == Salecciona -- -
Carregimianta Saleccions v

Warad ia Saleccione ¥

Jir da (g 1T da

w Salecclona al municiplo

Salecciona w Boleccione el corregimiento de correspondencia

Viarac in Seleccione w Salecclona la varada de correspondancia
Colular

Teléfonols)

Fax

Correc Electrénico

m m Co D O Lol

Imagen 42 Pestafa Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y tramites
Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Persona

e Tipo de Documento

o Numero de Documento
e De
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Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Razo6n Social
Direccién domicilio
Departamento
Municipio
Corregimiento
Vereda

Direccién Correspondencia
Departamento
Municipio
Corregimiento
Vereda
Teléfono(s)
Celular

Fax

Correo Electrénico

C. Datos del Representante Legal

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

Tipo de Documento
NUmero de Documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Tarjeta Profesional
Direccién Correspondencia
Departamento
Municipio
Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electrénico

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccidén: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cédigo: G-M-INA-03

FORMULARIO SOLICITUD DE CESIONM DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacidn del Tramite Datos del Interesads (Cesionaric) Datos del Repressntante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacidan Soporte
Tips de Docurnents -- Seleccione -- -
NHOmero de Documento Ingress el nimers de identificacidén del Representante Legal.

Primer Mombre
Segundo MNombre
Prirmer Apellido

Segundo Apeliido

Tarjeta Profesional

Direccitn de Correspondencia

Crepartarmento -- Seleccione -- -
P nicipio Seleccione -
Corregimisnto -- Seleccione -- -
wereda -- Seleceione -- -

Taléfamnols)

Imagen 43 Pestafa Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites

D. Datos del Apoderado

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite Dates del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal
Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte
Tipo de Documento -- Seleccione -- ~

Namero de Documento
De

Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellide

Dirececién de Correspondencia

Departamento -- Seleccione -- -
Municipio -- seleccione —- ~
Corregimiento -- Seleccione -- ~
vereda -- seleccione —- ~

Teléfonols)
Celular
Fax

Correc Electrénico

Imagen 44 Pestafia Datos del Apoderado - Cesidn derechos y tramites

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:
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e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e De

e Primer Nombre

e Segundo Nombre

e Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Direccion Correspondencia
e Departamento

e Municipio

o Corregimiento
o \ereda

o Teléfono(s)

o Celular

o Fax

e Correo Electrénico
E. Anexar Documentacion Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su scolicitud, por faver dar clic sobre el boton "Agregar”

Agragar

m Cancelar Enviar @ imprimir

Imagen 45 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesidn derechos y trdmites
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Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR
No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / * .,; asi

Adjuntar . ) .
! No se eligid archivo mismo los nombres de los archives no deben tener espacios,
Documento 1

recomendarmos utilizar guion bajo (_) o guion (-)
Adjuntar - - o .
No se eligid archivo
Documento 2
Adjuntar o . . .
No se eliié archivo
Documento 3

N¢ de Radicado

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado
en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Descripcion del
documento

Imagen 46 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar
Una vez adjuntados, dar clic en “Agregar”

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafias, se procede a dar clic en enviar, para que
esta solicitud sea recibida por la Autoridad Ambiental.

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar"”

Indice | Dili iad Adj D 1 Adj D 2 A 3 | N° de Radicado Descripcién del documento

Ver| Eliminar| 0

Enviar Enviar e imprimir

Imagen 47 Envio formulario Cesién derechos y tramites
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4.4. SALIR

Al dar clic, cierra sesion en VITAL.

@'Gov.co

- YEMTANILLA INTEERAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES I pesarroLLo sosTENIBLE

Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,

para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y
luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 48 Menu salir

5. PROCESO DE NOTIFICACION EN VITAL

Para el usuario que realiza el proceso de notificacion de actos administrativos de los tramites la
Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, presenta el siguiente menu en
VITAL:

= |nicio
= Notificacion
= Salir

®'Gov.co

= ) VENTANILLA INTEGRAL DE

I ¢ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Ultimo Acceso: Usuario: NOTIFICADOR MADS
Inicio Notificacién Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 49 MenU usuario notificador

5.1.INICIO

Al dar clic, retorna a la pagina principal.
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@'cGov.co

(=" VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Notificacién

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Acceso:

Salir

Usuario: NOTIFICADOR MADS

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas'y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar

formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

5.2.NOTIFICACION

Imagen 50 Mend inicio

Presenta todas las tareas que el usuario notificador tiene pendiente por notificar en VITAL, esto
corresponden a los actos administrativos generados de los tramites la Direccion de Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos

®'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Acceso:

Notificacién

Usuario: NOTIFICADOR MADS

Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,
para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas' y m
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar

formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 51 Men notificacion

Al dar clic en “Notificacion” presenta la siguiente informacion:

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 919301
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ESTADOS DE NOTIFICACION POR ACTO ADMINISTRATIVO

Mamero VITAL: | | Namero de Expediente: | |
Identificacidn del Usuario: | | Usuario a Motificar: | |
Mimero Acto Administrativo: | | Tipo de Acto Administrativo: Seleccione.. ~
Dias vencimiento: | | Proviene del sistema de notificacion: Seleccione.. hd
ID del proceso de MNotificacion: | | Estado Motificacion: Seleccione.. -
Estado Notificacion: [ ]

EstadoActual
Fecha Acto Administrativo
Fecha Desde |22'°”2°22 | Focha hesta: |2zm212022

Imagen 52 Estados notificacion por acto administrativo

El usuario notificador a través de los siguientes filtros puede realizar la busqueda del acto
administrativo a notificar:

= Numero Vital
= Numero de Expediente
= |dentificacion del usuario
= Usuario a notificar
= Numero del acto administrativo
= Tipo de acto administrativo
= Proviene del sistema de notificacion
= |D del proceso de Notificacion
= Estado notificacion
= Fecha Acto Administrativo:
v Fecha Desde
v Fecha Desde
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Dato
otificacionTipo _ Lo Fecha Acto Tipo Acto Numero Acto Usuario Identificacién Fecha del Dias para vafene
g = .._Niamera VITAL de An a Aa a mn a - = Estado = del sistema
lectrénica Notificacian _ AdministrativoAdministrativoAdministrativoNotificar  Usuario Estado  Vencimiento
Expediente de o
notificacién
to GRAN TIERRA SIN 1410012019
No 4700086051643118002 ATV-00812  14/09/2019 administrative 411 ENERGY 860516431 INICIAR NO
COLOMBIA LT PROCESO
INVERSIONES SIN 14/09/2019
No 4700090066260918003 ATV-D0BDS  14/09/2018 :;:imtram 237 MORALES 00662609 INICIAR E] NO
GRANADOS S PROCESO
Auto Inicio s 14/0%/2019
Mo 4700089010025118004 ATV-00870  14/09/2019 Permiso 232 ARGOS 890100251 INICIAR 0 NO
Ambiental PROCESO
Acto que
Acoge
Concepto SIN
onc 14/09/2019
Mo 4700000086655116006 ATV-00416  14/09/2019  Técnico de 65 e brogatay SOmSSSSL  INICIAR 0 "o
Seguimiento PROCESQ
Permiso
Ambiental
Auto Inicio SIN 14/09/2019
No 4700082020305519001 ATV-D0208  14/09/2019  Permiso 346 INTEGRAL S.A. 830903055  INICIAR o No
Ambiental PROCESO
TRANSMISORA SIN 14/08/2019
No 4800090103009610001 SRF-00474 14j00/2019  cduerimiento 354 COLOMBIADE 901030996  INICIAR . NO
ENERGY PROCESO
Auto Inicio SIN 14/09/2019
Mo 4700089091452519002 ATV-00S96  14/09/2019  Permiso 239 MINEROS S.A 830914525 INICIAR B ° NO
Ambiental PROCESO
INSTITUTO SIN 14/09/2019
No 4800080021580718001 SRF-00491  14/09/2019 Q‘r{"‘r’rc"gdece 353 NACIONAL DE 800215807 INICIAR NG
g VIAS - T PROCESO
Eh‘é&?ﬁ s 14/09/2019
No 4700000103056217001 ATV-00695  14/09/2019 5% . 1152 R ss 901030562 INICIAR s 0 NO
MNo / Acto éh%:réE 501030562 IslglpI‘C[AR 14/aaz0ne 0 NO
4700090103056217001 ATV-00B95  14/09/2019 it 1152 oo i )
SAS
A EPLORACIS SN 14/09/2019
No 4700086035241918003 ATV-00885 14/09/2019 oo O1O0aY 783 DXPLORACION  ggpasoatg  INICIAR 0 NO
Ga permiso Y . PROCESO E;
ambiental PRODUCCION
BEEOEOEHE®ERE
13

Imagen 53 Estados notificacion por acto administrativo 1

Presenta la siguiente informacién:

¢ Notificacion Electrénica

¢ Tipo Notificacion

e NUmero VITAL

e NUmero de Expediente

e Fecha Acto Administrativo

e Tipo Acto Administrativo

e Numero Acto Administrativo
e Usuario Notificar

¢ Identificacion Usuario

e Estado

e Fecha del Estado

e Dias para Vencimiento

e Dato proveniente del sistema de notificacién
e |D proceso de notificacion

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Direccion: Calle 37 #8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400 - 3133463676
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e Fecha Envio Correo
e Autoridad Ambiental

Dato
otificaciénTipo . e et s Nimero Acto  Usuario Identificacién G Afrppn Feeo I
= E .. _Nimero VITAL de . o =5 o o B y . Estado W del sistema de
lectrénica Notificacién . AdministrativoAdministrativoAdministrativoNotificar Usuario Estado Vencimiento
Expediente de No|
notificacién
GRAN TIERRA SIN 1410912019
No 4700086051643118002 ATV-00812  14/09/2019 ;‘é;‘:ims"am 411 ENERGY 860516431 INICIAR E NO
COLOMBIA LT PROCESO
INVERSIONES SIN 14/092019
No 4700090066260918003 ATV-00809  14/09/2019 :gﬁﬁims"am 237 MORALES 900662609 INICIAR 0 NO
GRANADOS S PROCESO
Auto Inicio SIN 14/09/201%9
No 4700089010025118004 ATV-00870  14/09/2019 Permisa 232 ARGOS 850100251 nIcIAR, o no
Ambiental PROCESQ
Acto que
Acoge
Concepto SIN
, 1410912019
o 4700090086655116006 ATV-00416  14/09/2019  Técnico de 265 L Phoeay S00BESSSL  INICIAR o "o
Seguimiento PROCESQ
Permiso
Ambiental
Auto Inicio SIN 141092019
No 4700089090305519001 ATV-00998 143'09/20]_9 Permiso 346 INTEGRAL 5.A. 890903055 INICIAR a NO
Ambiental PROCESQH
TRANSMISORA SIN 14/09/2019
No 4800090103089619001 SRF-0D474  14/09/2019 LeduenmEnts 354 COLOMEIADE 901030996  INICLAR 0 nNo
ENERGY PROCESO
Auto Inicio SIN 14/09/2019
No 4700089091452519002 ATV-00996  14/09/2019 Permiso 339 MINEROS S.A - 890914525 NICIAR o no
Ambiental PROCESQ
INSTITUTO SIN 1410912019
No 4800080021580718001 SRF-00401  14/09/2010 ﬁ‘fg‘:rgggdece 353 NACIONALDE 800215307  INICIAR Satal No
VIAS - 1 PROCESO
s I 14022019
Acto ENERGY
No 4700090103056217001 ATV-D0695  14/09/2019 5= . 1152 colovm  SOWNER NCLR ] NO
545
Auto Inicio SIN 14/09/201%9
No 4700089090305519001 ATV-00998  14/09/2019 Permiso 346 INTEGRAL 5.A. 890903055 INICIAR [1} NO
Ambiental PROCESQ
N TRANSMISORA SIN 14/092019
No 4800020103099619001 SRE-D0474 14092019  oousnimisnio 354 COLOMBIADE 901030886  INICIAR 0 NO
ENERGY PROCESO
Auto Inicio SIN 14/02/2019
No 4700080001452510002 ATV-00996  14/09/2019  Permiso 239 MINEROS S.A 800914525 INICIAR ] NO
Ambiental PROCESCH
INSTITUTO SIN 14/09/2019
No 4800080021560718001 SRF-00481  14/08/2019 ?féfrmgdece 153 MACIONAL DE 800215807 INICTAR ] N
og VIS - 1 PROCESO
Act i SN 14/09/2019
iv] ENERGY
No 4700090102056217001 ATV-D0695  14/09/2019 2. 1152 colowgia U002 TNICIAR o No
SA5
Resolucion WVETRA SIN
; 14/09/2019
No 4700086035241916003 ATV-00886  14/09/2019 ot 102 Y 783 EXPLORACION  gegasaqns  TICIAR ] NO
03 permiso Y . PROCESC
ambiental PRODUCCION
BEEOODEEDME .
A 13
Imagen 54 Estados notificacién por acto administrativo 2
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Dato
_ . - " _ proviene  ID Proceso
Nimero Acto Usuario Identificacién_  ~ Fechadel Diaspara F7"=" "
ativoAdministrativoNotificar Usuario Stade  Eetado Vencimiento",© S oromate .
de Notificacién
notificacién
GRAN TIERRA s 14/09/2019 624765_2019914RESOL
411 ENERGY 860516431 INICIAR o NO . Avanzar Estado MADS
itiva COLOMELA LT PROCESD 411_20190914061626.pdf
INVERSIONES SIN 14/00/2019 642057 _2019914AUTC
tiva 237 e, Choeeees DhEmR o o 237 20190814044716.pdf MADS
H SIN
14/09/2019 604226_2019914AUTC
ARGOS 890100251 INICIAR o NO iy A Estad,
S
ALTADAS PARA 14/09/2019 638483_2019914AUTC _
e 500866551 INICIAR o NO A Estad,
! 346 INTEGRAL 5.A. 850303055 Islzl’:C‘IAR 14/09/2019 o NO £52758_2019913AUTO MADS
o PROCESO 346_20190814041825,pdf
TRANSMISORA SN 14/09/2019 550485_2019914AUTC
ento 354 COLOMBIA DE 501030996 INICIAR. o NO 354 ZCI‘\‘;O'E'\LCIA-‘\ 347 pdf MADS
ENERGY PROCESQ —=0TE P
H SIN
14/09/2019 651657_2019914AUTC
MINEROS S.A 890914525 INICIAR o NO iy A Estad,
INSTITUTOD SN 14/09/2019 654223_2019914AUTC
scee 353 NACIONAL DE 800215807 INICIAR o NO ‘; A = MADS
vias 1 PROCESD 353_20190914040125.pdf
1152 ENERGY J— hcian 14092019 o 643312_2019914RESOL MADS
it COLOMBIA [ = 1152_20190914035800.pdf
SAS
! 346 INTEGRAL S.A. 890903055 Isl}l’:ClAR Tai0elz0te o NO 852758.20192144LT0 MADS
- PROCESO 346_20190914041825.pdf
TRANSMIZORA SN 14/09/2019 650435_2019914AUTC
ento 354 COLOMBIA DE 501030996 INICIAR. o NO 354 ZDW‘;OQ'\LCI:M 347 pdf MADS
ENERGY PROCESQ —edtH L
H SIN
14/09/2019 651657_2019914AUTC
MINEROS S.A 890914525 INICIAR o NO iy A Estad,
INSTITUTO SN 14/09/2019 654223_2019914AUTC
ece 353 NACIONAL DE 800215807 INICIAR o NO ‘; A = MADS
vins o1 PROCESD 353_20190914040125.pdf
1152 2:2:25 01050562 ciam 14092019 o 643312_2019914RESOL MADS
it COLOMBIA e = 1152_20190914035800.pdf
SAS
n
ay 283 EXPLORACIGN [ N e 1amozOE o 636182_2019914RESOL vaDS
miso Y . PROCESO = 783_20190914035152.pdf
PRODUCCION
. >

Imagen 55 Estados notificacién por acto administrativo 3

Para conocer el estado de del acto administrativo se da clic en “Avanzar Estado”

Dato
proviene ID Proceso
Estado

del sistema de
: Estado imi
Usuario Venumlentode Notificacién

notificacién

Identificacién Fechadel Dias para

UNIDAD SIN 2971112021 T94471_2021M29RESOL
ADMINISTRATIVA 900498879 INICIAR = 0 NO 1270- MADS
DE ESPEC PROCESO lﬁ 2021_20211129025208.pd

Imagen 56 Avanzar estado

Al dar clic en “Avanzar Estado”
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Version: 6 Vigencia: 16/06/2026

SOMOS

Sistema Integrado de Gestion

Cédigo: G-M-INA-03

Datos Acto Administrativo

Autoridad Ambiental: l MADS

Miamero VITAL: [ 48000900498879 19002

Mumero de Expediente | SRF-00489

Fecha del Acto Administrativo | 29/11/2021 2:52:07 p. m.

Tipo Acto Administrativo

Acto administrative

Namero Acto Administrative | 1270

Usuario a Notificar l UNIDAD ADMIMISTRAT VA DE ESPEC

Identificacion del usuario | 900498879

Estado Actual | ESTADO DE INICIO

Fecha del Estado Actual

29/11/2021 2:52:07 p. m.

1]

Dias para Vencimiento

Imagen 57 Datos Acto Administrativo

Estado Notificacién

Crear Estado

Selecione... e
Estado:
Fecha del Estado: l 23fn2/2022 12:29
Enwiar correo -
Adjuntar archivo: Seleccionar archive | MNo se eligid archivo

Texto de Correo:

Imagen 58 Datos estado notificacion
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Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Codigo: G-M-INA-03

A. Datos Acto Administrativo

Presenta la informacion relacionada al acto administrativo.

B. Estado Notificacion.

En la opcidn “Estado” se debe seleccionar el estado del acto administrativo

Estado Notificacién

Crear Estado

oo )

Estado!  iTADO A NOTIFICACION

NOTIFICADO PERSONALMENTE

NOTIFICADO FOR AVISO ]
NOTIFICADO EN ESTRADO

NOTIFICADD FOR CONDUCTA COMCLU
NOTIFICADD FOR CORREQ ELECTRON

Fecha del Estado:

Adjuntar archivo: Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Texto de Corren:

Imagen 59 Seleccién estado notificacion

Al seleccionar alguno de los tipos de estado presenta el siguiente mensaje:

vital.minambiente.gov.co dice

Avance realizado con exito.

Imagen 60 Mensaje informativo
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Version: 6 Vigencia: 16/06/2026 Cddigo: G-M-INA-03

NOTA: Es importante que el proceso de notificacion se realice en VITAL debido a:

e En SILAMC se puede consultar si el acto administrativo ha sido notificado, asi mismo el
estado de este acto administrativo.

e Se debe realizar en tiempo real

e Teniendo en cuenta el flujograma de actividades, si un acto administrativo no esta notificado
en VITAL puede atrasar el proceso de cierre de actividades en SILAMC.

e Todo acto administrativo debe tener estado “notificacion finalizada”

5.3.SALIR

Al dar clic, cierra sesion en VITAL.

@'cov.co

= VEN'TANlLLA INTEGRAL DE .
VITAL TRAMITES AMBIENTALES e el

Ultimo Accesa: Usuario: NOTIFICADOR MADS

Inicio Notificacion | Salir |

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado,

para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y
luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 61 Menu salir
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