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	METADATO DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO

	Nombre de Registro Administrativo: 
Escriba el nombre con que se identifica el registro administrativo. Debe corresponder al nombre reportado en el Sistema de Identificación y Caracterización de Oferta y Demanda Estadística (SICODE) del Sistema estadístico Nacional (SEN). 
Ejemplo: Aplicativo Proyectos de Restauración.


	Código SICODE Registro Administrativo: 
Registre el código único asignado al registro administrativo en el Sistema de Identificación y Caracterización de Oferta y Demanda Estadística (SICODE) del Sistema Estadístico Nacional (SEN).
Ejemplo: RA954

	Entidad y Área responsable: 
Indique la entidad y área que lidera la operación estadística. 
Ejemplo: "Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible – Dirección de Gestión Integral del Recurso Hídrico).

	Datos de contacto:
Incluya la información de contacto de la entidad responsable: dirección física, ciudad, teléfono(s), página web institucional, dependencia encargada y datos completos de las personas responsables del registro (nombre, cargo, correo electrónico y teléfono).

	
Objetivo
	Escriba el propósito o finalidad que persigue el registro administrativo de acuerdo con su creación. En términos generales, el objetivo debe responder a las circunstancias que motivaron su creación.

	

Marco Normativo
	Escriba, la normatividad en la que se soporta la creación del registro administrativo: Constitución Política
· Ley
· Decreto (nacional, departamental, municipal)
· Otro (resolución, ordenanza, acuerdo municipal, acuerdo supranacional

	Descripción
	Defina el propósito general del registro y los objetivos específicos que orientan su uso. Estos deben explicar:
· Qué tipo de registro es;
· Para qué se utiliza;
· En qué momento y lugar se recolecta;
· Cuáles son las unidades de observación;
Qué resultados o productos genera.

	Objetivos
	Defina el propósito general del registro y los objetivos específicos que orientan su uso. Estos deben explicar:
· Qué tipo de registro es;
· Para qué se utiliza;
· En qué momento y lugar se recolecta;
· Cuáles son las unidades de observación;
· Qué resultados o productos genera.

	Unidad de Observación
	Escriba los elementos de los que se obtienen datos o características para conformar el registro o sobre los que se reporta información y se generan los resultados.

	Universo de Estudio
	Describa el conjunto total de elementos o individuos que potencialmente pueden medirse o caracterizarse mediante el registro. Corresponde a la población teórica a la cual podría aplicarse el estudio.

	Población Objetivo
	Determine el conjunto específico de unidades para las que se requieren los datos y sobre las cuales se formulan conclusiones. Debe incluir criterios de inclusión, localización geográfica y periodo de referencia.

	Clasificación Temática
	Indique los temas o áreas de conocimiento abordados por el registro para facilitar su clasificación dentro del Sistema Estadístico Nacional.
· Condiciones y Calidad Ambiental
· Recursos Ambientales y Su Uso
· Residuos
· Eventos Extremos y Desastres
· Asentamientos Humanos y Salud Ambiental
· Protección Ambiental, Gestión y Participación/Acción Ciudadana


	
Conceptos estandarizados
	Escriba si el Registro Administrativo utiliza conceptos estandarizados de: DANE, OCDE, ONU, EUROSTAT, Otro organismo internacional, otra entidad de orden nacional, Leyes, decretos, creación propia, otra o no usa conceptos estandarizados.

	Palabras Clave
	Incluya términos relevantes asociados al registro, útiles para la búsqueda, referencia, interoperabilidad y análisis temático.

	
Cobertura geográfica
	Describa el alcance geográfico que contiene la información recopilada a través del registro, es decir, si se desagrega a nivel: nacional, regional, departamental, municipal, áreas metropolitanas. 

	Desagregación geográfica
	Precise el nivel de detalle geográfico con el que se presenta la información (por ejemplo: ciudad, localidad, UPZ, barrio, zona rural, vereda, etc.).

	Período de referencia
	Indique el lapso temporal al cual corresponden los datos registrados. Puede ser diario, mensual, anual, entre otros.

	Conceptos básicos
	Liste los términos fundamentales relacionados con el registro e incluya sus definiciones. Siempre que sea posible, utilice conceptos armonizados con estándares internacionales o con las definiciones oficiales del DANE.

	Uso de nomenclaturas y clasificaciones
	Relacione las nomenclaturas, códigos o clasificaciones empleadas (por ejemplo: CIIU, CNAE, nomenclatura catastral, códigos geográficos, clasificaciones de residuos). Indique el nivel de desagregación utilizado.

	Variables recolectadas
	Enliste las variables principales respecto al objetivo del registro y adjunte el diccionario de datos teniendo en cuenta las especificaciones que se dan en el anexo.

	Metodología para el acopio de los datos
	Describa detalladamente el proceso mediante el cual se recolecta, consolida y registra la información, incluyendo:
· Etapas y flujos del proceso;
· Actores responsables de suministrar y consolidar la información;
· Instrumentos y sistemas utilizados;
· Periodicidad del acopio y actualización;
Validaciones aplicadas durante la recolección.

	Instructivos, manuales y/o guías
	Liste los documentos disponibles para orientar el diseño, recolección, captura, almacenamiento, procesamiento y uso del registro. Indique si están disponibles públicamente y cómo acceder a ellos.

	

Almacenamiento
	Describa la forma en que los datos, durante la recolección, son almacenados (archivos físicos o digitales), así como su formato (por ejemplo, Excel, CSV, JSON, XML, etc.) y detalle si la información es almacenada en bases de datos, en caso afirmativo, indique el nombre y gestor de la base de datos (Oracle, SQLServer, Postgres SQL, MySQL, Sybase).

	
Seguridad de la información
	Mencione los mecanismos de seguridad que garantizan la integridad, confidencialidad y confidencialidad de la información (Backups, Aislamiento del servidor, Utilización de perfiles, Doble factor de autenticación, DRP (Plan de recuperación de desastres), Firewall (cortafuegos) y Antivirus).

	

Uso del Registro
	Especifique y detalle el uso que la entidad le está dando al registro, si se usan los datos del registro para generar Agregados, Indicadores, Resultados Estadísticos; y si otras entidades hacen uso de este como insumo para sus actividades. En el último caso puntualice las entidades o los usuarios principales y la frecuencia del requerimiento de los datos del registro.

	



Nivel de confidencialidad de la información
	Indique si la información es de carácter reservada, clasificada o pública, según las normas y políticas de confidencialidad vigentes. 
· Reservada: Información que requiere protección especial debido a su naturaleza sensible y cuya divulgación no autorizada podría comprometer la seguridad, privacidad o intereses estratégicos del Ministerio. 
· Clasificada: Información que ha sido categorizada formalmente y que solo puede ser accesible por personas con la autorización adecuada, con el fin de proteger datos delicados y asegurar un manejo controlado.
· Pública: Información que puede ser accesible por cualquier persona, sin
restricciones, y que no posee restricciones legales o normativas para su divulgación.

	
Medios de acceso
	Describa el medio Describa la forma y el medio para acceder, extraer y utilizar los datos por parte de usuarios externos (Pagina Web, Correo Electrónico, Medio Magnético, Aplicativo web, FTP, Datos Abiertos, Otra).
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