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COMUNICADO OBSERVACIONES PRELIMINARES
NOMBRE DE LA AUDITORÍA o EVALUACIÓN

Instrucciones de diligenciamiento

· Descripción Observación: Se diligencia por parte del equipo auditor y remitir al líder de la unidad auditada o evaluada
· Respuesta unidad auditada o evaluada: El área auditada o evaluada, argumenta, y tiene la oportunidad de controvertir o no la observación planteada por el equipo auditor.
· Soportes: La unidad auditada o evaluada debe relacionar y detallar los soportes, complementarios a los allegados en la ejecución de la auditoría o evaluación, que evidencien lo argumentado en la respuesta.

	N°
	DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN
	RESPUESTA UNIDAD AUDITADA/EVALUADA
	SOPORTES

	1
	TÍTULO DE LA OBSERVACIÓN
	
	

	
	CONDICIÓN: <descripción de la situación evidenciada>
	
	

	
	CRITERIO: <indique la norma, guía, procedimiento, formato que se debe cumplir>
	
	

	
	POSIBLE CAUSA: < motivo que origina la condición>
		
	

	
	CONSECUENCIA: <efecto que se genera por la diferencia entre la condición y el criterio>
	
	

	n
	TÍTULO DE LA OBSERVACIÓN
	
	

	
	CONDICIÓN: <descripción de la situación evidenciada>
	
	

	
	CRITERIO: <indique la norma, guía, procedimiento, formato que se debe cumplir>
	
	

	
	POSIBLE CAUSA: < motivo que origina la condición>
	
	

	
	CONSECUENCIA: <efecto que se genera por la diferencia entre la condición y el criterio>
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