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[bookmark: _Hlk200717775]NOMBRE DE LA AUDITORÍA
1. [bookmark: _Toc202774843]OBJETIVO.
1.2 [bookmark: _Toc202774844]OBJETIVO GENERAL.
Relacione el objetivo que se haya aprobado en la planeación de la auditoría.
1.3 [bookmark: _Toc202774845]OBJETIVO ESPECÍFICO.
· Verificar
· Confirmar
· Determinar
2. [bookmark: _Toc202774846] ALCANCE.
[bookmark: _Hlk200741257]Relacione el alcance aprobado en la planeación de la auditoría. 
En el evento que se haya presentado alguna limitación al alcance (no acceso o suministro de información necesaria para el trabajo de auditoria) se debe mencionar en este espacio.
3. [bookmark: _Toc200610181][bookmark: _Toc202774847]CRITERIOS DE AUDITORÍA

Relacionar la normatividad vigente, documentos del sistema integrados de gestión, entre otros, de acuerdo con la pirámide Kelsen (Constitución, Ley, Decreto…)
	Norma
	epígrafe de la norma. Titilo. Capitulo Artículo. 

	Ley xx de xxxx
	Epígrafe de la norma. Titulo. Capítulo Artículo. 

	
	

	
	


Fuente: Elaboración Equipo OCI.
.
4. [bookmark: _Toc202774848]RESULTADOS DE LA AUDITORÍA.
En la evaluación fueron utilizados los siguientes mecanismos para la obtención y análisis de la información: (se presenta un párrafo sugerido, el cual se puede adaptar acorde a la situación presentada, se debe citar, las reiteraciones y las solicitudes de prórroga cuando se surtan).
Indique la fecha de la reunión de apertura
Solicitud de información a la (área auditada), con memorando 1600202_E3______ comunicado por el gestor documental ARCA el (día) de (mes de (año), con fecha límite de respuesta el (día) de (mes)o; el (día) de (mes) se realizó alcance a la solicitud inicial con memorando 1600202_E_______. La (Coordinación – Dirección, Oficina), radicó respuesta a esta oficina con memorando (relacionar número de radicado) el (día) de (mes), dando cumplimiento al término de respuesta. El (día) de (mes) se realizó mesa de trabajo entre la OCI y la (Dependencia) con el objetivo de aclarar inquietudes sobre la información allegada para esta auditoría. 
En este sentido, se presenta a continuación el análisis de la información allegada.
4.1 [bookmark: _Toc202774849]Título del tema desarrollado
En los temas auditados, al generarse observación, al final de su desarrollo, relacionar el número de observación. OBSERVACIÓN 1.
4.1.1 [bookmark: _Toc202774850]Subtítulo 1 tema
4.1.2 [bookmark: _Toc202774851]	
4.2 [bookmark: _Toc202774852]Título del tema 2 desarrollado
En los temas auditados, al generarse observación, al final de su desarrollo, relacionar el número de observación. OBSERVACIÓN 2.
5. [bookmark: _Toc202774853]OBSERVACIONES PRELIMINARES.
	No.
	Observaciones
	Pág.

	1
	Título de la observación: Las observaciones deben contener las características, es decir: Condición, Criterio – Causa, Consecuencia
	

	2
	
	

	3
	
	

	n…
	
	



6. [bookmark: _Toc202774854]RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES
En virtud que en esta auditoría se realizaron observaciones es pertinente que desde la (Dependencia Auditada) emita respuesta a esta Oficina a más tardar el martes (día) de (mes) de (año), toda vez que serán tenidos en cuenta para la emisión del Informe Final. 
Las observaciones se encuentran detalladas en el numeral 5 (pág. __ a la ___) en la cual se indica el número de página donde se encuentra el análisis a mayor detalle del tema verificado, la respuesta emitida debe ser explicada y argumentada dentro del memorando respuesta.
La información que se allegue debe ser diferente a la ya suministrada, se solicita nombrar las carpetas y los archivos, que permita identificar la respuesta frente al número de observación con los anexos pertinentes; estos nombres deben ser cortos, para mayor facilidad al momento de descargar la respuesta emitida por su área, el nombre de los anexos se puede ampliar en el documento remisorio de la respuesta.

Ejemplo para nombrar las carpetas: 	             	1_Rta_Obs_1

Ejemplo nombre de archivos:	Rta_Ob_1_anexo_1
Rta_Ob_1_anexo_2


	
	Nombre
	Responsabilidad

	Elaboró
	Nombres del Equipo Auditor
(Nombres completos)
	Profesional especializado
Cargo o Contratista (indicar número de contrato)

	Revisó
	Nombre quien revisó
	Cargo o Contratista (indicar número de contrato)
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