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Bogotá D.C., 


Señor:
XXXXXXXXXXXXXXXX (Señalar el nombre del representante legal empresa o aseguradora)
Representante Legal
XXXXXXXXXXXXXX (Señalar el nombre de la empresa o aseguradora)
Dirección física: XXXXXXXXXXXXX 
Teléfono: XXXXXXXXXXXXX
Correo electrónico: XXXXXXXXXXXXXXX
Ciudad (donde se encuentra ubicado)


			ASUNTO:	Citación audiencia de descargos. Presunto Incumplimiento en el 					Contrato No. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Cordial saludo,

Mediante el presente documento y de conformidad con lo establecido en las disposiciones legales y reglamentarias aplicables y en el Manual de Contratación de la Entidad, en su calidad de representante legal de xxxxxxxxxxxxxxxx., y parte dentro del contrato No. xxxxxxxxxxxxxxx, de manera atenta me permito citarlo a la audiencia de descargos prevista en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, en la fecha que más adelante se indica, para que presente sus argumentos y demás consideraciones respecto del informe allegado a la Coordinación del Grupo de Contratos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el cual fue remitido por la supervisión del contrato del asunto, a través del radicado MINAMBIENTE No. Xxxxxxxxxxxxxxxx (señalar número de memorando y fecha), en ese sentido se procede a señalar los siguientes: 

I. HECHOS

Señalar todos y cada uno de los hechos manifestados por el supervisor que señala como ocurridos durante la ejecución del contrato y/o convenio 

II. INFORME DE SUPERVISIÓN DEL ESTADO DE CONTRATO / CONVENIO

Hacer referencia al informe de supervisión que señala el presunto incumplimiento

III. NORMAS O CLÁUSULAS PRESUNTAMENTE INCUMPLIDAS:

De acuerdo con el/los informe/s presentado/s por la supervisión de xxxxxxxxxxxxxxxxx, de conformidad con lo establecido en el contrato xxxxxxxxxxxxx y los documentos que hacen parte integral del mismo, xxxxxxxxx (Nombre de la entidad y/o empresa presuntamente incumplida), podría estar infringiendo las obligaciones contractuales que se relaciona a continuación: 

Señalar las obligaciones presuntamente incumplidas

IV. CONSECUENCIA DEL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO

Señalar si existen multas, clausula penal pecuniario y las garantías del contrato y/o convenio 

V. MATERIAL PROBATORIO QUE SUSTENTA EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO

Señalar las pruebas remitidas por el supervisor del contrato y/o convenio 

VI. LUGAR, FECHA Y HORA

Sin perjuicio de que pueda pronunciarse por escrito y con anterioridad a la fecha que aquí se señala, se convoca a xxxxxxxxxxxxxx, por medio de su representante legal, para que concurra a debatir los hechos materia de la presente citación, con los efectos correspondientes al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 el día xxxxxxxxxxxxxxx a las xxxxxxxxx (señalar la hora de la audiencia), en las instalaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, Calle 37 Nº 8-40, Bogotá D.C., piso 3 Grupo de Contratos. 
De manera adicional, le informamos que fue notificada de esta audiencia de descargos, la aseguradora xxxxxxxxxxxxxx (señalar el nombre del asegurador, en caso de que el memorando no sea dirigido a ellos)., en su calidad de garante según (señalar el número de póliza o la garantía que tiene el contrato si aplica)
Finalmente, se solicita al representante legal de xxxxxxxxxxxxxxxxxxx., que, en el evento de ejercer su derecho de defensa y contradicción, aporte documentación a la actuación, se alleguen, adicional a las copias que deben reposar en el expediente.
Cordialmente,



XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordinador(a) Grupo de Contratos
Anexos:
Elaboró:  	
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